Digitalis kultlura

7-8. évfolyam
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Géptermi szabalyzat

1. A szamitastechnika szaktantermekben tanul6knak
tartozkodni csak szaktanari engedéllyel lehet.

2. A géptermek sziinetekben, hasznalaton kiviil zar-
va tartandok, csak az arra felhatalmazast kapott sze-
mélyek nyithatjak ki.

3. Internethasznalat, tanéran kiviili gyakorlas csak
feliigyelet mellett torténhet.

4. Az internetezési, levelezési etikett (Netikett) be-
tartasa mindenkire kotelezd.

5. Digitalis adathordozét csak szaktanari engedél-
lyel szabad a termekbe behozni.

6. Elelmiszert, raigégumit behozni tilos.

7. Mobiltelefont csak a tanar altal meghatarozott
feladatra szabad hasznalni.

8. A halozati fokapcsoldkat, a kdzponti szamitogé-
peket bekapcsolni; a kozponti gépekhez nyulni tanu-
l6knak tilos.

9. A szamitastechnikai eszk6zok belsejébe nyulni,
azokat rongalni anyagi felel6sség terhe mellett szigo-
ruan tilos.

10. A szamitogépeket bekapcsolni csak a szaktanar
engedélyével, az el6irdsoknak megfelel6 moédon sza-
bad.

11. Csak a tanar altal meghatarozott szoftverek
hasznalhatok.

12. A szoftverek beallitasainak megvaltoztatasa szi-
goruan tilos!

13. Ha a foglalkozas ideje alatt a tanulé rendelle-
nességet, a beallitasok megvaltoztatasat, rongalas ész-
lel, ha a szamitogépe meghibasodik, azt azonnal kéte-
les jelenteni, ellenkezd esetben magara vallalja a
felelGsséget.

14. A géptermek rendjéért és tisztasagaért, az aszta-
lok, monitorok, géphazak, billentyiizetek, hangfalak
(filhallhatok), egerek allapotaért minden tanul6 egyé-
nileg is felelGs.

15. Minden tanul6 csak a sajat helyén {ilhet, melyet
az iilésrendbe tanév elején be kell jegyezni.

16. A géptermi szabalyzat mindenkire kételezo, aki
barmelyik terembe belép!

17. Amennyiben valaki a géptermi munkarendet
megsérti és ezzel anyagi kart okoz — akar gondatlanul,
akar szandékosan —, a sziil6 (térvényes képvisel6) ko-
teles a kart a vonatkozé jogszabalyok rendelkezése
szerint megtériteni.

fMegjegyzések:

A géptermi szabalyzat a 21. és 22. terem hasznalatara egy-
arant vonatkozik!

7. pont: Alapértelmezésben a termekben mobiltelefont hasz-
nalni tilos. Ez aldl kivételt jelentenek azok a feladatok, amelyek
soran a mobiltelefon hasznalata sziikséges a feladat megoldasa-
hoz. Ezen feliil hasznéalhat6 mobiltelefon vagy tablet az elektro-
nikus segédanyagok (mint ez a dokumentum) eléréshez is.

-

~

12. pont: A szoftverbeallitdsok megvaltoztatasanak a tilalma
a Windows rendszerre érvényes. A Linux (Ubuntu) rendszer
esetében minden felhaszndl6 sajat bedllitasokkal rendelkezik,
igy azok szabadon megvaltoztathat6ak. Azonban a hal6zati be-
allitasokat itt sem szabad modositani, mert az a gép miikodoké-
pességére lehet hatassal!

8. pont: A haldzati fékapcsolokra vonatkozoé tilalmat sziikség
esetén feliilirhatja, ha balaset- vagy tlizvédelmi okokbdl sziiksé-
ges a terem azonnali aramtalanitésa.
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Jelmagyarazat

A dokumentum f6 szovege ilyen betiikkel jelenik meg, azzal a hattérszinnel,
amelyet ezen az oldalon latsz. Ez a sz6veg magyarazatot, megjegyzendd ismerete-
ket tartalmaz.

Az ilyen szovegdobozba irt szoveg kiegészité ismereteket, megjegyzéseket, érdekességeket
tartalmaz. Ezeket is célszer(i elolvasni, mert tartalmazhat olyan informdciét, amelynek még hasz-
nat veheted...

Amennyiben az oldal hattérszine olyan, mint ennek a szévegdoboznak, akkor az egész oldal
olyan kiegészit6 ismereteket tartalmaz, amely nem része a hivatalos tananyagnak.

. Amennyiben ilyen szovegdobozt latsz — esetleg szaggatott helyett folyamatos
szegéllyel —, akkor abban egy megoldand6 feladat leirasat taldlod. Elképzelhet6, !
hogy a feladatot k6zdsen kell megoldanotok, lehet csoportos vagy egyéni feladat
| is. ‘
: Amennyiben az egész oldal egy vagy tobb feladatot tartalmaz, akkor a sze-
gély elmarad, viszont az oldal hattérszine megegyezik ennek a szovegdoboznak
. a hattérszinével. ‘

N

Az ilyen szévegdobozban fontos definicidkat talalsz. Ezeket mindenképpen\
meg kell jegyezned. Ezek definidlhatnak egy-egy kifejezest, amelyre késébb
még sziikség lesz, vagy valamely fogalom pontos jelentését adjak meg. Altala-
ban a definici6 el6tt vagy utan tovabbi magyarazatot talalsz a fogalommal kap-

csolatban.
\ J

A programkéd amennyiben nem képen lathatd, akkor ilyen szévegdo-
bozban lesz mindig elhelyezve. Mint lathatod, itt a betlk fix
szélességliek, amely lehet6vé teszi, hogy azt is le lehessen a
programkédrol olvasni, melyik sor elején mennyi szOokdznek kell
szerepelnie.

Amennyiben a dokumentumban valahol egy ilyen QR-kodot latsz,
akkor az egy linket takar. Amennyiben a hasznalt PDF-megjelenit6
tamogatja, akkor a QR-kddra egérrel rakattintva egy webcimet fog a
bongészében betdlteni. Ez lehet masik PDF dokumentum, vagy egy
tényleges weboldal. Ugyanez a tartalom érhet6 el telefonnal a QR-
kodot leolvasva, mivel a QR-kdd ténylegesen tartalmazza az internetcimet.
Ilyen mddon a szamitogépen megnyitott dokumentum altal hivatkozott cimet
akar az adott szamitogépen, akar a telefonon (tableten) meg tudot nyitni.
Amennyiben a PDF megjelenit6 a PDF dokumentumban levé cimeket nem
bongészoben nyitja meg, akkor a beallitasokat kell megvaltoztatni, amely sajnos a
megjelenitd programtol fiiggden torténik. Egyes esetekben magaban a szévegben is
szerepel a cim, igy onnan is atmasolhat6 sziikség esetén a bongészdbe.




Az iskolal informatikai rendszerek

A tantargy tanulasa soran a kdvetkez6 informatikai eszk6zok hasznalatara lesz
sziikséged:

- Iskolai szamitogép: Windows 10, illetve Linux operacios rendszerrel, mindkét
esetben a gépek helyi hal6zatba vannak kapcsolva (a 22. teremben csak vezeték-
nélkiili kapcsolattal).

- Egyes feladatokhoz mobiltelefon, tablet is hasznos lesz (példaul ennek a doku-
mentumnak a megnyitasahoz, vagy kommunikaciot is igényld csoportos feladatok-
hoz).

- Az elkészitett feladatok leadasara az iskolai fiokot hasznal6 Classroom rend-
szerre.

Windows 10

A gépek helyi halézatba vannak kapcsolva. A szamitogépre valo bejelentkezés
utan kell a tanari utasitisokak megfelel6en a hal6zatba bejelentkezni. Az ehhez
sziikséges bejelentkezési adatokat mindenképpen ird fel a fiizetedbe, mobiltelefo-
nodba, hogy mindig kéznél legyen!

Linux (Ubuntu)

A gépek ebben az esetben is hal6zatba vannak kapcsolva, de a gépre bejelentke-
zés soran a halozati azonositot és jelszét kell hasznalni.

Az azonosité alakja: x0vezker

Az elso ,x’ karakter az osztalyod betlijele, utana annak az évszamnak az utolso
szamjegye kovetkezik, amelyik évben a gimnaziumi tanulmanyaidat elkezdted.

Ezt kovet6en a nevedbdl az els6 vezetéknév, majd az els6 keresztnév elsd ha-
rom-harom betiije kovetkezik. Az egész azonositd csak az angol abécé kisbetit
tartalmazza!

A jelszavad ugyanigy néz ki.

Az azonositot és a jelszot jegyezt meg (fiizetbe vagy telefonba jegyezd fel, de
tartsd titokban), mert szinte minden 6ran sziikséged lesz ra!

Google Classroom

Itt minden tantargybol fogsz talalni elektronikus tartalmakat, amelyek kiegészi-
tik a papir alapu tankdnyveket, munkafiizeteket. Minden tantargyhoz fog tartozni
egy-egy kurzus, amelyhez csatlakozashoz sziikséges kurzuskddot a tanartél fogod
megkapni. Ezt a kddot nem kell megjegyezned, mivel csak a kurzushoz csatlako-
zasra szolal, késébb nincs ra sziikség.

A hasznalatdhoz kiilon iskolai fiok tartozik, csak ezt szabad hasznalni. Ennek
hasznalatba vétele az egyik els6 informatika 6ran fog megtorténni. Az fiokhoz tar-
toz6 email-cim alakja: vezeteknev.keresztnev.0000x@moragimi.hu. A 0000 he-
lyén az az évszam szerepel, amelyben a gimnaziumi tanulmanyaidat elkezdted, az
x helyén pedig az osztalyod betiijele.

Az oldal béngész6bdl a https://classroom.google.com cimen érhet6 el (az iskolai
fiokkal kell bejelentkezni hozza), mig telefonodon, tableteden a Google Classroom
alkalmazast kell hozza telepitened. Ehhez a legtébb telefonon el6szor 1étre kell
hozni a Beéllitasok kozott talalhat6 Munkaprofilt, ott beallitani az iskolai fiokot,
majd ebbe a munkaprofilba kell telepiteni a sziikséges alkalmazasokat.

Néhany példa a sziikséges alkalmazasokra:

- Google Tanterem (Google Classroom)

- Google Naptar

- Google Drive

- Google Meet (az esetleges digitalis munkarend idején val6 kapcsolattartashoz)

- Google Dokumentumok

- Google Mail




Bevezetd

Ez a dokumentum kisebb részben a 7. osztalyos, nagyobb részben a 8. osztalyos
Digitdlis kultira tankdnyvet probalja potolni. Azért keriilt egybe a két évfolyam,
mert a 7. osztalyra tervezett tananyag jelent6s része olyan, amely 6nall6 dokumen-
tumba kertilt és a fennmaradé tartalom szamara nem érdemes kiilén, 7. osztalyos
dokumentumot késziteni.

A tankonyv potlas célja eredetileg abbol fakadt, hogy amikor a Digitalis kulttra
nevii tantargyat az Informatika tantargy helyére a 2020-ban bevezetett NAT beve-
zette, egyaltalan nem volt sem a hetedik, sem a nyolcadik évfolyam szdmara tan-
konyv elérhetd, csupan az 6todik és a kilencedik évfolyam szamara. Azota a kilen-
cedik osztalynak szant tankényv, majd az egy évre ra megjelent tizedikes tankdnyv
tartalma megmutatta, hogy ilyen tankdnyv-poétlasra akkor is sziikség lesz, ha mar
lesz hivatalos tankényv. (Amikor ez a dokumentum késziil, akkor még mindig nem
érhetd el sem hetedik, sem nyolcadik osztdly szamara az Gj NAT-hoz val6 tan-
konyv, de mire lesz, mar nem is lesz ra sziikség...!)

Ami ezt a tankonyv-poétlé ,tankonyvet” és magat a tantargyat illeti, a 7-8. évfo-
lyam tartalmat két részre lehet osztani:

A hetedik osztily nagy részét valamilyen robotikai téma fogja kitolteni. Az 4j
NAT nem felmen6 rendszerben keriil bevezetésre, azaz aki 2020-ban egy hatoszta-
lyos gimnazium 7. osztalyos tanuloja lett, az az el6z6 tanévekben még nem az Uj
NAT-ban el6irt dolgokat tanulta, igy példaul nagy valészinliséggel nem tanult
olyat, hogy robotika. Ezért olyasmivel fog talalkozni, amit az 4j NAT szerint tanu-
16k esetleg mér 5-6. osztalyban megismernek. fgy par év milva mar véarhatéan ko-
molyabb dolgokat is lehet majd tanulni ebben a témakorben. Emiatt ez a témakor
inkabb egy kiilén dokumentumban keriilt elhelyezére, ami lehet6vé teszi akar t6bb
alternativ tartalommal rendelkez6 dokumentum-valtozat alkalmazasat is.

Ezen feliil 7. osztalyban szerepel még néhany olyan elméleti ismeret is, amelyet
nem is 6ran fogod megismerni, hanem a mindennapi munka soran lesz ra sziikség.
Ezeket a leckéket talalod a konyv elején, amelyeket érdemes minél el6bb elolvas-
nod.

Ezt kdvetOen a 8. osztalyos tananyaggal folytatodik a konyv, amely els6sorban
bemutatokészitésbol, ehhez kapcsolddéan némi szdvegszerkesztési, valamint multi-
médids eszkozokkel kapcsolatos ismeretekbdl all. Ezt egésziti majd ki egy kevés
tablazatkezelési ismeret is, amely inkabb csak bevezetGje lesz a kovetkez6 években
szerepl6 tablazatkezelésnek.

Nyugodtan elmondhato, hogy ez a két évfolyam 6sszességében még a valodi ko-
zépiskolai Digitalis kultura ismeretek bevezetéseként foghat6 fel — bar a bemutato-
készités mar nem fog tjra el6keriilni 6nall6 témakorként annak ellenére, hogy
amennyiben esetleg majd kés6bb ugy dontesz, ebbdl a tantargybdl kivansz érettsé-
gizni, akkor ott erre az ismeretre is sziikséged lesz. De természetesen ha a tantar-
gyon tul tekintiink, akkor ezen ismeretek tobbsége igy vagy ugy, de jol fog jonni
nem csak a tanulmanyaid mas tantargyhoz kapcsolodo része, de a ,,nagybetiis élet”
soran is.




A digitalis eszk6z6k hasznalata




A digitalis eszk6z6k hasznalata...

Ahol ezzel a szinnel latod a fels6 savot, az valamilyen elméleti témakort jelol. A
témakor neve azonban nem feltétleniil van benne feltiintetve. Ennek az az oka,
hogy az adott tényleges témakor nem feltétleniil egy témakorhoz tartozo leckéket
tartalmaz.

A Nemzeti Alaptanterv és a tantargyhoz tartozo kerettanterv ugyan tobb elméleti
témakort is tartalmaz, azonban ezeknek a tényleges tartalma részben atfedi egy-
mast. Ez azt jelenti, hogy vannak olyan témak, amelyeket tobb témakoron beliil is
szerepeltetni kellene. Nyilvan annak nincs értelme, hogy ugyanazt tobbszor is
megtargyaljuk, csak azért, mert tobb témakdrben is szerepel.

A széban forgo témakorok:

- A digitalis eszkdzok hasznalata

- Online kommunikacio

- Mobiltechnolo6giai ismeretek

- Informacios tarsadalom

Raéadasul ezek a témakorok nagyrészt olyan ismereteket tartalmaznak, amelye-
ket nincs értelme egy-egy oran megbeszélni. Inkabb azért kell ezeket ismerned,
mert valamit szinte minden 6ran vagy akar mas tantargyak tanulasa soran, de még
a nem iskolaval kapcsolatos tevékenységeid soran el6kertilhetnek.

Ilyen lehet példaul a szamitogépek részeinek ismerete. De hasznos lehet az alta-
lanos szamitégéphasznalat soran azt is tudni, hogy milyen veszélyek leselkednek a
szamitogépre vagy a hasznaldjara és hogyan lehet ezek ellen a veszélyek ellen vé-
dekezni. Az itt szerepl6 els6 lecke példaul arrdl fog szélni, hogy milyen el6irasokat
célszer(i kovetni, hogy a szamit6gép hasznalata soran minél kevesebb egészségka-
rosito hatas érjen.

Még ha oran kozvetleniil nem is szerepel az ilyen elméleti leckék tartalma, min-
denképpen olvasd el ezeket és a tovabbiakban a szamitogépes eszkozoket az itt le-
irt ismeretek birtokaban hasznald!




1. Ergondmia

Témakor: A digitalis eszk6zok hasznalata

Ebben a leckében a szamitogépek hasznalatanak ergonomiai szabalyaival
ismerkedhetsz meg.

- Nem mindegy, hogy milyen testtartast veszel fel, amikor egy szamitogépet
hasznalsz.

. - Nem mindegy, hogyan van elrendezve a szamitogépes kornyezet, hogy annak
10. fejezet hasznalata minél kevésbé legyen megterhel6.

- A lecke végén arrol is olvashatsz, hogy hogyan kell banni a hasznalhatatlanna

valt informatikai eszk6zokkel.



http://downloads.arcania.hu/elmelet/hardverismeret.pdf

1. Ergondmia

1.1. dbra: Ergonomikus billentytizet

1.2. dbra: Vertikdlis ergonomikus egér

Az ergonémia sz6 a gordg ergon (munka) és nomos (tan, térvény) szavakbol
szarmaz6 kifejezés. Altalaban valaminek a kényelmes, egészséges hasznalatra al-
kalmassa tételéhez sziikséges feltételek meglétére, biztositasara szolgalé szabalyo-
kat vizsgalja az ergonomia. A jelen esetben ez lehet:

1. Termékergondmia: hogyan kell az informatikai eszkdzoket tigy kialakitani,
hogy azok kényelmesen, biztonsagosan, a lehetd legkisebb egészségkarositd hatas
nélkiil legyenek hasznalhatoak?

2. Munkafolyamat-ergon6mia: hogyan kell egy tevékenységet, munkafolyamatot
ugy kialakitani, hogy az minél kevesebb kellemetlenséggel, karos hatassal jarjon?

3. Szoftver-ergonémia: hogyan kell egy szoftvert kialakitani, hogy annak hasz-
nalatat a legkdonnyebb legyen megtanulni, azt a legkénnyebb, leglogikusabb mo-
don lehessen hasznalni?

Ezek koziil leginkabb a kdzépsd az, amelyre a szamitogép hasznaldjanak lehet
befolyasa. Az els6 esetben a megfelel6 eszkoz kivalasztasa, a harmadikndal hason-
l6képpen a célnak legmegfelel6bb szoftver kivalasztasa az egyetlen lehet6ség arra,
hogy maga a felhasznal6 tegyen a kényelmes munka érdekében.

Mivel maga a szamit6gép, a mobiltelefon, a tablet is egy miiszaki termék, annak
legyartasakor fontos, hogy az ergonomiai szabalyokat a gyarté minél inkabb figye-
lembe vegye. Ennek eredményeként jogos az a felhasznaloi igény, hogy egyre ké-
nyelmesebben hasznalhat6 eszkdzoket kapjunk.

Fogalmazd meg, mit varsz el a kényelmes hasznalat érdekében
- egy mobiltelefontol,

- egy tablettol,

- egy monitortol,

- egy billenty{izettdl,

- egy egértol,

- egy szamitogépasztaltol,

- egy széktol!

Hasonl6képpen csak a szoftverfejlesztékben bizhatunk, hogy olyan programokat
készitenek nekiink, amelyek kényelmesen hasznalhatéak. Kivétel ez aldl, ha ma-
gunk is szoftverfejlesztéssel foglalkozunk. Ez utébbi esetben nekiink kell a szoft-
veriinket ergonomikusra alkotni.

Mit jelent mind ez a gyakorlatban? Elég sok mindent. Egyrészt vannak mar
megszokott dolgok, amiket elvarunk egy-egy programtol. Ilyen a program feliilete.
Elvarjuk, hogy a meniik a megszokott miiveleteket a megfeleld helyen tartalmaz-
zak. Elvarjuk, hogy a megszokott billentylikombinaciok miikodjenek (példaul a
vagolapot a szokasos CTRL-C/X, CTRL-V billentylikkel lehessen elérni, a doku-
mentum mentése CTRL-S legyen stb.)

Azt is elvarjuk, hogy a program a miikdodése soran megfelel6en reagaljon, ne
forduljon el6 olyan, hogy csak varunk anélkiil, hogy valami jele lenne annak, hogy
a program dolgozik a neki kiadott utasitason.

Szintén joggal elvarhat6 (lenne), hogy amennyiben a program valamilyen prob-
lémaba iitkozik, amelyet nem tud kiils6 beavatkozas nélkiil megoldani, akkor err6l
koénnyen értelmezhet iizenetben értesitse a felhasznalot, ahelyett, hogy talalgatni
kellene, mi a problémaja.




A szamitégépes kornyezet helyes kialakitasa

Amig a szamitogépet csak szorazokasra hasznaljuk, naponta rovid ideig, addig
talan nem is tiinik fel, ha valami nem megfelel6. Am minél tovabb hasznéljuk na-
ponta a szamitdégépet, annal komolyabban el6johetnek a hibas hasznalatbol ered6
kiilonb6z6 egészségkarosodasok. Ezek megel6zése érdekében akkor is érdemes
hozzaszokni a megfelel6 megoldasok alkalmazasahoz, ha csak révid idére hasznal-
juk egyszerre a szamitogépet, ugyanis a sok kicsi karos hatas idével 6sszeadodva
ugyanigy problémakat fog okozni.

A helyes testtartas

o,

Az oldalon lev6 abrak (1.5-1.8.) a helyes testtartast igyekeznek szemléltetni.

Nézziik részletesen, mik is a lényeges elemei ennek!

1. Hasznaljunk mindig kényelmes, allithatd6 magassagu széket. Amennyiben le-
hetséges, legyen az asztal is allithat6 magassagu.

2. Az iil6 magassagot és a monitor magassagat ugy allitsuk be, hogy egyenes hat

1. Ergondmia

1.5. dbra: Helyes és hibds testtartds
a szamitogép elott

és egyenesen tartott fej esetén a monitor fels6 éle a szemmagassagban
vagy attol kicsit lentebb legyen (0-5 fokkal kelljen lefele nézni a monitor
felsd élére).

3. Hatunkat tartsuk egyenesen, derekunkat megtamasztva a szék hat-
tamlajan. A széken a fenekiinket amennyire csek lehetséges, toljuk hatra a
megtamasztas érdekében.

4. Vallunkat tartsuk leengedve, felkarunk legyen fiigg6leges, alkarunk
vizszintes. Lehet6leg legyen a karunk alatdmasztva a konyoknél (ehhez
olyan szék kell, aminek van kartamasza), vagy az asztalon.

5. Labunk fels része simuljon hozza a szék feliiletéhez, de sziikség
esetén egy kicsit elemelkedve rola, hogy a szék iil6 feliilete ne szoritsa el

I

az ereket, mert az a lab elzsibbadasaval komoly problémahoz vezetne. 1.7. dbra: Helyes testtartds iil6 és dll6 helyzetben

6. Labunk alsé része vagy alljon fiigg6legesen, vagy egy picit el6re

(mint az 1.6. dbran lathat6). Talpunk mindenképpen stabil feliileten fe-  monitor teteje egy
s . FEPR P . szintben a szemmel
kiidjenek, lehet6leg az als6 labszarral derékszoget bezarva.

Mint az els6, 1.5. abran lathatd, kifejezetten rossz megoldas, ha el6- RS
regornyediink. Ekkor a gyomrunkat 6sszenyomjuk, amelynek emészté-
si probléma lehet a kvetkezménye (nem beszélve arrol, hogy jollakot-
tan mennyire problémas ez a helyzet).

A monitor mindenképpen szemben helyezkedjen el, mer6legesen
nézziink ra. A magassaga olyan legyen (lasd fentebb), hogy a fels6 élé-
re se kelljen felfelé nézni. Manapsag a nagy méretli monitoroknal ez mar problé-
mas, de mindenképpen keriilni kell azt a helyzetet, hogy felfelé kelljen a monitor
tartalmara nézni. Amennyiben felfelé néziink a monitorra, annak egy id6 utan a
nyakizmok tulterhelése miatt a nyak merevsége, fajdalma lesz a kbvetkezénye.

Masrészt a szem kimélése miatt is fontos, hogy inkabb lefelé nézziink. Ekkor
ugyanis a szemhéj nem nyilik ki teljesen, vagyis kisebb a szemgoly6nak az a felii-
lete, amelyet levegd ér. igy tehat csokken a szem kiszaradasanak mértéke.

Fontos tudni, hogy amikor valaki folyamatosan figyel valamire — akar autoveze-
tés, akar szamitogép hasznalata, akar olvasas kozben —, akkor a pislogas liteme egy
id6 utan csokkenni kezd. A pislogas azonban szintén a szem kiszaradasatol védo
automatizmus: a pislogas ugyanis a szemfeliilet benedvesitését szolgalja. Ugyanak-
kor a szemszarazsag a szemgolyo feliiletének toredezését, ezaltal az éleslatas rom-
lasét idézi el6. Ezért célszerii tudatosan figyelni a megfelel gyakorisagi pislogas
megtartasara. Sziikség esetén miikonny hasznalataval kell potolni az elmarad6 ned-
vességet.

Labak 90-110 fokos
szdgben behajlitva

Talpak a foldon

Véllak semleges
poziciéban

Alkar vizszintes
poziciéban

Derék megfelelGen
megtamasztva




1. Ergonémia

1.9. abra: Labtamasz (nekem is valami
ilyesmi van a ldbam alatt...)

1.10. dbra: Labtamasz

~ L

1.11. dbra: A monitor hibds és helyes
elhelyezése az ablakhoz (sdrga tégla-
lap), mint fényforrdshoz képest

A szamitégép és részeinek elhelyezése

A szamitogép egyes részeinek elhelyezése legalabb olyan fontos a kényelmes
munkavégzéshez, mint a testtartas.

ElGszor is ahogy mar volt réla szd, olyan székre van sziikség, amelynek allithato
a magassaga. Emellett az is hasznos, ha a szék lehet6vé teszi, hogy felallas nélkiil
lehessen mozogni vele. Ezért hasznalnak manapsag az irodakban gérgokon guruld,
gazlifttel allithatd6 magassagu székeket. Otthon is célszerii a szamitégép asztalahoz
ilyen széket hasznalni.

Az asztal magassaga ritkan allithato, pedig a helyes testtartas pontos beallitasa-
ban sokat segitene. A szék iilésmagassagat ugyanis ugy kell beallitani, hogy az al-
sokarunk vizszintesen tartva tudja elérni az asztalon a billentylizetet és az egeret.
Ekkor viszont el6fordulhat, hogy a labunk nem éri el a padlét. Erre kinal valami-
fajta (de nem tokéletes megoldast) a labtamasz.

A szamitégép periféridit — és az egyéb, a munkavégzés soran hasznalandé eszko-
zoket — tgy kell elhelyezni, hogy minél slirlibben van a hasznalatara sziikség, an-
nal kozelebb keriiljon. Igy minél ritkdbban hasznalunk valamit, anndl messzebb
van ugyan, de annal ritkabban kell miatta mozogni is. Az alland6an hasznalt eszko-
zOket, mint a billentytizet, egér pedig értelemszertien ugy kell elhelyezni, hogy a
keziinkkel elérjiik helyvaltoztatas nélkiil.

Fontos, hogy a szamitoégép és minden olyan eszkdz, amely leveg6t hasznal a hii-
téshez, ugy helyezkedjen el, hogy a bel6le érkez6 forrd levegd senkire ne legyen
raftijva, aki a helyiségben dolgozik. De természetesen a gépek szell6zését nem sza-
bad akadalyozni, azaz biztositani kell a leveg6 szabad aramlasat, ellenkezd esetben
a gép tulmelegszik és tonkremegy!

A munkahelyi fényviszonyokkal kapcsolatban a kdvetkezdkre kell figyelniink:

Amennyiben az ablakkal szemben {ilve hasznaljuk a monitort, azaz az ablak a
monitor mogott helyezkedik el, akkor az ablakon at a helyiségbe érkez6 fény elva-
kitja a felhasznalét, aki emiatt nem latja rendesen a monitor képét.

Ugyanigy zavarja a monitoron lathaté tartalom latvanyat ha az ablakbdl a fény
pont a hatunk mogiil érkezik, hiszen ekkor az ablak képét fogjuk latni tiikkr6z6dni a
monitoron annak tartalma helyett.

A helyes megoldas, ha a monitorra oldalrol érkezik a fény (egyesek szerint ezen
beliil is az a jo, ha a bal kezeseknek balrol, a jobbkezeseknek jobbrol érkezik).

Emelett még fontos, hogy a helyiségben ne csak a monitor vilagitson. Kiilono-
sen rossz hatassal van a szemre ha egy elsotétitett helyiségben csak egy téglalapnyi
teriilet vilagit. Persze, nyilvan igy élvezetesebb tud lenni egy film, hiszen nem tere-
li el a figyelmet semmi. Am hosszi tdvon ez a szem élességének romlasat eredmé-
nyezi.

A legjobb, ha egyenletes szort fény vilagitja meg a helyiséget igy, hogy a gép
hasznalata soran szemiink nem tud beazonositani semmilyen konkrét fényforrast.
(Tehat kozvetlen fény nem éri a szemet.) Amennyiben a fenti médon akarunk egy
elsotétitett szobaban filmet nézni, akkor is érdemes valamilyen szoért fényt ado
fényforrast elhelyezni a monitor mogott, amely a mogotte levd falat megvilagitja.

Fontos az is, hogy ne hasznaljunk vibral6 fényt ad6 fényforrast! A vibralé fény
folyamatos munkara kényszeriti az agyat, amely igy hamar elfarad. Ennek fejfajas,
aluszékonysag, esetleg idegrendszeri karosodas lehet a kovetkezménye. A fény szi-
nének kivalasztasanal figyelni kell arra, hogy keriiliik a kék szint, mivel a kék

alvaszavart okoz!




Munkavédelmi szabalyok

Mivel manapsag egyre tobb az olyan munkakor, amely részben vagy egészben
képerny6 el6tti munkat tartalmaz, igy erre munkavédelmi szabalyok is érvényben
vannak. A munkavédelemrol sz6l6 1993. évi XCIII. térvény, valamint az 50/1999.
(XI. 3.) EiiM rendelet aktualis valtozata tartalmazza azokat a szabalyokat, amelye-
ket minden munkahelyen kotelez6 alkalmazni.

Ez alapjan képerny6 el6tti munkavégzésnek szamit minden olyan munkakor,
ahol napi legalabb 4 orat kell a munkavallalonak képerny6 el6tt toltenie. Az ilyen
munkakorok esetében el6iras, hogy miiszakonként a képernyd el6tt legfeljebb 6
orat lehet eltolteni, és ugy kell megszervezni a munkafolyamatokat, hogy abban
oranként legalabb 10 perc, 6ssze nem vonhato sziinetet kell tartani.

Fenntarthaté szamitastechnika

RemélhetOleg tisztaban vagy azzal, hogy a szamitogép és annak minden része,
ebbe a mobiltelefonokat is beleértve, boven tartalmaz olyan anyagokat, amelyek a
kornyezetbe keriilve hulladékként nagyon sulyos koérnyezetszennyezést tudnak
okozni.

Eppen ezért a hasznalhatatlannd valt, megunt, leselejtezett eszkozdoket nem sza-
bad egyszerlien eldobni, kukaba hajitani, mert veszélyes hulladéknak szamita-
nak!

Ennek megfelel6en kell ezeket kezelni: specidlis gylijtpontokon kell leadni. Az
el6iras az, hogy minden olyan iizletnek, amely szadmitastechnikai eszkdzoket for-
galmaz, kotelessége azokat hulladékka valasuk esetén atvenni és az eldirasoknak
megfelel6 médon gondoskodni a feldolgozasukrol.

1. Ergondmia




1. Ergondmia

A leckében szerepl6 képek forrasa az interneten:

- http://users.atw.hu/ghardver/Bevitel/microsoft_keyboard.png

- https://tesztarena.hu/wp-content/uploads/2018/09/hxsj-vertikalis-fuggoleges-ergonomikus-eger.jpg

- https://www.hirmondo.ro/eletmod/ingerultte-tesz-a-szamitogep-elott-toltott-hosszu-ido/

- https://webshop.pemiko.hu/images/stories/blog/11173368_582719101830517_2779460497277477240_n.jpg
- http://www.urais.de/image/uraisde/irodai-ergonomia-egyeni-gyogytorna-szentendre-1095.png

- https://www.welliroda.hu/image/2(2).jpg

- https://munkastanacsok.hu/wp-content/uploads/2018/11/penzugy1.jpg

- https://igenyesferfi.hu/wp-content/uploads/2019/06/ergonomia_munkakornyezet.jpg

- https://s13emagst.akamaized.net/products/31596/31595866/images/res_cebbdc1a6710343fceead4fcfd18b7ac.jpg
- https://bevachip.hu/img/0/628249-ebf8b.png




2. A szamitogép felépitése, részei

A témaban bdvebb ismereteket a jobboldalt lathaté QR-kodon keresztiil elérhet
PDF dokumentumban, a 3-5. fejezetben taldlsz. Ezen és a kévetkezd néhany olda-
lon az ott leirtak révid 6sszefoglalasat talalod.

A Neumann-elv

Neumann Janos, magyar szarmazasud, amerikai matematikus az els6 generacios
szamitogépek fejlesztése mellett még nagyon sok egyéb dologgal foglalkozott
ugyan, de most benniinket a szamitogépekkel kapcsolatos tevékenysége érdekel. A
Princeton Egyetem munkatarsaként az EDVAC szamitogép tervezésén dolgozva
készitette el a First Draft of a Report on the EDVAC cim{ értekezést. Ebben fejtet-
te ki, hogy szerinte milyen elvek szerint kell mi{ikodnie egy szamitégépnek. Ké-
s6bb a legtobb univerzalis szamit6gép ezen elveket kdvetve késziilt. Az ebben a
miiben leirtakat szokas 6sszefoglaloan Neumann-elv (esetleg tobbes szamot hasz-
nalva: Neumann-elvek) néven emliteni. Ez tomoren 6sszefoglalva a kovetkezokép-
pen hangzik:

1. A szamit6gép legyen teljesen elektronikus miikddésti.

2. Az adatokat és az utasitasokat bindrisan kodolva tarolja és dolgozza fel. Mind-
ehhez egy belsd, elektronikus és kozvetleniil cimezhet6 memériat hasznaljon.

3. Az adatok és az utasitasok tarolasdra ugyanaz a memoria szolgaljon, amely- Neumann Jdnos (John von Neumann)
ben ennélfogva az adatok és utasitasok megkiilonboztetése csak a felhasznalasuk 1903-1557)
modjan muljon.

4. Az utasitasok végrehajtasan keresztiil a szamit6gép miikddését a Kézponti Ve-
zérlo Egység végezze.

5. A matematikai és a logikai miiveletek végrehajtasat egy Aritmetikai-Logikai
Egység végezze, amely minden miivelet elvégzésére modositas nélkiil alkalmas.

6. A szamitégépeknek legyen kimeneti és bemeneti egysége a kiindulé adatok és
a programkod megadasara, illetve az eredmény kijelzésére.

7. A szamit6gép legyen univerzalis (Turing-gép), azaz minden feladatra modosi-
tas nélkiil, csak a végrehajtand6 programkod megvaltoztatasaval legyen alkalmas.

8. Legyen soros miikodésti: a program utasitasait egymads utan, a megadott sor-
rendben hajtsa végre a szamitogép.

Az 1. abra mar nem az eredeti Neumann-féle felépitést mutatja, hanem a modern
szamitogépeknél alkalmazott elvi felépitést. (Az eredeti elképzelést a hardverisme-
ret.pdf 30. abraja mutatja a 36. oldalon.) Mint az abran lathato, a sza-
mitogép kiillonbozo egységei egy (vagy tobb) sinnek nevezett csator- (
nan keresztiil kommunikél egymaéssal. Ez a sin valahany bites adatok momeria processzorok
tovabbitasara alkalmas. Manapsag altalaban tobb van bel6le, hogy a 2 ]
lassabb egységek ne fogjak vissza a gép miikodését azaltal, hogy a me- |
moria és a CPU kozotti adataramlast visszafogjak. Sin (bus)

A Neumann-elvben emlitett vezérlo egység és az aritmetikai-logikai
egység keriilt be a CPU-ba, amely a Central Processing Unit, azaz
Kézponti Feldolgozé Egység nevet kapta. Ez éltaldban egy mikrochip g ) Hattértar
a mai szamitogépek esetében. Erdemes megjegyezni, hogy a mai sze-
mélyi szamitogépekben mar elképzelhetS, hogy tébb CPU, vagy egy 21 dbra: Aszdmitogép elvi felépitése
tobb magos CPU talalhat6. Ez utobbi olyan, mintha annyi CPU allna rendelkezés-
re, ahany magos a CPU, de ezek a CPU-k egybe vannak épitve, vannak kozos
aramkoreik az olcsébb gyartas kedvéért. Raadasul egy processzormag akar parhu-
zamosan tobb program végrehajtasara is képes, amelynek hatasara egy mag is ugy
viselkedik, mintha tébb magbdl allna (ezek a szalak a processzormagon beliil).

A,



http://downloads.arcania.hu/elmelet/hardverismeret.pdf

2. A szamitogép felépitése, részei

Kodzponti egységek

Kozponti egységeknek nevezziik dsszefoglaléan a szamitogép azon elemeit,
amelyek feltétlentil sziikségesek a miikddéséhez. Ezek a kovetkezok:

CPU: Central Processing Unit = Kbozponti Feldolgozo Egység. Ez a mikropro-
cesszor dolgozza fel a program utasitasait. Tartalmaz egy CU-t (Control Unit = Ve-
zérlé egység), legalabb egy ALU-t (Arithmetical-Logical Unit = Aritmetikai-Logi-
kai miiveleteket végzd Egység) és kiilonféle belsd adattarolokat. Ez utobbiak a
regiszterek és a memoriaval valo6 kommunikaciot gyorsito gyorsitotar.

FPU: Floating Point Unit = Lebeg6pontos szamoldegység. A CPU segédpro-
cesszora, amelyet az Ujabb processzorokkal egybeépitik. Célja a CPU szamara tdbb
id6t igényld, els6sorban valds szamokon végzett szamitasokat gyorsabban és pon-
tosabban elvégezni. Régen hivtak matematikai tarsprocesszornak is.

Memoria: A végrehajtandé program utasitasait és a program altal feldolgozando
adatokat tarolo elektronikus aramkor. Tobb fajtaja van, ezek koziil a RAM (=Ran-
dom Access Memory, azaz kozvetlen elérésii memoria) felel meg a Neumann-elv
kovetelményeinek. Emellett azonban a szamitogép alapvet6 miikodéséhez sziikség
lehet a tartalmat aram nélkiil is meg6rz6 ROM (=Read-Only Memory) memoriara
is. A ROM ujabb valtozatai egy alkalommal irhatéak (PROM), torélhet6 és ezutan
Ujrairhatéak (EPROM) valamint elektronikusan médosithatéak (EEPROM, példaul
pendrive-ok taroloeleme) is.

(U)DMA: Direct Memory Access. A nagy adatmozgatassal jar6 memoriamiivele-
tek vezérlését végzi a CPU helyett ez a segédprocesszor. Ez teszi lehetové példaul
a filmnézést a szamitogépen azaltal, hogy nagy méret(i adatot lehet mozgatni a me-
moria és kiilonboz6 perifériak kozott, mialatt a CPU massal tud foglalkozni.

GPU: Graphical Processing Unit. A mai felhasznalasa a szamitogépeknek
igényli a gyors, nagypontossagu grafikus szamitasokat. Enélkiil a grafikus megje-
lenités, foleg a gyorsan valtozo képek megjelenitése elképzelhetetlen. A jatékprog-
ramok grafikdja szintén nagyon sok ilyen grafikus szamitas elvégzését igényli. A
videdkartyakon talalhat6 GPU altalaban sajat memoriaval is rendelkezik a szamita-
sokhoz sziikséges adatok tarolasdhoz. Egyes szamitasigényes feladatoknal egyre
jobban terjed a GPU szamitasi kapacitasanak kihasznalasa.

Bus (sin): A szamit6gép egyes egységei kozotti adatforgalom sok parhuzamos
vezetéken keresztiil torténik. Ezen vezetékek mindegyike egyszerre egy-egy bitet
tud tovabbitani. Ez a bit lehet a tovabbitott adat egy bitje, de lehet egy vezérlGbit
is.

Alaplap: Maga a sin és a kozponti egységek is mind az alaplapon helyezkednek
el, vagy vezetékekkel (amelyek a sin részét képezik) csatlakozik az alaplapon levd
aramkorokhoz. Ez juttatja el a miikodéshez sziikséges aramot is a szamitégép kii-
16nb6z06 részeihez. Ezen feliil egy orajelado egység is talalhato rajta, amely egyfaj-
ta karmesterként diktalja az iitemet a szamitogép miikodéséhez.

Tapegység: Mivel a szamitogép elektronikai eszkdz, az egyes részeinek a mi-
kodéséhez aram is kell. Ez altalaban 3, 5, esetleg 12 V egyenaramot szokott jelen-
teni. Ezt allitja el6 és taplalja az alaplapba a megfelel6 csatlakozasokon keresztiil a
tapegység. Ehhez természetesen a halézati 230 V valtdaramot hasznalja fel, azt
megfelelGen atalakitva.

A szamitogép tovabbi egységei (leszamitva a szamitogép-hazat, amely a fentie-
ket magaba foglalja) mar nem feltétleniil sziikségesek a szamitdgép miikodéséhez.
Ezeket az egységeket periférianak nevezziik. Bemutatasuk a kovetkez6 néhany
leckében torténik meg.




3. Bemeneti egységek

A témaban bdvebb ismereteket a jobboldali QR-kodon keresztiil elérhetd PDF
dokumentumban, a 8. fejezetben talalhatsz.

Bemeneti periféridknak nevezziik azokat a szamitégéphez kapcsolodo eszkdzo-
ket, amelyekkel valamilyen m6don informaciot lehet a szamitégépbe bejuttatni. A
bemenetet angolul inputnak nevezik.

Tipikus bemeneti egységek:

- billenty{izet

- egér és mas mutaté eszkozok

- képdigitalizal6 eszkoz

- kamera

- hangdigitalizalo eszk6zok.

A ma hasznalt bemeneti eszk6zok koziil a legrégebben a billentyiizet jelent
meg. Eredeti formdajaban csak adott funkciét megvaldsit6 gombok (vagy akar
egyetlen gomb) volt. Mara szabvanyosodott a billenty{ik elrendezése is. A ma hasz-
nalatos billenty{ielrendezés megegyezik a klasszikus ir6gépek billentylikiosztasa-
val. Ez a billenty(ikiosztas nem a legergonomikusabb, s6t: eredetileg éppen a gépe-
1és lassitasanak céljaval alakult Kki.

Az irogépek miikodési modja miatt minél gyorsabban gépelt valaki, annal na-
gyobb eséllyel fordult el6, hogy amikor még nem tért vissza a helyére az egyik bil-
lenty(ihoz tartozé kalapacs, akkor mar elindult a kdvetkez6 a papir felé. Ekkor szo-
kott a két kalapacs 6sszeakadni. Ennek veszélyét csokkentend6 talaltak ki, hogy a
varhatéan egymas utan kovetkez6 betliket tartalmazoé billentyliket egymast6l minél
tavolabb helyezik el, hogy a gépelést végz6 személynek minél tobb id6be teljen a
kezét az egyik billentytir6l a masikra vinni. (Ekkoriban még altalaban egy-két ujju-
kat hasznaltak csak az emberek gépelésre.) Ezzel cstékkentve a gépelés sebességét,
a kalapacsok dsszeakadasanak gyakorisagat lehetett csokkenteni.

' Hogyan lehet begépelni egy billenty(ikombin4ci6t?
. Altalaban mit csinalnak az alabbi billentytikombinéciok:
- CTRL+S
- CTRL+O
- ALT+F4
- CTRL+Q (mi a kiilonbség az ALT+F4 és a CTRL+Q kozo6tt?)
- CTRL+C, CTRL+X, CTRL+V, CTRL+SHIFT+V
- CTRL+Z, CTRL+Y
- ALT+TAB, ALT+SHIFT+TAB
- CTRL+ALT+DEL

A grafikus képerny6n lehet ramutatni valamire, azt esetleg elmozditani is a he-
lyérdl, a kiilonféle mutaté eszkézokkel. A klasszikus mutatéeszkoz az egér.

Az egérnek is rengeteg valtozata van: manapsag leginkabb optikai egereket
hasznalunk. El6tte az alul gumirozott bevonatu golyoval rendelkezd optomechani-
kai egér volt elterjedt. Mindkett6nek megvan a maga el6nye és hatranya egyarant.
A technologia fejl6désével tjabb és tGjabb megoldasokat alkalmazé mutatéeszko-
z6k megjelenése varhato.

Ilyen 1j eszkoz példaul az optomechanikai egér egy valtozata, a trackball is,
ahol a golyd feliil helyezkedik el, nem az egeret kell egy feliileten mozgatni, ha-
nem a golyét forgatni az egy helyben all6 egéren. Nagyon j6l hasznalhat6 példaul
laptopok esetében. De laptopoknal még elterjedtebb a touchpad. Ez egy olyan esz-
koz, amelynél az ujjunkat egy fémlapon kell mozgatni ahhoz, hogy a képerny6n az
egérmutatd mozogjon.
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3. Bemeneti egységek

Tovabbi mutaté eszkoz a digitdlis rajztabla. Ez az egérhez képest tovabbi infor-
maciokat is képes szolgaltatni a szamitogépnek. Egy tablabol és egy tollbol all. Bar
nem irni kell a tollal a tablara, val6jaban ir6, rajzol6 mozdulatokat végez vele az
ember. A toll poziciéjan feliil a szamitdégép azt az informdciét is megkapja, hogy
mekkora er6vel nyomodik a toll hegye a tablahoz, illetve hogy milyen szdget zar
be a toll a tablaval, vagy milyen gyorsan mozog a toll a tabla felett. Ezek a plusz
informaciok egy rajzolé programban nagyon jol felhasznalhatdak, igy akar miivé-
szi alkotasok elBallitasara is alkalmas lehet egy megfelel6 rajzol6 program egy di-
gitalis rajztablaval kombinalva.

Manapsag egyre tobb eszk6z rendelkezik olyan képernydvel, amelyhez a ke-
ziinkkel hozzaérve, azt adatbeviteli eszkdzként is hasznalhatjuk. Ez az érint6képer-
ny6. Mar nem csak mobiltelefonok, tabletek esetén fordul eld, de egyre tobb hét-
koznapi hasznalati eszkdz esetében oldjak meg az iranyitast kiilon gombok és
kijelz6 alkalmazasa helyett a kett6t egyesito érint6képernyovel.

Az érint6képerny6n raadasul nem csak egy pontra lehet mutatni, hanem a multi-
touch eszkdzoknél akar egyszerre tébb ujjat hasznalva is lehet kiilonb6z6 miivele-
teket végrehajtani.

Képek, egyéb dokumentumok digitalis képként tortén6 beolvasasara alkalmas a
scanner, magyarul képdigitalizalo eszkdz. Tobb valtozata is létezik, de a legismer-
tebb a baloldali képen lathato sik-scanner.

Szines fénysugarral pasztazza végig a beolvasandé dokumentumot, innen a ne-
ve: scanner jelentése pdsztdzo. A visszaver6do fény szine és fényereje nyilvan attol
fiigg, hogy a dokumentum adott pontjan milyen szind teriilet talalhato. Ezt a fényt
adott képpontokra bontva a dokumentum teriiletét, digitalis értékekké alakitja a ké-
sziilék, igy meghatarozva minden egyes képpont taroland6 szinkodjat. Ebbol all
oOssze egy digitalis kép, amelyet a szamitégépen majd egyéb programokkal fel lehet
dolgozni.

A digitalis kamerak hasonlé médon allitjak el6 a képet, de nem bocsatanak ki
fényt, amelynek visszaver6dé jeleit hasznaljak, hanem a kérnyezetbdl a késziilékbe
juto fényt digitalizaljak. Ehhez johet még hozza mozgokép készitése esetén a ké-
pek eldallitasanak gyors egymas utani ismétlése.

Hangrogzitésre elvileg egy hagyoményos mikrofon is elegend lehet. Am a
hanghullamok anal6g jelek, mig a szamitogép csak digitalis jeleket képes kezelni.
Ezért amennyiben hagyomanyos mikrofonokat hasznalunk, amelyek a hanghulla-
mokat analég elektromos jelekké alakitjak, akkor még kell egy eszkdz — példaul a
szamitogép hangkartydja egy megfelel6 programmal —, amely ezeket az analog
elektromos jeleket digitalizalja.

Kicsit jobb a helyzet a kifejezetten szamitégépekhez késziilt mikrofonok esetén,
amelyek példaul kozvetleniil a szamitogép USB portjara kothet6ek. Ezek ugyanis
maguk elvégzik a sziikséges digitalizalast és eleve digitalisan kodolva adjak at a
szamitogépnek a hanghullamokat.




4. Kimeneti egységek

A kimeneti egységek részletesebb leirasat a jobboldali QR-kodon keresztiil elér-
hetd hardverismeret.pdf 9. fejezetében taldlod. Itt ennek néhany oldalas 6sszefogla-
16ja szerepel.

A manapsag leggyakrabban hasznalt kimeneti eszk6zok a kovetkezok:
- Monitor, kivetito

- Kiil6nb6z6 nyomtatdk

- Hangszoré

Monitorok

A monitorok bar nem a legels6 kimeneti egységei voltak a szamitogépeknek,
manapsag a legtobbet hasznalt kimeneti egységnek szamitanak. Hosszu torténete
van, hogyan alakultak ki a ma haszalt monitorok.

Eredetileg egyszin{i monitorokat haszaltak, amelyek — a televizidval azonos mo-
don — egy specialis elektroncsében keletkezett elektronnyalab altal az erny6n kel-
tett felvillanasok sorozataval alkottak meg a megjelenitend6 képet. Ezt a fajta mo-
nitort nevezziik a katddsugdrcsé angol roviditése alapjan CRT monitornak.
Jellemz6je volt a folyamatosan villodzo képe, amely hosszt tavon rendkiviil fa-
raszto volt, az elektronsugar mellett keletkezd egyéb karos sugarzasok pedig a sze-
met rongaltak, s6t igazabol az egész emberi szervezetre veszélyesek voltak. Ezért
amint jobb képminGséget biztosito megoldas jelent meg, elég hamar kiment a di-
vatbdl.

Energiatakarésabb és egészségiigyi szempontbdl is jobb technologia, de sokaig a
CTR monitorokénal joval gyengébb képet adé megoldas volt a folyadékkristalyos
kijelz6, azaz az LCD monitor haszndlata. Ennek tovabbfejlesztésével jottek létre a
mai TFT monitorok.

De léteznek — bar monitornal ritkan alkalmazott — plazmaképerny6s megoldasok
is.

Az LCD technolégia legujabb valtozata az OLED és az AMOLED Kkijelzok,
amelyeket inkabb a mobil eszkdzokben hasznaljak manapsag, de el6bb-utobb sza-
mithatunk az elterjedésiikre monitorok esetében is.

4.1. abra: CRT-monitor

4.2. abra: AMOLED kijelz6

Ellenben a monitorokkal, amelyek képe egy lapon jelenik meg, amelyre ranézve
latjuk azt, a projektor a képet egy tavoli feliiletre vetiti. Ennek hat4sara a képet
egyszerre joval tobb ember lathatja. Mikodését tekintve lehet olyan, mint egy TFT
monitor, de elképzelhetd mas megoldas is. A harom alapszint, amelybdl a kiilonbo-
z0 szinek el6allnak, altalaban eltér6 tton, kiillonbozo sziir6kon at vezetik a kivetit
optikajaba.

Fontos odafigyelni arra, hogy a kivetit6k a kép eldallitasahoz nagyon er6s fényt
adé lampat hasznalnak. Ez a ldmpa a fény el6allitdsa soran nagyon magas hémér-
sékletet ér el. Ezt a h6t folyamatosan el kell réla vezetni. Ezért egy vagy tobb ven-
tillator felel, amely elszivja a felmelegedett leveg6t a lamparél. Ez adja a projektor
zug6 hangjat. A kiils6 légnyilasokon ilyenkor ez a forrd leveg6 aramlik ki, amely-
nek utjat nem szabad elzarni.

A lampa lekapcsolasa utan el kell telnie egy id6nek, mire lehiil. Eddig a leveg6
elvezetésének nem szabad abbamaradnia, kiilonben a lampa id6 el6tt kiéghet! Alta-
laban a projektorokon levé jelz6fény jelzi azt, amikor mar aramtalanithat6 a készii-
lék. S6t, amig a lampa nem hiil le, addig a késziiléket Gjra be sem lehet kapcsolni.

4.3. dbra: Projktor
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4. Kimeneti egységek

4.4. abra: Matrixnyomtato

4.5. dbra: Tintasugaras nyomtaté
festékpatronja

4.6. dbra: Lézernyomtato

4.7. dbra: Hényomtato

4.8. dbra: Termoszublimdcios
nyomtato

Nyomtatok

A nyomtatok segitségével a kiilonb6z6 dokumentumokat papiron is meg tudjuk
jeleniteni. A nyomtatok egy része csak fekete-fehér nyomtatast tesz lehet6vé, mas
résziikkel lehet szinesben is nyomtatni. Utobbi esetben nem a monitorokon hasz-
nalt RGB szinmodellt, hanem a CMYK szinmodellt kell hasznalni. Ennek oka,
hogy mig a monitornal a képpont vilagit és a harom alapszinbdl az additiv szinke-
veréssel lehet a kiilénb6z6 szineket el6allitani, a nyomtatott dokumentumon a fes-
ték altal visszavert fényt latjuk. A festék altal el nem nyelt szin jelenik meg, amely-
nél a szubtraktiv szinkeverést kell alkalmazni, ahol az alapszinek a tiirkiz (cyan),
bibor (magenta) és a sarga (yellow), amelyek tsszekeverése fekete szint ad. A szin-
modell negyedik bet{ije a fekete festékre utal (key), amelyet nem csak a fekete-fe-
hér nyomtatas soran hasznal a nyomtatd, hanem a sotétebb szinarnyalatok el6allita-
sara is, hogy takarékoskodjon a szines festékkel.

Az iit6 nyomtatdk altalaban egy festékszalagon keresztiil iitnek ra valamit a pa-
pirra. Ezek a nyomtatok hangosak voltak, igy ma mar nem igazan hasznalatosak. A
nyomtatas szinét a festékszalag szine hatarozta meg — akarcsak az irogépek eseté-
ben —, igy altalaban egyszinli nyomtatasra voltak alkalmasak. Ilyen nyomtato volt a
mdtrixnyomtato, amely kis tliket iitott a papirra, igy jol lathaté pontokbdl allt a
nyomtatasi kép.

Sokkal kisebb pontokkal dolgozik, ezért mar folyamatosnak tlinik a nyomtatasi
képe a fejlettebb nyomtatoknak.

Ezek kozott a legelterjedtebb a tintasugaras nyomtatd, amelynek egy festékpat-
ronja lathato a 4.5. dbran. Ez a nyomtato kis festékcsoppeket kop a papirra. A fes-
tékpatron lehet szines is, igy képes a szines nyomtatasra is.

Masik elterjedt nyomtatétipus a lézernyomtatd, amely egy elekrosztatikusan fel-
toltott hengeren keresztiil festékport visz fel a papirra. A lézer a nyomtat6tipus ne-
vében arra utal, hogy a hengerrdl a toltést lézerfénnyel megvilagitva torli onnan,
ahova nem kell festék. Altaldban egyszinii nyomtatasra képes, de létezik nagyon
draga szines lézernyomtato is.

A hényomtaté specidlis, hére feketed6 papirt hasznal. Miikddése soran apro tiik-
kel felmelegiti a papirt. Blokkok nyomtatasara, faxgépekben hasznalatos (utobbi-
nal azért, mert gyakorlatilag egyaltalan nincs a nyomtatasnak hangja). Mivel a pa-
pir egy id6 utan elfakul, amennyiben archivalni kell a tartalmat, azt le kell
fénymasolni.

Specialis céld, a tobbinél sokkal fényképszertibb kép eldallitasara alkalmas — de
joval dragabb — a termoszublimdciés nyomtato, amely szilard festéktomb elparol-
gatasaval képes barmilyen szinarnyalat el6allitasara, specialis viaszos feliiletii pa-
pirra.

Nem nyomtatd, de szintén papirra dolgozik
a rajzgép (jobboldali képen). A nyomtatokkal
ellentétben nem képpontokat helyez a papirra,
hanem egy toll két egymasra merdleges iranyu
mozgasaval rajzol. Miiszaki rajzok nyomtata-
sara hasznalatos leginkabb. Szoveget rajzolni
vele elég koriilményes.




Ez a lecke tovabbra is csak rovid osszefoglalast tartalmaz a hattértaraknak te-
kinthet6 perifériakrol. A jobboldalon taldlhaté QR-kod segitségével elérhet6 doku-
mentum 7. fejezete mutatja be ezeket az eszkdzoket részletesebben. Ennek par ol-
dalas 6sszefoglalojat lehet itt megtalalni.

A hattértarak az adatok és programok hosszabb tavi tarolasara szolgalnak. A
memoria csak a szamitogép miikodése kdzben tud adatokat tarolni. A gép kikap-
csolt allapotaban is képes azonban tartalmat megtartani a hattértar. A hattértarrol a
hasznalathoz, annak tartalmat a memoriaba kell bet6lteni. Err6l a miiveletrdl min-
dig az operacios rendszer gondoskodik.

Magneses elven mikoddé adattaroldk

Az els6 adattarolok amelyek magneses elven miikodtek, a magnesdob és a ferrit-
gylr(i, még memdariaként funkcionaltak. Az els6 és a masodik generacids szamito-
gépek hasznaltak ezeket az adattarolokat.

Késébb mar hattértarként jelentek meg a magnesszalagok, amelyek elérése
ugyan lassu volt, de a kapacitasuk gyakorlatilag végtelennek szamitott, hiszen cse-
rélhet6ek voltak. Manapsag is hasznalatos a magnesszalag archivalasra, azaz ma-
sodlagos hattértarként.

Par évtizede cserélhetd adattaroloként elterjedten hasznalt volt a hajlékony mag-
neslemez, ahol a magnesszalaghoz hasonl6an egy miianyag lapra felvitt magneses
tulajdonsagu réteg tarolta az adatokat. A magnesszalaggal ellentétben a kor alaku
kivitel miatt nem kellett a hordozé anyag megnyulasatol tartani. Azonban igen sé-
riilékenyek voltak, igy a pendrive megjelenésével kimentek a divatbol.

Manapsag is elterjedten hasznalatos a merevlemez, amely a hajlékony lemezhez
hasonléan, kérkorosen tarolja az adatokat. Am ebben az esetben a magneses szem-
cséket tartalmazo réteg nem egy hajlékony muanyag korongra, hanem egy merev
fémkorongra van helyezve. Ezaltal fixen, az ir6/olvaso eszkozben elhelyezve a haj-
lékony lemezekre jellemz6 sériilékenység kikiiszobolhetd lett. Mara a merevleme-
zek kapacitasa mar nagyon nagyra nott, akar 16 TB méret(i merevlemez is besze-
rezhet6, ha valakinek van erre elegend6 pénze. A jovében bizonyos funkciok
esetében a mozgo alkatrészeket egyaltalan nem tartalmazo SSD at veheti a helyét.

Vannak olyan adattaroldk, amelyek az adatokat elektronikusan, mozgé alkatré-
szek nélkiil taroljak. Ezek egy része pusztan logikai aramkoroket hasznal. Ilyenek
a kiilonféle memoriak, mint a RAM vagy a ROM.

A hattértarak kozott is talalunk mozgo alkatrészeket nem tartalmazo tarolokat.
[lyenek a memoriakartyak, a pendrive vagy az SSD. Ezek altalaban olyan anyagot
hasznalnak az adatok tarolasara, amelyek valamilyen elektromos impulzus hatasara
képesek allapotukat megvaltoztatni.

Ezek egyik fajtajat nevezik Solid State Device-nak. Ebbél ered az SSD elneve-
zés.

Ahogyan a hajlékony magneslemezt felvaltotta a memériakartya és a pend-
rive, azt varnank, hogy az SSD is tigy fogja kiszoritani a merevlemezt. Am az
SSD technologia még draga, igy egy merevlemez araért csak annal joval ki-
sebb kapacitasu SSD-t lehet beszerezni, amely egyel6re fékezi az elterjedését.

A pendrive-nak és az SSD-nek raadasul van egy hatranya: az egyes bitek ér-
tékének modositasa csak véges szamu alkalommal lehetséges. Ez persze a leg-
modernebb SSD-k esetén mar olyan magas szam, hogy az operacios rendszer
inditasara hasznalva gyakorlatilag a szamitogép élettartamat kibirja egy SSD.
Am olyan célra még nem igazan érdemes hasznalni, ahol nagyon sok iras tor-
ténik. Ennek ellenére a nagyobb studiok a videdvagasra hasznalt gépeikben a se-
bessége miatt egyre inkabb hasznaljak. Igaz, ezeknek a studioknak van elég bevé-
teliik arra, hogy sziikség esetén rendszeresen cseréljék a videdkat tarol6 SSD-ket.

5. Hattértarak

5.1. dbra: Az IBM 360 szdmitogéphez késziilt
mdgneszalagos egység

5.2. dbra: A hajlékony mdgneslemezek hdrom
generdcidja: a legnagyobb a legrégebbi és leg-
kisebb kapacitdsu, a legkisebb a legujabb és
legnagyobb kapacitdsu

5.3. dbra: Egy merevlemez belseje
A sajdtodat ne akard igy ldtni, mert az azt jelen-
ti, hogy tonkrement!

5.4. abra: Laptopba valé SSD-k a Samsungtdl



http://downloads.arcania.hu/elmelet/hardverismeret.pdf

5. Hattértarak

A hattértarak harmadik nagy csoportja az optikai elven miik6d6 taroloké. Ide va-
l6jaban egy adattarolo tartozik, amelyik kiilénb6z6 kapacitasokban létezik, mind-
egyik kapacitas mas néven.

Az optikai lemezek mindegyike a fény interferencidjat haszndlja ki. A lemez fe-
liilletén apr6 godrok, angolul pitek talalhatoak egy beliilr6l kifelé halad6 spiralvo-
nal mentén. Amennyiben a lemezre mer6legesen es6 1ézerfény éppen a pit hatara-
rol verddik vissza, akkor az alulrél és feliilrdl visszaver6dd fényben keletkezd
interferencia alapjan ez észlelhetd. Ez az allapot felel meg az 1 bitnek, az interfe-
rencia hidnya a 0 bitnek.

Minél kisebb hullamhosszu a 1ézer, annal siirlibben helyezhetdek el ugyanakkora
feliileten a pitek, igy annal nagyobb kapacitas érhet6 el.

A Compact Disk, amit hibas CD-lemeznek nevezni, hiszen a disk mar eleve le-
mezt jelent, a legkisebb kapacitasu valtozat, 600-700 MB k&zo6tt mozog a kapacita-
sa.

A kovetkezd kapacitast a DVD jelenti a maga 4,7 GB kapacitasaval. Azonban a
DVD-nél bevezették a kétrétegii valtozatot is, ahol az alsé réteg valamivel kisebb
kapacitasu, igy a két réteg egyiitt 8,54 GB kapacitasu. Egyben lehetséges a lemez
mindkét oldalat hasznalni, igy a legnagyobb elérhetd kapacitas a DVD esetében
17,08 GB is lehet.

Az adatmennyiség siiritésével megjelent a Blue-ray lemez, amelynek 25 GB a
kapacitasa.

Végiil a Sony legujabb probalkozasa az optikai lemez kapacitasndvelésével az
Archival Disc kapacitasa 2016-ban elérte a 3,3 TB-ot. A cél ezzel az volt, hogy
olyan lemezt készitsenek, amelyen akar egy 4K felbontasu film is elfér. Azonban a
streaming szolgaltatas elterjedése miatt ezekre a lemezekre mar nincs akkora ér-
dekl6dés, mint annak idején a CD irant volt.

Manapsag az optikai lemezeket kizarolag archivalasra, esetleg szoftverek telepi-
t0lemezeként hasznaljak.




6. Operaciods rendszerek

Az els6 generacids szamitégépeket még emberek miikodtették. Emberek — az
operdtorok — toltottékbe az adatokat a memoriaba, inditottak el a program végre-
hajtasat, figyelték a gép miikodését, majd a keletkezett adatok kinyomtatasat kez-
deményezték. Ahogy a késObbiekben gyorsabba és tébb mindenre alkalmassa val-
tak a gépek, az operatorok munkdjanak kivaltasara sziiletett meg az operdcios
rendszer vagy eredeti neve alapjan (operating system) a miikddteté rendszer. Ez az
eredeti név talan jobban elmondja, mit is csinal az operacios rendszer: miikodteti a
szamitogépet.

A mai szamitogépek mindegyikén talalhat6 valamilyen operacios rendszer. Van
olyan szamitogéptipus, amelyen akar tobbféle operacios rendszer koziil is valaszt-
hatunk, van olyan, amelyiken csak az arra irt operacios rendszert le-
het hasznalni.

A PC és az Apple gépek egyarant alkalmasak tobbféle operacios
rendszer hasznalatara is.

Az operacios rendszernek a kdvetkezd feladatokat kell ellatnia:

- A szamitogép hardverelemeinek kezelése, miikodtetése, vezérlé-
se;

- Alkalmazasok futtatasa, kiszolgalasa;

- A feldolgozas iitemezése, az er6forrasok kezelése, megosztasa;

3. fejezet...

180600/00 2% - 0

- Adatok kezelése (hattértaron val6 tarolasa, atvitele egyik helyrdl
a masikra);

- Parbeszédes kapcsolattartas a felhasznaléval,

- Miikodési zavarok kezelése, jelzése.

Mindezekrdl részletesen is olvashatsz a jobbra fent levé QR-kddon keresztiil el-
érhet6 dokumentum 3. fejezetében.

A tovabbiakban az operacios rendszereket felhasznal6i szemszogbdl vessziik
szemiigyre. Ennek soran a Windows, az Apple Macintosh gépek operacios rendsze-
re, az OSX és a Linux fog a példakban szerepelni. A Linux esetében azonban meg
kell emliteni, hogy ez nem egy operacios rendszer. A mi nézépontunkbol pedig az
is fontos, hogy kiilénb6z6 ablakkezeld rendszerek érhet6ek el rajta. Ezek az ablak-
kezeld rendszerek hozzak létre a grafikus feliiletet. A kovetkezd ablakkezel6 rend-
szereket fogjuk megnézni: Xfce, Deepin, KDE, Cinnamon.

Manapsag a szamitogépeket grafikus feliilettel hasznaljuk. Régen karakteres fe-
lillet allt rendelkezésre, amely a ma hasznalatos operacids rendszerek mindegyiké-
ben elérhet6 egy ablakon beliil. E16sz6r nézziik meg a fentebb felsorolt operacios
rendszerek grafikus feliiletét altalaban, majd ezutdn nézziik meg a fébb elérhet6
miiveleteket!

Az els6 grafikus feliiletii operacios rendszer az Apple Macintosh gépeihez volt
elérhetd. Ennek mintajara késziilt el a Windows. A UNIX rendszereken is elkezd-
tek kiilonféle grafikus feliileteket kifejleszteni, amelyek egy része a Linux kiilonfé-
le valtozataiban még talan ma is elérhetéek. Egy aranylag kevés memoriat haszna-
16 és gyors grafikus feliilet Linuxra az Xfce, amelynek fébb jellemzd&ivel
hamarosan megismerkediink. A KDE = KDE Desktop Environment és a Gnome két
elég elterjedt ablakkezel6 rendszer a ma elterjedt Linux rendszerekben. Kicsit eh-
hez hasonlit, de jéval kisebb er6forrasigényti grafikus feliilet a Linux Mint fejlesz-
t6i altal 1étrehozott Cinnamon nevii feliilet.

A kinaiak altal fejlesztett Linux elnevezése: Deepin Linux. Ennek egy, a tobbié-
t6l eltérd kinézetli grafikus feliilete van, amely mar 6nalloan is kezd terjedni, igy
tobb Linux valtozaton lehet kiilon telepités utan hasznalni. Ez a feliilet a Deepin
Desktop Environment, azaz a DDE, amit szokas egyszerlien Deepin néven is emle-
getni. A beallitasoktdl fiiggéen a Deepin DE hasonlitani tud a Windows 10 feliile-
tére és az Apple OSX grafikus feliiletére is. Egyesek szerint jelen allas szerint a
legszebb grafikus feliilet, ami Linuxon elérhetd. Amire vigyazni kell, hogy a Dee-
pin Linux pontosan ugyanabbdl a varosbol szarmazik, ahonnan a 2019-ben megje-
lent koronavirus: a Wuhan Deepin Technology Co., Ltd a fejleszt6je.

A Deepin Linux grafikus feliilete

A KDE 5 vildgos és sétét témdban

Cinnamon
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OSX High Sierra, az Apple Macintosh ope-
rdciés rendszere

Az Apple a sajat személyi szamitégépeire a kezdetektdl igyekezett sajat operaci-
6s rendszert fejleszteni. Ennek kezelése sok szempontb6l kényelmesebb, logiku-
sabb, mint az IBM PC utddaira késziilt Windows rendszerekrdl elmondhat6. Azon-
ban maga a szamitégép — bar nagyon jo mindségli — rendkiviil draga. Vannak
orszagok (pl. USA, Egyesiilt Kiralysag), ahol sokkal elterjedtebb, mint az IBM PC-
je. Magyarorszagon is n6 a népszeriisége. Fontos tudni, hogy bar az Apple az ope-
raciés rendszer ujabb valtozatait ingyen elérhet6vé teszi azok szamara, akik egy-
szer mar vasaroltak Macintosht, igy az ingyenesen frissithet6, ezzel a lehetGséggel
jobb nem élni: az operacios rendszer egy adott verzigjat arra a szamitogépre ter-
vezték, amelyhez eredetileg adjak. Az tjabb verzio er6sebb gépre késziilt, igy ha
egy gépen tjabb verziora frissitjiik az operacios rendszert, el6bb-utobb nagyon las-
suva valik a gép miikodése.

Persze ez jo az Apple-nek, hiszen igy el6bb-utébb tij gépet akarnak a felhaszna-
16k vasarolni, hogy az operaciés rendszer 1 valtozatanak uj szolgaltatasait is ki
tudjak hasznalni.

A Windows-t gyarté Microsoft ugyan nem gyart szamitogépet, de mégis ha-
sonld érzése lehet a felhasznalénak idénként. Ebbdl a szempontbél talan nem
szerencsés, hogy a korabbi verzidkkal ellentétben a Windows 10 megjelenése
6ta mar nem jelenik meg djabb és djabb verzio, hanem a Windows 10 frissité-
sei fejlesztik id6r6l id6re a rendszer képességeit. Ezek a frissitések azutan szé-
pen lassan elavulta teszik a hardvert, amelyen futnak. Ilyenkor meriilhet fel a

..+ kérdés: miért hasznaljunk olyan operacios rendszert, amely el6bb-utobb hasz-

"~ nalhatatlanna teszi a kordbban sok pénzért beszerzett szamitogépiinket?

Erre a kérdésre a tajékozatlan valasz: azért mert nincs mas lehetdségiink.

A tajékozottabbak viszont inkabb kiprobalnak kiilénb6z6 Linux verzidkat, hatha
azok jobban miikddnek.

Mivel a Windows nem egy adott géptipushoz kotddik, igy nem is idomulhat
annyira a szamitogéphez, amin fut. Viszont nagyon sokféle szamitogépet 6sszeal-
lithatunk, amelyen még mindig futtathaté. Ez megkonnyiti azt is, hogy sziikség
esetén a szamitogép egy-egy elemét feljavitva a gép sokaig hasznalhat6 legyen az
egyre Ujabb operacios rendszer verziokal is. Ez nem mondhat6 el az Apple rend-
szereir6l, amelyeket nem lehet, vagy csak nagyon nehezen lehet fejleszteni.

A grafikus feliilet f6bb elemei

Lassuk, milyen jellemz6 elemei vannak egy grafikus feliiletnek! El6szor is érde-
mes leszogezni, hogy a karakteres feliilettdl az kiilonbozteti meg leginkabb a grafi-
kus feliiletet — amellett, hogy nem csak karakterekbdl all6 tartalom jelenhet meg a
képerny6n, hanem barmilyen grafikus tartalom is —, hogy a kiilénb6z6 felhasznal6i
miiveletek leginkabb az egér hasznalataval érhetdek el.

Ebbdl kovetkezden a programok inditasara vagy dokumentumok megnyitasara
példaul azok ikonjara valé dupla kattintassal van altalaban lehet6ség. Ezek az iko-
nok elhelyezkedhetnek a képernyd hatterén vagy kiilonb6z6 mappakban.

Val6jaban ha a képerny6 hatterén van egy ikon, az a Desktop vagy magyarul
Asztal nevii mappaban helyezkedik el.

Val6jaban minden mappa, amit a képernyon megjelenithetiink, egy-egy koényv-
tarnak felel meg a szamitogép hattértaran. Emiatt a mappa és a konyvtar fogalmat
sokszor szinonimaként hasznaljuk, pedig nem ugyanaz: a mappa a grafikus feliile-
ten megjelend tarolo, a konyvtar pedig a hattértar egy taroldegysége. A kdnyvtarak
az operacios rendszer grafikus feliiletén mappaként jelennek meg, de lehet mas is,
ami mappaként jelenik meg.
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Az Asztalnak kiilonb6z6 elemei vannak, amelyek az egyes operacios rendszerek
esetében részben kozosek, részben eltéréek. Lassuk, mik ezek!

Talca vagy panel néven létezik egy rész altalaban az asztal valamelyik szélén
(alul, feliil vagy baloldalt leginkabb), amelyen a leggyakoribb miiveletek érhet6ek
el, illetve amelyen az éppen fut6 programok talalhatéak meg valamilyen formaban.

Windows, KDE esetén ezt talcanak hivjuk. Az Xfce vagy a Cinnamon esetén
panel a neve és kicsit mas felépitésii. Az OSX esetében mas latja el ezt a funkciot.

A télca tartalmazza az operacids rendszer fdmeniijének tekinthetd meniit. Win-
dows esetén ezt hivatalosan Start meniinek hivjak, mert dsszecsukott allapotaban
egy Start felirati gombként jelenik meg a talca bal szélén. Linux alatt a start menii
megfelel6je altalaban a hasznalt grafikus feliilet vagy a Linux disztribicié emblé-
majaval jelenik meg a Windows-éhoz nagyon hasonl6 felépitéssel és funkcidkkal.
Az Xfce panelje teljesen testreszabhatd, igy nem garantalt, hogy ez a bal szélén ta-
lalhat6, mindenesetre a Whisker menii nevet viseli.

Az OSX esetében a start menii megfelelje a fels6 meniisor baloldali meniije.
Ennél az operacios rendszernél altalaban az egyes programok meniije nem a prog-
ram ablakanak tetején, hanem a képerny0 tetején lev meniisorban jelenik meg.

Windows esetében a talca jobb szélén néhany informéacio jelenik meg: datum és
id6, a haldzat allapota stb. Nevezhetjiik ezt a részt informacios teriiletnek is. Ter-
mészetesen ennek is van megfelel6je a tobbi grafikus feliileten is. OSX esetén ez
az informacids teriilet szintén a fels6 meniisor jobb szélén jelenik meg. Xfce esetén
ezt az informdcios teriiletet a panelen tobb kisalkalmazas allitja el6, amelyekrél
lentebb még részletesebben sz6 lesz.

A start menii és az informacios tertilet kozti részt a talcan egy olyan rész tolti ki,
amelyen programindit6 ikonok és a fut6 programok ikonjai jelennek meg. Ennek
megfelel6jét az Xfce az Ablakgombok nevii kisalkalmazassal hozza létre a pane-
len. OSX esetén a képerny6 aljan levé Dokk tartalmazza az alkalmazasok ikonjait,
amelyre egyet kattintva az elindithat6. Az ablakok minimalizalasa esetén ide buj-
nak vissza vagy az alkalmazas ikonjaba, vagy a dokk szélén uj ikont létrehozva.

Xfce esetén lehet tobb panel is, igy akar az OSX dokkjahoz hasonlé panelt is ki
lehet alakitani, amelyen az egyes alkalmazasok inditéikonjai egyetlen kattintassal
képesek az adott programot elinditani. Azonban egy inditoikon mogott tobb alkal-
mazas is lehet. Ilyenkor az eldl lathat6 ikon jobb oldalan van egy kis nyilacska, je-
lezve, hogy tovabbi ikonok is elérhetoek. Erre kattintva egy kis menticske jelenik
meg a tovabbi ikonokkal.

A Windows 10 Start mentije

Finder Fjl Szerkesztés Né
AMac néviegye

Rendszerbedllitésok...
App Store... issigs

Legutdbbi elemek >
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Az OSX asztalanak aljan megjelené Dokk, amelyen levé ikonok
nem csak a program inditdsdra alkalmasak, hanem a futté

programmal kapcsolatos informdciok, miiveletek is elérhetéek. programok inditéikonjaval.

A kovetkez6 oldalon levé abrak az ablak kiilonb6z6 részeit mutatjak be az egyes
grafikus feliiletek esetében. Tébb grafikus feliilet esetében a megjelenés tényleges
modja testreszabhat6 — foleg a Linuxon elérhetd grafikus feliiletek esetében.

Az Xfce-re vonatkozé képeken példaul eredetileg nem csak nem az itt lathat6
ablakgombok jelennek meg, hanem az elhelyezésiik is forditott: itt mar az OSX-
hez hasonl6an vannak elhelyezve.

Az Xfce grafikus feliileten létrehozhaté tobb panel is, igy kialakithato
az OSX Dokkjdhoz hasonlo kinézetii panel a gyakrabban haszndlt

LibreOffice Impress
& LibreOffice Draw
LibreOffice Calc
B LibreOfFfice Writer

Az Xfce panelén egy ikon mégé
bujt tébb programindité meg-
jelenitése a nyilra kattintva




6. Operacios rendszerek
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Reminders

A fenti képeken a Windows 10, alatta az OSX, jobboldalon pedig az Xfce4 gra-
fikus feliilet 1athat6. Utébbi esetében a gombok az eredetihez képest tiikrozve van-
nak, hogy az OSX-hez hasonlitsanak. A fels6 kép a hagyomanyos ablakstilusok
egyikét mutatja, mig az als6 a Pills ablakstilust, amellyel a gombok megjelenését
az OSX (egy korabbi, nem lapos gombokat hasznalé valtozatanak) kinézetét utan-
70 megjelenést lehet elérni.

A hagyomanyos megjelenés akar a Linux, akar a Windows esetén az ablak beza-
rasat lehet6vé tevo gombot egy X-nek mutatja, az OSX és a Pills stilus esetén egy
piros kor vagy golyé jelzi.

A talcara helyezést, amit hivatalosan az ablak minimalizalasanak hivunk, a viz-
szintes vonal, vagy a sarga kor/golyo jelzi.

Az ablakot at lehet méretezni egy kattintassal a teljes képerny6t kitdltére a Win-
dows esetén a négyzetet tartalmaz6 gombbal, a hagyomanyos Linux stilusnal vagy
szintén négyzet, vagy mint a képen, egy + jel szokott lenni. Az OSX és az azt utan-
z0 Pills stilus esetén a kor/golyo zo6ld szindi. Itt érdemes megjegyzeni, hogy Linu-
xon a legtobb esetben a teljes képerny6s gombra k6zéps6 egér gombal kattintva a
maximalizalas csak fliggélegesen, jobb egér gombbal kattintva csak vizszintesen
torténik meg. Ugyanazzal a gombbal kattintva visszakapjuk az eredeti ablakmére-
tet, bal gombbal kattintva ekkor is teljes képernyds lesz az ablak.
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A két Linuxrol késziilt képen jobboldalt (az eredeti gombelrendezésben baloldalt
lenne) még két gomb lathatd. Ezenfeliil még baloldalt is lathat6 egy tovabbi gomb.
Ezek az Xfce esetén tovabbi ablakfunkciokat tesznek elérhet6vé.

A Pills képen érdemes ezeket nézni, hiszen itt a gombok szine konnyebben be-
azonosithatova teszi 6ket, de a felsé képen is ott vannak a gombok. s

A sziirke gomb segitségével tigy csinalhatunk helyet a képerny6n a sok ablak J—
kozott, hogy nem tessziik a talcara az ablakot, viszont eltiintetjiik a tartalmat, a g
cimsort kivéve. Ez a ,felgorgetés” funkcio: a szlirke gombra kattintva az ablak tar-
talma felgorget6dik a cimsorba. A cimsor szabadon mozgathat6. Amennyiben ujra
rakattintunk a sziirke gombra, akkor az ablak tartalma djra megjelenik ott, ahol a
cimsor pillanatnyi helyzete alapjan lennie kell. A sziirke gomb a sarga gombbal is
kombinalhaté, azaz lehet egyszerre felgorgetve és minimalizdlva is az ablak. Az
ilyan ablakokat a talcan az ablak téglalapja a t6bbitdl eltér6en mutatja, igy arrdl is
leolvashato, hogy az adott ablak éppen milyen allapotban van.

A kék gomb az Ablakmeniit hozza eld, amely még tovabbi lehet6ségeket kinal.
A rozsaszin gomb segitségével el lehet érni, hogy az ablak minden munkateriileten
megjelenjen. (Az ablakmeniiben ennek a ,,Mindig a lathat6 munkateriileten” vagy
a ,,Csak ezen a munkateriileten lathat6” meniipont felel meg.)

A Linux tobb grafikus feliilete és az OSX is ismeri a munkateriiletek fogalmat.
Ezek egymas mellett elhelyezked6 asztalok, amelyek kozott ablakokat meg lehet
osztani, at lehet vinni. Akkor kiiléndsen hasznos, ha olyasmire hasznaljuk a szami-
togépet, amely sokkal tobb ablak megnyitasat igényli, mint amennyi egyszerre el-
fér a képernyon.

Az Xfce esetén példaul egy ablakot az Ablakmenii ,,Athelyezés masik munkate-
riiletre” meniipontjan keresztiil lehet masik munkalapra tenni. Vagy ugy, ha az ab-
lakot minden munkatertileten lathatova tessziik (példaul a rézsaszin gombbal), ab-
lakot valtunk, majd az Uj munkateriileten kikapcsoljuk az ablak minden
munkateriileten megjelenitését.

Munkatertiletek kozott tobbféleképpen lehet valtani. Egyik modszer, ha valame-
lyik panelen kint van a Munkateriilet-valto kisalkalmazés. Ezen kis téglalapok for- — 1 1 ¢
majaban latszik minden munkalap. A megfelel téglalapra kattintva az adott mun- s B o
kateriiletre jutunk. Masik megoldas — ha ez be van kapcsolva — az egér gorgo panelén
mozgatasa az asztal hatterén. Ekkor viszintesen, sorrol sorra haladva lehet atlépdel-
ni a Munkatertilet-valton egymassal szomszédosnak mutatott munkateriileteken.

Harmadik megoldas a CTRL+ALT és valamelyik kurzorbillentyli lenyomasa.

Akkor arra a munkateriiletre lehet ugrani, amely az aktualistol a Munkatertilet-val-
to szerint a kurzorbillenty(in levd nyil iranyaba esik. A valtas itt is és az egérgorgd
esetén is alapértelmezésben korkoros. i

OSX esetén ha valamelyik sarka a képernydnek a munkateriiletek
valtasara van allitva, akkor az odavitt egérmutat6 hatasara aktivalo-
dik a Munkatertiilet-valaszto. Ekkor az egyes munkateriiletek kdzott
az ablakokat az egérrel at lehet huzni. Valamelyik munkateriiletre
kattintva azonnal arra a munkatertiletre léphetiink. Lehet Gj munka- §
teriiletet felvenni vagy meglévot torélni is itt. ;

Mivel az OSX esetében nem helyezhet6k el a munkateriiletek
tobb sorban, a megfelel6 beallitas mellett a CTRL+Command és a SES===S
kurzus jobbra vagy balra gombok egyiittes lenyomasaval lehet val-
tgni a billentyfizet segitségével, felfelé vagy lefelé nincs mire valta- », sy munkatereltei, valamint az ezek elérésre is alkalmas Mission
ni. Control bedllitdsai

Megjegyzendd még, hogy a fentebb bemutatott rdzsaszin és kék gomb felesle-
ges, hiszen a r6zsaszin gomb funkcidja a kék gombbal megjelenithetd Ablakmenii-
ben megtaldlhatd, mig jobb egér gombbal az ablak cimsoran kattintva ugyanigy
elérhet6 az Ablakmenii, mint ha a kék gombra kattintanank...

o | Minimalizslas

Tobbi ablak minimalizilisa

Az Xfce Ablakmeniije
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Kodnyvtarak és allomanyok kezelése

A szamit6gép a hattértaron mindent allomanyokban tarol. Az allomanyokat cso-
portositani lehet kdnyvtarakban. A kényvtarakra tigy is lehet tekinteni — a UNIX
(OSX, Linux, BSD) ugy is tekint —, mint specialis allomanyokra, amelyek tartalma
egy lista a benne talalhat6 allomanyok leirasaval, beleértve azok fizikai helyét a
hattértaron. Ez alapjan logikus, hogy a konyvtar is tartalmazhat konyvtart, vagyis a
konyvtarak hierarchikusan szervezhet6ek. Ez a hierarchia olyan, mint egy fejrealli-
tott fa: a tetején a fokonyvtar taldlhatd, amelybdl Gjabb és Gjabb konyvtarak agaz-
nak ki, mig a levelek az allomanyok.

Minden operacios rendszernek meg van a maga modja arra, hogy egy adott allo-
manyt a konyvtarak hierarchiadjaban egyértelmiien azonositani lehessen. Mivel a
konyvtarak egy fa hierarchiat alkotnak, a fékonyvtartol az egyes allomanyokhoz
vezet6 atvonalat (angolul: path) irja ez le. Ezért uigy is nevezziik: elérési itvonal.

Az elérési utvonalra el6szor a UNIX operacios rendszer kinalt azota szabvanyo-
sodott megoldast, igy minden UNIX-bol szarmaz6 operacids rendszer, tehat az
0OSX, a Linux, a BSD, az Android mind ezt a mddszert hasznalja. A Windows, mint
egyetlen ma is hasznalt, nem UNIX alapi operacids rendszer ett6l kicsit eltérd
megoldast alkalmaz.

FO00 e A lecke els6 szamozott abraja, a 6.1. mutat egy példat arra, hogyan is néz ki ez
I Seerkesaes et torss 6o az elérési utvonal. Az abran éppen ennek a dokumentumnak a kényvtara lathato,
€ 0 A @ remroianetsint o) oldalt a kész 8. 0sztaly . pdf, jobboldaldn a létrehozdsara hasznélt Scribus
" Firantem = B dokumentum, a 8.0sztaly. sla ikonjaval. A fels6 sorban lathat6 a konyvtar el-
L T e érési titvonala: /home/sir/EDU/DigitalisKultura/8.evfolyam/
B 73 ca e A UNIX elérési titvonala mindig egy / jellel kezd6dik, amely a f6konyvtar ne-
HELYEK ve. Ezt kdvet6en ugyanilyen perjellel elvalasztva vannak felsorolva azon kényvta-
6.1. dbra: Ennek a dokumentumnak az elkészitésé- . . g - -
re haszndlt kényvidr a Linux Mint, Xfce4 ablakke- LK N€Vei, amelyekbe sorban be kell lépni, hogy eljussunk a keresett konyvtarhoz.
zeljében, feliil megjelenitve a konyvedr elérési it- Amennyiben az elérési ut végén nem a konyvtarat, hanem magat az allomanyt
vonaldt. akarjuk megadni, akkor az utolso perjel utan kell annak a nevét is irni.

UNIX koérnyezetben barmely adattarolo, amely éppen elérhet6, ebbe a konyvtar-
faba tagozodik be; gy mondjuk: fel van csatolva egy kényvtarba. Ebben a konyv-
tarban jelenik meg a tartalma. Ezzel szemben a Windows azt a megoldast alkal-
mazza, hogy minden adattarolé kiilon betiivel jelzett konyvtarfaval rendelkezik.
Ilyen m6don Windows esetében az elérési ut mindig az adattarolot azonosito betii-
jellel és a hozza tartozo kett6sponttal kezd6dik, majd ezutan jon a UNIX ttvonala
azzal a kiilonbséggel, hogy nem perjel, hanem forditott perjel (\) vélasztja el a
konyvtarakat egymastol.

Példaul a
d:\adatok\feladatbank\szovegszerkesztes\alma\alma.docx
elérési utvonal azt jelenti, hogy a D jel(i adattarolon az adatok konyvtarba, majd a
feladatbank konyvtarba, utdna a szovegszerkesztes, végiil az alma konyvtarba kell
belépni, hogy elérjitk az alma . docx allomanyt.

Minden konyvtarban van két specidlis bejegyzés, amelyet az elérési utvonalak-
ban szintén lehet hasznalni, a fentitdl eltérd relativ titvonal megadasara (amelyek
az aktualis konyvtart6l indulva adjak meg az elérend6 allomany helyét):

. jelzi az adott konyvtarat. Akkor hasznos példaul, ha az adott konyvtarban levo
programot akarunk inditani Linuxon. Példaul a . /start.py parancs a konyvtar-
ban levé start.py allomany végrehajtasat kezdeményezi, amennyiben erre az
alloményra engedélyezett a futtatas.

. . jelzi a sziil6 konyvtart, vagyis azt a konyvtart, amelyben ez a konyvtar elhe-
lyezkedik. Ezzel lehet egy szinttel fentebb menni a konyvtarfaban. Mivel a f6-
konyvtarnak nincs sziilé konyvtara, ott ez a bejegyzés hianyzik.




6. Operaciods rendszerek

A grafikus feliilet a konyvtarak és allomanyok kezelését is nagyban megkdnnyi-
ti. Nem kell szoveges parancsokat kiadni egy konyvtar vagy allomany masolasara,
hanem elegendd az egérrel megfelel6 mozdulatokat végezni. De mivel minden gra-
fikus feliilet valamilyen modon a parancsértelmezéhoz is hozzaférést enged, igy ha
valakinek precizebb utasitasok kiadasara van sziiksége, arra is van lehetdség.

Mint mar volt réla szo, a grafikus feliiletek a konyvtarakat mappaként jelenitik
meg. A kdnyvtar mappajat megnyitva, annak tartalma tébbféleképpen is megjelen-
het. Az alapértelmezett megjelenésben minden kényvtarbejegyzés egy-egy ikon-
ként jelenik meg. Sok esetben az ikon képe igyekszik megmutatni az adott allo-
many tartalmat, mig a konyvtarak ikonja egy mappa szokott lenni. A 6.2. abra egy
tipikus megjelenését mutatja az ikonnézetnek, ezuttal a Linux Mint Xfce feliiletet
hasznalo allomanykezelG6jét hasznalva példanak.

Az ikonok valamelyikére duplan kattintva lehet annak tartalmat megnyitni. Ha
az ikon egy mappa, akkor belépiink a hozza tartozo konyvtarba. Amennyiben egy
program indit6ikonja, akkor elindul a program. Ha az ikon egy dokumentum és az
operacios rendszer tudja, melyik programhoz tartozik, akkor elinditja az adott
programot, és az megnyitja a dokumentumot. Ha tébb program is szoba johet, ak-
kor az ikonon jobb egér gombbal kattintva elérhet6 meniiben lehet valasztani az in-
ditandé programok kozott, vagy a Tulajdonsagok meniiponton keresztiil be is lehet
allitani, mi legyen az alapértelmezett alkalmazas erre a dokumentumtipusra.

Ha tobb allomanykezeld ablak is nyitva van, akkor az egyes ikonokat az egyik-
ben megfogva az egérrel, a hozzajuk tartozo tartalom atmasolhaté vagy éathelyez-
het6 a masik allomanykezel6ben lathat6 kdnyvtarba. Alapértelmezésben athelyezés
torténik, ha a két kdnyvtar ugyanazon az adattarolon van, masolas, ha kiilonb6zon.
Ha ugyanazon adattarolon beliil masolni akarunk, akkor altalaban a CTRL billen-
tylit kell nyomva tartani az ikon mozgatasa kdzben. Ugyanezzel a mivelettel egy
ablakon beliil is az ikont egy mappaba lehet mozgatni.

Uj tartalom létrehozasa az dllomanykezelén beliil iires teriileten jobb egér gomb-
bal kattintva el6hozhat6 meniiben lehetséges. Tor6lni egy ikont (és a hozza tartozo
tartalmat) a leggyorsabban jobb egér gombbal rakattintva a torlés miiveletet va-
lasztva lehet. Masik lehet6ség ha az ikon ki van jel6lve, akkor a DEL billentytivel
lehet torélni.

A Macintosh operacios rendszere hiresen gyenge az allomanykezelési miivele-
tekben. Szerencsére létezik segédprogram, amely ott is megkonnyitheti az allo-
manymiiveleteket. Még a DOS idején Peter Norton készitett segédprogramokat,
amelynek része volt egy allomanykezel6 program, amely a képerny6t kettéosztva
két konyvtar tartalmat tudta egyszerre megjeleniteni, le-

6.2. dbra: dllomdnykezel6 Xfce-ben. A mappdk

mind egy-egy alkényvtdrt jeleznek.

A grafikus feliileten keresztiﬂ\
torolve egy allomanyt az altalaban
nem torlodik, csak a kukaba ke-
rill. A kuka arra j6, hogy abbdl
egy adott ideig a torolt alloma-
nyok még visszaallithatbak. Hat-
ranya viszont, hogy nem szabadul
fel a hattértaron a hely a kukéba
helyezéssel.

Véglegesen lehet torolni egy
allomanyt, ha a DEL billentyti he-
lyett a SHIFT+DEL billentyi-
kombindciét alkalmazzuk. Termé-
szetesen a kukat is lehet {iriteni,
amely a bele helyezett tartalom
végleges torlését eredményezi.

o /

het6vé téve koztiik gyorsan a masolast, athelyezést —
meg persze egyéb miiveleteket is. Ezt a programot ne-

vezték Norton Commandernek, amely az nc paranccsal
volt indithato.

A Norton Commander mintajara tobb program is ké-
sziilt, mint a Linux Mindnight Commandere vagy a Win-
dows Commander, amit késébb at kellett nevezni Total
Commanderre. Ezek mind egy-egy operacids rendsze-
ren voltak elérhet6ek. Am a legfiatalabb tagja a csalad-
nak, a 6.3. abran lathatd6 Double Commander mar plat-
formfiiggetlen lett, igy mind Windows-on, mind
Macintoshon, mind pedig Linuxon lehet hasznalni, ra-
adasul a Total Commanderhez hasonldéan grafikus felii-

rorrornvony

[

leten fut, mig a tobbiek karakteres feliileten futottak. 6.3. dbra: A Double Commander




6. Operacios rendszerek

Deritsd ki, hogy az éaltalad haszndlt rendszer grafikus feliiletén milyen |
modszerekkel lehet elvégezni az alabbi miiveleteket:

- Koényvtar létrehozasa

- Szoveges allomany létrehozasa

- Kényvtar, allomany athelyezése ugyanazon adatarol6 masik kényvtaraba

- Konyvtar, allomany masolasa ugyanazon adattarol6 masik konyvtaraba

- Koényvtar, allomany athelyezése masik adattarolé konyvtaraba

- Koényvtar, allomany masolasa masik adattarolo kényvtaraba

- Kényvtar, allomany kukaba (lomtarba) helyezése

- Konyvtar, allomany végleges torlése azonnal

- Konyvtar, allomany visszaallitasa a kukabol (lomtarbdl)

- Kuka (lomtar) kiiiritése

Milyen jogosultsagai vannak a hasznalt rendszerben egy allomanynak illetve
egy konyvtarnak? Hogyan lehet ezeket megvaltoztatni?

\
S

Mobil operacios rendszerek

A fentiekben elsGsorban a személyi szamitogépeken elérhetd operacios rendsze-
rekrol volt sz6. Azonban vannak mobil eszkdzeink is: mobiltelefon, tablet, okoso-
ra. Ezek szintén rendelkeznek operacios rendszerrel, amelyek egyre tobb olyan le-
het6séget kinalnak, mint amelyek a személyi szamitogépeken elérhet6ek.

A legnagyobb kiilonbség a hasznalhat6 bemeneti egységekben van, hiszen ezek
a mobil eszkozok altalaban sem egérrel, sem billentylizettel nem rendelkeznek.
Ezek helyett a kimenetet biztosito kijelzd alkalmas bevitelre is, hiszen érint6képer-
nyorol van sz6. Az egyes alkalmazasok a kijelzén megjelen6 ikonokra az ujjunkkal
rabokve indithatéak, amely miivelet megfelel a személyi szamitégépeken az ikon-
ra valé dupla kattintasnak. (Valojaban szimpla kattintasnak felel meg, de a mobil
operacios rendszerek esetén elegend6 az ikonokon a szimpla kattintas az inditas-
hoz.) Ezen feliil olyan tébbujjas miiveletek is elérhet6ek, amelyek egérrel nem va-
l6sithatéak meg. Ilyen tébbujjas miivelettel lehet példaul nagyitani a kijelz6n meg-
jelend képet, vagy elforgatni azt.

Bar egyre tobb személyi szamitdégépen elérhet6 alkalmazasnak jelenik meg mo-
bil eszkdzon elérhet6 valtozata, a masfajta beviteli lehetGségek miatt biztosan nem
azonos a miikodési modja a két eszkozon futd véltozatnak. Vannak alkalmazasok,
amelyek mobil eszk6z6n jobban, és vannak, amelyek rosszabbul hasznalhatoak. Ez
részben a beviteli médtol, részben az alkalmazas céljatdl is fiigg.
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Bemutatokészités, Multimédias elemek készitése
Szovegszerkesztés

A 8. osztaly legnagyobb témakorében harom teriilettel foglalkozunk. Ezeket egy
csoportos projektfeladat fogja egybe, amelyrdl a kovetkezd oldalon lesz sz6 — még
a témakor elso leckéje elott.

A harom teriiletb6l a Szévegszerkesztés a tovabbi évfolyamokon 6nalldan is sze-
repelni fog, most csupan a legalapvet6bb ismeretek fognak el6kertilni. A legrészle-
tesebben ezzel a témakorrel majd 9. osztalyban fogsz talalkozni.

A Bemutatokészités lesz a {6 téma, az ezzel kapcsolatban sziikséges ismeretekre
fogunk leginkabb koncentralni a masik két témakorbdl, amely ide tartozik.

A harmadik témakor, a Multimédids elemek készitése 6nallo témakorként nem is
igazan jelenhetne meg, hiszen akkor olyan szamitogépekre is sziikség lenne, ame-
lyek egy iskolaban nem igazan fordulnak el6. Azonban a bemutatékban is
szerepelhetnek multimédias elemek, igy ha ezt a két témakort egyiitt kezeljiik,
akkor mar lesz 1étjogosultsaga.

A témakorhoz tartozo projektfeladat megoldasahoz sziikséged lesz még a
korabbi (még 7. osztalyhoz szant) leckékben szerepl6 ismeretek egy részére is.
Ilyen ismeret példaul a Google felhdszolgaltatdsainak hasznalata. Ezen feliil a
tanév végén szereplé Tdabldzatkezelés témakor is megidézésre keriil egy Kicsit
ebben a feladatban.




Bemutatokészités: Projektfeladat

Alkossatok 2-4 f6s csoportokat! A csoportnak a témakor végére készitenie kell
egy nagyjabol 10-15 perces el6adast egy meghatarozott témaban. Ezt az el6adast
meg is kell majd a csoport valamelyik tagjanak (vagy tagjainak) tartania éran a
tobbiek el6tt. Az el6adast az egész osztaly egyiitt fogja értékelni.

Az el6adas részét képezi egy bemutatd, amely az el6adast illusztralja. Ennek
szabalyait a késobbiekben az egyik lecke ismerteti majd. Emellett egy szoveges
dokumentumban is 2-5 oldal terjedelemben le kell irni az el6adas tartalmat, amely
dokumentum szintén értékelésre keriil majd.

Miutan a csoport megalakult, kapni fogtok a tanarotoktél egy Google Drive
mappat, amelyben a csoport minden tagjanak szerkesztési joga lesz. A projekthez
kapcsolodo valamennyi elektronikus anyagot ebben a mappaban kell elhelyezni. A
mappa tartalmanak tényleges elrendezése ratok van bizva. Viszont a mappaban ta-
lalni fogtok egy Projektnaplé nevii Google Tdblazatot is. Ebben a tablazatban kell
a projektet menet kdzben dokumentalni.

Az el6adas témajat részben a csoport maga hatarozhatja meg. Annyi megkdotés
van csupan, hogy

1. a témanak kapcsoldédnia kell az iskolai tananyaghoz, azaz valamely tantargy
8. osztalyban tanult témakorével kapcsolatosnak kell lennie;

2. a témat a tanarotokkal egyeztetni kell és meg kell nevezni a Projektnaploban
is.

Miutan elddlt az el6adas témaja, tervezzétek meg, hogy melyik csoporttagnak
milyen feladata lesz és ezt a Projektnapléban szintén jegyezzétek fel! A naplobol
utolag ki kell egyértelmiien deriilnie, ki milyen feladatot, milyen hatarid6ével kapott
és hogy azt teljesitette-e idére. Ahogy annak is, ha egy feladat nem késziilt el, vagy
nem az eredeti hataridore, akkor annak mi az oka.

A feladatok kiosztasanal a kovetkezd szempontokat érdemes figyelembe venni:

- Legyen a csapatban egy koordinator, aki figyelemmel koveti a tobbiek munka-
jat, figyel a hataridékre, az Gjonnan felmeriil6 problémak kezelésére; id6r6l idore
0sszehiv egy-egy megbeszélést, illetve az erre szant 6rakon vezeti a megbeszélése-
ket. (Természetesen a koordinatornak is kell ugyanigy feladatot kapnia, mint a tob-
bieknek.)

- A feladatok kiosztasa soran figyeljetek arra, hogy mindenki azonos mennyisé-
gli feladatot kapjon, senkinek ne kelljen tobbet dolgoznia a feladaton, mint a t6bbi-
eknek, de ne legyen olyan sem, aki a tobbieknél joval kevesebb munkat tesz a ko-
zosbe.

- Amennyiben a feladatok kozoétt van olyan, amely a csoport valamelyik tagja-
hoz kozelebb all, akkor azt természetesen érdemes neki adni. Példaul ha egy révid
animaciot akartok a bemutatéban elhelyezni és van a csoportban valaki, aki az en-
nek elkészitésére alkalmas eszkozokkel rendelkezik, akkor az animaci6 elkészitését
célszerd rabizni.

Az el6adast — és egyben az azt illusztralé bemutatét is — érdemes ugy megter-
vezni, hogy annak felépitését egy gondolattérképen tervezitek meg. Ezt a gondolat-
térképet mindenképpen kozosen alkossatok meg, hiszen ennek soran keriilhetnek
el6 az otletek, hogy mit hogyan célszeri bemutatni. Masrészt igy fogja mindenki
pontosan tudni, hogy mit akartok elkésziteni és abban neki mi a szerepe.

Az elkésziilt gondolattérképet is helyezzétek el a projekt mappajaba.

A téma ismeretében célszer{i konzultalni azzal a tanarotokkal is, aki tanitja azt a
tantargyat, amelyhez a valasztott téma kapcsolddik. Egyrészt a fent emlitett gondo-
lattérkép elkészitésében is segithet, masrészt ha jol sikertil a feladat, akkor esetleg
abbol a tantargybdl is szerezhettek vele j6 jegyet...

(" A Google dokumentumai

~

nem csak arra alkalmasak,
hogy egyszerre tobben is szer-
keszthessék. Arra is képesek,
hogy az egyes valtoztatasokat
naplézzak. Minden egyes mo-
dositast utélag vissza lehet néz-
ni, igy barmikor megallapitha-
t6, ki, mikor és mit valtoztatott
a dokumentumban, és béarme-
lyik korabbi véltozatot meg le-
het tekinteni.

Ebbdl kovetkez6en nincs ér-
telme annak, hogy valaki a neki
kiosztott feladat hataridejét a
tobbiek tudta nélkiil atirja, ha
azt a feladatot nem tudja az
el6irt hataridore elkésziteni. Az
eredeti hatarid6 is barmikor ki-
derithetd, ahogyan az is, hogy
mikor és ki irta azt at.

Amennyiben egy feladat ha-
taridejét valamiért modositani
kell, akkor deriiljon ki a naplé-
bol az is, hogy arra milyen ok-
bél kertilt sor!

J
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1. Szévegszerkesztési ismeretek

Ebben a leckében 6sszefoglaljuk azokat az alapvet6 szovegszerkesztési tudniva-
l6kat, amelyek a kovetkez6 néhany feladat megoldasahoz sziikségesek lehetnek,
ahogyan az azokat kdvet6 bemutatokészitési feladatokban is.

Ezen ismeretek barmely szamitogépes szoveg eldallitasanal, megformazasanal
sziikségesek: milyen formazasi egységek léteznek és melyiknél milyen tulajdonsa-
gokat lehet a formazas soran bedllitani.

Szovegszerkesztés alatt azt értjiik, amikor valamely dokumentumban egy sz6-
vegnek nem csak a tartalmat allitjuk el6 (vagy modositjuk), hanem a széveget ma-
gat meg is formazzuk. A magyar nyelv ebbdl a szempontbél nem til szerencsés,
mert szovegszerkesztonek nevezziik az ilyen formazast is lehet6vé tevé programo-
kat éppuigy, mint a csak a szoveg tényleges szerkesztését lehetd tevo, de formazast
nem biztositd programokat is.

Angolul a két programkategoria kiilon névvel rendelkezik. Editor vagy text edi-
tor a neve azoknak a programoknak, amelyekben a szoveget szerkeszteni lehet, de
formazni nem. Ilyenek példaul Windows-on a Jegyzettomb, Linuxon a KWrite, a
Mousepad vagy az Xfwrite, Macintosh-on a TextEdit, altalaban UNIX rendszereken
a vim vagy az emacs.

Azokat a szovegszerkesztd programokat, amelyek esetében a szoveget formazni
is lehet, az angol nyelv inkabb a word processzor névvel illeti. Ilyen program pél-
daul a Microsoft Word, a LibreOffice Writer, vagy a Google Dokumentum. Ut6bbi
ugyan kevesebbet tud az el6z6 ketténél, de elénye, hogy a létrehozott dokumentu-
mokat a Google felhdjében, a Drive-ban tarolja és igy konnyedén lehet masokkal is
megosztani. Az Apple szévegszerkesztGjét Pages néven lehet megtalalni.

4 Az idei évben az egyszeriiség kedvéért a Google eszkozeit fogjuk hasznalni: a szoveges do-\
kumentumokhoz a Google Dokumentumok, a bemutatékészitéshez a Google Didk szolgaltatasa-
it. A kovetkez6 tanévben, amikor a szovegszerkesztés joval részletesebben fog szerepelni, a
LibreOffice Writert fogjuk hasznalni. Erdemes egy adott feladatra alkalmas programok koziil
tobbfélét is megismerni, mert igy konnyebb megtalalni az igényeinknek legjobban megfelel6 al-
kalmazasokat.

A Google Diak mellett is célszeri megismerned vagy a LibreOffice (Impress), vagy a Micro-
soft (PowerPoint) bemutat6készitGjét arra az esetre, ha olyan helyen — példaul az érettségin — kell
bemutatét hasznalnod, ahol az internet nem elérhetd. y




1. Szévegszerkesztési ismeretek

Formazasi egységek

A szovegszerkeszt6 a szoveg formazasaban megkiilonboztet tobbféle formazasi
egységet. Minden formazasi egységnek megvannak a tulajdonsagai, amit egy adott
értékre allitva az az egész formazasi egységre egységesen érvényes.

A kovetkez6 formazasi egységeket kell megkiilonboztetniink:

- betli vagy karakter;

- bekezdés

- szakasz

- dokumentum.

Karakter (beti)

Karakter (mas programok esetén: bet(i) tulajdonsagai minden egyes karakterre
kiilon allithatoak. E16sz6r ezeket vessziik sorra.

A f6bb karaktertulajdonsagok:

- betlikészlet vagy mas néven betlitipus,

- betliméret,

- bettistilus,

- bet(iszin.

Ezek mellett még van sok egyéb tulajdonsag is, de ezek a legfontosabbak.

A Google Dokumentum eszkdztaran kozvetleniil elérhetd karakter-

Arial + B I U A formazési lehetdségeket mutatja az 1.1. &bra. Ezek balrdl jobbra ha-
ladva a kovetkezok:

1. Betiikészlet valaszto, az 1.2. abra mutatja az elérhetd betiiké-
szeletk listajat, amit a nyilacskara kattintva lehet elérni. (A beti{ikész-
letet tobb helyen nevezik betlitipusnak is. Hogy miért a betiikészlet a helyes elne-
vezés, arrol majd 9. osztalyban lesz sz0.)

LEGUTOBBIAK 2. Betliméret allit6. A minusz és a plusz jellel egyesével lehet csokkenteni, illet-

2 1 = 1
1.1. dbra: A Google Dokumentum eszkéztdrdn a karaktertulaj-
donsdgokat dllité eszkozok
Arial ~ - 1 + B 1

A+ Tovébbi betdtipusok

Courier New
Comic Sans MS

Arial

AMATICSC

Arial

Caveat
Comfortaa
Comic Sans MS
Courier New
EB Garamond
Georgia

Impact

Tobster

Lora
Merriweather
Montserrat
Nunito

Oswald

Pacifice
Playfair Display

Roboto

1.2. dbra: A Google Dokumen-
tumban elérheté betiikészletek

ve novelni a méretet, de be is lehet irni az aktualis méret helyére egy 0j szamérte-
ket.

3. Félkovér be/ki gomb (angolul bold a félkoveér).

4. Dolt be/ki gomb (angolul italic a dolt).

5. Alahuizas be/ki gomb (underline angolul, nem j6 6tlet hasznalni).

6. Betliszin valaszt6. A gombra kattintva a Google alkalmazasokban egységes
megjelenésii szinvalaszto ablakocska jelenik meg, ahol kivalaszthaté a hasznalni
kivant szin.

Mindezek mellett természetesen a Formazas meniin keresztiill tovabbi
tulajdonsagok érhet6ek el, ahogyan az az 1.3. abran is lathato.

5 Formazas Eszkozok Bévitmények Sugo
g SR g Félkovér cuieg B -

s 5
Bekezdésstilusok > Délt Ctri+l

lgazités és behuzas > Alahtzés Ctrl+U

= Sorkéz Athazas  Alt+Shift+5

£ Oszlopok Fels6 index Ctrl+.

Listajelek és szamozas Alsé index Ctrl+,

Fejlécek és lablécek Méret 1.3. dbra: A Google Doku-
mentum Formdzds mentijé-
kisbet( ben a karaktertulajdonsd-
Oldal tajolasa ; gok  meniielemei.  Mint
NAGYBETU lathaté, a Google Doku-
Sz6kezdd Nagybet( mentum a kiskapitdlis betii-

alakot nem ismeri.

Oldalszémok Nagybetis iras




1.Sz6vegszerkesztési ismeretek

A LibreOffice eszkoztaranak a betliformazasra vonatkozo ele- | peations |~ | 12 | v~ | F D U we BA L A-%.
meit mutatja a 1.4. abra. Az elemek az abran balrol jobbra halad-
I il e Gl A 5: betlimé 41 3 ] 1.4. dbra: A LibreOffice formadzo eszkoztaranak betiiformdzo elemei (a
va a kovetkezok: betukeszlet-valaszto; betumeret-valaszto; fel- gombok megjelenése, valamint a gombok tényleges sorrendje, elemei a
kovér betlistilus ki/be; dolt betiistilus ki/be; aldhtizas be/Ki; program bedllitdsdtdl figgéen vdltozhatnak)
athuzas be/ki; fels6 index; alsé index; formazas torlése (nem [eo© Karakter oo
csak a betliformézasé); betiiszin; szovegkiemelés (a betiik hattér- | oo s e fumees foes s
SZinét éllit] a)_ Liberation Serif Altalénos
Egy adott program esetén lehetnek ettdl eltérdek is a gombok | ‘i Felkover
akar megjelenésben, akar sorrendben, ugyanis a LibreOffice ese- | i oamns " Fulir i
tében mind a megjelenést, mind az eszk6zok tényleges elhelyez- | i omenico
kedését lehet mddositani. et
A parbeszédablakok elrendezését ugyan nem lehet modosita- | ... ... . —
ni, de az egyes verziokban lehetnek eltérések. Ezzel egylitt VAT- | uomersbecskessteietenicmes kepernyon s s omtan s
hatoan az 1.5. abran lathat6 parbeszédablak jelenik meg a For-
matum menii Karakter meniipontjanak kivalasztasa esetén.
Mint az abran lathat6, elég sok lapot tartalmaz a parbeszédab-
lak, amelyek koziil a felso fiilekkel lehet valasztani. Az abra a
/- . , , e I 5 ,r 1.5. dbra: A karakterformdzo pdrbeszédablak (Formdtum / Karakter me-
legfontosabb betlitulajdonsagokat tartalmazo ,,Betiikészlet” nevil ;om0 o Libreoffice esetén.
lapot mutatja, ahol a betiikészlet (eztttal ,,Csaldd” néven nevezve, a
betlistilusok, a betliméret és a széveg nyelve allithaté. De a tovabbi lapokon még
egyéb karaktertulajdonsagok is elérhet6ek. Ezek jelentds részérdl 9. osztalyban

lesz sz6 részletesebben.

Liberation Serif

Sagé Alapallapot Mégse OK

A Word egy kicsit eltér6 felépitési, eszkodztara a ,,Szalag” nevet viseli, meniije
gyakorlatilag nincs, de a Szalagon keresztiil elérhetéek parbeszédablakok a preci-
zebb formézés érdekében. Az 1.6. dbra a Kezd6lap szalag ,,Betiitipus” blokkjat mu- F D A -aex. x* A~ % -4 -
tatja, ahol a program készit6i altal legfontosabbnak tartott bet{iformazasi elemek Betitipus =
talalhatoak. 1.6. dbra: A betiiformdzé eszkozok a Word

Ezek az elemek a felsé sorban balrél kezdve: betiitipus-va- 2016 Kezdblap szalagjdn
lasztd; betliméret-valasztd; betliméret-novel6; betliméret- EEEES
csokkentd; kisbetli/nagybetii/kiskapitalis valto; formazas tor- | o e
lése. — — S

Az also sorban levd elemek: félkovér betlitipus be/ki; délt Lo X A
betfitipus be/ki; aldhtzés be/ki; athizéasok; als6 index; felsé e | [
index; szovegeffektusok; kiemelés (a betiik hatterének) szine; b S
bet{iszin. i ] (o [ wonsi 5]

A blokk jobb also6 sarkaban talalhato kis gombocska az 1.7. | e

Calibri (Sz6vi ~ |11 - A A Aa- b

Arial N 12 N
[ Athtzott [ kiskapitalis

abran lathaté parbeszédablakhoz vezet, ahol két lapon elhe- |  Couwn o O noaybetss
. . 7 . re e s, 7 . 7 [ Felss index [ Rejtet
lyezve szinte minden bet(itulajdonsag beallitasi lehetGsége o o

[ Als6 index

megtalalhato. i

+Szbvegtorzs —‘

Ez a sz6vegtorzstémahoz tartozé betitipus. A rendszer altal alkalmazott bettipust az aktualis dokumentumtéma hatarozza
meg.

Alapértelmezett Szovegeffektusok... Mégse

1.7. abra: A Word betiiformdzo pdrbeszédablak, amely az 1.6. dbrdn ldthato
eszkoztdr jobb alsé sarkdban levé kis gombocskdra kattintva érhet6 el.




1.Sz6vegszerkesztési ismeretek

Bekezdés

A kovetkez6 formazasi egység a bekezdés. Ezittal nem a nyelvtani értelemben
vett bekezdésrdl van sz6, hanem arrol a szovegrészrol, amit egy bekezdésvégjellel
(Enter billenty(i) zarunk. Vagyis formazasi szempontbél egy bekezdés alatt a két
bekezdés-végjel kozti részt értjiik. Jovore, amikor a tipografiardl lesz szo, a bekez-
dés alatt mar nem ezt fogjuk érteni, hanem a nyelvtani fogalomnak megfeleld j je-
lentése lesz.

A bekezdés f6bb tulajdonsagai a kovetkezok:

- Igazitas

- Térkoz

- Sork6z

- Behuzasok

A fentieken feliil még vannak egyéb tulajdonsagok is, amelyek bekezdésenként
allithatoak, mint példaul a szegély, hattérszin vagy a listatulajdonsagok.

A kovetkezokben a betlitulajdonsagokhoz hasonldan sorra vessziik, hogy ezen
tulajdonsagok allitasat az egyes programokban hol talaljuk.

A Google dokumentum eszkoztaranak bekezdésformazassal (és
- - = = == = = = ™ listaformazassal) kapcsolatos elemeit mutatja az 1.8. abra. A gom-
1.8. dbra: A Google Dokumentum eszkéztdrdnak bekezdésformdzé (és DOK balrol jobbra haladva a kdvetkezd funkciokat takarjak:
listakészitd) elemei - Igazitasok: balrazart, kozépre zart, jobbrazart, sorkizart;
- Sorkoz allitasa;
- Listak: ellen6rzd lista (listaelem egy négyzet), felsorolas, sza-
mozott lista;
e g Szegélyek és myékolas - Behtizas novelése, behizas csokkentése gombok; ezek a gom-
Igazitas és behuzas > bok lista esetén a lista szintjének novelésére vagy csokkentésére
Sorkoz Normal szoveg alkalmasak.
Oszlopok Cim - Végiil a jobboldali gomb kil6g a sorbdl, mivel arra kattintva
Listajelek és szamozds Alcim minden formazas torlésre keriil, fiiggetleniil att6l, hogy melyik for-
1. cimsor mazasi egységre van beallitva.
Fejlécek és lablécek 2 cimsor Az 1.9. dbra a Formatum meniit mutatja, azon beliil is a bekez-
désstilusok almentijét. A bekezdésstilusokkal — és altalaban a stilu-
sokkal — majd jovére foglalkozunk részletesen. Most is érdemes
v s wimeor mar azonban hasznalni 6ket a dokumentum tagolasara. Az egyes
ablazat ' cimsorok segitségével lehet a kiilonb6z6 fejezetek cimét megadni.
6. cimsor Ezzel nem csak a szakaszok hierarchidjéat lehet megadni, hanem a
Bellitisok tartalomjegyzék generalasa is ezekbdl a cimsorokbdl torténik. A
& Errriobe tirlben R meniin beliil egyébként a stilusok megjelenésének modositasara is
1.9. dbra: Bekezdésstilusok a Google Dokumentumban lehetség van. Erdemes megjegyezni, hogy az alkalmazni kivant
bekezdésstilust be lehet allitani az eszkoztaron az 1.4. abran
Lol Culsshitel— hemutatott részt6l balra levo legordiilé listaban is.
Kozépre Ctrl+Shift+E Fontosabb almenii az ,Igazitds és behtizds” nevili, amely-
= Oszlopok Jobbra cuishitvR - nek tartalmat az 1.10. abra mutatja. Itt a bekezdés igazitasat
Listajelek és szamozas Sorkizért culsshiri=s  lehet beallitani (foly6 szévegben mindig sorkizart igazitast il-
lik hasznalni), valamint a bekezdés behuzasat is a legutolso
Behuzis niveldss ¢+l mentiponton keresztiil elérhet6 parbeszédablakban.
Behuzds csokkentése  Ctrl+| Behtizasbol egyébként — programtol fiiggen — harmat
Oldal tdjoldsa Behuzasi beallitasok vagy négyet kiilonboztetiink meg: baloldali és jobboldali be-
huzast, amely a bekezdés sorainak a margotol valé tavolsagat
adja meg; els6 sor behtizasat, amely az elsd sornak a tavolsa-
gat adja meg a baloldali behtzashoz képest, valamint az ennek ellenkez6jét meg-
valosito fliggd behuzast, amely negativ elsd sor behuzasnak felel meg.

I_ Y= o= !
b v= = v 3 -

Formazas Eszkozok Bévitmények Sugé  Utoljara 12 perce szerkesz

Szoveg » B I U A # o =

Oldalszamok 3. cimsor

Oldal tajolasa 4. cimsor

|gazitas és behuzas

1= Sorkoz

Fejlécek és lablécek

Oldalszamok

1.10. dbra: Igazitds és behuizds bedllitdsa a Google Dokumentumban




1.Sz6vegszerkesztési ismeretek

Tovabbi bekezdéstulajdonsagok érhetéek el a Forma-
tum menii Sorkéz almentijében (1.11. abra). A sorkéz az
egymast kovetd sorok alapvonala kozti tavolsagot jelenti.
Az ,Egyes”, normal vagy szimpla megnevezés mind azt
jelenti, hogy a sorkdz megfelel a hasznalt betliméretnek.
Ez persze nem azt jelenti, hogy ha a betliméret 12 pt, ak-
kor a sorkoz is 12 pt, hanem azt, hogy a 12 pontos betfi-
méretnek megfeleld olyan sortavolsagot alkalmazza a szo6-
vegszerkesztd, hogy az egymas alatti sorok betlii ne Téblazat
érjenek Ossze. A tobbszords sorkozok (1,15; 1,5; dupla;
stb.) mind ennek a normal sork6znek a tobbszorosét jelen- ép Egyitt a kovetkezvel
tik.

Ebben az almeniiben talalhat6 még a térkoz tulajdonsag
is. Ez a tulajdonsag az egymast kovet6 bekezdések kozti e
tavolsagot ]elentl Ha ez nulla akkor a bekezdés utolsd so- 1-11- abra Sorkoz ésa terkoz allztasa a Google Dokumentumban
ra és a kovetkezd bekezdés elso sora S

., L, J Listajelek és szamozas >
kozti tavolsag megfelel a beallitott sor- :
kozbol szarmazoé tavolsagnak. Fejlécek és lablécek i Szamozott felsorolas

A 1.12. abra mar a listatulajdonsa-
gok beallitasara szolgalé almeniit mu-
tatja. Valdjaban a listatulajdonsagok is
tekinthet6ek bekezdéstulajdonsagnak, Téblazat
hiszen a lista egy eleme egy bekezdés-
boél szarmazik, amely vagy meg van -
szamozva szamozott lista eSEtén’ Vagy 1.12. dbra: Listaformdzds a Google Dokumentumban
felsorolas esetén felsorolasjel van a
baloldalan; és a bekezdés baloldali és fiigg6 behizasa van megfelelGen beallitva.

Mint az abran is lathatd, tobbszintii lista hasznalatara is van lehetGség, amely
esetben az egyes szintek beallitasa egymastol fiiggetleniil allithato.

= Sorkoz
£ Oszlopok

Listajelek és szamozés 15

Fejlécek és lablécek Dupla

Oldalszamok Térkoz hozzaadasa a bekezdés el6tt

Oldal téjolasa Térkoz hozzaadasa a bekezdés utan

Egyéni térkoz

I Sorok egyiitt tartasa
Y Formazas torlése Ctrl+\ 9y

v Kilonallé sorok megakadélyozasa

ista lehetésége

Oldalszamok = Listajeles felsorolds

Oldal tajoléasa

A Word esetében a bekezdés és a lista formazasara szolgal6 eszkdzoket egyarant
a ,,Kezddlap” nevii szalagon, a ,,Bekezdés” blokkban talaljuk. Az 1.13. dbran latha-
t0 ez a blokk.

Az eszkozok a fels6 sorban: felsorolas; szamozott lista; tobbszinti lista; behizas : BEkezcr SR x

. , L, . , , , Rk , 1.13. dbra: A Word Kezdélap szalag-

novelése; behtizas csokkentése; rendezés; nem nyomtathat6é karakterek megjeleni- jdn a bekezdésformdzé eszkozok
tése.

Az utolso ket gombrol érdemes nehany szot emliteni, mielGtt az also sor FE==EEEEE=—=
gombjait megnézziik: A rendezés gombbal lehet egy lista elemeit rendezni. A T
gombra kattintva megnyil6 ablakban lehet ennek modjat beallitani. Ennél fon- | == %
tosabb a fels6 sor jobb szélén levé gomb, amellyel a nem nyomtathaté karak- | '
tereket lehet megjeleniteni. Az 1.13. abran ez a gomb bekapcsolt allapotban | ™ o e
lathat6, amikor minden olyan karakter, amely nyomtatasban nem jelenik meg, | s (nc H H
a szovegben szintén lathat6. Id6nként hasznos ez a lehetGség, mert egy nem | e
megfelel6 megjelenést okozhat ilyen nem nyomtathaté karakter hibéas alkal- | ™ .
mazésa a szovegben. A gombon lathat6 jel egyébként megegyezik a bekezdés- | w=  on ot o e
vége jel alakjaval. S

Az als6 sorban a kovetkez6 eszk6zok vannak: a négyféle igazitas (balra-
zart, kozépre zart, jobbrazart, sorkizart) gombjai; a sork6z beallitasara szolga-
16 lista; a bekezdés hattérszinének beallitasara szolgaldé elem; végiil a bekez-
dés szegélyezésére szolgald elem.

Mint a betliformazas esetén, a blokk jobb als6 sarkaban levé gombbal lehet
el6hozni az 1.14. dbran lathat6 parbeszédablakot a részletesebb formazashoz.

Bekezdés

Térkoz

Minta

Tabuldtorok.. Alapértelmezett

1.14. dabra: A Word Bekezdés pdrbeszédablak




1.Sz6vegszerkesztési ismeretek

- A LibreOffice Writer eszkoztardnak bekezdésformazassal (és listakészitéssel
= SREREE = © kapcsolatos elemeit mutatja az 1.15. abra. Balrol jobbra haladva az elemek a ko-
;Oiia%’; o: A LibreOffice estkoztdranak bekezdes yetkez funkcidkat jelentik: bekezdés igazitésa (balrazart, kozépre zért, jobbra-
(ikonstilus: Karasa Jaga) zart és sorkizart); felsorolas; szamozott lista; behiizas novelése; behizas csokken-
o t€se; sorkoz bedllitasa; térkoz novelése; térkoz csokkentése (az abran
s azért sziirke, mert jelenleg nulla a térkoz, tehan nem csokkenthetd
tovabb).

A Formatum menii Bekezdés meniipontjat valasztva az 1.16. abran
- lathaté parbeszédablakot kapjuk, amely ismét sok lapot tartalmaz,
shasier oo | - amelyek koziil az abra a ,,Behtizds és térkéz” neviit mutatja.
O Mint az 4bra is mutatja, a LibreOffice nem ismeri a fiiggé behu-
zast, de ennek ellenére lehet alkalmazni. Ehhez egy kis szamolgatas
kell csak, hiszen a fliggé behtizas gyakorlatilag egy negativ elsd sor
behtizast jelent: a fiigg6 behizasnal baloldali behtizasnak beallitand
és a fiigg6 behtzasnak beéllitandé érték Osszegére kell a baloldali
16, dbras A LibreOyice Bekendés prbessédablala a - Behinds & behuzas tényleges értékét beallitani és az elsd sor behuzasanak érté-
térkée” fiillel. ” két a fliggd behuzasra beallitand6 érték ellentetjére. Ezzel elérhet6,
hogy a sorok olyan tavol legyenek a marg6tol, ahol a fiigg6 behizas
szerint lenniiik kellene, de az els6 sort ehhez képest visszahizzuk a margé felé.
A listak beallitasara a Formatum mentii ,,Felsorolas és szamozas” meniipontja ad
— a masik két szovegszerkesztGben elérheténél joval bovebb — beallitasi lehet6sé-
geket, amelyekrol részletesen majd a 9. osztalyos szovegszerkesztésnél lesz szo...

Ne tegyen térkozt azonos stilus bekezdések kozé

Alapillapot Mégse oK

Mir6l lehet felismerni egy bekezdés igazitasat? Mit célszert figyelni?

Hogyan lehet egy szovegre ranézve megtalalni a bekezdések hatarat? Mivel
lehet jel6lni az olvasonak a bekezdésvaltast? |

Mikor hasznalunk egy szovegben kdzépre igazitast?
Mikor hasznalunk egy szovegben jobbra igazitast?

Hogyan lehet a sorkizart igazitas soran egyes sorokban megjelené tilzottan
nagy szokozoket (amikt6l ,,kilyukad” a széveg) eltiintetni? |

Miért nem célszer(i nagyon rovid sorok esetében sorkizért igazitst alkalmaz- |
ni? |

Mekkora az idedlis hossza egy sornak a folyamatos szévegben?
Hol kezdiink a szévegben 1j bekezdést?

Mi a kiilonbség az 4j bekezdés és az 1j sor kozott? Melyiket hogyan lehet a
szovegben gépelés kozben elSidézni? !

Hogyan lehet egy szovegen beliil a beviteli kurzorrar kozlekedni a billentyti-
zetet hasznalva? |




2. Képek a széveges dokumentumban

Szoveges dokumentumban is szokas a szovegen feliil egyéb objektumokat elhe-
lyezni. Ezek koziil a két leggyakoribb a kép vagy abra, illetve a tablazat. Ezek ko-
ziil el6szor a képeket nézziik meg nagyon réviden, majd a kovetkezd leckében a
tablazatokat is megnézziik.

A képeken kiviil sz6 lesz még a labjegyzetrdl, a fejlécrdl és a lablécrdl is.
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A Google Dokumentum esetében t6bb forrasbol is lehet képet be- '
szurni. Amennyiben a kép mar fent van a Drive-ban, akkor a legegy- ol T 2 Feltoltés a szamitogépr|
szeri(ibb onnnan beszurni, de akar kozvetleniil a szamitogépiinkrdl is ~ Télazt g
feltolthetjilk a képet, amely természetesen igy a Drive-ra is felkeriil. & Raiz -
A 2.1. dbra mutatja a Beszuiras meniinek a kép besztirasara vonatkozé [ Grafikon >
részét. — Vizszintes vonal & Fotek

Rajzot hasonl6an lehet beszirni. Ott két lehetGség van: a Drive-on Libjegyzet  Cri+Altsp G2 URL-cim alapjan
mar megtalalhat6 rajzot lehet beszuirni, vagy itt helyben ujként létre- @ Kamera

hozva. 2.1. dbra: Kep beszirdsa a Google Dokumentumban
A legegyszertibb a Drive-rdl besziirni a képet.

Q_ Keresés az interneten

@ Drive

LibreOffice Writer esetében nyilvan a szdmitogépen levd dlloményt lehet [EESE romstum  stilusok  Tablszat Orlap Eszh
beszurni — igaz, ezuttal valasztani lehet, hogy a kép tartalma beépiiljon-e a do-y  oigatesres Ctrl+Enter b
kumentumba, vagy csatolva legyen, utobbi esetben a képet kiils6 programmal, — tovabbitsrések »
tovabb lehet szerkeszteni. _

A 2.2. dbra mutatja a kép besztirasat végzd parbeszédablakhoz vezetd me-  pisgram..

niit, ami ezuttal is a Beszuras meniiben talalhato. Média »
2.2. dbra: Kép besziirdsa LibreOffice Writer esetében

délap Beszlras EREWEES Elrendezés

F& Alakzatok > &+ Képerny¢
5 SmartArt

Word esetében annyibol mas a helyzet, hogy nem menii van, hanem szalagok. A B D@

Beszuras szalagon talalhaté a Képek gomb (2.3. abra), amelyre kell kattintani a t Képek online Siagram
kép besztirasara szolgald parbeszédablak megjelenitéséhez. A LibreOffice Writerrel kepek 1A D10

ellentétben a Wordben nem lehet a képet csatolni. = S ek
" Fajlbé

Képeket szlrhat be a szamitogépérdl
A beszurt képet tobbféleképpen lehet formazni. A legalapvetobb formazasi lehe-  vagy mas szamitogepexral,
t6séget a szovegszerkesztdk igyekeznek konnyen elérhetdvé tenni. A Google eseté- L amelyekhez csatlakozik
ben elég rakattintani egyet a képre és a 2.4. abran lathatd lebeg6 eszkodztar maris © @ Tovabbi informacié
megjelenik. Ennek az eszkoztarnak a jobbszélén levo harom fiiggdleges ponton ke- 2.3. dbra: Kép beszirdsa Wordben
resztiil vagy a képen jobb egér gombbal kattintva elérhet6 meniib6l a képtulajdon-
sagoknak a beallitasara tovabbi lehet6ségeket kapunk a
dokumentum jobb oldalan, ahogyan az a kdvetkez6 olda- A réka clhallgatott, és sokdig nézte a kis herceget.
P P - - y — Légy szives, szelidits meg! — mondta.
lon levd 2.5. abran lathato. 2 '~ Kész 6romest — mondta a kis herceg —, de nem nagyon érek ra. B:
LibreOffice esetén a képtulajdonsagok szerkesztésére . talalnom, és annyi mindent meg kell ismemem!
két modszer is van. Az egyik a jobb oldali savban jelenit- & &= « & | 1.6mmmargs ~ | Athelyezésaszdveggel ~
ve meg a tulajdonségokat, mint a Google és a Word ese- 24 dbra: Kép szerkesztése a Google Dokumentumban
tén, a masik a parbeszédablak.
A jobb oldali savot mutatja a 2.6. abra. Ezt egyszerlien ugy lehet elérni, ha az
ablak jobb szélén levé gombok koziil a legfels6t, a Tulajdonsagok neviit valasztjuk
ki, majd egyet a szerkeszteni kivant képre kattintunk, hogy annak a tulajdonsagai
jelenjenek meg.
A masik megoldas a képen jobb egér gombbal kattintva kaphaté menii legutolso
elemét (Tulajdonsagok) valasztjuk. Ebben az esetben a 2.7. abran lathato parbe-
szédablakot kapjuk, ahol — mar megszokott médon — t6bb lapra elrendezve talaljuk
meg a kép tulajdonsagait.
Az el6bbi modszerrel interaktivan lehet a tulajdonsagokat mddositani, a parbe-
szédablak esetén a valtozast csak a parbeszédablak OK gombra kattintassal valo
beszarasa utan fogjuk latni.
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2. Képek a széveges dokumentumban

—
- allita E j a Tipus | Bedllitisok  Korbefuttatas liperhivatkozas 1 Levigds Szegélyek Terllet Atlatszésdg
Képbeallitasok : Tulajdonsagok
Méret Horgony

@ Teriilet ) 7 Seélesség 255cm oldathoz
- Bekezdéshez

Relativ ehhez:

~ = ~ @ Kép = et - O Karakterhez
Meéret és elforgatas = F . Karskterként

e —r Magassig
Fényerosség: Kontraszt:

Relativ ehhez:  Bekezdés terilete

- R 0% 0% ] Régzitett méretadny
Szovegtordelés h

Szinméd: Atlatszosag:
Pozicié

2 iz rol értél .00 c — + cél Bekezdés teriilete
L. Alapértelmezett 0% Voszintes | 54
Pozicié 2 pitos ldaakon tkrozes

Fiiggéleges | Felilrl érték | 012 + | @l | Margo

2 | 0%

Szoveghatarokon belil tartds
Ujraszinezés -
® | 0% =

Sig6 Alapllapot Mégse

vV  lgazitasok = Korbefuttatas
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2.5. dbra: Képtulajdonsdgok a Google
Dokumentumban Elrendezés: Igazitas: Térhatis

" @ O & Térbeli forgatas

op &8 o0 Miivészi effektusok
2.6. dbra: Képtulajdonsdgok a LibreOffice Writer jobb

oldall panetén 2.8. dbra: Képtulajdonsdgok a Word esetén

Word esetén a 2.8. abran lathaté oldalsé részen lehet a kép tulajdonsagait allita-
ni. Ezen feliil a képen duplan kattintva egy olyan szalagra lehet jutni (Formazas)
néven, ahol szintén vannak formazasi lehetGségek. Itt-ott elérhetd meniin vagy
gombon keresztiil még néhany parbeszédablak is, amivel a kép bizonyos tulajdon-
sagait lehet mddositani.

Tovabbi dokumentumelem szokott lenni az oldalak tetején és aljan megjelen6
informacios sav, a fejléc és a labléc. Ezeket mindharom szévegszerkeszt6 kicsit el-
térden kezeli, nem is mélyediink el a témaban jobban. A legkevesebb lehetGséget

Feiléoek e liblécek e —— " ebben is a Google Dokumentum nyujtja, amely esetén a 2.9. ab-
JEsEES IS Fejléc  Ctrl+Alt+O Ctrl+Alt+H ! . -4 = e 4 i
) ( ra mutatja a Beszilras menii azon részét, ahol a fejlécet illetve a
Oldalszamok " Labléc Ctrl+Alt+0 Ctrl+Alt+F 1 1ablécet be lehet szirni.

™ TArde - o I

2494"¢1;b:a: Fejléc/labléc besziirasa Google Dokumentumban Ugyaﬂez LibreOfficeban is hasonloan érhet6 EI, de a fEJIéC és

a labléc kialakitasaban mar tobb lehet6séget kinal a

Mez6 program. Mint a 2.10. abra mutatja, a LibreOffice ese-

4 tében a fejlécre az él6fej, a lablécre az él6lab elneve-
Boriték... Elotab > zést hasznalja. Ugyanez igaz a Word esetében is.

Valéjaban mind a fejléc/labléc, mint az él6fej/élélab
elnevezés helyes, bar nem teljesen ugyanarra utal. A
fejléc és a labléc egyszeriien a teriilet funkci6jara utal: az oldalra (pl. oldalszam)
vagy a dokumentum egy nagyobb részére (pl. fejezetcim) vagy akar az egész doku-
mentumra vonatkozo (pl. a dokumentum cime) informéci6 talalhat6 benne.

Ez az informaci6 minden oldalon megismétlodik anélkiil, hogy wjra és tijra meg
kellene adni. Amennyiben az informéaci6 az adott oldalra vonatkozik, akkor termé-
szetesen valtozik az oldal valtasakor. Ilyenkor van értelme az él6fej/él6lab elneve-
zésnek, amely az él6ben valtozasra utal.

Al3irasi sor...

2.10. Fejléc/ldbléc besziirdsa a LibreOffice Writer esetén




2. Képek a széveges dokumentumban

Szimb6lumok

[ Ei6fej - E-Lz- o
4 -

=
)

[2] Ei6lab - )
A Word esetén a Besziiras szalagon taldlhat6 az éléfej illetve az é16- [ oidalszam - 20Ve99°P%% a-

lab beszurasara szolgalo elem (2.11. abra), kiilon kiemelve alattuk az ol- ¢ 65 aisian szoveg
dalszam beszurasat lehetGvé tevé listat. Ez utobbival egyarant lehet a 1 gsfej hozzaadasa
fejlécbe és a lablécbe is oldalszamot elhelyezni, de néha egyedi megol- El6fej hasznalataval a megadott

dasokat kialakitani kifejezetten koriilményesen lehet csak. “’|  tartaimat minden oldal tetején

megismételheti.

Az él6fej olyan informaciok
megjelenitéséhez hasznos, mint
példaul a cim, a szerz6 vagy az

a oldalszamozas.

t
I @ Tovabbi informacié

2.11. dbra: Fejléc/labléc beszirdsa a Word esetében

22 Oszlopok

Listajelek és szamozas

Bar a Google Dokumentum is ismeri a labjegyzetet, a tobb-

hasabos szoveggel nem célszerli keverni, ugyanis egy ismert oldalesimok
o ) s o - alszamo
bug a programban, hogy a labjegyzet utan ha tébbhasabos a Tovébbi lehetéségek

. e . . - . Oldal tajolasa
szoveg, akkor az 1j oldalra keriil minden aron. Amennyiben
mégis hasznalni akarja valaki, akkor csak egyhasabos szoveg-
ben alkalmazza! A Beszuras meniiben talalhato. : : ,

A G09gle Dokumentum egyebk?nt a hasabokgt OS%‘ Tartalomjeqyzék és targymutato »|  Végjegyzet
lopok néven ismeri (angolul a hasab column, ami valo- e Libjegyzet vagy végjegyzet...
ban OSZIOpOt JEIEHt, tehat ahghanem tikorforditasrol van 2.13. dbra: Labjegyzet besziirdsa a LibreOffice Writer Besziirds mentiijében
sz0), ahogyan a 2.11. abran lathato.

LibreOffice esetén a Besziras meniiben talalhat6 a 2.13. dbran is lathat$ [FSIrEue SVSTNERE RSN |\ koz4sok ‘
m,engpont.. A lab]egy.zet a laP aljan, a V’eg]?gyzet viszont a dgkumen’fum ve- B vegicqyzet besstirdsa ﬁ)
gén jelenik meg, mindkettd egyméstdl fiiggetlen, automatikus szdmozast =~ AB . N

B R ., K . B Kovetkez6 labjegyzet ~ i
hasznalva. (Egy dokumentumban nem szoktuk mindkett6t alkalmazni.) R e | IMtelligens

A 2.14. 4b i Word :n. Ebb b srd BENEER) =1 /CYYZCIER MEGJEICnILest keresés b

2.14. gbra ugyanezt mutatja Word esetén. Ebben az esetben azt érdemes Uibjegyzetek o
megjegyezni, hogy nem a Beszuras, hanem a Hivatkozasok szalagon kell ke-
resni, a végjegyzettel egyiitt.

Fejlécek és lablécek

2.12. dbra: Hasdbok (oszlopok) Google Dokumentumban

Labjegyzet besziirasa (Alt+Ctrl+H) ‘91 10
A dokumentum adott részérdl tovabbi

informaciot ny(jto jegyzet elhelyezése

az oldal aljan.

@ Tovabbi informacié

2.14. dbra: Ldbjegyzet beszirdsa Wordben
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3. Tablazatok a sz6veges dokumentumban

A szoveges dokumentumba van lehetGség tablazatok beszurasara is. Talan MAr pegyuss Formazas Eszkzok Bévitmények ¢
nem meglepd, de ebben is a Google Dokumentum rendelkezik a legszegényebb
lehetGségekkel — azonban jelenlegi igényeinknek ez is megfelel6.

A tablazatot tekinthetjiik egy 6nallo szévegelemnek, mivel 6nall6 bekezdést
igényel. Ugyan el lehet ebben a bekezdésben egyéb sziveget is helyezni, de ez 3 Rz
nem j6 otlet, ugyanis a képekkel ellentétben nem lehet befolyasolni annak elhe- [ Grafikon -
lyezkedését a tablazathoz képest. — Vizszintes vonal

Tehat szokjuk meg: tablazatot mindig 6nallo, egyébként lires bekezdésbe szur- 3.1. dbra: Tdbldzat beszirdsa Google Dokumen-
juk be! Magét a beszirast a Google Dokumentum esetében a Besziirds menii %"

Tablazat meniipontjaval végezhetjiik, a 3.1. dbranak megfelel6en. Mint az abran

lathato, ki kell valasztani egy racs megfeleld részének kijel6lésével a tablazat di-

menzioit. Bar mind a sorok, mind az oszlopok szamat utdlag lehet névelni, érde- .= =

mes legalabb az oszlopok szamat a tervezett oszlopszamra allitani mar besziras- T
kor. A sorok szdmat legalabb annyira éllitsuk, amennyi sor a téblazat elején egelysitius dllit eszkozok a Google Dokumen-
esetleg a tobbit6l eltérd megjelenést fog kapni. Példaul ha lesz egy sor fejléc, ak- wmvan

kor legalabb két soros tablazatot célszer( létrehozni.

Amennyiben besztrtuk a tablazatot és annak valamelyik cellajaban van a bevi- e
teli kurzor vagy a tablazat legalabb egy cellaja ki van jel6lve, akkor a tablazat for- Sor beszirasa lent
mazasi lehetdségei elérhet6vé valnak. Mindenek el6tt az eszkoztar jobb szélén a Oszlop beszirésa balra
3.2. abran lathaté négy gomb, amelyek sorban a cellak hatterét, a szegélyek szi- Oszlop beszirésa jobbra
nét, a szegélyek vastagsagat és azok stilusat allitjak. A rossz hir, hogy a kijel6lt
tablazatrész valamennyi szegélyére vonatkozik a beallitas, nem lehet kiilon a Sor torlése
jobboldali, baloldali stb. szegélyt allitani. Oszlop torlése

Tovabbi lehetdségek érhetdek el a Formatum menii Tablazat meniipontjabol el- Tablazat térlése
érhet6 almentivel, amelyet a 3.3. dbra mutat. Nem teljesen logikusan, de itt talal-
hatoak a sorok/oszlopok szamanak ndvelésére/csokkentésére szolgalé6 mentippon- Azonos sormagassag
tok is. Ugyanezek a lehetdségek a talbazat valamelyik cellajan vagy egy kijel6lt Azonos oszlopszélesség
tartomanyan az egér jobb gombjaval kattintva szintén elérhetGek.

A menii utolsé elemével (Tablazat tulajdonsagai) egy parbeszédablakot érhe-
tiink el, ahol a 3.4. dbran lathat6 tovabbi tulajdonsagok is elérhet6ek. Ismét fontos
megjegyezni, hogy a szegélyek a kijel6lésen (vagy kijel6lés hianyaban az egész
tablazaton) csak egységesen formazhatdak, kiilon-kiilon nem.

A Google Dokumentum tablazat funkciéjanak tovabbi hianyossaga, hogy dupla 3.3 dbra: A Formdtum / Tdbldzat almeni a
szegélyt nem lehet bedllitani, csak folyamatos, vagy szaggatott szegélyt. G

[& Kép » - 12+
Tablazat >

>

Celldk egyesitése

Tablazat tulajdonséagai

Tablazat tulajdonségai ir-lslth2le Urlap  Eszk6zok Ablak  Sagé

Tablazat beszlrasa... Ctrl+F12

Tablazatszegély Méretek (centiméter)

@ in- [ Oszlopszélesség Beszdras 4

Cella hattérszine Torlés »
E] Minimalis sormagassag
Kijelolés »
- . C é .
Cella Méret 4

Feliilre ~ Tablazat igazitasa

Celldk egyesitése
Balra ~

Cellak felosztasa...
Bal oldali behiizas (centiméter) 0

Tablazat egyesitése

Mégse “ Tablazat felosztasa...

Cellak védelme

3.4. dbra: Tdbldzat tulajdonsdgai pdrbeszédablak

Cellavédelem megszintetése
a Google Dokumentumban

Automatikus formazasi stilusok..
Szamformatum...

Szamfelismerés

Fejlécsorok ismétlése minden oldalon
Sor megtorhet oldalak kozott
Atalakitas

Képlet

Rendezés...

3.5. dbra: A LibreOffice Writer Tdbldzat meniije Tulajdonsagok..




3. Tablazatok a széveges dokumentumban

B a2 A R B X R R o L -BH=22 2.8 Q%00 U @6 3 U

3.6. dbra: A LibreOffice Writer Tabldzat-eszkéztdra, amely akkor jelenik meg,
ha a tdbldzat valamelyik része van kivdlasztva

A Google Dokumentumokkal ellentétben a LibreOffice
Writer és a MS Word mar tobb, részletesebb beallitast is ismer.
A LibreOffice Writer sajat meniit is szentel a tablazatoknak, igy a tablazat be-
szurasanak a lehet6ségét sem a Beszuras meniiben kell keresni: a Tablazat menii

Tulajdonssgok Igazitas

oo |egels® meniipontja kindl egy parbeszédablakot a tablazat beszirasara. De ennél

Balra zart

=« gyorsabban is lehet tablazatot beszirni a program f6 eszkoztaran talalhato meg-
= felel6 gombbal, ahol csak a tablazat dimenzioit kell megadni.

Akarhogyan is szurunk be tablazatot, az mar ut6lag ugyanigy modosithatd.
Ehhez a mar emlitett Tablazat menii és a 3.6. abran lathaté Tablazat eszkoztar is
kinal megoldasokat — leginkabb ugyanazokat. Ez az eszkoztar automatikusan
jelenik meg amint belekattintasz a tablazatba vagy kijel6l6d annak egy részét.

A részletes beallitasokra a Tablazat menii Tablazattulajdonsagok meniipontja-
val, vagy az eszkoztar jobb széls6 gombjara kattintva elérhetd parbeszédablak
lapjain van lehet6ség (3.7. abra).

Az itt elérhet6 beallitasok részletes megismerése majd kilencedik osztalyban

torténik meg.

Térksz

Sg6 Alapillapot Mégse oK

3.7. dbra: A LibreQOffice Tdabldzattulajdonsdgok
pdrbeszédablaka

. Word esetében a Besztras szalagon kell a Tablazat gombot keresni, ahol egy
R mentit ériink el kiilonféle tablazatlétrehozasi modszerekkel (3.8. dbra).
| o lag 202 A tablazatot létrehozva a 3.9. és 3.10. 4bran ldthat6 szalagok vélnak elérhet6veé.

Tablazat Képek Online S A szalagokon feliil akar a szalagrol, akar kozvetleniil a tablazaton jobb egér gomb-

. kepek 1l Diagra! bal kattintva elérhetd parbeszpédablakot mutatja a 3.11. abra.
Tablazat beszirasa b A tablazat szegélyezését ezen a parbeszédablakon a ,,Szegély és mintdzat” gomb-

I ra kattintva (vagy a szalag megfeleld részén levd gombocskan keresztiil) elérhetd

R | . . ; o

OOO0O0O00000 parbeszédablakban (3.12. abra) lehet elvégezni.

R |

D D D D D D D D D D H -0 - Dokumentum1 - Word zateszk.. Bejelentkezés
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D Tablazat beszdrasa... Tablazatstilusok bedllitésai Tablazatstllusok Szinkeret 3

3.9. dbra: A Word Tdbldzateszkézok/Tervezés szalagja

E’] Tablazat rajzolasa
=)r= H -0 - Dokumentum1 - Word Tablazate Bejelentkezés
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3.8. dbra: Tdbldzat besziirdsa Tablazat Rajz Sorok és oszlopok 5 Eqyeshés Cellaméret

a Word Beszlirds szalagjdn 3.10. dbra: A Word Tdbldzateszkézok/Elrendezés szalagja

L_['] Excel-szamolotabla

Tablazat tulajdonsagai | szegely és mintazat

Tablazat sor Oszlop Cella Helyettesits szoveg Szegély | Oldalszegély = Mintazat

Méret Tipus: Stilus:
s = [ Szegély rajzolasahoz kattintson az
[ kivant szélesség: |0 cm 2] Mértékegység: | Centiméter e

. ombokat
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A szbveg kbrbefuttatasa

Szinvalaszték:
Automatikus 3
Vonalvastagsag: Z

Elhelyezés... e 0,5 pt v R
Hatokor:

Tablazat

Bealltasok...

3.12. dbra: A Word szegélyezésre szolgdlo pdrbeszédablaka

szegély és mintazat... Beallitasok...

3.11. dbra: A Word Tdbldzat tulajdonsdgai
pdrbeszédablaka




4. A bemutatdokészités szabalyai

Miel6tt ténylegesen bemutatokat készitenénk, tisztazni kell, mire is valé a bemu-
tat6. Majd ha ezt tisztaztuk, akkor ez alapjan megfogalmazhat6, hogy milyen sza-
balyokat kell betartanunk ahhoz, hogy megfelel6 bemutatdt készitsiink. Sajnos na-
gyon sokan készitenek olyan bemutatokat, amelyek ezeknek a szabalyoknak nem
felelnek meg. S6t, még olyan is el6fordult mar — és feltehetGen még el6 is fog for-
dulni —, hogy az érettségi feladatban kellett olyan bemutatot késziteni, ami felrigta
ezeket a szabalyokat. Pedig ezek a szabalyok azért alakultak ki, hogy a gyakorlat-
ban hasznalhaté, a céljukat megfelel6en betoltd és ne pedig 6ncéld bemutatok ké-
sziiljenek.

Itt is igaz, mint sok mas program esetén, hogy a legels6 bemutatokészité progra-
mokat nem olyan emberek készitették, akik rendszeresen hasznalnak bemutatokat,
igy nem voltak tisztaban azzal, hogy mi kell ahhoz, hogy egy bemutaté a funkcié-
janak megfelel6en nézzen ki. Ahogy azonban fejlédnek a bemutatékészitd progra-
mok, egyre inkabb segithetnek a megfelel6 bemutaték készitésében. Am ennek el-
lenére nem valt 1ényegtelenné, hogy aki bemutatot készit, az legyen tisztaban
azzal, hogyan kell annak kinéznie.

Mire hasznalhat6 egy bemutat6? Gyiijtsétek ossze azokat a teriileteket, ahol a |
hétkoznapi életben egy bemutaté el6fordulhat!

Ezutan alakitsatok kisebb csoportokat! Minden csoport valasszon egy fel-
hasznaélasi teriiletet és fogalmazza meg, hogy az adott felhasznalasi teriileten
milyen elvarasokat kell tamasztani a bemutat6val szemben, mi a pontos funkci-

_ 0ja a bemutatonak azon a tertileten!




4. A bemutatokészités szabalyai

a / 1.
4.1. dbra: A székesfehérvari MOL Sost6 aréna
latogatokozpontjanak el6adéterme

Tobb helyen is hasznalunk bemutat6t. Els6dleges felhasznalasa — amihez erede-
tileg kitalaltak — valamilyen el6adas illusztralasa. Ez az el6adas lehet egy tudoma-
nyos konferencia el6adasa, egy iizleti terv bemutatasa, egy tanorai szemléltetés,
vagy mas hasonl6 is. Azonban a k6zos jellemzdjiik, hogy az el6ado¢ altal elmondot-
tak alkotjak a lényeget, mig az el6adas soran bemutatand6 abrak, az el6adas fonto-
sabb mondandojanak szoveges megjelenitése, kihangstilyozasa a célja a bemutato-
nak. Ebben az esetben tehat a f6 figyelem az el6adora iranyul, a bemutatét az
el6adé a mondanddja alatamasztasara, illusztralasara, esetleg kiegészitésére hasz-
nalja.

Masik tipikus felhaszndlasi teriilete a bemutatonak, amikor kiilsé6 beavatkozas
nélkiil akarunk emberekkel informaciot kdzolni vele. Ennek tipikus példaja egy ki-
rakatba kihelyezett monitoron megjelen6é reklam, amely animaciokkal, latvanyos
képekkel igyekszik felhivni valamire a kirakat el6tt elhaladé emberek figyelmét.
Ugyanebbe a kategoriaba sorolhatjuk, amikor valamely rendezvényen a résztvevok
szamara fontos informacidkat egy monitoron vetitett bemutatoval kozlik. Minden-
képpen jellemz6 erre a felhasznalasi modra, hogy a bemutatonak kiils6 beavatko-
zas nélkiil kell futnia, 6nall6an valtva a diak kozott és a végére érve automatikusan
elolrdl kell elindulnia. Hogy mennyire kell figyelemfelkeltének lennie, az fiigg at-
tol is, hogy mennyire kell a bemutatonak magara vonnia a figyelmet. Példaul a ma-
sodik emlitett példaban valdsziniileg a résztvevok maguktol is keresik az informa-
ciokat, mig a reklam esetében a kiilon figyelemfelhivas nélkiil az emberek nem
foglalkoznéanak a bemutat6n lathat6 informaciokkal.

Els6 teendd egy bemutato elkészitésénél, tajékozodni a helyszinrol,
! ahol a vetitésére sor keriil. Ez el6adasnal egyértelmiinek t{inik, de egy rek-
lam-bemutat6 esetében is lehet jelentGsége.

Erre a tajékozddasra azért is sziikség van, mert a bemutato kivetitett mé-
rete, a kivetités modja, a fényviszonyok mind befolyasoljak a bemutat6
lathatosagat.

Aki készitett mar bemutat6t, az tapasztalatbol tudja, hogy a bemutato,
ami a képernyOn nagyszeriien néz ki, kivetiton esetleg teljesen hasznalha-
tatlan lehet. Tokéletes példa erre a hattérszin megvalasztasa: képernyon a
sotét hattér is jol mutathat vilagos betlikkel. Ezzel szemben kivetitve még
egy kozepes szinii hattér is teljesen olvashatatlan eredményt ad. Kivéve ha

s a helyiség teljesen el van sotétitve, amely ritkan teljesiil egy el6adason, ahol a
hallgatosag esetleg szeretne jegyzetelni is az el6adas alatt.

A hallgat6sag tavolsaga a kivetit6tol szintén nagyon komolyan befolyasolja

a bemutat6 lathatésagat. Mindenképpen tgy kell tervezni, hogy a legtavolabbi

hallgaté is képes legyen elolvasni a szoveget, megfeleléen lathatéak legyenek

S EBERESBEEE
m szamara a képek és az abrak.

4.2. abra: A Gdbor Dénes Fdiskola egyik eléadoter-
me. Valdsziniileg a hdtsé sorbol nem lehet ldtni egy

bemutatot, barmilyen jol is van elkészitve
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A 4.1, 4.2, 4.3. dbrdk egy-egy magyarorszagi intézmény (egy fut-
- ballstadion és két egyetem) elGadétermét mutatjak. (A képek az adott
intézmény honlapjarél szarmaznak.)
. A képek alapjan jellemezzétek az eldadétermeket, hogy mennyire |
. alkalmasak egy bemutatéval illusztralt el6adas megtartasara. '

4.3. dbra: A Szegedi Tudomdnyegyetem kongresszusi . Melyik esetben hogyan lehetne javitani a bemutat6 lathat6ségat?
kézpontjdnak el6addterme .
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Amikor egy bemutat6 elkészitésébe kezdiink, az els6 feladatok egyike a megfe-
lel6 szinosszedllitas, a bemutat6 tipografidjanak meghatarozasa. Ez ezért fontos,
mert a bemutato didinak egységes megjelenésiinek kell lenniiik. Ez vonatkozik
els6sorban a szinek kivalasztasara, de ezen feliil még a bet{itipusra, a betliméretre,
a diatartalom elrendezésére is.

A szinek kivalasztasanak a részeként eldonthetjiik azt is, hol milyen diszitGele-
mek jelenjenek meg — vagy ne jelenjenek meg. Bizonyos esetekben ezek az elemek
nem is rajtunk mulnak: egyes projektek esetében az annak keretében tartando el6-
adasokhoz késziilt bemutatoknal el6 van irva, hogy a dia valamely részén a pro-
jekttel kapcsolatos informaciok megjelenjenek.

Visszatérve a szinekre, nagyon lényeges, hogy egy bemutaté minden didja azo-
nos szineket hasznaljon, nem szabad a hattér- és a bet{iszint diarol diara valtogatni.
Az egyetlen kivétel ez aldl az lehet, ha egy hosszabb — esetleg tobb részes — el6-
adashoz késziil6 bemutatéban az egyes fébb tartalmi részeket egymastdl a didk
szindsszeallitasaval is el akarja valaki kiiloniteni, ezzel a szinekkel is jelezve a
hallgatsag felé a téma valtasat. (Ez ahhoz hasonlé, mint ebben a dokumentumban
a fejléc szinével a témakor jelzése.)

Az el6z6 oldalon szerepelt mar, hogy bar képerny6n nagyon szép lehet egy sotét
hatter{i bemutato, kivetitve gyakorlatilag semmit nem lehet majd beldle latni. A ki-
vetit6 a kiils6 fényviszonyoktdl fliggéen esetleg csak a legkontrasztosabb megol-
dast engedi alkalmazni: fehér hattér el6tt vastag, sotét vonalakkal megjelend abrak
és szoveg.

Ezért érdemes eleve keriilni a jelen dokumentumban alkalmazottnal s6tétebb
hatteret a bemutatokban. Szovegszinnek pedig a valasztott hattérrel leginkabb
kontrasztos, vagyis sotét szint valasztani.

Emellett a hattérrel kapcsolatban még nagyon fontos szabaly: lehet6leg mindig
homogén hatteret alkalmazzunk, de kiilonosen keriiljiik az énmagaban erés szin-
valtozasokat tartalmazé képek hattérként alkalmazasat, mivel az a szoveg olvasasat
akar teljesen lehetetlenné teheti.

Szélsoséges példaként mutatja a 4.4. abra a rossz hattérkép esetét, amelyen an-
nyira valtoznak a szinek, hogy nem lehet olyan betiszint talalni, amely megfelel6-
en kontrasztos lenne mindenhol. Ezen feliil a folyamatos szinvaltds még ott is ne-
heziti a szoveg elolvasasat, ahol az aktualis hattérszinhez képest elég kontrasztos
lenne.

A 4.4. dbra annak szemléltetésére is alkalmas, hogy miért nem szabad egy dian
sok szoveget elhelyezni: ki a fene fogja ezt mind elolvasni? Az, aki az el6adéra
akar figyelni, biztosan nem!

Nem szabad elfelejteni, hogy a bemutaté az eléadas illusztralasara szolgal!
Ez azt jelenti, hogy az el6ador6l nem szabad elvonnia a hallgatésag figyelmét.
Ezért az abraknak, képeknek kell megjelennie elsGsorban, és csak kevés szoveg-
nek. A szoveg alkalmazasaban szoritkozzunk csak a cimszavakra. Semmiképpen
ne alkalmazzuk a 4.4. abran lathaté hibat, amikor a bemutat6 diaira rairjuk az el6-
adas soran elmondandd tartalmat! Amennyiben igy tesziink, akkor két hibat is el-
kovethetiink:

1. A dian talalhato szoveget felolvassuk. Ebben az esetben a hallgatosagnak az a
benyomasa tamad, hogy nem is tudjuk, mir6l beszéliink, valaki mas készitette a be-
mutatot, mi pedig arr6l puskazzuk ki az elmondanddkat. El6fordul, hogy valaki
egy mar régebben készitett bemutaté hasznalata soran mar nem emlékszik ponto-
san a diak sorrendjére, de olyan soha nem fordulhat el6, hogy a bemutat6tol varjuk,
hogy megmondja, mi kovetkezik, f6leg nem, hogy mit kell elmondani.

How Rivers Are Formed
h -

4.4. dbra: Példa rossz hdttérképre

A kép egyben negativ példa a késébb szerepl6
szabdlyra a széveg mennyiségével kapcsolatban
A kép errdl az oldalrél szarmazik:
https://www.emaze.com/2020/08/22/6-worst-
presentation-slides-ever/

Itt tovdbbi példdk ldthatéak arra, hogyan ne
nézzen ki egy bemutato.



https://www.emaze.com/2020/08/22/6-worst-presentation-slides-ever/
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2. Arra kényszeritjiik a hallgatosag tagjait, hogy dontsenek: az elhangzottakra fi-
gyelnek vagy megprobaljak elolvasni a diara irtakat. Ilyenkor szokott az torténni,
hogy az el6add észreveszi, hogy tébben megprobaljak gyorsan leirni, ami a dian
van, erre kozli, hogy az el6adas utan oda fogja adni a bemutat6t. Ne a bemutat6t
adja oda! Készitsen egy rovid szoveges kivonatot az el6adasrol, amibe beleirja,
amit fontosnak tart, tegye bele a fontosabb abrakat. Mindezt nyomtatasra is alkal-
mas formaban tegye (példaul a projektfeladatba is el6irt Google Dokumentum erre
jo megoldas). Ez természetesen plusz munka, de enélkiil nem teljes az el6adas!

Hasonléan elvonhatja a figyelmet az el6adasrél a sok, feltlinG diszités, de
méginkabb az animaciok. Természetesen a legtobb bemutatokészitd tele van ani-
macios lehetoségekkel, amely csabitja az embert azok hasznalatara. Ezek nagyon
jol jonnek egy reklamvidednal, amikor a sok mozgas magahoz vonzza a tekintetet,
igy ott célszer(i alkalmazni. Azonban egy el6adas illusztralasara késziil6 bemutato-
ban kertiljiik ezek alkalmazasat.

J6 hasznalata lehet viszont az animacioknak amikor a dia egyes elemeit nem
egyszerre kell megjeleniteni, hanem sorban egymas utan gombnyomasra, ahogy az
el6adas halad. Igy lehet példaul egy vazlat kiilonboz6 pontjait azzal szinkronban
megjeleniteni, ahogy az el6adas azokrol szol. Ekkor is fontos, hogy ne keltsiik azt
a hatast a hallgatésagban, hogy az éppen megjelend udjabb vazlatpont juttatja
esziinkbe, mirdl is akarunk beszélni, hanem mikor az 4j vazlatpontrol kezdiink be-
sz€Ini, kozben jelenik meg a vazlatpont — lehet6leg mindenféle latvanyos animacié
nélkiil vagy egyszerlien megjelenve, vagy esetleg valahonnan gyorsan betiszva.

Az el6adas illusztralasara hasznalt abrakkal igyekezziink egy-egy diat teljesen
kit6lteni, hogy minél messzebbrol jol lathato legyen. Egy dian pedig igyekezziink
minél kevesebb tartalmat 6sszezsuifolni. A diak legyenek attekinthetGek.

Végezetiik még a diak sorrendjérdl is célszerii szolni. Természetesen a diak sor-
rendjének és tartalmanak megtervezését az el6adas tartalmi megtervezésével par-
huzamosan kell elvégezni. Amellett, hogy a diaknak nyilvanvaléan az el6adas tar-
talmi felépitését kell kovetnie, van néhany dia, amit egy el6adds soran szinte
kotelezonek kell tekinteni. Ezek a kovetkezdk:

- Cimdia: Ez a dia legyen a bemutat6 legels6 diaja. Tartalmazza az el6adas cimét
fécimként, valamint az el6ad6 nevét, titulusat. Ezen feliil esetleg érdemes egy
(esetleg tobb) képpel el6késziteni az el6adas tartalmat.

- Tartalomjegyzék: Mir6l lesz sz6 az el6adason? Hosszabb el6adasoknal mindig
alkalmazzuk! Ezen a dian (vagy diakon ha egy nem elég) jel6ljiik meg el6re, mirdl
milyen sorrendben kivanunk beszélni. Ez segiti a hallgatésagot az el6adasra vald
rahangolddasban, menet kozben pedig a még hatralevé id6 megbecslésében. Utéb-
bit szintén segiti, ha a diakon valahol egy kis abra utal arra, hol is tart az el6adas a
tervezett tartalomban (hany dia van még hatra az adott témarészbdl stb.).

- Elk6sz6n6 dia: Az utols6 vagy utolsé el6tti dian szoktak a figyelmet megko-
szonni. Ez els6re kicsit lustasdgnak hathat, hogy a dian szerepel a ,,K6sz6ném a fi-
gyelmet!” széveg, de mivel ez nem tiltja meg az el6adonak, hogy széban is meg-
koszonje a figyelmet, igy ténylegesen nem tekinthet6 annak.

- Kapcsolati adatok: Bar sokan a cimdian adjak meg az elérhet6ségiiket, célszer(i
az utolso (esetleg az elk6szond diaval azonos) dian megadni ezt, hiszen elképzel-
hetd, hogy valaki éppen az el6adas alapjan akarja az el6adéval utdlag felvenni a
kapcsolatot. Ez és az elk6szon6 dia alkalmas arra, hogy az el6adas végén az el6ado
a hallgat6sagban felmeriilt kérdések feltételére alkalmat adjon.
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Osszefoglalva:

1. Tervezd meg az el6adast a helyszin ismeretében!

2. Alkalmazz egységes stilusu diakat!

3. Keriild a sotét hattért, mert kivetitve olvashatatlanna teszi a diakat!

4. Az el6adas illusztralasara szolgaljon a bemutatd, ne puskazasra!

5. Nagyméret( képek, abrak legyenek!

6. Kevés szoveg, inkabb csak cimszavakban!

7. Haszndlj nagy betliméretet (legalabb 20 pt, de az el6adas helyszinétdl fiiggéen

nagyobb is sziikséges lehet)!

8. 10-20-30 szabaly: 10 dia, 20 perc el6adas, 30 pontos betliméret.

9. A bemutat6 ne konkuraljon az el6adéval a hallgatosag figyelméért!

10. Ne alkalmazz latvanyos animacidkat!

11. A diak sorrendje kdvesse az el6adas tervezett tartalmi felépitését!

11.1. Cimdia és tartalomjegyzék vezesse be az el6adast.

11.2. A végén meg kell koszonni a hallgatosag figyelmét.

11.3. Az utols6 dian add meg az elérhet6ségedet.

12. Biztosits a hallgatosagnak kérdezési lehetOséget, akar menet kdzben is, de az

el6adas végén mindenképpen!

-

A leckében hasznalt képek forrasa:

- http://clipart-library.com/cliparts-school-presentations.html

- https://favpng.com/png_view/business-business-presentation-clip-art-microsoft-powerpoint-png/RurE54sw

- https://www.clipartlogo.com/istock/man-and-woman-points-on-the-white-placard-business-presentation-1544418.html
- https://sostoszekesfehervar.hu/eloadoterem

- https://gdf.hu/rolunk/teremberles/

- https://u-szeged.hu/kongresszusi-regi/rendezvenyhelyszinek/i-ii-eloado

- https://www.emaze.com/2020/08/22/6-worst-presentation-slides-ever/
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Készits egy bemutatdt, amelyben bemutatod, milyen szabalyokat kell kdvetni
egy bemutat6 elkészitése soran.

- Legyen cimdia az elején.

- Az ezt kovet6 didkon foglald 6ssze az el6z6 oldalakon bemutatott és a kdzosen
megbeszélt szempontokat, amelyre figyelni kell egy bemutato elkészitése soran.

- A végén legyen elkdszond dia is.

A bemutato természetesen feleljen meg a bemutatokészités szabalyainak, ugy
késziiljon, mintha egy el6adast kellene tartanod a bemutatokészités szabalyairol.
Ennek részeként természetesen a didkon bemutathatsz hibas megoldasokat
szemléltet6 diakat is, de egyértelmiien deriiljon ki valahogyan, hogy az hibas
megoldas szemléltetése!




5. A bemutato elemei

Ez a lecke osszefoglalja a legfontosabb elemeket, amelyet egy bemutatoban
hasznalni lehet. A bemutaté gyakorlatilag egy specialis vektorgrafikai alkalmazas,
igy ezek az elemek nagyjabol a vektorgrafikaban hasznalhat6 legegyszer{ibb ob-
jektumoknak felelnek meg. (A vektorgrafikarol részletesebben tizedik osztalyban
lesz sz6.) Azonban ezeket az objektumokat a bemutat6 esetében animalni is lehet.
Ennek modjarol lesz sz6 a kovetkezo leckében. A leckék utan pedig szerepel majd
néhany feladat az itt szerepl6 ismeretek kiprobalasara, gyakorlasara.

Cim hozzaadasahoz
kattintson ide

Alcim hozzaadasahoz kattintson ide

Széveg beira

tintson ssac egytek hozzatis oz

5.1. dbra: A Google Didk nyitéoldala egy 1ij bemutato létrehozdsakor —— §.9 >0 0% %8 — T e
5.2. abra: A LibreOffice Impress nyitoképe inditds utdn, a sablonvdlaszté ablakkal

Az 5.1., 5.2. és az 5.3. dbra mutatja rendre a Google &
Diak, a LibreOffice Impress és a PowerPoint nyitéképer- =
ny06jét miutan egy Uj bemutatét megnyitunk. Az 5.2. ab-
ra kozvetleniil a program inditasa utan mutatja a Libre-
Office bemutatokészit6jét. Ekkor — amig azt nem

Cim beirdsdhoz kattintson

mondjuk, hogy t6bbé ne jelenjen meg — egy parbeszéd- ide

ablak is megjelenik, ahol egy sablont valaszthatunk. T ——.
Ugyanez a sablonvalasztasi lehetdség latszik az 5.1. ab-
ra jobb szélén. A PowerPoint esetén a Tervezés szalagon
talalhat6 ez a sablonvalaszto.
Mint az el6z6 leckében volt rola szo, a diakon egysé- -
ges kinézetet kell alkalmazni. Erre alkalmasak a sablo- 5.3. dbra: A Powerpoint nyitoképe egy ij tires bemutaté létrehozdsakor
nok, amelyek koziil azonban nem minden alkalmas min-
den célra.
Mind a harom program alapvet6en azonos felépitésii (ha eltekintiink attél, hogy
menii helyett a MS Office szalagokat hasznal). Az ablak nagy részét az aktualisan
szerkesztett dia képe t6lti ki. A baloldali savban viszont kicsiben minden dia meg-
jelenik abban a sorrendben, ahogyan azok a bemutatoban kovetik egymast. Az ab-
rakon csak egy dia lathatd, hiszen egy udjonnan létrehozott bemutatonak csak
egyetlen didja van. Ezen a panelen (a LibreOffice ,,Diapanel” néven nevezi, igy ezt
fogjuk ra hasznalni) lehet6ség van egy dia torlésére, megduplazasara, athelyezésé-
re, Uj dia létrehozasara, valamint az aktualis dia valtasara is.
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K Kivagds
0 Masolss
[ Beillesztés

[h Beillesztés formazas nélkiil

Torlés

Uj dia
Dia masolasa

Dia kihagyasa
Hattér modositasa

Elrendezés alkalmazasa

Téma madnsitasa

5.4. dbra: A diapanel meniijébdl az elrendezés mddositdsa egy

Ctrl+X

Ctri+C
Ctrl+V

Ctrl+Shift+V

Ctrl+M

>

didra (Google Didk)

Dia elrejtése

Tulajdonségok...

Ures dia

Csak cim

Cimdia

Cim, Tartalom

Kozépre igazitott széveg

Cim és 2 Tartalom

Cim, Tartalom és 2 Tartalom

Cim, 2 Tartalom és Tartalom

Cim, Tartalom a Tartalom Felett
Cim, 2 Tartalom a Tartalom felett
Cim, 4 Tartalom

Cim, 6 Tartalom

Filggéleges cim, Filggéleges szoveg
Fiiggbleges cim, Széveg, Diagram
Cim, FiggGleges szoveg

Cim, Fliggéleges szoveg, Kép

5.5. dbra: A diapanel meniijébdl az
elrendezés modositdsa (LibreQOffice)

Elrendezés
Dia

» | Office-téma

Az egyes diakra lehet kiilonb6z6 elrendezést alkalmazni atto6l fiiggden, hogy mi
lesz annak a tartalma. Ezt lehet akar az aktualis diara is megvaltoztatni, vagy az Uj
dia esetében lehet megmondani, milyen elrendezése legyen. Az elrendezés azt ha-
tarozza meg, hogy alaphelyzetben milyen objektumok és hol helyezkedjenek el raj-

Mindharom program esetében megvan a lehetGség arra, hogy vala-
mely dia elrendezését megvaltoztassuk a rendelkezésre allok valame-
lyikére, ha a diapanelben jobb egérgombbal kattintva a dia képére, az
,Elrendezés alkalmazasa” (Google), ,,Elrendezés” (LibreOffice és Po-
werPoint) meniipontot valasztjuk. Az egyes lehetGségeket az 5.4-5.6.

t abrak mutatjak.

Mindharom program esetén vannak azonos elrendezések, amelyek
l szerepelnek a valasztékban, de vannak olyan elrendezések is, amelyek
nem mindharom programban érhetdek el.

- Ures dia: ennél az elrendezésnél nem kapunk elére semmilyen ob-
jektumot a didra. Egy mar elemeket tartalmazé dia esetén nem fognak
torlodni a tartalommal rendelkezd elemek. Akkor hasznos, ha magunk
akarjuk az egyes tartalomelemeket létrehozni.

- Cimdia: Ezek a diaelrendezések a cimdia kialakitasahoz hasznosak. A bemuta-
t6 féciméhez, esetleg alciméhez adnak elére formazott szévegdobozokat, amelyek
vizszintesen a dia kdzepére vannak igazitva, a tartalmuk is kdzépre igazitott és na-
gyobb betliméretii.

- A legtobb elrendezés feliil tartalmaz egy cimsort, amely kiemelt stilust (félko-
vér, kdzépre igazitott, nagyobb betliméret{i szovegdoboz). Ezt lehet az adott dia ci-
mének kialakitasara hasznalni.

- Csak cim: Olyan dia, amely a fels6 cimsortdl eltekintve az iires didnak felel
meg.

- Cim és valamilyen tartalom: ezek a diaelrendezések hasznalhatéak egy atlagos

dia szamara. A fels6 cimsor alatti részt egy vagy tobb részre osztjak, ahova

Szakaszejiéc

Egy oszlopos szoveg

Ures |

Hattér formézésa...

Dia elrejtése

5.6. dbra: A diapanel meniijébdl az elrendezés

kép vagy szovegdoboz helyezhetd. El6fordulhat az is, hogy amig ezek az
elemek iiresek, addig a szovegdoboz és a kép nincs megkiilonboztetve. Az

Cimdia Cim és tartalom

Szakaszfejléc

ilyen didkon a szovegdobozokban a szoveg alapértelmezésben felsorolasként

fog megjelenni.

2 tartalomrész Osszehasonlitas

Csak cim

Az egyes elrendezéseket érdemes kiprobalni és kivalasztani azt a néha-

nyat, amit hasznalni akarunk, a t6bbit pedig elfelejteni...
A Google esetében az ,,Elrendezés alkalmazasa” menii a Dia meniiben is

Tartalomrész
képalairassal

mddositdsa PowerPoint esetén

Kép képalairassal

elérhet6. A LibreOffice Impress esetében szintén van Dia menii, amelyen ke-
resztiil elérhetd az elrendezés médositasa. De ezen feliil itt az eszkdztaron is
talalhato még két gomb: az egyik az aktualis dia elrendezését mddositja, mig
a masik 4j diat szdr be a kivalasztott elrendezéssel. A PowerPoint esetében a Be-
sziiras szalag bal szélén levé ,,Uj dia” gombbél nyilé meniiben lehet a besziirandd
Uj dia elrendezését megadni.
Alapértelmezésben viszont mindharom program esetében az Gjonnan beszurt dia
elrendezése az aktualis diaval fog megegyezni.




Szdvegdobozok

A bemutatoban minden szoveget szovegdobozokba kell helyezni. A szévegdo-
bozon beliil a megszokott szévegformazasi lehetGségek egy része érhet6 el. Beal-
lithatd példaul a betliméret, a betlitipus, a félkovér/dolt betiistilus. Bedllithaté a
szoveg nagybetlissé, PowerPoint esetén esetleg a kiskapitalis megjelenést is lehet
alkalmazni. Lehet felsorolast, szdmozott listat alkalmazni, bizonyos diaelrendezé-
sek esetében a Google kivételével eleve felsorolast lehet irni, de ott is ki lehet a lis-
ta alkalmazasat kapcsolni — ahogy a Google Diak szévegdobozaban is be lehet
kapcsolni.

Amire érdemes odafigyelni, hogy a szovegdoboz méretéhez igazithatja alapér-
telmezésben a program a bet{iméretet. Ez azt jelenti, hogy amennyiben — a bemuta-
tokészités szabalyait figyelmen kiviil hagyva — tobb szoveget irunk a szévegdoboz-
ba, mint ami az adott betlimérettel beleférne, akkor a program automatikusan
csokkenteni fogja a szoveg betliméretét gy, hogy beleférjen a szévegdobozba. Ez
ellen a legegyszerlibb ugy védekezni, hogy kevés szdveget hasznalunk. De ha
mégis sziikséges sok szoveget irni (példaul mert a feladat el6irja a tartalmat és a
betliméretet mondjuk egy érettségi feladat esetében), akkor ezt a szolgaltatast ki
kell kapcsolni.

Ezt Google esetében tgy lehet megtenni, ha a szovegdoboz szélén jobb egér-
gombbal kattintva vagy a kijel6lt szévegdoboz esetén a Formatum meniit kinyitva
a Formatumbeallitdsok meniipontot valasztjuk. Ekkor az ablak jobb szélén megje-
lenik a forméazo6 sav, amelyben az 5.7. abran lathat6 részt kell megkeresni a Szo-
vegillesztés részen beliil. Itt lehet a harom lehetdség kozott valtani, hogy ne legyen
igazitas, a szoveg igazodjon a szovegdobozhoz vagy a szovegdoboz igazodjon a
szoveghez.

LibreOffice esetén ennél talan egyszertibb a dolog: csak a szévegdoboz (alapbol
nem latsz6do) szélét kell megtalalni, azon az egér jobb gombjaval kattintani és az
5.8. abran lathato ,,Automatikus szovegméret” kapcsolot kikapcsolni. (Ez a menii-
pont sehol mashol nem szokott megjelenni.)

Szokasos modon a legnehezebben a PowerPoint esetében lehet a kapcsolot meg-
talalni. Maga a kapcsol6 ugyanugy harom allapotd, mint a Google esetén, de jo-
val nehezebb eldcsalni (5.9. abra). Els6 1épésként itt is a szovegdoboz szélére kell
az egér jobb gombjaval kattintani és a ,,Méret és pozici6” meniipontot valasztani.
Ekkor jobboldalt megjelenik az ,Alakzat formdzdsa” nevii panel. A probléma
pontosan az, hogy a meniiben is van egy ,,Alakzat formdzdsa” nevii meniipont,
amely egy ugyanilyen nevll panelt nyit meg, de egészen mas beallitasok érhetoek
el ott.

5. A bemutato elemei

4 Régebben a LibreOfﬁce\
Impress sem ismerte a kiskapi-
talis bettiformat, ahogy a Go-
ogle még most sem ismeri.
Azonban a legijabb Libre-
Office valtozatoknal (7.0-ban
mar biztosan) elérhetd, aho-
gyan a PowerPointban is.

_/

Automatikus igazitas
QO Nincs automatikus igazitas

@ Szoveg kicsinyitése tilcsordulas
esetén

O Alakzat igazitasa a széveghez

5.7. dbra: A szévegdoboz szovegének
automatiks méretezése Google Didkndl
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A panelen beliil a Szovegbedllitdsok részt kell valasztani, majd azon beliil a 5.9, dbra: A szévegdoboz szévegének
Szovegdoboz részben talalhato a keresett kapcsol6 (5.9. abra). automatikus méretezése PowerPointban
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5.14. dbra: A kép tulajdonsdgai a jobb-
oldali panelen LibreOffice Impressben
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Képek, abrak a bemutatéban

A bemutatéban a legfontosabb elemek a képek és az abrak. Mar volt rola szé,
hogy ebbdl a szempontbdl a bemutat6t lehet vektorgrafikanak tekinteni. Azaz min-
den elem, amely megjelenik egy-egy dian — igy a képek és az abrak alkotoelemei is
— egy-egy 0nallo tulajdonsagokkal rendelkezd rajzobjektumnak szamit. A képek
esetében ez els6sorban a poziciojuk és a méretiilk megadasat jelenti, a tébbi rajzob-
jektum esetén még vannak egyéb tulajdonsagaik is: vonalvastagsag, vonalszin, ki-
toltés szine stb. Minden objektum esetén lehetséges tulajdonsag még annak elfor-
gatasa is.

A képek és egyéb alakzatok beszirasara a Google Didk és a LibreOffice Impress
esetén a Beszuras menii (5.10. és 5.11. abra), mig a PowerPoint esetén a Besztras
szalag (5.12. abra) kinal lehetdséget. Mindharom esetben tovabbi beszurasi lehet6-
ségek is vannak természetesen. Példaul a Google Diak a szovegdobozt szovegme-
26 néven emliti, mig a LibreOffice a sz6vegdoboznal t6bb lehet6séget biztosito ke-
ret beszurasara is lehetdséget biztosit.

A PowerPoint esetén is a Beszuras szalag még tovabbi lehetdségeket is biztosit,
amelyekrol itt nem ejtiink szot.

Amennyiben beszurtunk egy képet vagy egy alakzatot, akkor azt kijel6lése ese-
tén a szélein megjelend kis szines négyzetekkel at lehet méretezni, esetleg el is le-
het forgatni. Az egér jobb gombjaval elérhet6 meniin keresztiil pedig még tovabbi
miiveletek érhet6ek el.

A szovegdobozhoz hasonloan néznek ki ezek a beallitasi lehetGségek is. Az
5.13. abra a Google Diak ,,Formazdsi lehetéségek” nevl oldalpanelét mutatja,
amely tartalmilag nagyjabol megegyezik azzal, amely a sz6vegdoboznal érhetd el,
de ezuttal logikusabbak ezek a beallitasok.

A LibreOffice Impress esetében is a jobboldalon levé Tulajdonsagok panel
(5.14. abra) a leggyorsabb maddja a kép vagy abra tulajdonsagainak modositasanak.

A PowerPoint esetében is elérhet6 ez az oldalpanel, de ezen feliil egy szalag is
elérhetd a kép vagy az abra tulajdonsagainak szer-
kesztésére. Ezeket mutatja kép esetén az 5.15. és az «kép formazasa
5.16. abra. SO @

4 Méret
Magassag 875em 3
Szélesség 1623cm 3
Elforgatas 0°
Magassag médositasa
Szélesség modositasa
v| Rogzitett méretarany
v| Az eredeti képmérethez képest
Diavetitésnek megfelel6 méret
Felbontas
Eredeti méret
Magassag: 8,75cm Szélesség: 16,23 cm
Alaphelyzet

I Elhelyezkedés
I Szévegdoboz
' Helyettesité széveg

5.15. dbra: Kép tulajdonsdgai oldalpane-
len a PowerPoinban
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5.16. dbra: A PowerPoint kép/abra formdzdsra szolgdld szalagja




A bemutatok altalaban nem statikus dokumentumok, hanem olyan dokumentu-
mok, amelyben idében torténik valami. Ezek legtobbje valamifajta animacio, igy
ez alatt a név alatt gytijtjiik ezeket 6ssze.

Mint a bemutatokészités szabalyainal volt rola szo6, az animacié alkalmazasaval
ovatosnak kell lenni, mivel a tilzasba vitt animacié nem javit, hanem ront a bemu-
tat6 mindségén, hiszen elvonja a figyelmet az el6adorél. Egy reklamvetitésre szant
bemutat6 esetében is iigyelni kell arra, hogy az alkalmazott animaciotipusok sza-
mat szoritsuk egy adott korlat ald, mivel a tdl sok féle animacié még ebben az eset-
ben is inkabb csokkenti a bemutato értékét, mint novelné.

Ha mar a reklambemutatoknal tartunk, meg kell emliteni, hogy ebben az esetben
minden animaciot id6ziteni kell, hiszen nem fog a kiratban allni egy ember, hogy
egy gombot nyomogatva tovabbitsa a bemutatét. Ezzel ellentétben a normalis,
tehat el6adashoz késziild6 bemutatéban egyaltalan nem ajanlatos az animaciokat
id6ziteni — nagyon kevés kivétellel.

Bemutatéban kétféle animaciét lehet megkiilénboztetni:

1) A diak valtasa soran lejatszod6 animaciot, amelyben az aktualis dia és a ko-
vetkez6 dia helyet cserélése van valamilyen animacioval ellatva. Ezt altalaban at-
tiinés, LibreOffice esetén diaatmenet néven szokas nevezni.

2) A dia objektumainak animalt megjelénése, eltlinése, valamely tulajdonsaga-
nak megvaltozasa (pl. megno, dsszezsugorodik, poziciét valt), altalaban ezt szokas
animdcionak nevezni.

A Google Diak esetén az eszkoztar jobb szélén levo ,,Animdcio” feliratra kattint-
va lehet el6hivni a jobb oldalra az animaciok beallitasara szolgalo panelt (6.1. ab-
ra). Ezen a panelen egyszerre érhet0 el az akutalis diara a diadtmenet beallitasa és
alatta az Objektumanimaciok résznél a dian levd objektumokra vonatkoz6 anima-
ciok beallitasa. Mindkét esetben a valaszthat6 animaciok szama a harom bemutato-
készitd program koziil a legszegényebb, de ennél b6vebb valasztékra egy profi be-
mutatd esetében nincs is sziikség.

Természetesen el6bb ki kell valasztani az animaland6 objektumot, majd az ol-
dalpanelen az ,,Animdcié hozzdaddsa” felirati gombra kattintva lehet animaciot
hozzaadni az adott objektumhoz. Az igy létrejovo blokkot mutatja nyitott allapot-
ban a 6.2. abra. A két listabol a fels6vel lehet az objektum megjelenitését végzo
animaciot kivalasztani. Az also listaval lehet beallitani a megjelenés id6zitését. En-
nek harom lehet6ségét mutatja a 6.3. abra.

- Kattintasra: az animacio elinditasahoz a felhasznalonak kattintania kell az egér
bal gombjaval, vagy egy billentytit (altalaban a sz6kozt) kell megnyomnia.

- E16z6 utan: amikor az el6z6 animacio befejezddik, akkor indul az animacio. Az
el6z6 animdcio lehet a diavaltas befejezése is.

- El6z6vel egyiitt: Amennyiben t6bb animaciot egyid6ben szeretnénk lejatszani,
akkor kell ezt a lehetGséget valasztani. Ekkor az animaci6 az el6z6 animacio indu-
lasaval egyidében indul. Ez alol kivétel, ha az el6z6 animacio a diavaltas, ugyanis
ekkor annak befejezésekor indul csak el az animécié.

A 6.2. abran lathaté még egy kapcsol6 is, amely csak szovegdobozoknal jelenik
meg. Ennek bekapcsolasaval lehet elérni, hogy a szévegdoboz bekezdéseire kiilon-
kiilon legyen érvényes az animaci6 beallitasa, azaz mindegyik kiilon kattintasra
vagy egymas utan animalva jelenjen meg. Nyilvan az el6z6vel egyiitt beallitasnak
itt nincs értelme, hiszen a kapcsold kikapcsolt helyzetében is az egész szovegdoboz
egyszerre fog megjelenni animalva.

Azok az objektumok, amelyekre nincs beallitva animacid, a dia megjelenésekor
mar a helyiikon vannak, az animalt objektumok pedig ezutan jelennek meg az ani-
macié megadasi sorrendjében (amit a panelen a sorrendjiik megvaltoztatasaval le-
het médositani).

6. Animaciok
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6.1. dbra: Animdcio bedllitdsdra szolgdlé
oldalpanel a Google Didkban
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6.5. dbra: A LibreOffice Impress objek-
tumanimdcié panele
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6.6. dbra: Szévegdoboz bekezdéseinek

csoportositdsa animdciondl LibreOffice-ban

LibreOffice Impress esetén az ablak jobb szélén levé gomboknal kell keresni kii-
16n a diaatmenet (6.4. abra) és a dian beliili objektumok animaciéjanak beallitasara
szolgalo (6.5. abra) panelt. (Ugyanitt az elsé gomb az objektum tulajdonsagai beal-
litdsara szolgdl6 panel gombja.) A két dbran a szoban forgé gombokat kék kor
illetve négyzet jelzi.

Mint a 6.4. abra mutatja, itt mar joval tobb beallitasi lehet6ség van és a
diadtmenet animalasara is joval tobb lehetGséget lehet elérni. Azonban a
LibreOffice esetében nagyon vigyazni kell, mert nem feltétleniil tudja mindegyik
animaciot rendesen végrehajtani! Ez nem csak a programtol, hanem az azt futtatd
géptdl is fligghet.

A Google Diak esetén nem lehetett beallitani a diaatmenetre id6zitést, itt ezt is
lehet. Err6l még késdbb lesz szo...

Ellenben a Google Didk esetén is létezett a megfelel6je az ,,Alkalmazds az
osszes diara” gombnak. Ezzel a gombbal a beallitott diaatmenetet at lehet masolni
az Osszes diara, ami mar létezik. Ez egy nagyon jO lehet6ség arra, hogy a
diaatmenetek egységes beallitast kapjanak a bemutaté valamennyi didja esetén.
Erdemes ezt a gombot — és 4ltalaban a diadtmenet beallitasat — akkor haszndlni,
amikor mar a bemutatdo valamennyi diaja létezik, igy biztosan minden diara
érvényes lesz a masolas, még akkor is, ha esetleg a program adott valtozata ezt a
beallitast csak a mar létez6 diakra hajlando masolni.

A 6.5. abran a dian beliili objektumok beallitasi lehetdségei lathatoak. A Google
Diakhoz hasonl6an ebben a programban is el0szor ki kell valasztani az animalando
objektumot, hogy animaciot lehessen hozzaadni. A nyilakkal lehet utélag az
animaciok lejatszasi sorrendjét valtoztatni sziikség esetén (itt is feliilrdl lefelé
haladva fognak lejatszodni).

Az animacios lehet6ségek szama itt is jéval bévebb és minden effekt esetén a
legordiil6 listak tovabbi beallitasokat tesznek lehetové. Az el6z6 utani idozités
esetén meég arra is van lehet6ség, hogy megadjuk, mennyi legyen a varakozasi id6
a két animacid lejatszasa kozott. Természetesen a gép sebessége befolyasolhatja
azt, hogy a megadott id6 elég-e a kdvetkez6 animacio elindulasahoz vagy esetleg
tobb id6t kell varni.

Szoveg animalasandl szokott a LibreOffice Impress esetén gond lenni azzal,
hogy alapbol csak egyiitt lehet animalni a teljes szovegdobozt. Azonban a fels6
téglalapban a szovegdoboz tartalmat jelzo sor elotti nyillal ki lehet nyitni a listat,
amely a szovegdobozban levd bekezdések mindegyikét kiilon tartalmazza. Ott
lehet egyenként bedllitani mindnél az id6zitést megfeleléen. S6t akar minden
bekezdésre eltérd effektet is be lehet allitani, de alljunk ellent a kisértésnek, amit ez
a lehet6ség jelent!
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6.8. dbra: A PowerPoint Animdcidk szalagja
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Egyebekben nagyon hasonléan miikddik mindkettd elkészitése a masik K6t egeee cnovenum oo seeoooes  rosaais

programbelihez. Azt azért érdemes megjegyezni, hogy a PowerPoint kindlja a ®* S X ¥
legtobb lehet6séget mind az attiinésekre, mind az animéciokra. Ez azonban in- ;{ 9 K;:kk e e
kéabb veszély, mint elény, hiszen ez a tény sokakat csabithat arra, hogy olyan be- = v s s
mutatét készitsenek, amely az eredeti szandékaval szemben inkabb azt mutatja “""
be, milyen animacids lehetdségek rejlenek a programban. | ks sunesliket. Moworgds  Forgds  Megnovest.
Az attlinések esetében itt is meg van a lehetség arra, hogy minden dian egysé- : 7« b k .
ges megoldast alkalmazzunk: az Attlinések szalag jobb oldalén, ahol az animéci6 | m: S? Dk S e
lejatszasi idejét lehet allitani, talalhat6 egy ,,Mindegyikre” felirati gomb, amely r«eoeios. vosian  woosn
ezt a funkcidt valositja meg. 2 A A
Ezuttal is érvényes, hogy ahhoz, hogy egy objektumra animaciot allitsunk be,  exne
el6szor az objektumot ki kell véalasztani. Ezutan az Animaci6 szalagon az ,,Ani-  -.* 'SR G ¢

Eltdnés Elhalvanyulas Kidszas Kilebegés Hasadas

mdcio hozzdaddsa” gombra kattintva lenyilik belGle a 6.9. abran lathato meniia o & P
rengeteg animacios lehet6séggel. Valasszuk ki belGle azt a legfeljebb 2—4 lehet6- | e woowm o vinos v 7amoosss

% Tovabbi megjelenési effektusok..

séget, amit hasznalni akarunk a bemutatoban, és mindenhol csak azokat alkal- * rouus cences ereusor.
% Tovabbi eltinési effektusok..
mazzuk! :

A A

3% Tovébbi mozgasvonalak..
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6.9. dbra: Animdcié hozzdaddsa az Animdciok
szalagrdl indulva a PowerPointban

Az animaciok idozitése

Az animaciok lejatszasat lehet id6ziteni is. Ennek egy el6adast kiséré bemutato-
ban inkabb veszélyei vannak, hiszen ha az el6ad6 nem abban a tempdban halad,
amire az id6zités be van allitva, akkor a bemutat6 hamar atveszi az iranyitast. Ter-
mészetesen el6fordulhat olyan eset, hogy egy folyamatot animacioval megjelenitett
elemekkel akarunk bemutatni és ennek egyes elemeit a tobbihez képest id6zitjiik.
Ezekre az esetekre is ki fogunk réviden térni.

Reklambemutatok, amelyek kiils6 beavatkozas nélkiil futnak, azonban nem kép-
zelhetd el az animaciok id6zitése nélkiil.

Erdemes azonban ez utébbi esetben is tesztelni a lejatszas id6zitését a bemutatd
kozonség el6tti bemutatasa eldtt. Mekkora id6 kell egy dia tartalméanak befogada-
sara? Elég ehhez a beallitott id6? A dian beliili animaci6 sebessége ha tul lassu, ak-
kor a nézg ido el6tt elvesziti az érdekl6dését.

Mindezek figyelembe vételével célszer(i az id6zitést kezelni.

Kezdjiik el6szor a dian beliili animaciok id6zitésével! Mint mar fentebb volt réla
sz0, harom lehet6ség van az animacio inditasara: kézi inditas (kattintasra), megha-
tatorozott idovel az el6z6 animacio befejezése utan (el6z6 utan), és az el6zéleg be-

e

allitott animacidval szinkronban (el6z6vel egyiitt).




6. Animaciok

Kezdet: = El626 utan
Irény.

Hossz -

Késleltetés: 0,0 sec -

6.10. dbra: A LibreOffice Imperss pane-
lének az animdci6 idézitésére vonatkozo
része

P Inditas: Az el626 utan ~

(© Id6tartam: Automa’
(® Kesleltetés: 00,00

Ido6zité:

6.11. dbra: A PowerPoint Animdcio
szalagjan az idézitést dllito rész

Atmenet médositasa

Viltozat:

Hossz: | 2,00 sec

Hang: = Nincs hang

Lejatszas ismétlése

Dia tovabbitisa
© Egérkattintisra

Automatikusan utana: 1,00 sec - |+

Atmenet alkalmazasa az dsszes didra

6.12. dbra: Diadtmenet bedllitdsai a
LibreOffice Impressben

), Hang: [Nincs hang]
(© Id6tartam: 02,00
[C3 Mindegyikre

- Tovébbitas
. [V Kattintasra

[ Ennyi id6 utén: 00:00,00 -
Id6zftés

6.13. dbra: Attiinés bedllitdsai a
PowerPoint esetén

Kdzzététel az interneten

E2t a dokumentumot nem tették kbzz€ az intemetes

Az interneten val6 kdzzététellel barki szamara lathatova teheti a tartalmakat. A
dokumentumhoz linket hozhat létre, illetve beagyazhatja azt. Tovabbi informacié

Link Beagyazas

Didk automatikus
Iéptetése:

3 mésodpercenként (alapértelmezés) ~

Diavetités inditasa kozvetleniil a lejatszo betoltése utan

Diavetités Gjrainditasa az utolsé dia utén

Kozzététel

» Kozzétett tartalom és beallitasok

Azt, hogy az el6z6 animacié utan mennyi id6 teljen el az animacié kezdetéig, a
Google Didk esetében nem lehet 4llitani, a LibreOffice esetén (6.10. abra) és a Po-
werPoint esetén (6.11. abra) igen.

A 6.10. abran a legals6 mezdben lehet megadni, hany masodperc varakozas le-
gyen a két animacio kozott. Hasonloan, a 6.11. abran is Késleltetés néven jelenik
meg ez a mez0, tehat mind a LibreOffice Impress, mind a MS PowerPoint esetén
ezt a mez06t kell keresni.

A diaatmenet id6zitésében szintén a LibreOffice és az MS Office all egymashoz
kozelebb, igy el0szor ezeket nézziik meg.

A 6.12. abran lathat6 a LibreOffice Impress diaatmenet beallitasara szolgalé pa-
nel also része, ahol a kivalasztott atmenet bedllitasait lehet megadni. A legfelso lis-
taban (Valtozat) a kivalasztott atmeneten beliili beallitasok érhetdek el, azaz az al-
lithat6 be, hogy mi legyen az iranya az animacionak (emiatt valoszintileg jobb
lenne az Irany elnevezés erre a listara). Alatta beallithatd egy listabdl az esetleg az
animacio lejatszasa kozben lejatszand6 hanghatas. Ez utobbit nem érdemes nagyon
er6ltetni, mert csak noveli annak valoszinliségét, hogy az animacié az elégtelen
memoria miatt nem jatszodik le rendesen.

A ,,Dia tovabbitdsa” résznél lehet beallitani, hogyan induljon a diavaltas — akar
van animacio, akar nincs. Az egyik lehet6ség az egérkattintas, azaz a felhasznald
altal kezdeményezett inditas; a masik lehet6ség az idozitett inditas.

Amennyiben az ,,Automatikusan utdna” lehet6séget valasztjuk, akkor a mez6ében
megadott érték letelte utan indul a valtas a kovetkezd diara.

A PowerPoint hasonld lehetoségeket kinal, kicsit mar elrendezésben és mas el-
nevezésekkel: ,, Jovdbbitds” a neve annak a résznek, ahol mindez beéllithato, a dia-
valtasig a varakozasi id6 neve pedig ,,Ennyi id6 utdn:”.

Google Diak esetén alaphelyzetben nincs lehet6ség a diak kozti automatikus
valtasra. Ez megfelel annak az alapelvnek, hogy el6adashoz készitett bemutato-
ban a diakat kézzel kell valtani.

Reklambemutato6 céljara szant dokumentumroél gy gondoltak a fejlesztok, hogy
azt az interneten publikalni akarja a szerz6. Ezért a dokumentum internetes koz-
zététele esetén van lehet6ség a diavaltas id6zitésére. Raadasul ekkor is csak egy-
séges értéket beallitva minden dia esetén. Ennek maddja a kovetkezo:

1) Amikor mar minden mas beallitas készen van a dokumentumban, akkor va-
laszd ki File meniibdl a ,,Kdzzététel az interneten” meniipontot.

2) A 6.14. abran lathat6 parbeszédablakban a listaban allitsd be, mennyi id6 tel-
jen el a diavaltasok kozott.

6.14. dbra: Google bemutato kozzétele az interne-

ten, ahol a diavdltds id6zitheté

3) Ugyanitt allithato be lejatszas végtelenitése is a ,Diavetités ujrainditds az
utolsé dia utdn” kapcsold bekapcsolasaval.

Az utols6 pontban emlitett kapcsold reklambemutatok esetén szintén nagyon
hasznos, hiszen igy végteleniteni lehet a lejatszast. Természetesen ezt a funkciot a
masik két program is tudja:

- LibreOffice Impress esetén a Diavetités meniiben a ,,Diavetités bedllitdsa” me-
niipontban elérheté parbeszédablakban van ra lehet6ség (,,Végtelenités és ismétlés
ez utdn:”, ahol az utols6 dia utani varakozas is beallithato).

- PowerPoint esetén a Diavetités szalagon a ,,Diavetités bedllitdsa” gombbal el-
érhetd parbeszédablakban az ,,Ismétlés az ESC lenyomdsaig” kapcsolot kell bekap-
csolni.




A tiicsok és a hangya

Készitsd el a tucsok nevii bemutatot, amelynek diai a mintan lathato tartalom-
mal rendelkeznek! A sziikséges forrasallomanyokat a
/public/bemutatokeszites/tucsok konyvtarban, vagy a Classroom
feladat mellékleteként megtalalod.

A forrasalloméanyok kozott van harom kép: tucsokl. jpg, tucsok2.jpg és
tucsok3. jpg, valamint a vers szovegét tartalmazé forras. txt allomany.

A konyvtar még tartalmaz egy feladatlap.pdf nevii dllomanyt is, amely-
ben nagyjabdl ugyanez van leirva és a mintak (lasd a jobboldalon) kicsit nagyobb
méretben megtalalhatéak.

A didknak egységesen feliil sotétkék, alul vilagoskék szinatmenetet kell bealli-
tani (a bemutat6 kivetiton nem latszana rendesen). Az egész bemutatéban minden
betlire a Comic Sans betfitipust kell hasznalni. A mintak koziil az els6 diaé nem
ezt a betlitipust mutatja!

Az els6 dia a vers cimét tartalmazza, vizszintesen és fligg6legesen egyarant ko-
zépre igazitott szovegdobozban, kdzépre igazitott tartalmu szovegként. A betlimé-
ret legyen 44 pt, a betliszin pedig narancssarga (a szin pontos kddja nincs a fel-
adatban eldirva).

A tovabbi diak szovege citromsarga szinli, 22 pt méretli betiiket igényel, az
utolso dian a szoveg 150 pt méreti.

Ahogy a diakon latszik, az els6 harom versszak az egyes képekkel egy-egy di-
an helyezkedik el, a bal fels6 és a jobb alsé sarkat elfoglalva a didknak, egymas-
sal folyamatosan helyet cserélve: a masodik dian a kép van a jobb als6 sarokban,
a harmadik dian a bal fels6ben van, a negyedik dian ismét a jobb alsdba kertil.

Az 6tddik diara mar nem jut kép, igy mind a bal fels6, mind a jobb als6 sarok-
ba szoveg keriil: a megmaradt negyedik és 6tddik versszak.

Minden dian a versszakok balra igazitott szévegli szévegdobozokban ugy he-
lyezend6ek el, hogy a forrasszéveg egy-egy sora elférjen egy sorba, igy mind-
egyik szovegdobozban négy sornyi szévegnek kell lennie.

Az utolso, hatodik dian a ,,Vége” szot tartalmazo szovegdoboznak az els6 dia-
hoz hasonldéan vizszintesen és fiiggdlegesen is kozépre igazitottnak kell lennie,
benne a szoveg szintén kozépre van igazitva, 150 pontos betlimérettel és citrom-
sarga szovegszinnel.

A feladat szerint a diavaltasokra idozitést kell beallitani. Mivel ezt a Google
Diak csak a bemutato publikalasakor teszi lehet6vé, ezért a bemutatot elkésziilte
utan kozzé kell tenni az interneten (legalabbis az iskolai fiokkal rendelkezdk ko-
rében). A kozzétételi beallitasok soran kell beallitani a diavaltas idejére az 5 ma-
sodperc varakozast. A Classrom feladatban az elkésziilt bemutaton kiviil a kozzé-
tételkor kapott linket is meg kell adni, hogy az id6zités ellendrizhet6 legyen!

7. Feladatok

La Fontaine
A tlicsok és a hangya

Szomszédjdban It a hangya:
éhen ahhoz ment panaszra,
s arra kérte, egy kevéske

“N6tdt hiztdl, ebugatta?
Nohdt akkor- sz6lt a hangya -
Jdrd el hozzd most a tdncot!
J6 mulatsdgot Kivnok"




7. Feladatok

Az egri var

Aki ezt a sz6t hallja,
Eger, annak
legel6szér minden
bizonnyal az egri var
és hés védéi jutnak
eszébe.

Az also6 varkapu

A magyar térténelem
egyik legfényesebb
pillanata az egri var
védbinek hésies

helytallasa 1552-ben.

Az also6 varkapu falan
1952-ben, a var
védelmének 400.
évfordulojan helyezték
el a bronz
dombormivet.

A Varmuzeum

A var egyetlen fennmaradt
kozépkori éplilete a
Varmlzeum. Az emeleti
fatornac a XVIII. szazadi
képet adja, az eredeti
folyosét nem lehet
meghatarozni.

Az egri var

Készitsd el az egri varat bemutaté reklamot az alabbiak alapjan! A
szilkséges forrasdllomanyok a /public/bemutatokeszites/
eger/ konyvtarban talalhatéak meg az iskolai gépeken (Linux kornye-
zetben). Ebben a konyvtarban a kovetkezd allomanyokat talalod meg:

- egerl.jpg, eger2.jpg, eger3.jpg és eger4d. jpg képek,
amelyek sorban a négy elkészitend6 dian helyezend6ek el.

- eger.txt forrdsdllomany, amely tartalmazza a bemutatd teljes
szovegeét.

- feladatlap.pdf allomany, amely a feladat leirasat és az egyes
didk mintajat is tartalmazza. Utobbiak ott nagyobb méretben érhet6ek el,
mint itt (de mindkét dokumentum nagyithato).

1. A diak hattere egységesen fiiggblegesen feliilrdl lefele sotétkék-vi-
lagoskék atmenetti legyen.

2. A cimek sotétebb sarga, 40 pontos, a szovegek majdnem fehér vila-
gossarga, 30 pontos méretli betlikkel késziiljenek.

3. A cimek kozépre igazitva, a tobbi szoveg a szovegdobozan beliil
balra igazitva jelenjen meg.

4. Mint a mintakon lathato, a képek és a szoveg felvaltva cseréljenek
oldalt a didkon! Minden diat ugy készits el, hogy a mintanak megfelel6-
en nézzen ki! (A kép magassaga egyezzen meg a szovegdoboz magassa-
gaval, a méretaranyt megtartva!)

5. Az utolso dian csalni kell, mert tul hosszu a széveg a 30 pontos be-
tiimérethez. Ezen a dian a széveg betlimérete legyen 24 pt!

6. Allitsd be a diadtmenetet és a vetités id6zitését, hogy a didk 5 mé-
sodpercenként valtsak egymast véletlenszerli atmenettel egészen addig,
amig az ESC billentytivel vagy a gép kikapcsolasaval a vetitést le nem
allitjuk!

(Mivel a Google Diak nem ismeri a véletlen animaciot, igy ennek az
eszkoznek a hasznalata esetén a diaatmenet tipusa mind a négy dian kii-
16nb6z6 legyen! A masik két program hasznalata esetén létezik az attii-
nési modok kozott a ,,Véletlen” nevii, amely a programban létez6 attiiné-
si modok koziil minden alkalommal véletlenszeriien valaszt egyet, igy a
bemutat6 sokdig tart6 vetitése soran sem lesz felt{ind az attlinések ismét-
18dése.)




A bemutatokban abrakat is lehet késziteni. Ezek ellentétben a beilleszthetd ké-
pekkel, elére rendelkezésre allo grafikus elemekbdl rakhatéak 6ssze. Ennek egy-
szerlien az az oka, hogy valéjaban vektorgrafikus abrakat lehet késziteni. Az emli-
tett grafikus elemek pedig nem masok, mint a vektorgrafika objektumai. A
kovetkezOkben nagyon roviden ezekrdl lesz szd. Részletesebben a grafikardl —
benne a vektorgrafikar6l — majd tizedik évfolyamon lesz sz6.

Rasztergrafika és vektorgrafika

A szamitégépes grafikanak két egymadst6l nagyon eltér6 valtozata van: a raszter-
grafika és a vektorgrafika.

A rasztergrafika a képet egymas melletti pontok sokasagabél allitja el6. Ezek a
képpontok egy racsot alkotnak: meghatarozott szamu sorba, azon beliil adott sza-
mu oszlopba rendez6dott téglalap alaku teriiletet toltenek ki. Az egyes képpontok
szine az az informacid, amit a képrol tarolunk.

Ez az elrendezés ismerds lehet, hiszen a szamitogép monitora, a legtobb nyom-
tato ugyanezt az elvet alkalmazza a tartalom megjelenitésére. A raszter sz6 tulaj-
donképpen az egységes elnevezése a racsba rendezett képpontoknak. Amennyiben
a képpont vilagit, akkor az egymas melletti pontokbdl szarmazé fény szinének ad-
ditiv szinkeveréssel 6sszekevert szinét latjuk, amennyiben a képpont nyomtatva
van, akkor a szubtraktiv szinkeverés alapjan dol el, hogy milyen sziniinek latjuk a
kép egyes részeit.

A rasztergrafika esetén tehat az egyes képpontok szinének allitasaval lehet a ké-
pet modositani. Nem lehet a kép egyes részeit egymastél fiiggetleniil mozgatni,
forgatni, mert minden ilyen miivelet a szomszédos képpontok szinére is hatassal
van. Ugyanakkor mivel ezt a megjelenitési modot alkalmazza a monitor is, igy a
rasztergrafika megjelenitése a szamitogépt6l nem kivan kiiléndsebb eréfeszitést. A
kép nagyitasa egy id6 utan lathatéva teszi a képpontokat, vagyis a kép nem nagyit-
hat6 tetsz6leges mértékben. Ilyen megoldast alkalmazunk példaul fényképek sza-
mitogépes tarolasanal.

Ellenben a vektorgrafika matematikai objektumokat hasznal a rajz alapelemei-
ként. Ezek az alapelemek a rajzon beliil szabadon mozgathatoak, tulajdonsagaik
szabadon valtoztathat6ak. Képet ugyan rendkiviil nehéz vektorgrafikus modon ab-
razolni, mivel a kép minden egyes régiojahoz hozza kellene rendelni egy-egy ma-
tematikai objektumot, am nagyon jol hasznalhat6 olyan esetekben, amikor példaul
a kép egy-egy koordinatajat kellene pontosan megcélozni valamely objektummal.
Példaul a térképeken abrazoland6 informacidk tipikusan olyanok, amelyek egy
vektorgrafikus abraval pontosan megadhatoak. A vektorgrafikus abra jellemzdje,
hogy szabadon nagyithat6, mivel az egyes objektumok pozicigjat felhasznalva
minden alkalommal a szamitogép ujraszamolja, hogy a képerny6 melyik képpont-
janak milyen szintinek kell lennie. Ebbdl kovetkezik a hatranya is: joval szamolas-
igényesebb, mint a rasztergrafika.

FAbb rajzobjektumok

A vektorgrafika sordn nagyon sok matematikai objektum érhet6 el. Ezek koziil
ime a legalapvet6bbek: téglalap (négyzet), ellipszis (kor), haromszog, sokszog, vo-
nal, gorbe.

Elmondhaté, hogy minden objektumnak ugyanazok a tulajdonsagai vannak —
egyes objektumoknak vannak specialis, csak arra az objektumtipusra jellemz6 tu-
lajdonsagai is.

8. Grafikai elemek

8.1. dbra: Additiv szinkeverés

8.2. dbra: Szubtraktiv szinkeverés




8. Grafikai elemek

Lassuk, milyen tulajdonsagai vannak a rajzelemeknek!

Pozicié: Az abrdhoz tartozik egy koordinata rendszer. Ennek mértékegysége
most nem fontos, lehet képpont, pt, cm, vagy mas is. A lényeg, hogy ez alapjan az
abra minden egyes pontja rendelkezik egy két dimenzios koordinataval. Az egyes
rajzobjektumok mindegyikének van egy bazispontja. Az abran levé minden egyes
rajzobjektum esetén annak pozicidja nem mas mint ennek a bazispontnak a koordi-
nataja.

Méret: A méretet kétféleképpen is lehet értelmezni: lehet relativ érték, amikor a
rajzobjektum alapértelmezett mérete szamit 100%-nak, és ehhez képesti érték a
méret. Ezt az értelmezést altalaban az objektum atméretezésénél hasznaljuk. A ma-
sik értelmezés, amikor az objektum befoglalé téglalapjanak pontjai alapjan haté-
rozzuk meg az objektum méretét. Az objektum bazispontja ekkor lehet példaul a
téglalap bal fels6 sarka és a méret valdjaban ehhez relativan a jobb alsé sarok ta-
volsaga. De vannak objektumok, ahol a bazispont a befoglal6 téglalap kozepére
esik. Ekkor a méret a befoglald téglalap vizszintes és fligg6leges oldalhosszabol
all.

Korvonal szine: Akar zart, akar nyitott (vonal, gérbe), a vonal szine a kérvonal
szinének szamit.

Korvonal stilusa: Lehet folytonos, szaggatott, pontozott stb.

Korvonal vastagsaga: Milyen vastagon jelenjen meg a korvonal? Ez az dbra
nagyitasanal altalaban nem valtozik, azaz hiaba nagyitjuk az abrat, az objektumok
korvonalai altalaban ugyanolyan vastagok maradnak. A vonalvastagsag lehet nulla
is, amely esetben nem jelenik meg a vonal.

Kitoltés szine: Amennyiben zart az alakzat, akkor a kdrvonalon beliili rész a ki-
toltés. Nyilt alakzatoknak nincs kitoltése, de egyes vektorgrafikus programoknal
akkor is allithat6 ez a tulajdonsag — néha meglepd eredményt adva. A kitoltés lehet
egyszinli vagy mintaval, esetleg egy rasztergrafikus képpel kitoltott. Lehet részben
vagy teljesen atlatszo is. Amennyiben nincs kit6ltés, az val6jaban megegyezik az-
zal, mintha teljesen atlatszo lenne a kitoltés.

Elforgatas: A bazispont koriil az objektum elforgathaté valamekkora szdgben.
Ezt a szoget altalaban az 6ramutaté irdnyaban haladva mérjiik, nulla értéke a felfe-
1é iranynak felel meg. Vannak objektumok (példaul a koér), amelynél az elforgatas-
nak nincs lathat6 hatdsa. Mas objektumok esetében az elforgatas esetleg mas tulaj-
donsagok értékének megvaltozasaval is megoldhato (pl. sokszog cstcsai).

Sokszog csiicsainak helyzete: A sokszog és még néhany objektum nem irhato le
csak a bazispont és a méret megadasaval, igy a rajzobjektumok tobbsége esetében
egyéb pontoknak a bazisponthoz relativ koordinatai is szerepelnek a tulajdonsagai
kozott. Sokszog esetén ez egyértelmiien a csicsok egymasutani koordinatainak a
listaja, altalaban azoknak az éramutat6 jarasaval megegyez6 iranyu bejarasaval ha-
ladva. Altalaban az elsé koordinata ezen a listin a (0;0), azaz a bézispont.
Amennyiben a sokszog zart, akkor az utolso6 csucs 6ssze van kotve az elsovel. Nyi-
tott tortvonal esetében ez az 6sszekotés hianyzik. Gorbe esetén szintén van egy
ilyen pontlista, amely matematikailag irja le a gérbét.

Lehetnek egy adott tipusu rajzobjektumnak tovabbi tulajdonsagai is, amelyek az
adott rajzobjektumra jellemz6ek. Példaul a csillag objektum (ha ismeri a program)
rendelkezhet olyan tulajdonsaggal, hogy hany agu legyen, mekkora legyen az agak
kinyulasa.




8. Grafikai elemek

A Google Diak alakzatai a Besztiras meniibdl érhet6ek el. A 8.3. abra mutatja a
lehet6ségek nagyobb részét. Bar tigy tiinik, rengeteg grafikai objektum érhet6 el, a
LibreOffice és a PowerPoint ennél is tobb lehetdséget nyujt.
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8.3. dbra: Grafikai elemek besziirdsa a Google Didk Besztirds mentijén kereszttil

A LibreOffice Impress esetében is a Besztirds menii a leggazdagabb lel6helye a
hasznalhato rajzobjektumoknak. Itt azonban nem kis képen lathat6é a beszurhatd
objektum alakja, hanem a neve lathat6 csak a meniiben, ahogyan az a 8.4. abra ké-
pein lathato.

Azonban nem feltétleniil kell a meniit hasznalnunk: a 8.5. abran lathat6 eszkoz-
taron a leggyakrabban hasznalt rajzobjektumok szintén elérhet6ek.
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8.4. dbra: A LibreOffice Impress rajzobjektumai a Besztirds meniiben
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8.5. dbra: A LibreOffice Impress Rajz eszkoztdra
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8.6. dbra: Alakzat
PowerPointban

besziirdsa

a

A PowerPoint esetében a Beszuras szalagon kell keresni az Alakzatok gombot.
Ennek lenyitott allapotat mutatja a 8.6. abra, ahol egyszerre érhetd el minden alak-
zat, amit a program ismer.

Mindharom program esetén az alakzat kivalasztasa utan az egérrel a rajteriileten
meg kell rajzolni az alakzat befoglal6 téglalapjat. Amennyiben kozben a Shift bil-
lenty(it lenyomva tartjuk, akkor a befoglald téglalap val6jaban befoglaldé négyzet
lesz. Ilyen modon lehet példaul a téglalap alakzattal négyzetet, az ellipszis alakzat-
tal kort rajzolni.

Ezt kdvet6en az alakzatot kivalasztani sziikség esetén egyet kattintva ra lehet. A
kivalasztott alakzat tulajdonsagait lehet allitani a program altal kinalt eszkdzokkel.

LibreOffice esetén ha kétszer (lassan, hogy ne dupla kattintas legyen) kattintunk
egy rajzobjektumra, akkor a befoglald téglalapot jel6ld zdld négyzetecskék piros
korokre valtoznak. Ekkor ezek valamelyikét megfogva az alakzatot forgatni lehet.
A forgatas kozéppontja szintén megjelenik egy kis fekete korocske formajaban. Ezt
megfogva és elmozgatva a forgatas kézéppontjat is lehet moédositani. A masik két
program is biztositja az alakzatok forgatasanak lehet6ségét — mas modon.

Programtol fiigg, hogy melyik alakzat modositdsa pontosan hogyan lehetséges,
igy ebbe itt részletesebben nem megyiink bele. A kévetkezd lecke utan szerepld
feladatok megoldasa soran béven lesz alkalmad ezeknek a megkeresésére...




Eredetileg a Multimédias eszkozok hasznélata egy 6néllé témakor lenne. Am az iskolai sza-
mitogépek nem alkalmasak arra, hogy a rendelkezésre all6 id6keretben tartalmas gyakorlati fel-
adatok keriilhessenek ebbe a témakorbe. Igy az erre szanand6 id6keret is beépitésre keriilt inkabb
a bemutatokészités projektfeladatara forditand6 idébe. Ebben a leckében szerepel némi elméleti
héttérismeret a multimédiarol, mig a gyakorlati alkalmazas kimertiil abban, ha valaki a projektfel-
adat részeként multimédias elemeket is el akar helyezni a bemutatéban — de ebben az esetben
sem tud az iskolai szamitégéppark tul sokat segiteni ennek a tartalomnak az eléallitasaban...

(& %

A multimédia olyan informacios tartalom vagy feldolgozasi rendszer, amely\
tobbféle csatornat is haszndl (szoveg, hang, kép, animacid, vided és interaktivi-
tas) a felhasznalok tajékoztatasara vagy szorakoztatasara. A multimédia elterjedt
jelentése a szamitogépes média.

(https://hu.wikipedia.org/wiki/Multimédia) )
A fenti meghatarozast szigoruan véve azt mondhatjuk, hogy maga a bemutat6
mar dnmagaban is multimédia, hiszen egyszerre hasznal szoveget, képet, animaci-
Ot, interaktivitast stb. De abban az értelemben, amir6l itt sz6 lesz, a tobbi jelenléte
jelenti inkdbb a multimédiat. Az informatikdban a multimédia sz6t leginkabb a
,hem multimédias” eszkd6zokon (szoveg, esetleg kép) feliili elemekre értjiik. Els6-
sorban a hang és a vide6 alkalmazasara.

Alapvet6en igaz, hogy a tébbféleképpen megjelenitett informaci6 fokozza a fel-
hasznaléi élményt, ezaltal konnyebbé, gyorsabba téve az informacié feldolgozasat.
Feltéve persze, hogy a kiilonb6z6 modokon torténd megjelenités nem egymassal
ellentétes informacidkat tartalmaz.

Ha megnézziik példaul az Xfce Whisker meniijét (9.1. abra), akkor a Multimédia
kategoriaban elsGsorban zenelejatszo, videolejatszé (médialejatszo), ezek szerkesz-
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tésére szolgalé programok, esetleg CD/DVD-iré programok talalhatéak. A Linux [~ R

Mint Szoftverkezel6je nem is ,,Multimédia”, hanem ,,Hang és vided” nevet hasznal 9.1. dbra: Az Xfce Whisker menilje a

a multimédias programok kategéridjara (9.2. 4bra). Multimédia kategbridval
Sziikitsiik hat a multimédia fogalmat a hangzé és mozgoképet tartal- (577

maz6 médiara a tovabbiakban!

\

Milyen formatumokban lehet hangfelvételt tarolni a szamitégépe-
ken? Gylijts 6ssze néhanyat ezen formatumokbol!

Nézz utana az interneten, hogy melyikre mi jellemz6!

Melyik milyen célra a legalkalmasabb?
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A 9.2. dbran lathat6 Szoftverkezel6ben belépve a multimédia (Hang és
video) kategoriaba, vagy a masik operacios rendszeren megnézve a kate-
goriat, tobb egyéb lehet6ség kozt a kovetkezd tipikus zenelejatszo progra-
mot talalhatjuk:

Rythmbox: A Gnome zenelejatszdja.

Spotify: A svéd tulajdonu streamer szolgdaltaté Linuxon elérhetd
asztali kliens programja, amely ennek a programnak az irasakor
szinte alig hasznalhaté grafikus feliilettel rendelkezik. A 9.3. &bra
még az utols6 hasznalhat6 allapotat mutatja a grafikus feliiletnek,
amire (bar ezt a fejleszt6k tagadjak) egyeldre vissza lehet a progra-
mot allitani.

Clementine: Egy széleskorli lehet6ségeket kinalu zenelejatszo.
Korabban képes volt csatlakozni a Spotify-hoz, jelenleg sajnos
nem tud.

Betikészletek Grafika Hang és vides
Internet Iroda Jitékok Kellékek
Minden alkalmazis

Rendszereszk6zok Tudomény és oktatas Flatpak

9.2. dbra: A Linux Mint szoftverboltja, a Szoftverkezeld.
A multimédids alkalmazdsok kategoridjdt jel6li a nyil.

9.3. dbra: A Spotify asztali kliense az utolsé normadlis grafikus feliilet-
tel

69
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Clementine Kezdélap
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9.4. dbra: A Clementine nevii zenelejdtszo, amely tobb internetes for-

rds haszndlatdra is képes ‘ O EvurHll viar

9.5. dbra: A Youtube Music webes feliilete. A szolgdltatdsnak van mobil alkalmazdsa.

Nézz utana, milyen vide6formatumok léteznek!
Hogyan tarolja a videofile a képet és a hangot?

Videdlejatszokrol nem szokas beszélni. Ennek nagyon egyszer(i az oka: Az allo-
many, amely egy videot tarol, egyben a hangsavot is tudja tarolni (bar példaul a
Youtube-on a vide6 és a hang savja kiilon allomanyban is lehet). Vagyis az a prog-
ram, amely képes egy vide6t lejatszani, egyben audi6 lejatszasara is képes. Igy
ezeket a programokat inkabb médialejdtszoként szoktak nevezni.

Vagyis ha egy program képes lejatszani videot, akkor médialejatszonak, ha nem
. | képes, akkor zenelejatszonak nevezziik. Lassunk ezek koziil néhanyat a teljesség
S T ' igénye nélkill!

VLC: Itt be is fejezhetjiik a felsorolast. A VLC — ami t6bb, mint médialejatszo —

e E gyakorlatilag minden vide6 és audi6 formatumot ké-
s  Des lejatszani. Amit mégsem, arra gyakorlatilag lehe- s
tetlen megfeleld lejatszéprogramot talalni.

Celluloid: A Linux Minten alapbdl elérhet6 filmle-
jatszo program. Ez is médialejatszo, bar hivatalosan
filmlejatszonak nevezik (ezért Celluloid a neve).

Windows Media Player: A Windows-on alapbol el-

o G mmv e ® 9 grhetd médialejatszd program.

Winamp: A Winamprol sokan, akik hasznaltak vagy
hasznaljak, talan gy tudjak, hogy zenelejatszo, de va-
l6jaban képes videolejatszasara is. Windowson az
egyik legnépszeriibb zenelejatszé volt sokaig (ma is
elérhet6). Linuxon gyakorlatilag vele azonos Kinézetli [l nmm
lejétszoként érhetd el az XMMS. Mindkettd esetében (S ISSSNEEEN

> igaz, hogy ha kimegy a divatbol, akkor annak az oka | |
9.8. dbra: Windows Media Player az lehet, hogy manapsag egyre inkabb streaming szol-
galtaton hallgatnak zenét az emberek.

WINAMP EQUALIZER
-E-E-B-

FREANF B0 ko 3k

9.9. dbra: Winamp




Az audiotartalom szerkesztésére a sok rendelkezésre allé program koziil itt egyet
emeliink ki: az audacity neviit. Ez egy nyilt forrdsk6di program, amely ennek
megfeleléen barmilyen operaciés rendszerre ingyen elérhetd,
ugyanakkor nagyon sok lehet6séget kinal egy hanganyag szerkesz-
téséhez. A 9.11. dbra csupan az egyik meniijét, a Hatds neviit mutat- _
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ja, amely magaban rengeteg lehet6séget kinal a hang 4talakitasara. ==
A programmal akar 4j hangfelvétel készitésére is lehet6ség van. R
Altalaban véve, egy hang szerkesztése soran nagyon sok miivelet

fordulhat el6, igy nincs is értelme mindet végigvenni.

Kezdjiik talan azzal a j6 tanaccsal, hogy hangfelvételt mindig
ugy kezdjiink, hogy legyen a felvétel elején vagy végén olyan rész,
amikor szandékaink szerint csond van. Visszahallgatva a felvételt
tapasztalhatjuk, hogy ott bizony nincs csond. A felvétel készitésére
hasznélt mikrofon mindségétdl és a felvétel helyszinét6l egyarant fiiggd mértékii
zajt fogunk az iiresnek szant részen hallani. Ezt az alapzajt tartalmazza a teljes fel-
vétel. Azonban az olyan programokkal, mint amilyen az Audacity is, az ilyen hat-
térzajt ha teljesen nem is lehet megsziintetni, de nagy mértékben csokkenteni lehet.
Ehhez kell a felvételnek az a része, amely csak ezt a zajt tartalmazza.

Ezt az alapzajt mintanak véve (Audacity: Hatas / Zajcsokkentés) lehet a zajt el-
tavolitani. Itt azonban vigyazni kell, mert ha tul er6sen probaljuk meg eltavolitani a
zajt, akkor a megmarado hang torzulni fog!

A zajcsokkentés mellett még hasznos funkcio lesz a hangerd valtoztatasa is.

Természetesen mindezek utan lehet6ség van a felvétel megvagasara is. Ekkor
nagyon oda kell figyelni arra, hogy pontosan hol vagjuk meg a felvételt, mert a
rossz helyen torténd vagas kovetkeztében akar nagyon hangos kattanasokként
megjelend zorejek is 1étrejohetnek. Mindez annak az eredménye, hogy a hangfel-
vétel digitalizalt hanghullamot tartalmaz. Amikor ezt valahol megvagjuk, ott a hul-
lamban folytonossagi hiba keletkezik. Ha a vagas helyén a hulldamvonalban nagy
ugras keletkezik, azt lehet kattanasként hallani. Minél nagyobb a hullamvonal érté-
kében az ugras, annal hangosabb lehet ez a kattanas.

Ahogy a 9.11. abra mutatja, nagyon sok tovabbi miivelettel lehet rontani vagy
javitani a hangfelvétel min6ségén.

Fontos megjegyezni, hogy az Audacity képes videdallomanyok betdltésére is.
Ebben az esetben a betdltés eredményeként is hanganyagot lehet szerkeszteni, amit
éppen ezért nem szabad az eredeti allomanyra visszamenteni, mert akkor a kép-
anyag elveszik! Viszont ezzel a lehet6séggel megsporolhato a hang és a kép szét-
valtasztasa a kiilon-kiilon szerkesztéshez.

Hasonl6 miiveletek érhet6ek el a videdszerkesztés esetében is, mint az audio-
szerkesztés esetében. Am itt ismét fontos megjegyezni, hogy a vide6 &ltalaban han-
got is tartalmaz. A lejatszokkal ellentétben azonban mar nem alapvet6 dolog, hogy
vajon a videdszerkeszt6 program a hangszerkesztés funkcidit is ismeri-e vagy csak
hozza lehet adni a szerkesztett vide6hoz a mar kiillon megszerkesztett audidsa-
vo(ka)t.

Video szerkesztése soran ugyanugy lehet vagni a vide6t, mint a hanganyagot, de
ezuttal nem annyira kritikus, hogy pontosan melyik két képkocka kozott torténik a
vagas.

9.10. dbra: Az Audacity hangszerkeszt6 program

m Elemzés Tools Sugd
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Bovitmény: 16 -> 16

9.11. dbra
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9.12. abra: Flowblade

Az effektek eztttal természetesen a képekkel kapcsolatos hatasokat jelentik.
Ahogyan a hangszerkesztésnél, igy vided esetén is lehet6ség van atmenetekkel
0sszekotni az eredetileg nem 6sszefiiggd videdsavokat (ahol vagas van). Mig a
hang esetében ez az atmenet altaldban az egyik sav elhalkuldsabdl és a masik fel-
hangosodasabdl szokott csak allni, vide6 esetén nagyon sok effektet lehet hasznalni
a két kép kozti valtasnal.

Videoszerkeszt6kbdl is elsésorban a nyilt forraskodiak szerepelnek a példak ko-
zott. Els6ként egy talan nem tul ismert példaként a Flowblade nevii program szere-
pel (9.12. és 9.13. abra).

Aki ismeri a Blender 3D programot, amely elsGsorban 3D animaciok készitésére

. vald, az tudja, hogy ezzel a programmal is lehet vide6t vagni. Erre a programra

példaul jellemzd, hogy a hangszerkesztést el6bb érdemes az Audacity programmal
elvégezni, majd a kész hangallomanyt alkalmazni hangsavként. Mivel a program
elsodleges funkcidja nem a videovagas, ezért csak az alapvetébb miiveleteket is-
meri — ami bizonyos esetekben akar még el6ny is lehet.

9.13. dbra

9.14. dbra: A Blender Video Sequencere

Ha valaki igazan profinak akarja érezni magat, akkor valaszthat persze a profik-
nak szant eszkozok kozil is. Ilyenek kozott is a legprofibbnak egyértelmiien az
Apple altal készitett Final Cut Pro szamit. Koztudott, hogy az Apple Macintosh a
médiacégek korében a leggyakrabban hasznalt szamitogép, mivel az Apple a gé-
peihez nagyon sok magas szinvonalil programot kinal az altaluk igényelt felada-
tokhoz. A Final Cut Pro is egy ezek koziil.

9.15. dbra: Az Apple Final Cut Pro programja




KRESZ

Készits bemutatdt, amelyet néhany kozuti kozlekedési jelzés — els6sorban tablak
— jelentéseinek bemutatasara lehet felhasznalni!

A bemutat6 els diaja egy cimdia legyen, amelyen cimként a ,,Kozlekezdési jel-
zések” szoveg szerepeljen.

Az ezt kovet6 diak mindegyike egy-egy jelzést mutasson be gy, hogy a dia ci-
me a jelzés hivatalos, a KRESZ-ben megadott jelentése legyen, mig a dian a lehetd
legnagyobb méretben, vizszintesen a dia kdzepén, fiiggblegesen a cim alatti rész-
nek amennyire lehet a kozepén elhelyezve maga a jelzés legyen. A jelzést a prog-
ramban rendelkezésre all6 vektorgrafikai elemek felhasznalasaval kell eléallitani, a
megfeleld szinezéssel.

A bemutat6 utolso diajan a ,,Balesetmentes kozlekedést!” elkdszono szoveg le-
gyen a dia kdzepén (fiiggdlegesen és vizszintesen is kozépre igazitva) elhelyezve!

Az alabbiakban a bemutatando jelzések szerepelnek, a hivatalos jogszabaly alap-
jan.
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10. Tovabbi feladatok

>

Készits bemutatot, amellyel néhany piktogram jelentését lehet bemutatni egy
el6adas keretében! A bemutato els6 didja egy cimdia legyen, amelyen cimként a
,Piktogramok” szoveg szerepel. a tovabbi didk mindegyike egy-egy piktogramot
mutat be.

A diaknak nem kell cimet adni, helyette az éppen abrazolt piktogram toltse ki a
teljes diat!
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Tablazatkezelés

Idei utolsé gyakorlati témakoriink a Tablazatkezelés.

A tablazatkezel6 programok 6sének tekinthet6k a pénziigyi szamitasok, amelye-
ken példaul egy-egy cég bevételeit, kiadasait tartottak nyilvan. Ezek vagy nagymé-
retli papirlapok voltak (erre utal a tablazatkezelés dokumentumanak angol neve:
spreadsheet), vagy konyvformatumd lapok gytijteménye (erre utal példaul a f6-
konyv elnevezés mind a mai napig).

Ezeken a lapokon kézzel lehetett 6sszeadni a kiilon6z6 sorokba irt mennyisége-
ket, amelyeknek a kiadas és a bevétel oszlopban végiil illett megegyezniiik.

Az ilyen jellegli szamitasokhoz sok szellemi munka kellett, amely faraszt6, mo-
noton, de egy cég miikodéséhez elengedhetetlen tevékenységet jelentett. A szami-
togépek megjelenésével nem csoda, hogy elég hamar megjelentek azok a progra-
mok, amelyek célja ennek a tevékenységnek a konnyebbé tétele volt. Ezek a
programok azutan a tablazatos formaban val6 adattarolas révén mas hasonlod for-
maju adattarolast megvaldsitd tevékenységben is hasznos segitségnek bizonyultak,
igy mara egy elég nagy szeletét adja a szamitogépes munkanak a tablazatkezel6
programok hasznalata.

Az irodai szamitégépes programok nélkiilozhetetlen elemévé valt a tablazatke-
zeld. Megtalalhat6 a Microsoft irodai alkalmazasgylijteményében, a MS Office-ban
(Excel), az ingyenesen elérhetd LibreOffice programban (Calc), valamint a Google
online alkalmazasgytiijteményében (Google Tablazat) is, ahogy természetesen mas,
kevésbé elterjedt irodai alkalmazasokban is.

Az idei tanévben a tablazatkezel6 hétkoznapi alkalmazasaira néziink néhany pél-
dat, a kovetkez6 tanévekben pedig elég mélyrehatéan elmélyediink a tablazatkeze-
16k kinalta lehetségekben.
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11. Adatok tablazatba rendezése

Ahogy a bevezet6ben volt rola szé, ha tablazatkezelés, akkor adatokkal dolgo-
zunk. Az adatok egyik attekinthet6 modja pedig azok tablazatba rendezése. Termé-
szetesen nem mindegy, hogyan torténik a tablazatba rendezés.

Az aldbbiakban a tadblazatkezelés alapfogalmair6l lesz sz6, amelyek ismerete
nélkiil nem lehet a tablazatkezel6 kinalta lehet6ségeket kihasznalni.

E megoldas % = ©
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Pontszam | Szazalék | Osztalyzat
Nagy L. 129 99% Jeles
Pék L. 124 95%| jeles
Janosi L. 123 95% Jeles elégtelen
Horvath E. 119 92% Jeles elégséges
Kovacs J. 118 91% Jeles kozepes
Okos T. 117 90%| jeles jo
Varadi L. 115 88% jo jeles
Mez6 A. 113 87% jé
Lékai A 103 79% jé maximum:
SOr————>1 Kovacs G. 102 78% jo
12 Gaspar S. 78% jo
13 PapE. 78%|  jo fcella
14 Lantos B. 72%| kézepes
15 Opal Gy. 66%| kézepes
16 Toth Z. 66%| kézepes
17 Hegedis O. 65%| kézepes
18 Sas M. 65%| elégsé
19 Kovécs T. 1%| elégtelen
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11.1. abra: A Google Tdblazatok feliilete

A 11.1. abran a Google Tablazat lathat6 egy dokumentum megnyitasa esetén.
Z06ld nyilakkal és megnevezéssel szerepelnek a tablazat-dokumentum fébb elemei.
Nincs megjel6lve a dokumentum neve a bal fels6 sarokban (,,megoldas™). Alatta
talalhat6 a meniisor, amely alatt — szintén megjel6lés nélkiil — az eszkoztar.

Mint lathaté a tablazat sorai 1-t6l kezd6d6 sorszammal, az oszlopai az angol
abécé nagybetiiivel vannak jelélve. Utébbi nem jelenti azt, hogy legfeljebb 26 osz-
lopot lehet hasznalni, ugyanis ha elfogy a bet(i, akkor egy A bet{i (majd B, majd
C,...) keriil elé és Gjra indulnak a betiik az A-tol.

Az oszlopok és sorok talalkozasanal talalhato celldkba keriilnek az adatok, ame-
lyeknek a lehetséges tipusarol még lesz sz6. A cellak koziil az egyiknek kiemelt
szerepe van, ez az aktiv cella, amely a képen az elsd sor és az A oszlop talalkozasa-
nal van. E koriil a cella koriil vastagabb a cellahatart jelz6 szegély és a jobb also
sarkaban van a kis négyzet az automatikus kit6ltéshez. Az abrar6l is leolvashato,
hogy az aktiv cella neve: Al. A cellak neve ugyanis mindig az oszlop betlijének és
a sor szamanak az egymas utan irasabdl keletkezik.

Alul még egy elem van megnevezve: a munkalap. A fiillecske, amire a nyil mu-
tat, a munkalap nevét tartalmazza. Ezt majdnem teljesen szabadon &t lehet irni
(vannak tiltott karakterek) barmire. A t6le balra levo plusz jellel ij munkalapot is
létre lehet hozni, hiszen egy dokumentum egy vagy tébb munkalapbdl éllhat. A do-
kumentumot gy hivjuk: munkafiizet.

Ahol az aktiv cella tartalma (,,Név”) megjelenik, azt a mez6t nevezziik beviteli
mezének vagy szerkeszt6lécnek, programtdl fiiggéen. Ennek a celldba torténd
adatbevitel és a cella tartalmanak szerkesztése soran lehet hasznat venni.

A kovetkez6 oldalon, a 11.2. dbra LibreOffice Calc, a 11.3. abra pedig MS Excel
esetén mutatja ugyanezeket az elemeket.
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11.3. dbra: Az Excel feliilete

Milyen mddszerekkel lehet az aktualis cellaba irni?

Hogyan lehet a bevitelt befejezni tigy, hogy érvényes legyen az 4j tartalom?

Hogyan lehet a bevitelt Gigy befejezni, hogy az eredeti értékét Grizze meg a
cella, azaz hogyan lehet semmissé tenni az adatbevitelt visszavonas hasznalata
nélkiil?

Hogyan lehet egy cella tartalmat szerkeszteni a teljes djrairas nélkiil?




11. Adatok tablazatba rendezése

Adatbeviteli médok

Egy cellaba adatot a legegyszeriibben ugy lehet bevinni, ha az adott cellat tes-
sziik aktiv cellava (rakattintva egyet, a kurzorgombokkal vagy az Enter, Tabulator
billentyiikkel odaballagva), majd egyszertien begépeljiik a beirni kivant adatot. A
fontosabb kérdés, hogy hogyan fejezziik be a gépelést.

A celldba torténd adatbevitelt haromféleképpen érvényesithetjiik:

1. A gépelés végén lenyomva az Entert az egyel alatta levd cella lesz az 1j aktiv A1 vl 5%
cella. A Shift+Enter lenyomasa esetén a felette levd. 11.4. dbra: A LibreOffice Calc szer-

2. A gépelés végén lenyomva a Tabulator billentyfit a jobbra esd lesz az 4j aktiv keszt6lécének eleje
cella, Shift+Tabulator esetén a balra eso.

3. LibreOffice Calc és MS Excel esetén a szerkeszt6lécen lathat6 egy gomb —
LibreOffice esetén valtozhat a kinézete —, amelyen egy pipa lathat6 (11.4. és
11.5. abra). Erre a gombra kattintva az egérrel ugy lehet az adatbevitelt érvényesi-
teni, hogy az aktiv cella valtozatlan marad. 11.5. dbra: A MS Excel szerkeszi6lécének

Amennyiben menet kézben meggondoljuk magunkat, akkor az adatbevitelt vis- %
sza lehet vonni az ESC billenty(i lenyomasaval vagy a szerkeszt6lécen a két atlos
vonalat mutaté gombra kattintva. Ebben az esetben a cella megtartja az eddigi érté- [ A Google Tablazat szerkesz- |
két (iires marad, ha iires volt). t'('ﬂé,cén 1'11ncs' a 11.4. és a 11.5.

A fenti modszerrel feliil lehet irni egy cella mar 1étez6 tartalmat is. Amennyiben dbran lithato gombokhoz ha-

. . . o ; i . sonl6, csak a még nem targyalt
viszont szerkeszteni akarjuk a cella aktualis tartalmat, akkor két megoldas van: harmadik gomb, az ,fx” taldl-

1. A szerkeszt6léc beviteli mez6jében (a 11.4. és 11.5. abran lathat6 résztdl jobb- hat6 meg. Igy a Google hasz-
ra levé téglalapban) at lehet irni a cella tartalmat. Ekkor az adatbevitel esetleg csak | nalata esetén az erre a gombra
az Enterrel fejezhet? be. épiild miiveletek nem elérhetd-

2. A celléara (akar aktiv cella, akar nem) duplan kell kattintani és ott helyben le- \Ek‘ )
het szerkeszteni.

Minden esetben j6 tudni, hogy a szerkeszt6léc beviteli mezdjében ténylegesen
az latszik, ami az aktiv cellaban van, mig a cella ettdl eltér6 tartalmat is mutathat.

De duplan kattintva a cellan, ott is a tényleges tartalom jelenik meg. Hogy mi mas
jelenhet meg a cellaban a tényleges tartalom helyett, az a cella formatumatol fiigg,
amir0l egy késobbi leckében lesz majd szo.

12 v X v K

Tovabbi médszerek is vannak a cellak tartalmanak begépelésére, amelyekrdl itt
részletesen nem lesz sz6 (majd jovore):

- Automatikus kit6ltés: az aktiv cella jobb also sarkaban levd kis négyzetet meg-
fogva és mozgatva az érintett cellak valamilyen tartalommal kit6lthetdek.

- Adatbevitel tartomanyba: a kijel6lt tartomanyban az adatbevitel végén a to-
vabblépés soran nem lehet a tartomanybol kilépni.

- Sorfolytonos kit6ltés: amennyiben a (Shift+)Tabulator billentytivel fejezziik be
a cellaba gépelést, akkor a program megjegyzi, honnan indultunk és az Enter le-
nyomasara az alatta levé cellaba keriil az aktiv cella.

Az adatbevitel soran fontos, hogy minél elébb leszokjunk arrél, hogy a fent em-
litettdl eltér6 modon fejezziik be az adatbevitelt! A masik cellara kattintas vagy a
kurzor gombokkal val6 tovabblépés mindaddig miikodik, de csak addig miikodik,
amig nem képletet visziink be a cellaba! Képletek esetén ezek mas, egyébként
hasznos szolgaltatast fognak nyujtani, azonban ha igy akarjuk a képlet beirasat
vagy szerkesztését befejezni, akkor kellemetlen meglepetések fognak érni!
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Képletek

A tablazatkezel6ben levo adatokkal szamitasokat szokas végezni. Erre hasznala-
tosak a képletek. A program arrol fogja felismerni, hogy a cella egy képletet tartal-
maz, hogy az mindig egyenloségjellel (=) kezdddik.

A képletet tartalmazo cella esetén a cella tartalma a képlet, ez jelenik meg a be-
viteli mezoben, am a cellaban a képlet végrehajtasa eredményeként kapott értéket
lehet latni (ez az egyik példa arra, amikor a cella nem a tartalmat mutatja). Amen-
nyiben ennek a cellanak az értékét egy masik képlet fel akarja hasznalni, akkor ter-
mészetesen szintén a képlet végrehajtasa eredményeként kapott értéket fogja fel-
hasznalni.

A képletek a szamitast végezheti konkrét értékkel, egy masik cella értékével
vagy valamely fiiggvény dltal eredményiil adott értékkel, vegyesen hasznalva eze-
ket. Maga a fiiggvény egy névvel és paraméterlistaval ellatott valami, amely a pa-
ramétereibdl el6allit egy értéket (ezt tudja a képlet tovabb hasznalni). A paraméter
lehet konkrétan megadott érték, cella értéke, egy egész cellatartomdny, vagy masik
fiiggvény. A paraméterlista mindig kerek zaréjelek kozé irandé és akkor is meg-
adando, ha tires — ekkor a nyit6 és a zaro6 kerek zardjel szerepel csak.

A konkrét érték megadasa egyértelmii: az értéket kell beleirni a képletbe. Ha
szamrol van sz6, akkor siman leirhat6 (tizedes vesszo6t hasznalva, ha van tortrész).
Szoveges értéket mindig idéz6jelek kozé irjuk: " (macskakérom, amely a SHIFT+2
billentylikombinaciéval érhetd el).

Amennyiben egy cella értékét akarjuk a képletben hasznalni, akkor cellahivatko-
zasra van sziikség. Ez alapesetben egyszerlien a cella nevét jelenti: példaul az
=C2+B4 képlet a C2 és B4 cellak értékeit adja tssze, vagyis az els6 cellahivatko-
zas a C oszlop és 2. sor talalkozasanal levo cellat, a masik pedig a B oszlop és 4.

sor talalkozasanal levot jelenti.

Probald ki! ‘
frd be a fenti képletet az E oszlop valamelyik cell4jdba, majd a cella tartalmat
masold le néhany sorral lentebb és nézd meg, hogy abban a cellaban milyen |
képletet talalsz! |
Mi az oka a tapasztalt valtozasnak?

11.7. dbra: A mdsolt képlet relativ hivatkozdsndl
11.6. dbra: Az eredeti képlet relativ hivatkozdsndl

A 11.6. és a 11.7. abra mutatja a feladat megoldasat az E helyett az F oszlop
hasznalataval. Az abrak egyben a magyarazatat is mutatjak az eredménynek.
Amennyiben a cellahivatkozas egyszeriien a cella nevét tartalmazza, akkor relativ
cellahivatkozasrol beszéliink. Az abrakon lathatdo a név magyarazata. A képletet
tartalmazd cellara duplan kattintva a tablazatkezel§ szinesen mutatja, hogy az
egyes cellahivatkozasok (vagy egész tartomanyok) pontosan melyik cellat jelentik.
A két abrat 6sszehasonlitva lathatd, hogy a képlet két sorral lemasolasa eredménye-
ként a hivatkozott cellak is két sorral lejjebb keriiltek. Viszont a képletet tartalmazo
cellatdl kiindulo relativ tavolsaguk valtozatlan maradt mind vizszintesen, mind
fliggblegesen. Azért, mert az ilyen cellahivatkozasok esetén a képlet a hivatkozott
cella relativ tavolsagat tarolja, nem a cella nevét.
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Az ilyen viselkedése a cellahivatkozasoknak nagyon hasznos, amikor egymas
alatti celldkban ugyanarra a képletre van sziikség az aktualis sorra vonatkozodan,
vagy hasonloan egymas melletti cellakban az aktualis oszlopra vonatkozoan. Ezért
ez a cellahivatkozasok alapértelmezett viselkedése.

Am vannak esetek, amikor tigy kellene lemésolni egy képletet tartalmazé cellét,
hogy az mindig ugyanarra a cellara hivatkozzon. Példaul a 11.8. dbran A . <
lathat6 — kicsit elgépelt tartalmu — tablazat esetén szeretnénk az alma| ' [Név Vasrolt aima (kg)
ara alapjan kiszamolni mindenki esetében, hogy mennyit is kell fizet- %/Z\i?)fsl 1(5)
nie a vasarolt mennyiségért. ) " |Agi 3

A képletet a 11.9. dbra mutatja. Am ha igy irjuk a képletet, akkor| 5 |

6
[ 7|

5 |Balazs 25
__ A | B i nem lehet lemasolni. Le-
ﬁ;‘se;ﬁ fwwsjzsz*m het azt mondan,i, hogy Ra
Akos 10 ennylr Sor eseten meg 11.8. dbra (A B1 cella tartalma el van gépelve...)
Agi 3 gond nélkiil be lehetne min-
Balazs 25 den cellaba irni a megfeleld képletet,
de ,,az informatikus lusta” és kiilonben
is, mi van, ha tobb szaz sorunk van,
11.9. dbra: a fizetendé osszeg képlete nem csak négy?
Ezért l1étezik az abszolut cellahivatkozas! A megoldast a 11.10. abra mutatja.
Amennyiben azt akarjuk, hogy egy cellahivatkozas a képlet masolasa A [ B
esetén se valtozzon, akkor a masolas ellen védendd elemét rogziteni| ' [Név Vasrolt aima (kg)
kell. Ezt tigy lehet megtenni, hogy elé irunk egy $ jelet. Amennyiben |2 259" S 2275
. P L A 3 |Akos 10 4550
a 11.9. abra képletében a 7. sort megado rész elé beirjuk, akkor a B7 |4 g 3 1365
cellahivatkozas sorat rogzitjiik. Ezt lemasolva kapjuk a 11.10. abrat, [FlBalazs 29/=B5*B$7|
ahol a zold nyil jelzi a dollerjelet. 6

Egyes tankdonyvek megkiilonboztetnek relativ, vegyes és abszolit| 7 |Alma ara 455]Ftkg
cellahivatkozdast. Talan egyszer(ibb megjegyezni a kiilonbséget, ha a |-
vegyes hivatkozast elfelejtjiik és helyette a relativ és az abszolt hivat- 110 bra: a megoldds abszolit cellahivatkozdssal
kozast kiilon alkalmazzuk az oszlop és a sor komponensre. Ekkor egy cellahivat-
kozas lehet egyszerre relativ és abszolut hivatkozast tartalmazo is.

A lényeg: amit rogziteni szeretnénk a masolas ellen, az elé tegyiink egy dollarje-

let!

Alma ara 455 Ft/kg

3
4|
s |
6 |

7 |[Amaara | 455|Ft/kg
1

Térjiink egy pillanatra vissza az adatbevitelnél irtakra! Mi torténik, ha egy képlet
irasa kdzben rakattintunk egy masik cellara? Mi torténik, ha a kurzor gombok vala-
melyikét lenyomjuk?

Igen, mindkét esetben a képletbe beirddik annak a cellanak a neve relativ cella-
hivatkozasként, amelyre rakattintottunk illetve ahova a kurzorbillentytivel vezetett
az ut. Amennyiben nem tesziink mast, mint ismét valamelyik cellara kattintunk
vagy folytatjuk a cellak kozti barangolast a billenty{izettel, akkor a cellahivatkozas
lecserél6dik. Ha barmi mast beirunk, hogy a képletben a beviteli kurzornal ne cel-
lahivatkozas legyen, akkor uj cellahivatkozas keriil a képletbe, mig ha a beviteli
kurzorndl egy cella neve van, akkor az irodik feliil.

Ez nagyon hasznos, hiszen igy nem kell a cella nevét tudni, elég rakattintani,
hogy az bekeriiljon a képletbe. Am ezért kell leszokni arrél, hogy celldba torténd
irast mashova kattintassal fejeziink be!

Még egy hasznos szolgaltatasa a tablazatkezel6nek: A képletbe frissen beirt cel-
lahivatkozason allo beviteli kurzor esetén nyomd meg az F4 billenty(it néhanyszor
és nézd meg mi torténik az egyes lenyomasok alkalmaval!

Igen, a négyfajta eset kdzott, ami a relativ és abszolut hivatkozasok kombinacio-
jaként el6fordulhat, valt a program. Mégpedig mindig azonos modon kérbejarva:
oszlop és sor relativ — sor relativ és oszlop abszolit — oszlop abszoltt és sor rela-
tiv — mindkettd abszolut — mindketto relativ.
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A fiiggvények egy része paraméterként elfogad egész tartomanyokat is. Ebben
az esetben a tartomanyba es6 valamennyi cella részt vesz a miiveletben, amelyet a
fiiggvény az adott paraméteren alkalmaz. Ezzel a mddszerrel lehet példaul gyorsan
meghatarozni egy tartomany cellainak 6sszegét, atlagat, a legkisebb vagy a legna-
gyobb értéket, vagy megszamolni, hany olyan cella van a tartomanyban, amelyre
teljesiil egy bizonyos feltétel.
A tartomanyt a képletben kétféleképpen lehet megadni:
1. Amennyiben a tartomanynak van neve, akkor elég ezt a nevet megadni. Emi-
att a lehet6ség miatt kotelezo a fiiggvényeknél a neviik utan mindig szerepeltetni a
paraméterlistat, még akkor is, ha az egyébként iires. Amennyiben csak egy név sze-
repel a képletben valahol, azt a tablazatkezel6 egy tartomany neveként kezeli. Ha
nem létezik ilyen névvel ellatott tartomany, akkor hibaiizenetet ad. Ha a név utan
van kerek zarojelpar, akar iiresen is, akkor a név egy fiiggvény neve lesz. Ekkor is
lehet a vége hibaiizenet, ha ilyen nevii fiiggvény nem létezik.
2. A tartomanyt legtobbszor a dimenzidjat megado két cella nevével adjuk meg.
Ekkor kihaszndljuk, hogy a tartomany mindig egy téglalap alaku, 0sszefiigg6 része
a tablazatnak. Ennek a téglalapnak a bal felsd sarka és a jobb also sarka egyértel-
miien megadja a tartomanyt. Példaul a C3:H12 kifejezés azt a tartomanyt adja meg,
amelynek a bal felsd sarkanal a C3 cella, jobb also6 sarkanal a H12 cella talalhato.
A tartomany megadasara is miikddik az el6z6 oldal aljan leirt megoldas: a képle-
ten beliil kijel6lve egy tartomanyt, a képletbe a tartomany neve irédik be. Amen-
nyiben az adott tartomanyhoz nincs név rendelve, akkor a bal felsé sarok : jobb al-
so sarok alakud név, ha van név rendelve, akkor esetleg automatikusan a név kertiil a
képletbe.
W— A 11.11. abra mutat példat a tartomanyhivatkozasra. Ebben a példaban a B9 cel-
zsof laban szerepl6 képletben a szum() fiiggvény segitségével a B2:B5 tartomany cel-
ﬁgfs lai értékének osszegzése torténik meg. Amennyiben a tartomanynak van neve,
Balazs akkor a 11.12. abran lathat6 modon lehet azt megadni. Ekkor nem latszik, hogy
Alma ara 455Fukg melyik tartomanyrol van szo.
—s7UM(E2E9) A tartomanyra a relativ és abszolut hivatkozasok ugyanigy miikodnek, mint a
10 cellahivatkozasokra: ami elé keriil a $ jel, az régzitve van, azaz abszoltt hivat-
1.11. dbra: Tartomdny megaddsa képletben kozas lesz. Névvel megadott tartoméany azonban nem tud elmozdulni, igy az
r— 5 e alapértelmezésben teljesen abszoltt hivatkozas minden esetben.
ied Vastaltaima (ko) s Egy tartomany elnevezése ugy torténhez, hogy a tartomany kijelolése
23?8 10 4550 utan a szerkeszt6léc bal szélén, ahol a tartomany neve megjelenik (név-
Balazs 25 11375 mezdének hivja a LibreOffice Calc ezt a mez6t), annak helyére be kell irni
a nevet.
Ezutan ugyanazt a tartomanyt kijelolve, mar ez a név fog a névmezo-
N 43=52UMfizetend0) ben megjelenni. Azonban forditva is miikodik: a névmez6 list4jabol kiva-
1.12. dbra: Tartomdny névvel lasztva egy tartomany nevét, az kijelol6dik.

T
2|
3
T4
s |
6|
7
T8 |

—_

Alma ara 455 Ft/kg

m|~|a|m|b|w|N|_.
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12. Statisztikai szamitasok

A tablazatba foglalt adatokon talan a leggyakoribb szamitasok az adatok statisz-
tikai feldolgozasabdl allnak, vagy azzal kezd6édnek. Nem kell nagy dologra gon-
dolni: bizonyos értéket a tablazat soraiban 6sszegezni, atlagolni, a legkisebb vagy a
legnagyobb értéket megkeresni, esetleg adott feltételnek megfelel6 értékek szamat
meghatarozni.

Vannak persze ennél bonyolultabb statisztikai miiveletek is, amelyekrdl itt most
még nem lesz szo.

A kozos ezekben a miiveletekben, hogy léteznek ra fiiggvények, amelyek ezeket
elvégzik. A fiiggvények paraméterezése is egyforman, vagy legalabbis nagyon ha-
sonldan torténik.

A kovetkezOkben el6szor ezeknek a fiiggvényeknek a bemutatasa kovetkezik.

Kateoori o ; T
ATLELTERES iggvény beszdrasa
~ &8 @ |
e ——
Fgovény Ta be roviden it tegyen a ggvery, €s katintson  Keresés gombra s
Hac

ATLAGHATOBB ATLAGA A fagguény kategéridja: | Statisztikai ™
AvERAGE WEIGHTED Amiacia

ATLAGHATOBB
BETADIST N ATLELTERES A

BETAINV ATLAG

Afaggvény neve:

BETAELOSZL ATLAGA
BETAELOSZLAS ATLAGHA
BETAINV BETAINVERZ ATLAGHATOBB

BETAELOSZL
BINOMDIST Mind . BINOM.ELOSZL i .
h BINOMELOSZLAS ATLELTERES(szém1:s28m2:...)
BINOM.ELOSZLAS datbézis " BINOMINVERZ Az adatpontoknak dtlaguktdl valé atlagos abszolit eltérését szamitia ki. Az argumentumok szamok
) Détum . CHISQDIST vagy szamokat tartalmaz nevek, tombok vagy hivatkozasok lehetnek.

CHISQINV

CHIDIST Elemz6 - CSUCSOSSAG

BETADIST

BINOM DISTRANGE
BINOM.INV

CHINV Google B
5096 2 fugguényrsl
Itomaci . —

amsam ::::s 12.1. dbra: A statisztikai fiiggvények listdja.
o otematical . A lista egyik program esetén sem teljes.
crrrest Maszakitudomanyok > Balrdl jobbra: Google Tdbldzat, LibreOffice Calc és Excel

CONFIDENCE NORM Operator

CHISQ.DIST
CHISQDISTRT

CONFIDENCET Penziigyi

COUNTUNIQUEIFS
Statisztikai
COVARIANCE P
COVARIANCE S
CSUCS0SSAG

DARAB

A 12.1. dbra mutatja az egyes programokban elérhet0 statisztikai fiiggvények lis-

tajanak elejét. A Google Tablazat esetén az eszkoztar jobb szélén levd szumma
gombot lenyitva lehet elérni az abran lathat6 meniit, amelynek az abra a Statiszti-
kai kategoria kivalasztasa utan megjelen6é részét mutatja. Hasonlot a masik két
program is kinal a szerkeszt6lécen keresztiil. Azonban a LibreOffice Calc és az Ex-
cel esetén van lehet6ség parbeszédablakon keresztiil is elérni a programban 1étez6
fiiggvényeket. Az abra kozépso része ennek a Fiiggvénytiindér nevii parbeszédab-
laknak egy részét mutatja LibreOffice Calc esetén, még a jobboldali rész az Excel
megfelel6jét mutatja. Mindkét esetben a kategériaként a Statisztikai van kivalaszt-
va.

Osszehasonlitva a hdrom programot, azt lathatjuk, hogy gyakorlatilag mindhé-
rom program ugyanazokat a fiiggvényeket kindlja — nem csak ebben a kategoria-
ban egyébként.

Ebben a leckében ezek koziil csak néhany fiiggvény ismertetése szerepel, ame-
lyek ismerete még j6 ideig béven elég lesz.
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sum(értékl, ...) )

szum(érteéeki, ...)

A fiiggvény a paramétereivel megadott értékek 6sszegét adja eredményiil. A paraméterek szama 1 és 30 ko-
z0tt valtozhat. A paraméter lehet szamérték, cellahivatkozas vagy tartomanyhivatkozas.

Az iires és a szoveget tartalmazo cellakat az 6sszegzés soran figyelmen kiviil hagyja.
. J

a A fiiggvényeknek eredetileg angol neve volt, majd a MS Excel els6 magyaritasakor az akkor\
mar 1éz6 fliggvények magyar nevet kaptak. A kés6bb megjelent fiiggvényeknek is adtak az Ex-
celben magyar nevet. A Google Téblazat és a LibreOffice Calc leginkébb az Excel fiiggvényeit
vette at kompatibilitas céljabol, bar példaul a LibreOffice Calc ismer olyan fiiggvényeket is,
amelyeket a masik két program nem — ezeknek altalaban nincs magyar neviik.

A tovabbiakban minden fliggvény definici6jaban el6szor az angol, alatta a magyar név fog
szerepelni.

Az eredeti angol neveket azért is érdemes ismerni, mert barmikor kertilhet valaki olyan tabla-
zatkezel6 elé, amely az eredeti angol neveket hasznélja. A magyar LibreOffice Calc esetén példa-
ul egy kapcsoléval lehet véltani a magyar és az angol fiiggvénynevek hasznalata kozott. Google
Tablazat esetén is el6fordulhat, hogy a bongészében a program angolul ,,sz6lal meg” valamiért,
amikor természetesen a fiiggvényeket is angolul kell irni. )

-

A sum() fiiggvény (magyarul szum() fiiggvény) a fenti definici6 szerint tehat os-
szeadja paraméterében megadott cellak koziil azoknak az értékét, amelyben szam-
ként értelmezhet6 érték van. A kdvetkezOkben bemutatasra kertiil6 fiiggvények zo-

4 Tanitott 6r Magye mére ugyanez jellemzd: csak a szamként értelmezhet6 értékeket veszik
figyelembe. Ez az 0sszegzés esetén csak egy szempontbol fontos: ha a cella értékét
a program valamiért szovegnek tekinti, akkor az kimarad az 6sszegzésbol.

A paraméter lehet egy konkrét szamérték, egy cella értékét megado cellahivatko-

zas, vagy egész tartomany megadasa. Utobbi esetben a tartomany 6sszes szamér-

12.2. dbra: Példa a szum() fiiggvény tékként értelmezhet6 értékii cellaja bekeriil az 6sszeadandé értékek kozé.

haszndlatdra A 12.2. dbra mutat egy példat, ahol a fiiggvénynek egyetlen paramétere van,
amely egy tartomanyt ad meg. A képletet tartalmazé cella értéke (ami a cella he-
lyén fog megjelenni) a tartomanyban levo értékek 6sszege, ebben az esetben 350
lesz.

. . )
Average(ertékl; ...)

Atlag(értéki; ...)

A fiiggvény a paramétereivel megadott értékek atlagat adja. 1-30 paramétere lehet a fiiggvénynek, amelyek
mindegyike lehet

- szameérték

-cellahivatkozas

- tartomany hivatkozas

A fliggvény azokat a cellakat veszi csak figyelembe, amelyekben szamként értelmezhet6 érték van.

J

A E - =|ATiAca1Ad Az atlag() fiiggvény tehat nem veszi szamitasba a paramétereiben megadott cel-
lak koziil azokat, amelyek iiresek vagy amelyben szoveg taldlhat6. Ennél a fiigg-
vénynél ez mar komolyabb kdvetkezményekkel jat, mint a szum() esetén, hiszen
mig a szum() esetén mindegy volt, hogy figyelembe vessziik nulla értékkel vagy
figyelmen kiviil hagyjuk ezeket a cellakat. Ellenben atlagolasnal mar lényeges,
hogy a szamértékek 6sszegét mennyivel kell elosztani! Ennek megfelelen ha csu-
12.3. dbra: Szoveges celldk dtlagoldsa pa olyan cellara alkalmazzuk a fiiggvényt, amelyben nem szamérték talalhatd, ak-

esetén nulldval osztds hibdja kovetkezik kor a fiiggvény a nullaval osztéas hibatizenetét adja eredményiil (12.3. abra).
be

| #ZEROOSZTO!
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AverageA(értéek1; ...)

AtlagA(értéki; ...)

A fiiggvény a paramétereivel megadott értékeket atlagolja ugy, hogy a szoveg értéket O értékkel veszi figye-
lembe. Az iires celldkat ez a fliggvény is figyelmen kiviil hagyja.

Az AtlagA() fiiggvény minddssze abban kiilonbozik az Atlag() fiiggvénytdl, v | & E - =[-Anacaniag
hogy a szoveges adatot is figyelembe veszi az 6sszeg elosztasanal, igy csak abban
az esetben kovetkezik be a #ZEROOSZTO hibaiizenet, ha minden cella, amit a pa-
raméterek megadnak iires cella.
A 12.4. abran lathato, hogyan valtozik a 12.3. abra hibaiizenete, ha a fliggvény
nevébe belekertil az a bet(i. Az 12.3. abran a 0/0 mtivelet hibaiizenetet okozna, mig .
a 12.4. dbran 0/4 osztés torténik, ami legalis matematikai miivelet. Ha viszont a 12 dbra: egy betii csoddkra képes
négy atlagolandé cella mindegyike iires lenne, akkor tovabbra is nullaval osztas
torténne.

~

a A tablazatkezel6 képleteiben annak, hogy valamit kisbetiivel vagy nagybetiivel irunk, altala-
ban nincs jelentésége. A kivétel, amikor szoveges adatot tartalmaz a képlet. Ez esetben a szoveg
idézdjelek kozott van, ahol van jelent6sége a kis-/nagybetiinek.

Emiatt a definiciés blokkokban a nagybetiik hasznalata a fiiggvénynevekben csupan annak
hangstilyozasat célozza, hogy hogyan alakult ki az adott elnevezés.

Példaul a fenti definiciéban a zar6jel el6tti A betli azért nagy, hogy hangsilyozza ezt a pici, de
jelentés kiilonbséget az Atlag() fiiggvényhez képest. Képletben akar csupa nagybetiivel, akar
csupa kisbetiivel is nyugodtan lehet irni a fliggvény nevét. )

\Z

L N
Min(értéek1l; ...)

A fiiggvény neve magyarul és angolul is Min. A paramértlistaja altal megadott értékek koziil a legkisebbet
adja eredményiil. A fiiggvény csak a szamértékeket veszi figyelembe. Ha a paraméterlista egyetlen szamértéket

\sern ad meg, akkor a fliggvény értéke 0 lesz. )

~

Max(értek1; ...)
A fliggvény neve magyarul és angolul is Max. A paraméterlistaja altal megadott értékek koziil a legnagyobbat
adja eredményiil. A fiiggvény csak a szamértékeket veszi figyelembe. Ha a paraméterlista egyetlen szamértéket

\sern ad meg, akkor a fliggvény értéke 0 lesz. y

~

MinA(értékl; ...)
Min2(értékl; ...)
A fiiggvény a paraméterlistaja altal megadott értékek koziil a legkisebbet adja eredményiil. A fiiggvény figye-
lembe veszi a szoveges értékeket is 0 értékkel. Ha a paraméterlista nem ad meg szamértéket, akkor a fliggvény

értéke 0 lesz.
. 4

~

f MaxA(értékl; ...)

Max2(éertékl; ...)
A fiiggvény a paraméterlistaja altal megadott értékek koziil a legnagyobbat adja eredményiil. A fiiggvény fi-
gyelembe veszi a szoveges értékeket is 0 értékkel. Ha a paraméterlista nem ad meg szamértéket, akkor a fiigg-

vény értéke 0 lesz.
- J

4 )
A fenti mind a négy fiiggvény esetén a paraméterek szama 1-30 lehet, amelyek barmelyike lehet

- konkrét érték

- cellahivatkozas

- cellatartomany hivatkozas.

Az ezekben levd megfelel6 értékekkel dolgozik a fiiggvény (vagyis a cellatartomany esetén valamennyi cel-
laval a tartomanyon beliil).
. J

85
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N T ) A Min() és a Max() fiiggvények a paraméterben megadott, szamként értelmez-

A o het6 értékek koziil a legkisebb, illetve a legnagyobb értéket keresik meg. Ebben az

Alma 16 b h m datokat & .. 4k i . = 1 kiviil

Bandn 35 esetben az, hogy a szovegadatokat és az iires cellakat a fiiggvény figyelmen kivii

Korte hagyja, az példaul a Min() fiiggvény esetében azt jelenti, hogy a csupa pozitiv érté-

Szilva keket és szovegértékeket tartalmazo cellak koziil a legkisebb érték nem 0 lesz, ha-

. o 35 nem a legkisebb szamérték; a csupa negativ szameértékeket és iires cellakat tartal-

12.5. dbra: Példa a max() fiiggvényre mazo paraméterek esetén a Max() értéke nem 0O lesz, hanem a legkisebb abszolut

értékll szameérték.

- I Ellenben a MinA() és a MaxA() fiiggvények a széveges adatokat 0 értékkel fi-

' |Alma gyelembe véve a fenti példakban ezen fliggvények eredménye O lenne.

: Ei:‘tzn A 12.5. és a 12.6. abra mutat példat a Max() és a Min() fiiggvényre.
4+ |Szilva

oL 17
6

12.6. dbra: Példa a min() fiiggvényre

. N
Count(értéki; ...)

Darab(értékl; ...)
A fiiggvény megszamolja, hogy a paramétereiben megadott cellakbdl 6sszesen mennyi tartalmaz szamként

értelmezheto értéket.
. J

N

CountA(érteék1; ...)
Darab2(érték1; ...)
A fiiggvény megszamolja, hogy a paramétereiben megadott cellakbdl dsszesen mennyi tartalmaz értéket, azaz
\mennyi a nem {ires cella.

J

(" CountBlank(értéki; ...) h

DarabUres(érték1; ...)
A fiiggvény megszamolja a paramétereiben megadottak kdzott az iires cellakat.

A fenti fiiggvények mindegyikénél a lehetséges paraméterek szama 1-30 kozti. A paraméter lehet:

- cellahivatkozas

- tartomanyhivatkozas.

(A kozvetlen érték is hasznalhato, de a fiiggvény miikodése szempontjabdl annak nincs tul sok értelme.)

Mar a korabbi fiiggvényeknél is szerepelt az a kifejezés, hogy ,,szdmként értelmezheté érték”.
A kovetkez6 leckében lesz sz6 a cellakban alkalmazhatd adattipusokrol. Ott ki fog deriilni, hogy
ez a kifejezés arra utal, hogy a szamokon kiviil példaul a datum és az id6adatok is értelmezhe-
t6ek szamként, vagyis ezek a fiiggvények példaul a datumokat is szamnak tekintik.

A count(), counta() és countblank() fiiggvények alkalmasak bizonyos tulajdon-
sagl celldk megszamolasara egy vagy tobb tartomanyban. Van egy negyedik fligg-
vénye is a csaladnak, amelyrdl kicsit kés6bb lesz szo.

Ez a harom fiiggvény az eddigi fiiggvényekhez hasonl6an paraméterezhet6. Az
elsd, a count() vagy magyarul darab() fiiggvény azoknak a celldknak a szamat ad-
ja, amelyben szamként értelmezhetd érték talalhat6. A counta() vagy magyarul
darab2() fiiggvény ehhez hozzaveszi a tobbi értéket tartalmazo cellat is, azaz a
nem diires cellak szamat adja meg. A harmadik, a countblank() vagy magyarul
darabiires() nevii pedig éppen az iires cellak szamat adja. Vagyis ha 6sszeadjuk az
azonos paraméterezésii counta() és countblank() fiiggvény eredményét, akkor
megkapjuk a paraméterrel megadott tartomany(ok) sszes cellaszamat.
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CountIf(tartomany; feltétel)
Darabteli(tartomany; feltétel)
A fiiggvény az els6 paraméterben megadott tartomanyban megszamolja a masodik paraméterben megadott

\feltételnek megfelel6 celldk szamat. A feltétel lehet egy konkrét érték, egy relacié vagy egy reguldris kifejezés.

4 Nem tudni, ki volt az személy, aki annakidején az Excel fiiggvényneveit magyaritotta, de
vagy az angol nyelvtudasaval, vagy az intelligenciajaval lehetett valami probléma, hiszen a
CountlIf() fiiggvény helyes forditasa DarabHa() lenne, nem darabteli, aminek semmi koze nincs a
fiiggvény tényleges funkcidjahoz. Sajnos a forditasi hiba immar tobb, mint 30 éve tartja magat és
nem latszik remény arra, hogy akarmelyik tablazatkezel6 programban javitanak a kozeljovében.
\Ez is lehet egy indok amellett, hogy az eredeti, angol fiiggvényneket is ismerjtik.

A Countlf() fiiggvény minden lehetséges hasznalati mddjara itt nem fogunk ki-
térni. (Példaul a definici6jaban emlitett reguldris kifejezések tilmutatnak e doku-
mentum céljan. De a programozas témakorén beliil kés6bb még el6keriilhetnek,
mert nagyon hasznos segédeszkdz lehet bizonyos esetekben a hasznalatuk.)
Mint lathato, az eddig bemutatott fiiggvényekt6l eltér a paraméterezése: elsd pa-
ramétere egy cellatartomany, a masodik egy feltétel. Ez utébbi egy széveges adat,
amely vagy a képletben van megadva, vagy egy cellaban, amely esetben a fiigg-
vény masodik paramétereként ennek a cellanak a nevét kell megadni.
A feltétel lehet egy konkrét érték — ha ez nem szoveges érték, akkor nem szoveg
a paraméter, minden mas esetben az. Ekkor az a cella felel meg a feltételnek,
amely pontosan ezt az értéket tartalmazza. Vagyis ekkor a fliiggvény azt adja meg,
hogy a tartomanyban hany olyan cella van, amely ezzel az értékkel rendelkezik. | = HES w
Masik lehet6ségként megadhatd egy relacio is. Ez a relacié ugy értendd, hogy a Alma 16
vizsgalt cellat a relaci6 baloldalara kell képzelni. Vagyis elGszér az idéz6jelek ko- Banan 35
z0ott egy relacios jel, majd egy érték szerepel. Ekkor a fliggvény azoknak a cellak- gglrltlea o
nak a szamat adja, amelyre ezt a relaciot alkalmazva igaz a relacio. o 9
Példaul ha a feltétel a "<5" szoveg, akkor a fiiggvény az 6tnél kisebb értéket
tartalmazo cellak szamat adja eredményiil. A 12.7. abra mutat egy masik példat a
relacié alkalmazasara.
A kovetkezd két fiiggvény hasonlit a CountIf() fliggvényre mind paraméterezé-
sében, mind miikodésében.

12.7. gbra: példa a Countlf() fiiggvényre

) )

Median(értékl; ...)

A fiiggvény a megadott értékek kozépsd értékét adja. Amennyiben az értékek szama paratlan, akkor a
kozépso értéket adja. Amennyiben az értékek szama paros, akkor a két kozépso érték atlagat adja.

A paraméterek maximalis szama 255 lehet, barmelyik lehet konkrét szamérték, cellahivatkozas és
\tartoményhivatkozés is.

Median(eértékl;

J

Vannak esetek, amikor az atlag nem sokat mond a valésagrdl. Példaul az atlag-
kereset egy nagyon félrevezet6 adat tud lenni, hiszen ha van egy kis csoport, amely
az atlagemberekhez képest kiugréan magas jovedelemmel rendelkezik, az felhizza
az atlagjovedelmet. Ezzel ellenben a median jovedelem valés képet mutat, hiszen
pontosan azt a jovedelmet mutatja, amelynél tobbet pontosan annyian keresnek,
mint kevesebbet.

A median szamitasara a fliggvény ugyanugy csak a szamértékeket veszi figye-
lembe, mint a korabban bemutatott fiiggvények.
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i SumIf(tartomany; feltétel; Osszegtartomany) h

SzumHa(tartomany; feltétel; Osszegtartomany)

A fiiggvény feltételes dsszegzést végez. Az els6 paraméterben megadott tartomanyban megkeresi a masodik
paraméterben megadott feltételnek megfelel6 celldkat. Amennyiben a harmadik paraméter nem szerepel, akkor
a megtalalt cellak értékeit adja 6ssze. Ha szerepel a harmadik paraméter, akkor abbdl a megtalalt cellaknak

megfeleld helyen levo celldk értékeit adja Gssze.
- J

~

f AverageIf(tartomany; feltétel; atlagtartomany)
AtlagHa(tartomany; feltétel; atlagtartomany)
A fiiggvény feltételes atlagolast végez. Az els6 paraméterben megadott tartomanyban megkeresi a masodik

paraméterben megadott feltételnek megfelel6 celldkat. Amennyiben a harmadik paraméter nem szerepel, akkor

a megtalalt cellak értékeit atlagolja. Ha szerepel a haramadik paraméter, akkor abbdl a megtalalt cellaknak meg-

\felelt')' helyen levé celldk értékeit fogja atlagolni.

J

A SzumHa() és az AtlagHa() fiiggvény gyakorlatilag azonos médon miikodik,
csak mas miiveletet hajt végre a megkeresett értékekre.

Mindkettd hasznalhat6 kétparaméteres modon és harom paraméterrel is.

Els6 1épésben ugyanaz torténik, mint a CountIf() fliggvény esetében: a fiigg-
vény az els6 paraméterben szerepld tartomanyban kivalogatja azokat a cellakat,
amelyek megfelelnek a masodik paraméterben megadott feltételnek — pontosan
ugyanaz igaz a feltétel megadasara, mint a CountIf() esetében.

Ezutan ha nincs harmadik paraméter, akkor egyszeriien a megkapott cellakra a
Count miivelet helyett az 6sszegzés vagy az atlagolas miivelet végrehajtasa torté-
nik. A kapott eredmény lesz a fiiggvény értéke.

A harmadik paraméter arra jo, hogy lehessen a megtalalt cellak helyett egy ma-
sik tartomany azonos pozicion levd értékeit 6sszeadni vagy atlagolni. Amennyiben
szerepel a harmadik paraméter, akkor az abban a megfeleld helyen levé cellak érté-
keire torténik meg az 6sszegzés vagy az atlagolas.

Ez a lehet6ség nagyon hasznos, amikor egy tablazat valamelyik oszlopan érvé-
nyes feltétel alapjan kivalasztott sorokbdl kell egy masik oszlop értékeit 6sszegezni
vagy atlagolni. A témakorhoz tartozo feladatok kozott lesz majd példa erre az eset-
re.




A tablazatokban lev6 adatokat a konnyebb olvashat6sag érdekében lehet formaz-
ni is. A kovetkez6kben ennek mddja szerepel. A formazast tobb kategériaba oszt-
hatjuk:

1. Adattipus alapjan.

2. A cella megjelenése alapjan.

3. Az egész tablazat megjelenése alapjan.

Els6 lépésben az adattipusokrol ejtiink par szot.

A cellaban térolt adat els6 korben két tipusba sorolhaté: szoveges és numerikus
adatra. Az el6bbit egyszerlibb megmagyarazni: barmi, ami nem értelmezhet6 szam-
adatként.

Ezzel el is érkeztiink ahhoz a ponthoz, ahol meg kell magyarazni, mit jelent,
hogy az adat értelmezhet6 szamként.

Amikor egy cellaba beirsz valamit és lenyomod az Enter billentyfit, a cella érté-
ke vagy balra vagy jobbra igazitva fog megjelenni. Amennyiben balra igazitva jele-
nik meg, akkor a tablazatkezel6 nem tudja szamértékként értelmezni, ezért széve-
ges adatnak tekinti. Barmilyen adat, amely egy cellaba beirva a cella jobboldalara
igazitva jelenik meg, szamként értelmezhetd adat. Ez az alabbi lehet:

Szamérték: egész vagy valos szam. Ez magatol értet6d6, hiszen nem jelent mast,
mint hogy a cellaban egy szam talalhat6, amellyel szamolni lehet. Példa lathat6 az
egész illetve a valds szamok megjelenésére a 13.1. abran.

Idéadat: Egy napon beliili id6pont vagy egy id6tartam megadaséara szolgéald
adat. Ora:perc:mdsodperc vagy 6ra:perc formatumban szoktuk megadni. Beirdsa
is ilyen modon torténik, a cellaban a megjelenése is ilyen. A cella valddi értéke
ugyanakkor egy valos szam. Amennyiben az érték 24 ora alatt van, akkor egynél
kisebb szam van a cellaban: az 1,00 érték felel meg a 24:00:00 értéknek.

Datum: Egy év.honap.nap formaban beirhat6 adat, amely egy datumot reprezen-
tal. A belso tarolast tekintve ez is szamként szerepel a cellaban, vagyis lehet vele
szamolni. A datum egy egész szam, amely egy adott kezdédatumtodl eltelt napok
szamat adja meg. Ennek megfelel6en ha két datumot kivonunk egymasbol, akkor
megkapjuk a két datum kozott eltelt napok szamat; ha pedig egy datumhoz hozza-
adunk egy egész szamot, akkor az annyi nappal kés6bbi datumot kapjuk eredmé-
nyiil.

Logikai érték: Igaz vagy hamis érték is tarolhatd egy cellaban. Kiilénb6z6 logi-
kai miiveleteknek lehet igaz vagy hamis értéke. Valdjaban lehet a hamis értéket 0,
az igaz érteket 1 értékkel reprezentalni, igy ezek is tekinthetoek szamnak.

Képletben kozvetleniil a fentiek koziil csak a tényleges szamok adhatéak meg, a
datum és id6, valamint a logikai érték megadasara specialis fiiggvények szolgal-
nak, amelyekrdl majd kilencedik osztalyban lesz sz6.

Lehetséges egy cellaban egyszerre datumot és idot is tarolni, hiszen a datum
egész szam, az id6 pedig 0 és 1 kozotti tortérték. A kétféle érték egyiitt egy adott
napon beliili id6pontot tud megadni.

Az egyes adattipusok esetén az alapértelmezett megjelenést mutatjak a 13.1. —
13.5. abrék. Am nem kell feltétleniil ehhez a megjelenéshez ragaszkodni. Lehet6-
ség van a cellak megjelenését kiilonféle cellaformazasi mddokkal megvaltoztatni.
Ezek koziil az egyszeribbeket vessziik sorra a kovetkez6 néhany oldalon. A tébbi
formazasi lehet6ség majd a kdvetkez6 tanévekben keriil bemutatasra.

13. Cellaformatumok

12
31,2

1
2

13.1. dbra: Szamadatok
Al: egész szdm
A2: valds szam

| 4 13:24:56

13.2. dbra: id6adat
ora:perc:mdsodperc formdban

:l 2023-03-15

13.3. dbra: datum

HAMIS
IGAZ

'13.4. dbra: Logikai értékek

4‘ 15-01-01 12:30
|

|
13.5. gbra: Ddtum és idé egytitt
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13.6. dbra: Szévegformdzdsi gom-
bok Google Tdbldzatban
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Liberation San¢ v 10pt v

13.7. dbra: Szévegformdzdsi eszkézok
LibreOffice Calc-ban

Calibri
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Bet(itipus
13.8. dbra: Szévegformdzdsi eszko-
z0k Excelben
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13.9. dbra: Igazitdsok a Google Tabldzat-
ban
Jobbrél balra haladva: vizszintes igazitds
(balra, kézépre, jobbra); fiiggbleges igazi-
tds (fel, kozépre, le); szovegtordelési mod
(tulfolyds, kérbefutds, levdgds)

= =

13.10. dbra: Igazitdsok a
LibreOffice Calc programban

Il

M|

N3

ab, Sortoréssel tobb sorba
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1]
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Il
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Cellaegyesités ~
Igazitas

13.11. dbra: Igazitdasok Excelben

A cella tartalmara a szovegszerkeszt6bdl ismert karakterformazasi lehetségek
szinte mindegyike hasznalhat6. Ezen feliil még néhany, a bekezdésformazasbdl is-
merds beéllitasra is lehetGség van.

A 13.6. dbra a Google Tablazat eszkoztaranak szovegformazo elemeit mutatja.
Az abrarol hianyzik a betlitipus beallité legordiil6 lista, de természetesen a betfiti-
pus allitasara is lehet6ség van. Az abra baloldalan a bet{iméret beallito lista lathatd,
ezutan sorban a félkovér, dolt, athuzott betiistilust kapcsolé gombok. Ezutan a szo-
vegszin beallitasara szolgalé gomb, végiil az egész cella hattérszinét allitdo gomb.

Ugyanezek az eszkozok lathatéak a 13.7. abran a LibreOffice Calc esetében az-
zal a kiilénbséggel, hogy athuzott iras helyett itt az alahtizas gombja lathat6é és nem
maradt le az abrarol a betlitipus valasztd lista sem.

A 13.8. abra kicsit b6vebb képet mutat. Az Excel Kezd6lap szalagjan talalhato
Betlitipus blokkja lathat6 az abran. A fels6 sorban a bet{iméret melletti két gomb a
betliméret novelésére és csokkentésére valo. Az alsé sorban itt is a félkovér, dolt,
alahdzott szoveget lehet allitani, majd a szegélyezés gombja, amir6l késébb lesz
sz0, végill a cella hattérszinének és a szoveg szinének beallitasat lehet6vé tevo
gombok.

Tudni kell, hogy a szovegszerkesztovel ellentétben itt a cella teljes tartalma egy-
ségesen allithatd, nem karakterenként. Igaz, ha duplan kattintunk a cellaba, akkor
egyes beallitasok elérhet6ek karakterenként is, de ezt a lehet6séget inkabb kertiljiik
ell

A cellan beliil a tartalmat nem csak az adattipus alapjan automatikusan lehet
igazitani, ezt feliil is lehet birdlni.

A 13.9. dbra a Google Tablazat eszkoztaran erre rendelkezésre all6 eszk6zok egy
részét mutatja: vizszintesen lehet balra, kozépre és jobbra igazitani a cella
tartalmat. Amennyiben a cella magassaga lehet6vé teszi, vagy a cellatartalom t6bb
sorban jelenik meg, akkor lehet fligg6legesen fel, kézépre vagy le igazitott a
cellatartalom. A hosszabb cellatartalom — tipikusan szoveg — esetén beallithato,
hogyan oldja meg a program a cellabdl kilogo szovegrészt: tordelje tobb sorba,
kicsinyitse le a cellatartalmat, vagja le a kilogo részt, vagy egyszertien 16gjon til a
cellan. Utobbi megoldas azért nem jo, mert abban a cellaban is lehet tartalom,
amibe tdl 16g a szoveg. Szamadatoknal a tablazatkezel6k amennyiben nem fér el a
tartalom a cellaba, akkor azt nem jelenitik meg, hanem a problémat a ###
szoveggel jelzik.

A 13.10. adbra a LibreOffice eszkoztardn mutatja a vizszintes és a fliggbleges
igazitas gombjait az abra két szélén.

A 13.11. abra pedig az Excel Kezdd6lap szalagjanak Igazitas blokkjat mutatja.

A cellatartalom megjelenési médjat az alapjan is be lehet allitani, hogy mi jelen-
jen meg a tartalombol. Korabban mar volt réla sz6, hogy ha egy képletet tartalmaz
a cella, akkor a cellaérték jelenik meg, nem a képlet (ami a szerkeszt6lécen latha-
t6). Ennek az értéknek a megjelenési madjat tobbféleképpen lehet befolyasolni.

A legegyszerlibb mod altalaban néhany kattintassal térténé modositas, de bo-
nyulultabb bedllitasok is elérhet6k a formatumkodokkal, amelyekrél majd kilence-
dik osztalyban lesz sz6.

Nézziik az egyszer(ibb modszert, amikor a tablazatkezeld altal kinalt lehet6ségek
valamelyikét hasznaljuk fel!
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A Google Téablazat esetében az eszkoztaron talalhatd 6sszesen 6t gomb, amely
erre a célra hasznalhato, ezek lathatéak a 13.12. abran. Balrol jobbra haladva a
gombok a kovetkezot tudjak:

1. A pénznem formatumot allitja be az elsé gomb. Ekkor — bar a cella értéke val-
tozatlan marad — az érték utan a cellaban megjelenik a Ft széveg (magyar nyelv
hasznalata esetén).

2. A szazalékformatum beallitasara alkalmas gomb ugyanigy a % jelet irja a cel-
la értéke utan. 8

3—4. gombok a megjelend tizedes jegyek szamat csokkentik illetve novelik j
egyel. s

5. Végiil az utols6 gomb a 13.13. abran is lathat6 meniit hivja el6. ,

A 13.13. abran a Formatum menii Szam almeniijének tartalma lathato. A
13.12. abra jobboldali gombja ugyanezt a meniit takarja. Mint az abran lathato, itt -
van még néhany szamformatum beallitdsara lehet6ség. A menii legutols6 ment-
pontja egy tjabb almeniihdz vezet, amelynek tartalmaval majd kilencedik osztaly-
ban ismerkediink meg.

Fontos megjegyezni, hogy ezek a formazasok nem mddositjak a cella tartalmat,
csupan annak megjelenését befolyasoljak. Tehat ha példaul pénznem formatumot
allitunk be, att6l még nem kertil bele a cella értékébe a ,,Ft” széveg. Ha bekertilne,
akkor a cella adattipusa szovegre valtozna, amellyel viszont nem lehet szamolni.

Eppen ezért, ha a cellaba begépeljikk a mértékegységet, akkor az szoveg lesz.
Tehat nem szabad a mértékegységet begépelni, hanem a szamformatum allitasaval
kell elérni, hogy megjelenjen.

t
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LibreOffice Calc esetén az eszkoztaron elérhetd elemeket a 13.14. abra mutatja.
Ezek balrol jobbra haladva a kovetkezok:

1. Pénznem formatumok. Ebben a listaban elérhet6ek kiilonféle pénznemek,
nem csak a forint.

Formazas Adatok Eszkozok Bévitmé:

3. Cellaformatumok

Ft % .0 .00 123+
13.12. dbra: Szamformdtum dllit6 gombok

a Google Tabldzat eszkoztdrdn

Sugé  Utoljara marcius 23. napon

Téma @vBIvlé.E

Szam ' Automatikus

Egyszerd szoveg

Félkover Ctrl+B

DélIt Ctri+l Szém 1000,12

Aldhuzas Ctrl+U Szdzalék 10.12%

Athizas Alt+Shift+5

Tudomanyos 1,01E403

Betdméret

Konyvelés -1000,12 Ft

Pénziigyi (1000,12)

Igazités

Pénznem 1000,12 Ft

Pénznem (kerekitve) 1000 Ft

Szovegtérdelés

Szoveg forgatasa Détum 2008.09.26.

Idé 15:59:00

Feltételes formazas

Datum és idé 2008.09.26. 15:59:00

Valtozo szinek

IdGtartam 24:01:00

Formazas torlése  Ctrl+\
0" pont" 1235 pont

0" 6ra” 1235 éra
0" km" 1235 km

Tovabbi formatumok

13.13. dbra: A Google Tabldzat szamformdtu-
mok bedllitdasdra szolgdlé mentije

Jov % 00 ] S5 W

13.14. dbra: A LibreOffice Calc eszkoztd-
rdanak szamformdtum dllité gombjai

fEO0
2. Szazalékformatum. Ugyantigy miikodik, mint a Google esetében.

3. Szamformatum gomb. Bekapcsolasa esetén alapbol a cellaban két ti-
zedes jeggyel jelenik meg a szam.

4. Tizdesjegy novelése gomb, amely az éppen beallitott tizedesjegyek
szamat noveli meg egyel.

5. Tizedesjegy csokkentése gomb, amely az éppen beallitott tizedesje-
gyek szamat csokkenti egyel.

A bdOvebb beallitas lehet6sége a Formatum menii Cellak meniipontjan
keresztiil (vagy a formazandd cellan, tartomanyon jobb egér gombbal
kattintva elérhet6 menii Cellaformazas meniipontjan keresztiil) elérhetd
parbeszédablak Szamok fiilén lehetséges, amit a 13.15. abra mutat.
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13.15. dbra: A LibreOffice Calc Formatum/Celldk meniipont-
javal elérhet6 pdrbeszédablak szdmformdtumok dllitdsdra

szolgdlé lapja

Az Excel esetében a szamformatumok allitasara a Kezd6lap szalagon, a Szam
nevl blokk alkalmas (13.16. abra). Ezen az als6 sorban a mar megismert gombok
talalhatéak (pénznem, szazalék, szam, tizedesjegy csokkentése és novelése). Feliil
a listaban vagy a jobb alsé sarokban levé kis gombocskan keresztiil elérhet6 parbe-
szédablakban (amely a LibreOffice parbeszédablakanak felel meg) tovabbi bealli-
tasi lehet6ségek érhetoek el.
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13.16. dbra: Az Excel Kezdéblap szalagjd-
nak szamformdtum dllit6 blokkja
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13.17. dbra: Példa szegélyezésre

13.18. dbra: Szegélyezés Google
Tabldzatban
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13.19. dbra: Szegélyezés a
LibreOffice Calcban

A tablazat cellait szoktuk szegélyezni is, hogy méginkabb hangsulyozzuk a tab-
lazatban szerepl6 adatok kozotti kapcsolatokat.

Ezzel kapcsolatban érdemes megjegyezni, hogy a tablazatkezel6 dokumentuma-
ban alaphelyzetben a cellak kozott lathatd vékony sziirke vonal nem szegély, csu-
pan a cellahatart jelzi. Van lehet6ség a kikapcsolasara, azonban akkor nem lehet
beazonositani az egyes cellakat. Nyomtatasban azonban ez a cellahatar csak akkor
jelenik meg, ha szegély van beallitva.

A szegély vonalanak vastagsaga, szine és vonalstilusa egyarant allithat6, am vi-
gyazni kell, hogy a szegélyezés ne tegye giccsessé a tablazatot.

Google Tablazat esetén az eszkoztarnak a 13.18. abran lathat6 részén talaljuk a
szegélyezés gombjait. A kinyithatd eszk6zok koziil a két jobb szélsét kivéve mind-
egyik gomb azt adja meg, hogy hol akarjuk a szegélyt allitani. A jobbszélsz6 gom-
bok koziil a fels6 a szegély szinének, az alsé a szegély vastagsaganak allitasara va-
16.

Figyelni kell arra, hogy a program a két jobboldali gomb utolsé beallitasat meg-
jegyzi, igy a kdvetkezd szegélyezésnél alapbol az utoljara hasznalt beallitast adja a
kivalasztott szegélyhez.

LibreOffice esetén az eszkoztaron csak a vékony vonald szegélyeket lehet beal-
litani (13.19. abra), minden mas szegélyezéshez a 13.20. abran lathat6 parbeszéd-
ablakot kell el6csalni a Formatum menii Cellak meniipontjaval. A Szegélyek nevii
fiilre van sziikség a szegélyek allitasahoz. Mint az abran lathato, akar arnyékolni is
lehet a cellat, de ezzel dvatosan kell banni, hiszen a szomszédos cellat fogja az ar-
nyék kitakarni.
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Alapallapot Mégse

os1 Az Excel fejleszt6i valamiért a szegélyezést a Kezdblap szalag betliformazo
blokkjaba tették (13.21. abra). A gombot lenyitva elérhet6 meniib6l a masik két
programbol ismerds szegélyezési lehetGségek érhetGek el, valamint még néhany
lehetdség. A legalsd, az abran kivalasztott mentipont (Tovabbi szegélyek...) hoz-
za el6 a 13.22. abran lathato parbeszédablakot. Ez a parbeszédablak megegyezik
a szamformatumok beallitasara alkalmas ablakkal, csak éppen a Szegély nevii
fiiléhez tartozo lap aktiv. Itt a masik két programtol megint kicsit eltér6 modon
lehet a szegélyeket beallitani, de az ablak elemei eléggé magukért beszélnek.
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13.20. dbra: A LibreOffice Calc cellafor-
mdzo pdrbeszédablakdnak szegélyezésre
vonatkozé lapja
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14.1. Osztalystatisztika

A /public/tablazatkezeles/8/osztalystatisztika/ k(’jnyvtérban, vagy a Classroom
feladatnal megtalalod a feladat forrasallomanyat (forras.odt, illetve forras néven).

Szamold ki az egyes tantargyak atlagat, a diakok atlagat, valamint az egész 0sz-
taly atlagat! Vigyazz: nem mindenki kapott minden tantargybol osztalyzatot, igy a
targyak atlaganak atlaga, a diakok atlaganak atlaga és az dsszes jegy atlaga harom
kiilonbozo értéket ad! Figyelj arra is, hogy a magatartas és szorgalom jegyeket nem
szokas az atlagokba beleszamitani!

Készitsd el a mintan lathato tablazatot a nagy tablazat alatt. Az A és B oszlopok-
ba neked kell beirnod az értékeket, mig a C oszlop tartalmat az eredeti tablazat
adatai alapjan, masolhat6 képlettel kell kiszamoltatni a tablazatkezel6vel. (Aki va-
lamelyik tantargybol fel van mente, az az osztalyzat helyén a cellaban egy kot6jelet
(-) kapott.)

Gondoskodj rola, hogy az atlagok minden esetben két tizedesjegy pontossaggal
jelenjenek meg!

A szegélyezést a mintanak megfelel6en old meg!

Keresd meg a programban, hogyan lehet a cellatartalom irasiranyat elforgatni, il-
letve hogyan lehet az oszlopszélességet a tartalomnak megfeleld optimalis széles-
ségre beallitani és ezeket is allitsd be a minta alapjan!
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A minta alapjan allitsd be a cellak formazasat is! (Els6 sor és els6 oszlop félko-
vér, ahogyan a teljes osztalyatlag is.) Talan nem latszik a mintan, hogy az els6 sor
alatt és az els6 oszlop jobb oldalan vastagabb a szegély.

Keresd meg a programban, hogyan lehet rendezni, és rendezd a tablazatot név-
sorba! Vigyazz: esetleg a program a szegélyezést elrondta rendezésnél, igy célsze-
riibb el6bb rendezni, aztan szegélyezni!

14. Feladatok




14. Feladatok

4 A feladat a Holczer—Farkas—\
Takacs: Informatikai feladat-
gyljtemény cimt, a Jedlik Ok-
tatasi Studi6 kiadasaban megje-
lent feladatgy(ijtemény 146.
oldalan lev6 egyik feladat ada-
tait tartalmazza. Maga a feladat
az eredetihez képest jelentds
modositason esett at.
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14.2. Légszennyezés

A /public/tablazatkezeles/8/legszennyezes/ konyvtarban talalhat6 1evego.odt
allomany, illetve a Classroom feladathoz csatolt Google dokumentum egy tablaza-
tot tartalmaz néhany budapesti légszennyezettségi mérés adataival, még 2012-bal.

A tablazatban az egy héten at a levegében mért SO, mennyiségét lehet megtalal-
ni az egészségiigyi hatarérték szazalékaban.

1. Gondoskodj rdla, hogy az értékek valoban szazalékként, egészre kerekitve je-
lenjenek meg (természetesen a cella értékének megvaltoztatasa nélkiil)!

2. Szamold ki egy-egy 1j sort, illetve Uij oszlopot létrehozva teriiletenként és na-
ponként is az atlag, a minimum és a maximum értékeket!

3. Egy uj, alul elhelyezett tablazatba gytijtsd ki, hogy hany alkalommal hianyzik
mérés, illetve hany alkalommal haladta meg a mért szennyezés a 20%-ot!

4. Szamold ki azt is, hogy mennyi az atlaga azoknak a méréseknek, amelyeknél
az érték elérte a 15%-ot!

5. Végiil szamold ki, hogy a 20%-nal magasabb szennyezettségli mérések aranya
mekkora az 6sszes mért értéken beliil (a hianyz6 mérések nem szamitanak bele a
100%-ba)!

A tablazat formazasat a minta alapjan végezd el:

- ElsO sor és elso oszlop félkovér.

- A fejléc cellak igazitdsa megegyezik az oszlopuk igazitasaval (tipografiailag ez
a helyes formazas).

- Az els6 sorban ha egy cella tartalma tobb szobol all, akkor az a cellatartalom
tobb sorba van tordelve, ezért az elsd sor magassaga duplaja a tobbinek.

- Az eredeti tablazatrész koriil vastagabb szegély van, egyébként a fels6 tablazat
minden cellaja koriil van vékony szegély.

Legkisebb
érték

Legnagyobb

szerda | csiitortok szombat| vasarnap érték

Széna tér

14% 16% 19% 27% 14% 27%

Kosztolanyi tér

16% 18% 16% 24% 16% 24%

Laorcz utca

19% 18% 26% 1% 26%

Baross tér

1% 13% 1% 16% 11% 16%

Erzsébet tér

13% 17% 18% 24% 13% 24%

lisovai S. tér

18% 26% 20% 24% 18% 26%

Atlagos érték

14% 18% 17% 24%

Legkisebb érték

11% 13% 11% 16%

Legnagyobb érték

18% 26% 20% 27%

Hianyzé mérés: 2
Magas szennyezés: 7
19,28%
17,50%

Magas értékek atlaga:
Magas értékek aranya:
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14.3. Szemétgyiijtés

Iskolai szervezésben keriilt sor a varos kozeli kiserd0 szemétmentesitésére. En-
nek keretében mindenki kapott megfelel6 eszk6zoket (mlianyagzsakot, gumikesz-
tlit stb.) az erd6ben talalt szemét begytijtésére és egyenként elkezdteék a diakok at-
fésiilni az erd6t, hogy lehet6leg minden eldobalt szemetet megtalaljanak és
begyljtsenek. Az egy napig tart6 akcié eredményeit tartalmazza a Classroom fel-
adathoz is mellékelt , valamint a /public/tablazatkezeles/8/szemet.odt allomany.
Ezen az 4dllomanyon kell ezt a feladatot megoldanod.

(A tablazat dsszesen 103 sort tartalmaz.)

A megoldast az E oszloptol kezdve kell elkésziteni.

1. Szamold ki, hogy az egyes osztalyok didkjai 6sszesen hany kg szemetet gyij-
tottek! Segitségként: dsszesen négy osztaly vett részt az akcioban: 9/A, 9/B, 10/A
és 10/B. Jelold meg félkovér formazassal, hogy melyik osztaly gy(jtétte a legtobb
szemetet (kés6bb majd megismered azt a fliggvényt, amellyel ezt ki is lehet sza-
moltatni a tablazatkezel6vel, de most elég kézzel kivalasztani)!

2. Szamold ki, hogy 6sszesen mennyi szemetet gy(ijtott a négy osztaly, majd ha-
tarozd meg azt is, hogy ennek hany szazaléka esett az egyes osztalyokra!

3. Szamold ki a megfelel6 fiiggvénnyel, hogy az egyes osztalyokban a didkok
atlagosan hany kg szemetet gytijtottek!

4. Formazd meg a tablazatot — csak a megoldast tartalmazo részt — a minta és a
leiras alapjan!

4.1. A fejlécben a szoveg legyen félkovér, fiiggélegesen és vizszintesen kozépre
igazitott. A minta szerinti harom cellat egyesiteni kell, az atlagra vonatkozo fejlécet
harom sorba kell térdelni, ennek megfelel6 sormagassagot beallitva.

4.2. A mintan lathat6 modon legyen beallitva a szegélyezés: beliil vékony, a ha-
rom adatcsoport koriil vastag szegéllyel.

4.3. Minden szamolt adat két tizedes jegyel jelenjen meg!

Atlagos
Osztalyonként gy(ijtott szemét (kg, szazalék) fejenkénti
gyljtés
9/A 97,17 19,82% 4,42
9/B 106,65 21,76% 4,85
10/A 116,69 23,80% 5,07
10/B 169,69 34,62% 4,85
Egyiitt 490,2 4,81

Legkisebb: 0,03
Legnagyobb: 9,76

A feladatban szerepl6 neveket a https://www.fantasynamegenerators.com/hungarian-names.php
cimen talalhaté névgenerator allitotta eld.
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14.4. Egészségfelmérés

Formazd meg a minta alapjan a tablazatot és szamitsd ki képlettel a dolt bettis
cellak értékét! Valamint old meg az alabbi pontokban szerepld feladatokat!

1.Az életkort 2015. szeptember 15-i allapot szerint hatarozd meg!

2.A lanyok és a fitik osszes stlya (tomege) is képlettel legyen megadva!

3.Szrj be egy Uj gyereket a masodik sorba és lasd el adatokkal!

4.Rendezd a gyerekeket IQ szerint!

5.Készits diagramot az egyes gyerekek magassagairol cimmel és jelmagyarazat-
tal!

Név Nem Magassag| Testsuly Sziiletési id6| Eletkor
Kimba Laszlé fid 149 cm 39 kg 2006. 10. 12. 8 éves
Suka Tibor fid 138 cm 44 kg 2007. 04. 06. 8 éves
Helyes Olga lany 144 cm 45 kg 2007. 01. 06. 8 éves
Liba Leontin fid 139 cm 40 kg 2007. 02. 14. 8 éves
Nyilasi Tamara |lany 150 cm 37 kg 2005. 12. 20. 9 éves
Ond Kond fid 147 cm 35 kg 2007. 04. 30. 8 éves
Halasi Klara lany 148 cm 40 kg 2006. 10. 04. 8 éves
atlag: 145¢cm 40 kg 81
Lanyok sulya 6sszesen: 122 kg
Fiuk sulya dsszesen: 158 kg

14.5. Elelmiszerpiac

Az alabbi tablazat egy piaci listat mutat. Nyisd meg a feladathoz tartozé forras-
allomanyt (piac.ods vagy a Classroomban mellékelt Google Tablazat), és szamold
ki a dolt betiis cellak értékét a megfelel6 képlet hasznalataval, majd formazd meg a
minta alapjan a tablazatot! (Az 6sszesen sor a tablazat nyolcadik sora, el6tte van
egy lires sor.)

Név Mennyiség| Egységar A Brutté
Alma 25kg| 95 Ft/kg 2 969 Ft
Korte 12 kg| 107 Ft/kg 1 605 Ft
Sz6l6 16 kg| 88 Ft/kg 1760 Ft
Barack 8 kg| 158 Ft/kg 1580 Ft
Krumpli 35kg| 28 Ftikg 1098 Ft

Osszesen: 9 011 Ft

14.6. Konyvkiado

A forraséllomany konyvkiadék eladasi adatait tartalmazza. Nyisd meg az allo-
manyt és old meg az alabbi feladatokat:

1.Szdmold ki az 6sszesen oszlopba és sorba értelemszertien az értékeket a megfe-
lel6 fiiggvényt tartalmazo képlettel!

2.Egészitsd ki a tablazatot egy atlag sorral, az atlagok jelenjenek meg egészre ke-
rekitve (szintén fiiggvénnyel kiszamolva)!

3.Az 6sszesen oszlop utan sztrj be egy oszlopot, amelyben az informatika kony-
vek szazalékos részesedését szamitod ki a kiado dsszes eladasahoz képest!

4.Formazd meg a tablazatot a kovetkez6 oldalon talalhat6 mintanak megfelelGen!
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Konyvkiad6k eladasai
Informatika Fizika Kémia osszesen info-szazalék
Kamu Bt. 1200 db 800 db 2000 db 60,00%
FCS & Tsa 350 db 2000 db 30 db 2380 db 14,71%
ABC Kft. 33 db 1500 db 1533 db 2,15%
Osszesen 1583 db 2800 db 1530 db 5913 db 26,77%

Atlag 528 db 1400 db 765 db 1971 db 26,77%

14.7. Elszamolas

1.Formazd meg a minta alapjan a tablazatot!

2.Szamitsd ki a dolt bettis értékeket! (A ,,Br. eredmény” brutté eredmény, amely
az 0sszes bevételnek és az 6sszes kiadasnak a kiilonbsége.)

3.Szurj be reklam-kiadast is (egységesen 100 000 Ft/ho értékkel), és vedd bele a
szamitasba!

4.A cégnek van egy szegedi telephelye is. Ott a bevételek 30%-kal kisebbek, a
kiadasok 20%-kal magasabbak. Hozd létre az ehhez tartozo tablazatot is egy Uj
munkalapon! (A reklam-kiadas itt is 100 000 Ft/ho.)

5.Egy harmadik munkalapon 6sszesitsd ugyanilyen formaban a két telephely
adatait képletek segitségével!

Budapest Januar Februar Marcius 1. n.ev
osszesen

Bevétel Munkadij 985 000 Ft 750 000 Ft 1000 000 Ft 2 735 000 Ft
Bérleti dij 220 000 Ft 200 000 Ft 235 000 Ft 655 000 Ft

Betétek kamata 185 000 Ft 170 000 Ft 199 000 Ft 554 000 Ft

Ertékpapir hozama 400 000 Ft 360 000 Ft 480 000 Ft 1 240 000 Ft

Osszesen: 1790000 Ft 1480000Ft 1914000Ft 5184000 Ft
Kiadas Anyagok 750 000 Ft 410 000 Ft 120 000 Ft 71 280 000 Ft
Eszk6z6k 185 000 Ft 75 000 Ft 400 000 Ft 660 000 Ft

Bérleti dijak 185 000 Ft 165 000 Ft 185 000 Ft 535 000 Ft

Rezsi 320 000 Ft 300 000 Ft 360 000 Ft 980 000 Ft

Osszesen: 1440 000 Ft 950 000 Ft 1065000 Ft 3455 000 Ft
Br. eredmény 350 000 Ft 530 000 Ft 849 000 Ft 1729 000 Ft

14.8. Koltségvetés

1.Formazd meg a tablazatot az alabbi minta alapjan és szamold ki a hianyzo
adatokat a megfeleld képletek hasznalataval! Ahol lehetséges, hasznalj fiiggvényt!

2.Mennyit takaritott meg 6sszesen a csalad, ha egyebekre havonta 30 000 Ft-ot
koltenek még?

Kiadasnem Jan Febr Marc Apr M3j Jun 1. félév
osszesen

Ko6z6s koltség 5500Ft 5500Ft 5500Ft 5500Ft 5500Ft 5500Ft 33 000 Ft
Villany 2100Ft 2250Ft 1920Ft 1850Ft 1800Ft 1750Ft 11 670 Ft
Viz 2300Ft 2500Ft 2400Ft 2000Ft 2600Ft 2400 Ft 14 200 Ft
Fités 10500 Ft 9500Ft 8000Ft 6500Ft 4000Ft 1500 Ft 40 000 Ft
Gaz 500 Ft 500 Ft 500 Ft 500 Ft 500 Ft 500 Ft 3 000 Ft
Kélcson torl. 15000 Ft 15000Ft 15000Ft 15000 Ft 15000 Ft 15000 Ft 90 000 Ft
Telefon 5000Ft 4200Ft 3800Ft 4600Ft 5200Ft 4000 Ft 26 800 Ft
Auté biztositas 2000Ft 2000Ft 2000Ft 2000Ft 2000Ft 2000 Ft 12 000 Ft
Biztositas 1500Ft 1500Ft 1500Ft 1500Ft 1500Ft 1500 Ft 9 000 Ft
Lajos zsebpénze 2000Ft 2000Ft 2000Ft 2000Ft 4000Ft 2000 Ft 14 000 Ft
Lujza zsebpénze 2000Ft 2000Ft 2000Ft 2000Ft 4000Ft 2000 Ft 14 000 Ft
Osszesen 48400 Ft 46950 Ft 44620Ft 43450Ft 46100 Ft 38 150 Ft 267 670 Ft

Bevételek

Apa fizetése 45000 Ft 45000 Ft 45000 Ft 45000 Ft 45000Ft 45000Ft 270000 Ft
Anya fizetése 38000 Ft 38000Ft 38000Ft 38000Ft 38000Ft 38000Ft 228000 Ft
Osszesen 83000 Ft 83000Ft 83000Ft 83000Ft 83000Ft 83000Ft 498000 Ft

Maradt 34600 Ft 36050 Ft 38380Ft 39550Ft 36900Ft 44850Ft 230330 Ft




14. Feladatok

14.9. Telefonszamla

Szamold ki a d6lt betiis cellak értékeit, majd a feladat végén formazd meg a tab-
lazatot a minta alapjan!

Az egységarak id6szaktol fiiggetlenek és szerepelnek a forrdsallomanyban a
minta altal mar nem mutatott sorban. Ezeket kell hasznalnod a képletekben.

Szurj be egy Uj személyt a hatodik sorba és lasd el adatokkal! Ezutan allitsd név-
sorba az emberek adatait!

Név Helyi Vidéki GSM| Kulfold| Osszesen Erték
Havasi E. 187 perc| 77 perc O perc| 75 perc 339 perc| 14 324 Ft,
Kristof 1. 179 perc| 40 perc 12 perc| 44 perc 275 perc 9 688 Ft
Antok E. 254 perc 0 perc| 54 perc 0 perc 308 perc 6 018 Ft
Lutz G. 24 perc 12 perc| 87 perc 12 perc 135 perc 6 993 Ft
Medve L. 96 perc| 150 perc 0 perc 0 perc 246 perc 7 152 Ft|
Kovacs J. 34 perc| 42perc| 365perc| 36 perc 477 perc| 26 483 Ft,
Harom A. 11 perc| 35 perc 15 perc 0 perc 61 perc 2 357 Ft
Katrona E. 120 perc| 36 perc| 120 perc| 58 perc 334 perc| 16 440 Ft,
Iskola B. 198 perc| 92 perc O perc| 50 perc 340 perc| 12 056 Ft,
Osszesen: 1103 perc| 484 perc| 653 perc| 275perc| 2 515 perc| 101 511 Ff
Erték 13 236 Ft| 19 360 Ft| 35915 Ft| 33 000 Ft

14.10. Szinhazi férohelyek

1.Szamitsd ki a megfelel6 képletek felhasznalasaval a bevételt és az atlagot!

2.Szurd be a Vidam Szinpadot tetszdleges értékekkel!

3.Rendezd a szinhazakat bevétel szerint csokkend sorrendbe!

4.Formazd meg a tablazatot az alabbi minta szerint! A jobboldalon és a balolda-
lon a celldk bels6 margéja 2 mm-re van allitva, hogy a vastag szegélyt6l megfelel6
tavolsagra legyen.

Szinhaz neve | Erkély | Paholy | Féldszinteldl | Féldszint hatul Telthazas bevétel

Egységarak | 850 Ft | 1500 Ft | 1200 Ft | 750 Ft

Madach 60 db 20 db 180 db 180 db 432 000 Ft
Vig 80 db 40 db 220 db 200 db 542 000 Ft
Katona Jé6zsef 0db 12db 110 db 100 db 225 000 Ft
Jozsefvarosi 0db 10db 80 db 100 db 186 000 Ft
Opera 120 db 35db 210db 200 db 556 500 Ft
Erkel 250 db 40 db 300 db 300 db 857 500 Ft

Atlag: 85 db 26 db 183 db 180 db 466 500 Ft




14. Feladatok

14.11. Termelési jelentés

Old meg az aldbbi feladatokat, majd formazd meg a tablazatot az aldbbi minta
alapjan!

1.Keresd meg a forrasallomanyban talalhaté gépelési hibat és javitsd ki!

2.Szamold ki a dolt betiis cellak értékét a megfeleld képletek és fiiggvények al-
kalmazasaval!

3.Allitsd dsszes teljesitmény szerint névekvé sorrendbe a dolgozdkat!

4.Szamitsd ki minden ember esetén az altala megtermelt 6sszes bevételt is!

Osszes
bevétel

2 563 500 Ft
1998 600 F|
1651 200 Ft|
2 061 300 Ft
2471 400 Ft
2 881 500 Ft
3291 600 Ft
3701 700 Ft

Kavéivo
szemiiveg
78 db
12 db
45 db
78 db
111 db
144 db
177 db
210 db
855 db
4 500 Ft
3 847 500 Ft
210 db

Csuklétamaszos
csuzli

85 db

65 db

25 db

45 db

65 db

85 db
105 db
125 db
600 db
12 000 Ft
7 200 000 Ft
125 db

Miifiil Galambtoll Osszesen

45 db
21db
5db

14 db
23 db
32db
41db
50 db
231db
1500 Ft
346 500 Ft
50 db

Rollerfék

96 db
87 db

78 db

69 db

60 db

51db

42do

33 db

516 db

7 500 Ft
3870 000 F|
96 db|

Dolgoz6

Andor Eméd
Bor Zoltan
Hoé Alfréd
Kola Ida
Palinka Elek
Sas Akos
Sor Ferenc
Viz Ede
Osszesen:
Egységar
Osszes bevétel:
Maximum

75 db
89 db
103 db
117 db
131db
145 db
159 db
173 db
992 db
5400 Ft
5 356 800 Ft
173 db

379 db
274 db
256 db
323 db
390 db
457 db
524 db
591 db

14.12. Zenebolt

A lenti mintdn egy zenebolt kindlata lathat6. Nyisd meg a forrasallomanyt és
szamold ki a mintan délt betiivel jel6lt cellak tartalmat, valamint az alabbi pontok-
ban megadott értékeket, majd formazd meg a minta alapjan a tablazatot (a vastag
szegély a feladatban leirt tovabbi oszlopokat is vegye korbe)!

1.A vételar a terjeszt6i arnal 15%-kal magasabb.

2.Szamitsd ki lemezenként, hogy szaz eladott példany utan mennyi forint haszna
van egy terjesztonek (a nyereség oszlopban nem ez talalhato)! Szamitsd ki azt is,
hogy az 6sszes lemez szaz-szaz példanya utan mennyi az 6sszes haszon!

3.Szamitsd ki lemezenként, hogy atlagosan milyen hosszt dalok vannak rajta!

4.Szamitsd ki az egyes mennyiségek (terjesztdi ar, vételar, nyereség és atlagos
lemezhossz) atlagos, maximalis és minimalis értékeit egy-egy 1j sort hasznalva
ezekhez!

5.Allitsd sorrendbe az egyiittesek neve szerint a tablazatban levé adatokat!

Egyiittes Cim K'?das Terjgsztm Vételar | Nyereség
éve ar

Gall halak

Gall dalok

1987 Ft

1700 Ft

1955 Ft

255 Ft

Csita flle

A majom éneke

1988 Ft

2600 Ft

2990 Ft

390 Ft

Puder

Pupi

1979 Ft

1900 Ft

2185 Ft

285 Ft

Sonkas varju

Enekelj kesely(

1989 Ft

3 000 Ft

3450 Ft

450 Ft

Ben Band

Dadadodog

1987 Ft

3200 Ft

3680 Ft

480 Ft

Balto GT

A balta dala

1990 Ft

3700 Ft

4 255 Ft

555 Ft

Kapa Elek
Kisegyuttese

Eltorétt a
cirokseprii

1987 Ft

1800 Ft

2070 Ft

270 Ft

ORC

QWE

1990 Ft

2000 Ft

2 300 Ft

300 Ft

Vizizene

Lics-locs blues

1991 Ft

2 200 Ft

2 530 Ft

330 Ft
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