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1. ALAPFOGALMAK

1. Alapfogalmak

A tablazatkezeld alkalmazéasok segitségével adatokat rendezhetiink el tablazatos forméban, illetve
ezeken az adatokon szdmitdsokat végezhetliink. A legelterjedtebb tablazatkezelé programok a
Microsoft Office részét képezd Excel, az Apple Numbers alkalmazasa, valamint a LibreOffice
Calc. Ezek kozil ez utdbbi a nyilt forraskodu, igy annak hasznélatan fogjuk megismerni a tablazat-
kezel6 alkalmazasok hasznalatat.

1.1. A Calc funkcionalis részei

A program elinditasa utan a 1. dbran lathatd képhez hasonl6 latvanyt kell latnunk.

Mint lathato, a program hasonlit is meg nem is a Writerhez. A legfeltiinobb kiilonbség, hogy itt
a f6 munkateriileten egy téglalapokbol 4ll6 racs jelenik meg. Ez a téglalapokbol allo racs az a tabla-
zat, amelyben dolgozni lehet. A téglalapok valdjdban a tdblazat celldi.

Mint lathato, a tablazat oszlopai balr6l jobbra haladva az angol dbécé betliivel vannak jeldlve,
mig a sorai fentrdl lefelé novekvo sorszamokat kaptak.

A program két eszkOztara is ismerds lehet a szovegszerkesztébdl. Elnevezésiik itt is ,,Stan-
dard” ¢és ,,Formazas”. A rajtuk levé gombok azonban mar kissé eltérnek a szovegszerkesztésben
hasznalttol. A képen lathatohoz képest az eszkoztar gombjai azért is eltérhetnek, mert az egyes

Eajl Szerkesztés Mézet Beszuras Fomatum Munkalap Adatok Eszkdzdk Ablak Sutgo
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1. abra: A LibreOffice Calc program ablaka
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1. ALAPFOGALMAK

programverziokban a fejlesztok hajlamosak azokat dssze-vissza keverni — masrészt a kinézetiiket a
hasznalt gombstilus is meghatarozza, a képen a Galaxy stilus lathatd. A megjelené gombokat az
Eszkézok — Testreszabas meniiben lehet bedllitani.

A ,Standard” és a ,,Formazas” eszkOztarak alatt van egy ,,Képlet eszkoztar” nevi sor is, amely
kiemelve lathat6 a 2. dbran.

Al || E = v
2. dbra: A képllet—eszkdétdr I I I I I I I I I -

Ennek az eszkdztarnak a baloldalan levd legordiild lista az aktiv cella nevét mutatja. Mint a
fonti abrabdl lathato, a cellak egyike — alaphelyzetben az A oszlop és az 1. sor talalkozdsanal levo
cella — vastagabb szegéllyel jelenik meg. Ez a cella az aktiv cella. Jelentése olyan, mint a beviteli
kurzoré: ide torténhet az adatbevitel a billentytlizetrél. A cella nevét mutato listat névdoboznak hivja
a Calc. Az itt lathaté név mutatja, hogy a cellak neve hogyan alakul ki, hogyan lehet rajuk a késoéb-
biekben példaul a képletekben hivatkozni: el6szor az oszlop betlijele, majd a sor sorszama kovetke-
zik, amelyek metszéspontjaban a cella talalhato.

Probald ki: Kattints ra valamelyik masik cellara az egér bal gombjaval! Ekkor ez a cella lesz az aktudlis cella.
A cella nevét a névdobozban leolvashatod. Probald meg aktualissa tenni a D8 cellat!

Az aktualis cella kivalasztasa tobb modon is megtorténhet:

* Az egér bal gombjaval rakattintva.

* A kurzorbillentytikkel, az Enter vagy a Tabulator billentyiikkel mozogva. Ez utobbi esetben
az Enter illetve a Tabulator billentyiiket a SHIFT billentytivel egyiitt hasznalva ellenkezd
iranyu mozgas érheto el.

* A névdobozba beirva a cella nevét, azonnal ez lesz az aktiv cella.

A névdoboznak van még maés funkcioja is, amirdl késobb lesz szo.

A Képlet eszkoztar (2. abra) jobb sz¢lén lathatod hosszu, fehér téglalap Excelbeli neve szerkesz-
toléc, a Calc ,,Beviteli mez6” néven ismeri. Ez mutatja az aktudlis cella tartalmat (ha van neki), és
egyben itt modositani is lehet a tartalmat. Amennyiben csak simdn gépelni kezdiink, akkor feliilirjuk
az aktualis cella pillanatnyi tartalméat, mig a beviteli mezén keresztiil modosithatjuk is azt annak tel-
jes torlése nélkiil. Amennyiben a cella helyén szeretnénk modositani a tartalmat, azt megtehetjiik a
cellara torténd dupla kattintassal...

Béarmilyen modon kezdiink is gépelni a cellaba, a beviteli mezd bal oldalan
a szumma ¢s az egyenldscgjel gombja helyen egy piros kereszt ¢s egy zold pipa » | f; ®
jelenik meg (3. abra) — Galaxy gombstilus esetén —, amelyek az adatbevitel befe- - |
jezésére alkalmasak: A piros keresztre kattintva — vagy az ESC billentyiit le- 3. Abra
nyomva — semmissé lehet tenni a bevitelt. Ekkor a cella tartalma az marad, ami
eredetileg is volt. A zold pipara kattintva érvényesiteni lehet a bevitelt olyan mddon, hogy kézben a
cella marad az aktiv cella. Ezzel szemben az Enter billentylit lenyomva a kdvetkezd sorban, a Tabu-
latort lenyomva a kovetkez6 oszlopban levo cella lesz az adatbevitelt kovetden az aktudlis cella.

Probald ki: Legyen az Al az aktiv cella, majd gépeld be az ,,egy” szot a cellaba! Kiilonbozé modszerekkel ird
at a cella értékét a ,, kettd”, ,,harom” stb. értékekre, végiil ird vissza az ,,egy” értékre! Probald ki kdzben az
adatbevitel visszavondasat is!

Még nem esett sz6 az ablak aljan talalhato ele- | 32

mekrdl. + | Munkalapl | Munkalap2 | Munkalap3 |
A vizszintes gorditésav alatt talalhato fillek' jel- - x [cereses . Mindet keresi

zik, hogy egynél tobb tablazatunk is lehet a doku- , 4z,4- Munkalapok

1 Ezek kezdetbeli szamat szintén a program beallitasai hatarozzak meg, ahogyan az eszkoztar gombjainak kinézetét
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1.1. A CALC FUNKCIONALIS RESZEI

mentumban. Ezek neve az abran lathatoan alapértelmezésben ,,Munkalapl”, ,,Munkalap2”, stb.
Azonban ezeket a munkalapokat atnevezhetjilk majdnem tetszéleges névre. A ,,majdnem” oka, hogy
a hasznalhat6 karakterek halmaza korlatozva van a betiikre, szdmokra, az aldhuzasjelre és a szokoz-
re.

Az atnevezés nagyon egyszerl: kattints duplan az aktudlis (a tobbitdl eltéré megjelenésit) mun-
kalap flilére és az elébukkand parbeszédablakba ird be az j nevet! A fiilre jobb egér gombbal kat-
tintva tovabbi lehetéségeket kaphatunk: j munkalapot lehet beszlrni, t6r6lni lehet munkalapot, at
lehet helyezni (az egérrel megfogva szintén at lehet helyezni a munkalapot), st akar még ki is lehet
szinezni, amely egy sok munkalapbol all6 dokumentum esetén a munkalapok egyfajta csoportosita-
séra is alkalmas.

Miel6tt tovabb mennénk, tulajdonképpen hany munkalapja, hany sora és hany oszlopa van a
dokumentumnak €s vajon mennyi helyet igényel mindezek tarolasa?

Nos, magat a dokumentumot, amit lemezre menthetiink munkafiizetnek hivjuk. A munkafiizet
legalabb egy munkalapot tartalmaz. Eredetileg legfeljebb 256 munkalapbo6l allhatott egy munkafii-
zet, de azbta ez a korlat valosziniileg nagyobb lett. Egy munkafiizet sorainak és oszlopainak szdma
programverzionként valtozhat. Aki akarja, kiszamolhatja, figyelembe véve, hogy az angol abécé 26
betlije amikor elfogy, akkor betliparokkal folytatodik a jelolés: AA, AB, AZ, BA, BB, BZ, CA, ...
neve, ami 256 oszlopt jelentett. Bar ez sem szokott elfogyni, a 3./-es OpenOffice.org utolsé oszlo-
panak neve: AMJ lett! A sorok szdma azonban még mindig megmaradt a 2'° = 65 536 (a kettd hat-
vanyok hasznalatanak a cellahivatkozasok belsd taroldsandl van jelentdsége, hiszen azok binarisan
keriilnek tarolasra). A LibreOffice 5.4-es verziojdban mar a sorok szdma is megemelkedett — az Ex-
celben az oszlopok szama is tovabb nétt — egészen 2°° = 1 048 576-ra.

Ha csak azt szamolnank, hogy egy-egy cellaban négy byte méretli adatokat helyeziink el, akkor
is megtelne egyetlen munkafiizettel egy egész merevlemez! Hogy ez mégsem igy van, az annak ko-
szonhetd, hogy a program mindig csak azokat a cellakat tarolja el, amelyekben talalhaté valamilyen
tartalom, vagy valamely jellemzdje a cellanak eltér az alapértelmezettdl (példaul formazas tortént
rajta).

1.2. Munkafiizetek formatumai

Az egyes tablazatkezel6 programok mind mas-mas formatumokat hasznalnak a munkafiizetek taro-
lasara. Az Excel eredetileg az .Xx1s kiterjesztésli formatumot hasznalta. Ez nem nyilt formatum,
ennek ellenére egy 1d6 elteltével az OpenOffice.org is képessé valt a hasznalatara. Talan ez volt az
eredeti inditéka, talan nem — a Microsoft a 2007-es Office-t6l kezdve 0j formatumot vezetett be,
amely az . x1sXx kiterjesztést kapta. Az OpenOftfice.org és az abbol létrejott LibreOffice elég hamar
ennek hasznalatara is képessé valt.

minden dokumentumfajta eseté¢ben. Ez a tablazatkezeld esetén az Open Document Spreadsheet,
amelyet . 0ds kiterjesztésii allomanyokban talalhatunk.

Az Apple szoftvereket hasznalok megszokhattdk, hogy az egyes programok altalaban a doku-
mentumok tarolasara olyan formatumot hasznalnak, amelynek allomanyai a program nevét viselik a
kiterjesztésiikben, igy a Numbers altal hasznalt formatumu allomanyok kiterjesztése: . numbers. A
.numbers allomanyokat a LibreOffice nem tudja kezelni.

A mentésre szolgald parbeszédablak operacids rendszertdl fligg, azonban a f6bb mitkddési elv
minden esetben azonos: a File — Mentés (masként) menliponttal hivhaté el az altalanosan erre el-

és a ténylegesen megjelend gombokat is.
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terjedt Ctrl+S, illetve Ctri+Shift+S billentylikombindciok mellett. Az dllomény nevének megadasa
alatt az allomany tipusanal mindig figyeljiink a formatumra! Ha nincs masra okunk, akkor mindig
az ODF-formatumot (.0ds Kkiterjesztés) valasszuk ¢és tigyeljiink arra, hogy az automatikus allo-
manynév kiterjesztés be legyen kapcsolva, kiilonben nehezen fogjuk legkdzelebb megnyitni a doku-
mentumot! A jelszoval torténd mentést csak kiilondsen indokolt esetben hasznaljuk, hiszen ha elfe-
lejtjiik a jelszot, akkor soha tobbé nem lesziink képesek megnyitni a dokumentumot!

1.3. Adatbevitelt segito lehetbéségek

A celldkba torténd adatbevitelt tobb eszkdzzel is segiti a tdblazatkezeld program. Ezeket vessziik
most sorra.

1.3.1. Automatikus kitoltés

Ilyen eszk6z példaul az automatikus kitéltés. Az aktiv cella jobb alsé sarkdban egy kis négyzetet le-
het talalni, ezzel lehet elérni ezt a funkcidt. Amennyiben ezt az egérrel megfogva lefelé¢ vagy balra
kezdjiik htzni, akkor az automatikus kitoltés segitségével lehet azokat a celldkat kitdlteni valami-
lyen értékkel, amelyeket érint a miivelet. Balra vagy felfelé huzva a tartalom torlése érhetd el az
érintett cellakbol.

Hogy az automatikus kit6ltés pontosan hogyan miikodik, az tobb mindentd] fiigg:

1. Amennyiben egy cella van kijeldlve és abban egy szam talalhato, akkor a kitoltés hatdsara
egyeseével novekvd sorozattal tolthetd ki az oszlop vagy a sor. A CTRL billentyti egyideji
lenyomasa mellett a cellakban a kiindul6 celldban levé érték fog megismétlddni.

2. Szoveget tartalmazo cella esetén, ha a megadott érték egy rendezett lista eleme, akkor an-
nak a rendezett listanak a soron kovetkezd elemei kovetkeznek — sziikség esetén elolrdl
kezdve a listat. CTRL esetén ekkor is a kiindul6 cella értéke fog ismétlddni.

3. Szdveget tartalmazo cella esetén, ha a megadott érték nem eleme egy rendezett listanak,
akkor a CTRL billentyli lenyomott allapotatol fiiggetleniil ezt az értéket ismétli meg az 1j
cellakban a program.

4. Ha olyan szoveget tartalmaz a kiindul6 cella, amelynek a végén szam talalhato, akkor az
elétte levd szoveg ugyan valtozatlan marad, de a szdmérték folyamatosan né. CTRL esetén
ekkor is a megadott értek ismétlddik modositas nélkiil.

5. Amennyiben két szomszédos cella van kijeldlve a mésolni kivant iranyban — tehéat oszlopba
kitoltés esetén két egymas alatti cella, sorba kitoltés esetén két egymas melletti cella —, ak-
kor a kijel6lés jobb also sarkdban megjelend kit6lté négyzetet hasznalva szamok esetén a
két kezdd érték kiilonbségével ndvekvd szamtani sorozatot lehet eldallitani. CTRL billen-
tylivel a két szdmot fogja a program ismételgetni. Szoveg esetén a két érték ismétlodik
mindenképpen, kivéve, ha a két ért€k ugyanannak a rendezett listanak az egymast kdvetd
két eleme. Ez utobbi esetben ha nem szomszédos elemek, akkor a masodiknak szerepld ér-
téktdl folytatodik a lista.

6. Ha két olyan cella van kijeldlve, amelyben ugyan szoveg van, de a végén szamérték talal-
hato, akkor ebben az esetben is Ugy valtozik a szoveg utani szam, hogy szamtani sorozat
j0jjon létre.

7. Harom vagy tobb cellabol allo kijelolés esetén a szamtani sorozat kiilonbségeként a prog-
ram a megadott kiinduld értékek kozti kiillonbség atlagaként kapott értéket hasznalja. A
CTRL billentyti hatasara ekkor is a megadott cellaértékek ismetlddnek.

8. Amennyiben a kijeldlés és a kivant kitoltés irdnya egymasra merdleges — azaz két egymas
melletti cella kijelolését lefelé vagy két egymas alatti cella kijelolését jobbra akarjuk kitdl-
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teni —, akkor a tablazatkezeld az egyes kijelolt cellakra egyenként alkalmazza az automati-
kus kitoltést.

Automatikus kitoltés egyszerre mindig csak oszlopra vagy sorra alkalmazhatdé. Amennyiben a
masik irdnyban szeretnénk a kitoltést folytatni, akkor el kell engedni a kis négyzetet, majd Gjra
megfogni.

Amennyiben lefelé kell kitolteni egy oszlopot, amelynek a baloldalan levd oszlopban vannak
értekek, akkor elég a kitolté négyzetre kattintani és a program elvégzi az automatikus kitoltést az
utolso olyan sorig, amelyben az egyel balra levo oszlopban van érték.

Tovabbi automatikus kitoltési lehetdségeket adnak a rendezett listak és a sorozattal kitoltés.

1.3.2. Sorozattal kitoltés

A Munkalap menii Cellak kitoltése meniipont is hasznalhatd az automatikus kitoltés eléréséhez, né-
hany olyan lehetdséggel kiegészitve, amely csak itt érhetd el. Ilyen lehetdség a sorozattal kitoltés.
Ehhez el6szor ki kell jeldlni azt a tartomanyt, amelynek a celldiba a kitdltés eredményének keriilnie
kell. Ezutan kell a Munkalap— Celldk kitoltése—Sorozatok meniipontot kivalasztani.

A 5. 4bran lathatd parbeszéd-

ablakot adja a meniipont. Mint lat- = _ ) o
Irany Sorozat tipusa Iddegység

hat6, igy nem csak szamtani soroza- N _ oK
, , ) . ®) Le ®) Szamtani sorozat lap
tot, hanem akar mértani sorozatot is .
” C117e 1oz Mértani sorozat Hétkiznap Megse
gyorsan eld lehet allitani. Az dbran
Fel Datumsorozat Honap

a kezdoérték mar azért van kitoltve, Sago
mert a kép készitésekor a kijelolés Balra Automatikus kitoltés £
elsé celldjaban szerepelt az 5 szam.
Szamtani sorozatnal a kezddérték és
a novekmény megadasa sziikséges. | vegss érték:
Mértani sorozat esetén a ,,novek-

mény” valojaban a két szomszédos = Movekmeny
elem héanyadosaként értelmezendd.
Datumsorozat esetén a jobboldali
rész valik elérhetévé és azt lehet bedllitani, hogy a ndvekmény napban, hétk6znapban, honapban
vagy évben értendo.

A baloldalon az irdnyt beallitva akar csokkend listat is 1étre lehet hozni — persze szdmtani soro-
zatnal a parbeszédablak nélkiil is lehetséges ez a megfeleld kezddértékek megadasaval.

Hasznos lehet ez a funkcid példaul olyankor is, amikor datumokat kell elhelyezni az els6 osz-
lopban, de ugy, hogy csak a munkanapok (azaz a hétkoznapok) szerepeljenek benne. Erre megoldas
példaul a datumsorozat valasztasa a kezdédatummal a kezd6értéknél, 1 novekménnyel, idéegység-
nek a ,,Hétkoznap” lehetdséget valasztva.

Kezddértek: |5

1

5. abra: A Kitoltés sorozattal parbeszédablak

1.3.3. Rendezett listak

Tegyiik fel, hogy a hét napjainak listdjara van sziikségem egy oszlopban. Az automatikus kitoltés
erre is hasznalhato: elsd cellaba beirom a ,,Hétf8” szot és lemasolom. Ugyanezt megtehetem a hona-
pok neveivel is. SOt ugyanezt megtehetném a Hét Vezér vagy a Hét Torpe nevével, de ezek alap-
helyzetben nem miikddnek.

A fentiek mind a rendezett listak hasznalatara példak. Az els6 kettd azért miikodik, mert azok
alapbol definialt listak. A mésik két példat is miikodOképessé lehet tenni — ahogy barmely sajat listat
—, a lista definialasaval.
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FEIN ]

Utvonalak
Betilkészletek

Listdk

H K 5zeCsPSzoV
hétfd,kedd,szerda,csitortok,péntek,szoml
LILIIL IV, V. VI VILVIIL, X, X X XL
Jjanuar,februar,marcius,aprilis,majus,jiniu

Almos, Eléd,Ond,Kond Tas, Huba Tahatom

Bejegyzések

Almos
Eldd
Cnd
Kond
Tas

Imos

El6d
Ond
Kond
Tas
Huba
Tahotom

Huba

Biztonsag
Tohatom

Személyre szabds

Alkalmazas szinei

Kisegitd lehetdségek

Specidlis

OpenCL
Megnyitds és mentés
Nyelvi beallitésok
LibreOffice Calc

Altalanos

Alapbeallitasok

Nézet

Szamitas

Képlet

Rendezett listal

Valtozasok

Kompatibilitas

Racs

Nyomtatas
LibreOffice Base
Diagramok
Internet

sugd oK Mégse Alapallapot

LibreOffice
Felhasznald adatai
Altaldnos
Mézet
Nyomtatas
_l
6.

abra: A Het Vezeért tartalmazo rendezett lista definialdasa

Ehhez nem kell mast tenni, mint a lista leend6 elemeit begépelni egymas alatti cellakba, majd
megkeresni a ,,Rendezett listak” részt az Eszkézok— Beallitasok meniipont parbeszédablakaban,
ahogyan azt a 6. abra mutatja. A parbeszédablak aljan a ,,Lista mdsoldsa innen:” beviteli mezdje a
kijelolt tartomany cimét tartalmazza. A mellette levd ,,Mdsolds” gombra kattintva a kijeldlés altal
megadott lista felvételre keriil.

A parbeszédablakban a ,,Listdk” oszlop mutatja a programban pillanatnyilag definialt listakat,
amelyek koziil barmelyik kivalaszthatd és szerkeszthetd. A kivalasztott lista elemei a jobboldali,
»Bejegyzések” nevil téglalapban jelennek meg egymas alatt.

Uj lista 1étrehozthato az ,,U;” gombra kattintva is. Ekkor egy iires lista jon 1étre, amelynek ele-
meit a ,,Bejegyzések” részben kell begépelni, minden sorba a lista egy elemét irva. Barmely kiva-
lasztott lista torolhetd is.

Fontos megjegyezni, hogy az itt lathat6 rendezett listdk nem az adott dokumentumban vannak
definidlva, hanem a LibreOffice adott példanyaban. Ez azt jelenti, hogy definidlas utdn barmely
munkafiizetet megnyitva a definialt listak hasznalhatok.

1.3.4. Tartomany kitoltése

Egy adott tartomanyt kijelolve, lathatd, hogy az egyik cella masképp néz ki, mint a tébbi. Ez a cella
az aktiv cella, azzal a kiilonbséggel, hogy nem minden billentyli viselkedik ugy, mintha nem lenne
kijeldlés. A kijelolésen beliil az aktiv cella mozgathat6d, de nem a kurzorgombokkal vagy egérkattin-
tassal, mivel ezek megsziintetik a kijelolést.
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De a lefel¢ haladasra az Enter, felfelé haladasra a Shift+Enter, jobbra haladasra a Tabulator,
balra haladasra a Shift+Tabulator billentylikkel tovabbra is lehetdség van. Ezzel egyiitt az aktiv
cellaba Uj tartalom is gépelhetd, amely feliilirja a régit — ha volt. A fenti billentylik valamelyikével
masik cellara atlépve lehet a bevitelt véglegesiteni, az ESC billentyli visszavonja az adatbevitelt.

Hogy miért jo ez a lehetdség? Ennek szemléltetésére egy tobb soros és tobb oszlopos kijelolés
sziikséges. Lépegessiink ebben a kijelolésben eldszor lefele az Enter billentytivel egészen a legalso
sorig. Az utols6 sorban lenyomva az Enter billentylit, lathatjuk, hogy az aktiv cella a kovetkezd
oszlop tetejére keriil. Hasonl6an a Tabulator billentytivel sorrdl sorra lehet haladni. A kijeldlés va-
lamelyik sarkabol pedig a tils6 sarokba lehet gyorsan atjutni.

Ez az adatbeviteli mod akkor hasznos ha egy téglalap alaku tartomany minden cellajaba kell
sorr6l sorra vagy oszloprdl oszlopra haladni.

1.3.5. Sorok intelligens kitoltése

A sorrol sorra torténd adatbevitelre kinal egy masik lehetdséget a tablazatkezeld azon tulajdonsaga,
hogy ha egy soron beliil egyik cellar6l a masik cellara a (Shift+)Tabulator billentyli segitségével
1épiink at, akkor amikor az Enter billentyiit lenyomjuk, a kovetkezd sor azon celldja lesz az aktiv
cella, amely oszlopabdl a legutols6 Tabulatorral [épegetd sorozat elindult.

Példaul ha a B2 celldba torténd adatbevitel utdn a Tabulatorral 1€piink a C2-re, onnan ujabb
adatbevitel utan a D2-re, majd ott lenyomjuk az Enter billentylit, akkor az aktiv cella a B3 cella
lesz. Ellenben, ha a B2-r6l a C2-re a kurzor jobbra gombbal vagy kattintassal 1épiink, és csak onnan
a D2-re Iéplink a Tabulatorral, akkor az Enter a C3 cellara viszi az aktiv cellat.

1.4. Adatformatumok

A tablazatkezel6 tobbféle adatformatumot képes kezelni. A legtdbb esetben a bevitel utan felismeri
annak formatumat és ennek megfelelden jeleniti meg a tartalmat a cellaban.

Figyeljiik meg, hogy hogyan jelenik meg a cella tartalma az alabbi esetekben:

1. Szoveg;

2. Egész szam;

3. Tizedes vesszOt tartalmazo szam;
4. Két szam ponttal elvalasztva;

5. Két szam kettosponttal elvalasztva.

Az elsé elég egyértelmil: szoveg tipusu adat, amelyet altaldban a celldban balra szokés igazita-
ni. A mésodik szintén egyértelmii: szam tipust adat, amelyet jobbra szokas igazitani.”> A tovabbiak-
hoz azonban mar kell némi magyarazat.

Tort szamot ugy irunk be, hogy az egész rész ¢€s a tizedes rész kozé vesszot irunk. Ez nekiink
magyaroknak természetes, de az angolok tizedes pontot hasznalnak, igy sokan alapbdl ugy gondol-
hatjak, hogy a szdmit6gép mindenhol tizedes pontot haszndl. A tablazatkezelésben a tizedes vesz-
sz6t hasznaljuk.

Tehat a harmadik példa is szam, de ennek van tort része is.

A datum ¢és id6 adatokat is szamként kezeli a program, de datum vagy id6é formatumban jeleniti
meg. Erre példa a negyedik, illetve az 6tddik pont. Datumot a legegyszeriibben az év.honap.nap

2 Sajnos a Microsoft Excelhez késziilt segédanyagokban szereplé mintapéldik nyoman nagyon mélyen beleivodott
sokak elméjébe néhdany tipogrdfiai szempontbol egyenesen rémes formdzdasi szokds, amelytol nehéz megszabadulni.
Nagyon sok tablazatkezelést tanito tanar, tankényv — és sajnos emiatt az informatika érettségi feladatai is — hibas
formazasi gyakorlatot alkalmaz. Ne kovessiik a rossz példat! Szokjuk meg: széveget balra, szamértéket jobbra
igazitunk a tablazatokban!
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alakban lehet megadni. Ekkor mind az év, mint a hdnap, mind a nap egy-egy szam, amelyek kozé
pontot kell begépelni. A végére azonban tilos ilyenkor begépelni a pontot, ahogy sz6kozt sem
szabad kozben begépelni. Formazassal késobb el lehet érni, hogy a cella értéke a magyar helyes-
irds szabalyai szerint jelenjen meg. A datumok belsd tarolasara késobb majd még visszatériink, egy-
elére legyen elég annyi, hogy szamként tarolddnak a datumok és az idok is. A bevitelkor a pontok
helyett lehet / karaktert is hasznalni, akkor azonban elképzelhetd, hogy a program nem a magyar,
hanem példdul az angol vagy az amerikai irdasmod szerinti sorrendben értelmezi a megadott értéke-
ket. Természetesen ha csak két szamjegyet adunk meg ponttal (vagy / jellel) elvalasztva, akkor
alapértelmezés szerint az aktualis évben megadott honapnak és napnak tekinti azokat a program.

Id6 adat hasonloan adhaté meg, de az elvalasztojel a kettdspont ( @) karakter lesz: Amennyiben
két szamadat szerepel, akkor ora:perc értelmezésben, teljes id6 megadasa esetén ora:perc:masod-
perc alakban kell megadni.

Megadhato egyiitt datum ¢és 1d6 is, mivel a belsé dbrazolas szerint a datum egy egész szam, az
1d6 pedig az egy tortrészeként kertiil tarolasra. Ekkor az (év.)honap.nap ora:perc(:mdasodperc) alakot
kell hasznalni (a datum és az 1d6 ko6zott egy szokoz szerepel.

Szintén a szam adattipus lehetséges megjelenési formdja a szdzalék és a pénznem is. A szazalék
a szamérték szazszorosat mutatja, be is irhaté barhova, ahol szam lehet a Szam% formaban. Ekkor a
megadott szam szazadrészét fogja eredményezni a szazalékjel.

Ha beirjuk egy celldba egy szdmot és szokozt kovetden a ,,Fr” karaktereket, akkor a szamot
tartalmazo cella alapbdl pénznem formatumban fog megjelenni.’ A szokdzt nem szabad kihagyni!

Tovabbi adattipus még a szoveg és a szam mellett a logikai tipus is. Ennek két lehetséges érté-
ke van: Igaz és Hamis. Ha a program angol fiiggvénynevek hasznalatara van allitva, akkor is ma-
gyarul kell beirni! A hamis értéknek megfelel a 0, az igaz értéknek barmely nem nulla érték. Ellen-
kez6 irdnyban: ha olyan helyen szerepel, ahol szdmnak kellene lennie, akkor a hamis érték 0, az
igaz érték 1 értéknek fog szamitani.

3 Ez természetesen akkor igaz, ha pénznemkeént a Forint van bedllitva.
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2. Cellaformazas

A tablazat cellait a tartalmuk megjelenésében és a cella diszitésében is testre lehet szabni.

2.1. Cellaformatumok

Amennyiben nem szoveget pgey - 0@
tartalmaz a cella, akkor a

. L., Szamok  Betiikészlet Betihatisok Igazitis Szegélyek Hattér Cellavédelem
tartalom megjelenitéséhez
r "oz Bri a I
nagyon sokféle lehet6séget ':‘e,gf’"a ’" Hyelv
i s p gyéni : ] -
kinal a tablazatkezeld prog- 1235 LS 2l
Szazalék -1234,57
ram. B , Pénznem -1235
A Formatum — Celldk = psum e
. , 7 4 1dd . g
meniipont  altal elShivott 7 .
»Cellak formazasa” péarbe- Tt
, , . ., Logikai érték -1234,56789012346
szédablak ,,Szamok” lapjan = sisveq

(7. abra) lehet meghatdroz-  sealiitasok
ni, hOgyaﬂ jelenjen meg a Tizedesjegyek: — 4+ | [] Negativszamok pirossal
cella tartalma. Természete-

. y11r. . . Vezetd nullak: |1 -
sen tovabbi beallitasok is le- ’t ) i
hetségesek  (Betiikészlet, ~“ommes
Betiihatasok, Igazitas), ame- =~ *°""
lyek a megjelenést befolya-
soljak, de ezuttal a tartalom
Sigo OK Mégse Alapallapot

formai megjelenésére kon-
centralunk.
A ,,Kategoria” részen a

(] Ezreselvélaszto

7. abra: A cellatartalom megjelenését szabalyozo parbeszédablak

celldban levé adat tipusat adhatjuk meg. De itt nem csak az alaptipusok valaszthatéoak, hanem az
egyes alaptipusok altipusokba vannak csoportositva:

Szam

o Szam: Normal szdmok megjelenitésére valo.

o Szazalék: A szamot, mint szazalékértéket jeleniti meg, ami magadban foglalja a szazzal
SZorz4st is.

© Pénznem: A szamot pénzértékként forméazva lehet megjeleniteni. Két dologban kiilonbo-
zik a Szam kategoriatol: egyrészt beallithaté a megjelenitendd pénznem, amely egyes
pénzeknél a szam el6tt, mas esetben a szam utan jelenik meg. Masrészt lehetdség van a
negativ értékek piros szinnel megjelenitésére is.

© Tudomanyos: A normal alak szokasos szamitogépes jelolését lehet vele megvalositani.

o Tort: Egész és tortérész megjelenitésére alkalmas.

Détum/Id6 (beliil a program ezt is szamként tarolja)

o Datum: A datum kiilonb6z6 megjelenési modjait lehet beallitani.

o Idd: Ugyanez vonatkozik az egy napon beliili idépont vagy az egy napnal hosszabb idd-
tartamok megadasara. Van a formatumok kozott olyan valtozatai is, amellyel a datumot
¢és az 1dot is meg lehet egyszerre jeleniteni.
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Amennyiben a fenti kategdoridkban talalhato lehetdségek egyike sem felel meg a célnak, akkor
természetesen lehetdség van tovabbi formatumok definidldsara is. Példaul ha valamilyen mérték-
egységet szeretnénk megjeleniteni a szamérték mogott — ilyet a pénznem tud, de csak pénzértékekre
—, akkor egy egyéni formatum beallitasara van sziikségiink.

Az egyéni formatumkod kialakitdsaban sokat segit, hogy barmely eldre beallitott formatum ki-
valasztasa esetén a ,,Formdtumkod’ mezdben megjelenik az adott formatumot definiald formatum-
kod. Emellett természetesen a Sugd gombra kattintva elolvashatjuk a formatumkodok kialakitasara
vonatkozé szabalyokat is, amelybdl a fontosabb lehetdségek az alabbiakban olvashatoak.

Tovabbi segitség még, ha a kivant formatum kialakitasat a ,,Formatumkod” mez6 feletti bealli-
tasi lehetoségekkel kezdjiik. Ezek a beallitasok automatikusan megvaltoztatjak az aktualis forma-
tumkodot, amelyet ezutan tetszés szerint tovabb lehet alakitani.

Ezek a beallitasi lehetdségek a kovetkezok:

* Tizedesjegyek: Megadja, hogy a szamnak mennyi tizedesjegye jelenjen meg. Ha a mezd
iires, akkor kerekités nélkiil a pontos szdmérték jelenik meg. Ha értéke nulla, akkor a cella
érteke egészre kerekitve fog megjelenni, pozitiv érték esetén a beallitott szamu tizedesjegyre
lesz kerekitve a cella értéke. Figyelem: Ez csak a cella megjelenését szabalyozza, de a cella-
ban tovabbra is a pontos érték talalhatd. A cella értékének kerekitését a megfeleld fliggvény-
nyel kell elvégezni.

*  Vezeté nullak: A tizedesjegyek ellenkezdjeként, az egészrészre hatarozhaté meg, hogy
mennyi szamjegy jelenjen meg kotelezden. Természetesen ha a szam az itt beallitott értéknél
tobbet igényel, akkor tobb jegy fog megjelenni. Am ha kevesebbet, akkor is lesz legalabb
ennyi megjelenitve — csak éppen ebben az esetben vezetd nullakat hasznalva.

* Negativ szamok pirossal: Elsdsorban pénznemnél szokas a szinnel jelolni a negativ értéke-
ket, de barmely szam esetén bekapcsolhatd ez a lehetdség.

* Ezreselvalaszté: A szam szamjegyeit harmas csoportokba rendezhetjiik az egyes helyiérték-
tol kezdve ezzel a kapcsoldval. Minden csoport kozott egy-egy szokoz jelenik meg a szam-
ban. Nagyobb szamok esetében segiti ez a megjelenités a szam leolvasasat, hiszen a nagy-
sagrend konnyebben megallapithato.

21.1. Formatumkodok

A szamformatumkodok legfeljebb négy, egymastdl pontosvesszovel ( ;) elvalasztott részbdl allhat-
nak.
1. Egy két részbdl 4llo szamformatumkodban az elsd rész pozitiv értékekre (beleértve a nullat
is), mig a masodik rész negativ értékekre vonatkozik.
2. Egy harom részbdl 4llo szamformatumkodban az elsd rész pozitiv értékekre, a masodik részt
negativ értékekre, még a harmadik rész nullara vonatkozik.
3. Akar feltételeket is lehet a harom részhez adni, ilyenkor a formatumot csak a feltételek meg-
1éte esetén lehet hasznalni.
4. A negyedik szakasz akkor 1ép életbe, ha a tartalom nem érték, hanem szdveg. A tartalmat
ilyenkor egy @ jel képviseli.
A fenti 6t bekezdés a LibreOffice sugdjabol van sz6 szerint kimasolva...
A szamunkra lényeges rész, hogy mit lehet a formatumkodba irni, €s annak mi lesz a jelentése.
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2.1. CELLAFORMATUMOK

HelykitdIték

A formatumkodban szerepeld nulla (0), szdmjel (#) vagy kérddjel (?) jelzi egy szamjegy helyét,

ezért ezeket helykitoltonek lehet nevezni. A # csak a l1ényeges szamjegyeket jeleniti meg, azaz ha a

szamnak oda mar nem jut értékes helyiértéke, akkor nem jelenik meg a nulla érték, am ha esik ide

értékes jegy, az megjelenik. Egészrésznél az ezres csoportositashoz hasznalatos, tortrésznél az adha-

to meg, hogy ez a tizedesjegy megjelenhet még, de nem kotelezd megjeleniteni, ha mar nulla lenne.
Hasonlo hatasa van a ? karakternek, am ebben az esetben a nulla érték

miatt nem megjelend szamjegy helyett szokoz keriil megjelenitésre. Ez akkor 1,
hasznos, ha valtoz6 tizedesjeggyel Ggy akarunk egymas alatti celldkban sza- 1 23
mokat megjeleniteni, hogy a tizedesvesszé mindig ugyanarra a poziciora ke- !
riiljon. Ehhez természetesen a cellakat jobbra is kell igazitani és olyan betiiti- 2,356
pust kell alkalmazni, amelyben 4llando a betliszélesség (monotype). A 8. abra 3,54
a 0, ?7?7?? formatumkodot mutatja jobbra igazitott Courier New betlitipus al- 1,02
kalmazasa mellett. . 3
Amennyiben a formatumkodban valahol a O karakter szerepel, az azt je- ’
lenti, hogy azon a helyen mindenképpen meg kell jelennie egy szamjegynek. 26,5
Ez azt jelenti, hogy ha a szamnak oda mar nem esne értékes helyiértéke, ak- 13,6
kor is megjelenik a nulla érték ezen a helyiértéken. Ezzel lehet adott tizedes- 3213,321
jegyre kerekitetten megjeleniteni a szamokat: a tizedesvesszd jobboldalara % 2,1

annyi O karaktert kell irni a formatumkodban, ahany tizedesjegyre kerekitve
a szamot meg Kell jeleniteni. Fontos megjegyezni, hogy ez a kerekités csak a 8- dbra
szam megjelenitésére fog vonatkozni, mig a cella értéke tovabbra is az eredeti érték marad.

A # karakter hasznéalhat6 az ezres csoportositds megadasara is: a ,,# ###” karaktersorozat
(benne egy szokozzel azt eredményezi, hogy a tizedesvesszd baloldalan minden harmadik szamjegy
utan egy szo6koz kovetkezik. Mint lathatd, ebben az esetben nem kell a szam varhat6 teljes hosszara
formatumkodot irni, mert a program automatikusan kiterjeszti a kodot a nagyobb nagysagrendii sza-
mokra. Amennyiben az angoloknal szokdsos moddon, az ezres csoportositisban a szokdz helyett
vesszOt szeretnénk megjeleniteni — vigyazat: ekkor zavar6 lesz a tizedesvesszd —, akkor a forma-
tumkod ,.#, ###” alakra valtozik. A formatumkodokban a jobboldali karakter a @ karakterre is cse-
rélheto.

Széveg a formatumkoédban

A formatumkodba — és vele a cellaban megjelend tartalomba — tetszéleges szoveget is be lehet szir-
ni. Ez teszi lehetdvé a mértékegység megjelenitését a celldban, hiszen ha a celldba begépelnénk, ak-
kor a cella szoveg tipust lenne. Méasrészt akar olyan triikkkoket is meg lehet oldani vele, hogy a cel-
laban egy szdveg jelenjen meg, amelyen beliil valahol van egy szam — ez a szdm a cella valddi
tartalma.

A szdveg beillesztéséhez a formatumkodba a szoveget dupla idézdjelek — a kdznapi életben
wmacskakoromnek™ csufolt karakterek — kozé kell irni. Az ilyen idézdjeles szoveg a formatumkod-
ban gyakorlatilag barhol elhelyezhetd, akar ugyanabban a formatumkodban tobb helyen is.

Példaul ha méterben megadott adatok vannak a celldban, akkor a mértékegység megjelenithetd
a,,0” méter”” vagya,0,00” m”” formatumkoddal. (E16bbi egészre kerekitve, utobbi két tize-
desjegyre kerekitve irja ki a szamértéket, elébbinél kiirva a ,,méter” szot, utobbinal a mértékegység
hivatalos roviditését megjelenitve.) Ha nem akarunk kerekiteni, akkor a ,,Standard” m”” forma-
tumkodot lehet haszndlni.
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2. CELLAFORMAZAS

Datum- és idé6formatumok

A datumot a program az 1989. december 3. 6ta eltelt napokban, az iddadatokat a nap tortrészében
tarolja (tehat a 0,25 reggel hat érat jelent példaul). igy tehat a cellaban egy szamérték van, amely-
nek a megjelenitésére lehet valamilyen datum- vagy idéformatumot alkalmazni. Ehhez a forméatum-
koédban a kovetkezd karakterek hasznalhatoak:

* Y:¢év

*  M: hoénap
* D:nap

* H:ora

*  M: perc (igen, Gjra az M)
* S: mésodperc
A fentiek nem kovetkezhetnek tetszdleges sorrendben, igy a honap és a perc nem fog 6sszeke-
veredni.
Az egyes karakterek szama is 1ényeges, mivel kiilonb6z6 form4ju megjelenéseket jelentenek:

Formatum Formatumkod
Hoénap ,,3” formatumban M

Honap ,,03” formatumban MM

A honap neve hdrombetiis roviditésben MMM

(,Jan” — ,.Dec”)

A honap neve teljesen kiirva MMMM

A hénap nevének elsd betiije (nem minden MMMMM
hénapnak van egyedi kezddbetiije!)

Nap sorszama ,,2”” formaban D

Nap kétjegytli sorszdma ,,02” formaban DD

A nap nevének harom betlis roviditése| NN vagy DDD vagy AAA

(,,Hét” — ,,Vas”)
A nap neve teljesen kiirva NNN vagy DDDD vagy AAAA
Nap neve és utana vesszo (,,Vasarnap,”) NNNN
Ev kétjegyli véaltozatban (00-99) YY
Ev négyjegyi valtozatban (1900-2078) YYYY
Naptari hét sorszama wWw
Idéadat formatumai:
Formatum Formatumkod
Orék 0-23 formatumban H
Orék 00-23 formatumban HH
Orak ha nem akarunk 24:00-nal megéllni | [HH]
Percek 0-59 formatumban M
Percek 00-59 formatumban MM
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2.1. CELLAFORMATUMOK

Formatum Formatumkod
Percek ha nem akarunk 60 percnél [MM]
megallni

Masodpercek 0-59 formatumban S

Misodpercek 00-59 forméatumban SS
Masodpercek ha nem akarunk  60|[SS]
masodpercnél megallni

Amennyiben szdzadmasodperceket is szeretnénk megjeleniteni, akkor példaul a
»HHIMM:SS.00” formatumkodot lehet haszndlni. Ekkor az idéérték példaul ilyen lesz:
,01:03:55.19”.

A szogletes zardjeles valtozat azt eredményezi, hogy az arra a részre esé idOrészt mar nem
valtja tovabb a kovetkezo idéegysére. Igy ennek hasznalata egyediil a legnagyobb megjelenitendd
idoegységre lehetséges. Példaul a ,,[HH] :MM” formatumkodban ,,26:30” formaban megjelend
idéadat — amely tobb, mint egy nap, tehat idétartamként értelmezendd — a ,,HH : MM formatumkaodot
hasznalva ,,02 : 30” formaban fog megjelenni.

2.2. Szegélyezés

A szovegszerkesztésben megismert szegélyezési modszerek a tdblazatkezeldben is elérhetdek, azzal
a kiilonbsséggel, hogy itt a hasznalatuknak nagyobb jelentdsége van, hiszen ha a tablazatunkat —
vagy annak egy megfeleld részét — szeretnénk kinyomtatni, akkor ott a szegélyek is fontos szerepet
kapnak.

A tablazatkezelOben alahelyzetben a cellak kozott sziirke vonalak lathatéak. Eze-
ket ne tévessziik Ossze a szegélyekkel! Ezek csak a cellak hatarat jelzik. Akit ez zavar, ~ A -
a 9. abran bekapcsolva lathatd gomb kikapcsolasaval el lehet ezeket a vonalakat tiin-
tetni. Am ekkor kifejezetten nehéz megtalalni az egyes cell4jat.

A szegélyezés a Formatum — Cellak parbeszédablak ,,Szegélyek” lapjan allithato be (10. dbra).
Ahogy az abran lathatd, ez a parbeszédablak szinte teljesen megegyezik a Writerben a tablazatok
szegélyezésére alkalmas parbeszédablakkal. Az ott tanultak itt is érvényesek. Az ,,Eldbedllitasok”
résznél levé gombok koziil az utols6é azonban olyan uj lehetoséget tartalmaz, amely a szovegszer-
kesztonél nem létezett. Alatta, az ,,Egyéni” nevii mintan ugyanez a tobblet lehetdség lathato: a kiva-
lasztott cella atlos vonallal athuzhat6 akar egyik, akdr mindkét iranybol. Ezzel lehet jelolni példaul
ha valamely celldban nincs vagy nem is lehet adat.

Az abra azt az esetet mutatja, amikor egyetlen cella szegélyezése allithatd be, vagyis amikor
nincs kijeldlve semmi és ekkor az aktiv cellara fog vonatkozi a formazas.

Egy tartomany kijelolése esetén az ,,Elobeallitasok™ gombjai a mar ismert lehetéségeket kinal-
jak, igy a jobboldali a belsd szegélyek valtozatlanul hagyasa mellett a kiilsé szegélyek kivalasztasat
eredményezi.

Ilyenkor is lehet azonban atlos szegélyt bedllitani az ,,Egyéni” beéllitasnal.

A szegély vastagsaganal ezuttal is figyelni kell arra, hogy ha a ,,Szélesség” értéke kisebb 1 pt-
nél, akkor a dupla szegélyek a ,,Stilus” listdban nem jelennek meg. Masrészt a LibreOffice a dupla
szegélyeket nem szivesen jeleniti meg, viszont nyomtatasban latszik a dupla szegély.

A 6.0-4s verzidban a belsé margo neve ,,Kitoltés” lett a magyar nyelv esetén — rendszeresen
valtoznak a magyaritas soran alkalmazott elnevezések, ami nem konnyiti meg a program hasznéla-
tat. A belsd margé értéke meghatdrozza, hogy a cellaban levd tartalom és a szegély kozott mekkora
tavolsag legyen. Arra azonban figyelni kell, hogy akarmilyen vastagra van allitva a szegély, a belsd

9. abra
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2. CELLAFORMAZAS

@O Cellik formazésa @)
Szamok  Betlkészlet Betihatidsok Igazitds Szegélyek Hattér Cellavédelem
Szegély elrendezése Vonal Kitoltés
Eldbeallitasok: Stilus: Balra:  035mm  — 4
() [ ) - -
Egyéni: Jobbra: |035mm = 4
Szélesseq:
0,75 pt - Felil: 035mm — @+
Szin: Alul: 035mm = 4
B Fckete - ¥ Egyenls

Szomszédos cellak:

Arnyékolas stilusa

Pozicio: avolsag Szin

Sugo OK Mégse Alapallapot

10. abra: A szegélyek beallitasara alkalmas parbeszédablak
marg6 szempontjabodl nulla szélességilinek szamit. Azaz ha vastagabb szegélyt alkalmazunk, akkor a
bels6é marg6 értékét nagyobbra kell allitani.

A késObbiekben lesz szo arrdl, hogyan lehet egy sor magassagat vagy egy oszlop szélességét
ugy bedllitani, hogy minden tartalom megjelenjen. Ekkor a beallitott belsé margok is a cella sziiksé-
ges méreteihez adddnak, igy az optimalis méretezésnél figyelembe veszi ezeket is a program.

A szegélyezéssel egyiitt talalhaté meg a cellak arnyékolasanak beallitasa is. Ebben az esetben
mindig figyelni kell arra, hogy az arnyékolas 0sszképe megfeleld legyen. Soha ne alkalmazzunk
olyan arnyékolast, amely esetben az arnyék ralog egy értéket tartalmazo cellara!

2.3. Cellak méretezése

A tablazatkezeld celldinak mérete ugyan egyforma, de ez nem jelenti azt, hogy nem lehet méas mére-
ti cellat 1étrehozni. Egész egyszeriien akar a sorok magassagat, akar az oszlopok szélességét modo-
sitani lehet — tobb moddon is.

Az egyik legegyszerlibb megoldas, ha az egérrel modositjuk a szélességet, illetve a magassa-
got. Ha az oszlopszélességen akarunk valtoztatni, akkor a modositani kivant oszlop jobb oldalan, az
oszlopok nevét tartalmaz6 gombok kozti vonalra kell vinni az egeret, megfogni a vonalat és arrébb
hazni. Ugyanigy, a sor magassagat a sor alatti vonalat megfogva lehetséges modositani. Természete-
sen csak a sorok szamat mutatd sziirke gombok kozott lehet a vonalat megfogni.
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2.3. CELLAK MERETEZESE

Amennyiben nem tudjuk mekkora magassagot/szélességet akarunk kialakitani, csak az a cé-
lunk, hogy minden cella tartalma elférjen, akkor elég a fent emlitett vonalon duplén kattintani €s a
program az optimalis oszlopszélességet, illetve optimalis sormagassagot allitja be. Arra kell csak
vigyazni, hogy ez a funkcio egy kijelolés esetén a kijelolt cellak tartalmat veszi csak figyelembe.

Masik lehetOség a szélesség, illetve a magassag pontos beallitdsara az oszlop vagy a sor gomb-
jara az egér jobb gombjaval kattintva elérheté meniiben talalhat6. Az ,,Oszlopszélesség”, illetve a
»Sormagassag” meniipontot valasztva egy kis parbeszédablakban pontos értéket adhatunk meg cen-
timéterben. S6t: még a centiméter mértékegység sem kotelezd, hanem a LibreOffice-t0]l mar meg-
szokott médon barmely mértékegységet — igy akar pt-t a nyomdai pont szamara — be lehet gépelni,

azt a program at fogja szamolni. : .
. , Optimali ssd L
Itt tudni kell, hogy a MS Excel egészen masképpen sza- =
molja az oszlopszélességet és a sormagassagot. Ott csak egy | Hozzaadas: |0.0cm - +

szamot lehet megadni, ami valami egészen exotikus mérték-
egységben értendd: egy adott betlitipus €és betliméret esetében
mennyi karakter fér el a kivant tavolsagon. A szornyli ebben S1ig6 oK Mégse
nem csak az, hogy lehetetlen a hagyomanyos mértékegyse-
gekkel Osszefiiggésbe hozni ezt az értéket, még azt sem enge- @) ) optimalis oszlopszélesség @ |
di az Excel, hogy beirjuk a kivant mértékegységet.

+/ Alapertelmezett értek

A helyi menii hasznélatanak van egy elénye az egérrel | "o%#%% p2 cm -t
mozgatashoz vagy dupla kattintashoz képest: egyszerre tobb ¥/ Alapértelmezett érték
oszlopra vagy sorra is alkalmazhatd, csak azokat eldbb rész-
ben vagy egészben ki kell jelolni. Stigo OK Mégse

A helyi meniibdl az optimalis oszlopszélesség és az opti-
malis sormagassag is elérhet0. Ebben az esetben egy parbe- 17, dbra: Az optimalis sormagassdg és
szédabalkot kapunk (11. &dbra), amely az oszlopszélesség és a oszlopszélesség bedllitasa
sormagassag beallitasara szolgalo ablakkal azonos felépitésii, csak éppen nem a beallitani kivant
hosszértéket kell megadni, hanem azt, hogy mekkora rahagyéssal dolgozzon a program. Igy a leg-
tobb esetben elég egyszeriien az OK gombra kattintani és mar kész is van.

2.4. Cellak egyesitése

A tablazat elrendezése igényelheti azt is, hogy tobb cellat egy cella- - ,

ként kezeljiink. Ezt nevezziik cellacgyesitésnek. A 12. bra mutatia ~ " = = = @oeu a-x

zolddel bekarikazva az eszkoztaron a cellacgyesitrés gombjat. Rakat- -
_

tintva a kijelolt cellak helyén egyetlen cella keletkezik, amely a kije-
161t tartomany bal fels6 sarkaban levo cellaval egyezik meg, mig a |
tobbi cella elérhetetlenné valik. Valojaban a kijelolés bal felsé sarka-
ban levo cella tolti ki a kijelolés helyét. Emiatt erre a cellara torténd
hivatkozassal érhetd el az egyesitett cella.

A cellaegyesitéskor el6fordulhat, hogy a program megkérdezi,
hogy a rejtett cellak tartalmat athelyezze-e. Ez is amiatt van, hogy a ,, ., ., cellaegyesités
kijeloles bal felsd sarkaban levd cella fogja a kijelolés teriiletét Kitdl-  gompja bekeretezve
teni és a tobbi cella rejtetté valik. Az athelyezés azt jelenti, hogy min-
den, az egyesitésben részt vevo — és emiatt rejtetté¢ vald cella tartalma atmasolodik a megmarado
cellaba.

A cellaegyesitést ugyanazzal a gombbal lehet megsziintetni, amellyel 1étrehoztuk. A rejtett cel-
lakba nem mésolédik vissza automatikusan azok tartalma.
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2. CELLAFORMAZAS

A Formatum meni is hasznalhato a cellaegyesitéshez. A ,,Cellak egyesitése” meniipontnak ha-
rom alpontja is van:
1. Celldk egyesitése és kozépre igazitasa: Valojaban ez a funkci6 taldlhaté meg az eszkoztaron.
Nem csak egyesiti a cellakat, de a tartalmat fliggdlegesen ¢és vizszintesen is kozépre igazitja.
2. Celldk egyesitése: A cellaegyesités ugy torténik, hogy a bal felsd cellara aktualisan érvényes
igazitas érvényben marad.
3. Cellak felosztasa: Ha egyesitett cella (vagy tobb egyesitett cella) van kijelolve, akkor ez a
funkci6 érhetd el az eszkoztaron is. Egyszerlien megsziintet minden egyesitést, vagyis tobb
egyesitett cella kijelolése esetén egyszerre megsziintethetd azok egyesitése.

2.5. Feltételes formazas

Sok egyéb formazasi lehetdség 1étezik még, amelyeket kisérletezéssel is fel lehet deriteni. Van azon-
ban egy olyan funkcid, amelyet kisérletezéssel nem valoszinii, hogy fel lehet fedezni. Ez a feltételes
formazas lehetOsége.

Ennek hasznalatdhoz ismerni kell a stilusokat is, amelyek a szovegszerkesztoben megismert
stilusok rokonai. Egy cellastilusra minden olyan tulajdonsag beallithatd, amelyet egy cellara be le-
het allitani. Nagyon jol hasznalhatok ezek a cellastilusok a tablazat egységes formazasanak kialaki-
tasara. Emellett a feltételes formazas hasznalatdhoz is sziikségesek.

A feltételes formazassal egy cellanak a megjelenését annak értékétdl fliggden hatarozhatjuk

meg.

A Formdtum menuben talélhaté a ”Feltételes fO}"dedS” al- Formatum Stilusok Munkalap Adatok Eszkdzok Ablak  Sugd
meni és annak meniipontjaival lehet a feltételes formdzast defini-  ronetenfomszss onese @ W-m=t
alni, modositani vagy térolni (13. abra). o T

A Feltétel meniipontnal lehet definidlni a feltételt. Am miel6tt  osiope »
definialnank a feltételt, mar 1éteznie kell a felhasznalni kivant cel- 0" "
laformétumnak! Nyomtatdsi tartomany |2 —
FeQ Feltételes formazas ehhez: D2:E5 0@ seinskla.

) Tablazattéma Adatsav.
e Kép b Tkonkészlet.
Feltétel 1 Diagram b Datum.

Objektum 3 Kezelés...
Acella értéke - egyenld -
Alkalmazandé stilus: Accent - Lorem ipsum

Horgony
Irjon be egy értéket: Elrendezés

Tikrozés

Csoportositis
13. abra: A feltételes formazas
mentije

A parbeszédablak a 14. ab-
ran lathat6. A feltétel a cella ér-
téke és egy megadott érték ko-
zOtti  relaciora  allithatdé  be
elsésorban, de a relacid helyett

Hozzhadss | | Torés tovabbi lehetdségek is rendelke-

Rl IaTanY zésre allnak a legordiild listaban.

Tartomany: |D2:ES Réadésul tébb feltétel IS megad‘
Sugo OK Mégse

14. abra: Feltételes formazas feltételének megadadsa
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hat6 (az alul talalhat6 ,,Hozzaadds” gomb segitségével), amelyek révén egész feltétel-lancot is ki le-
het alakitani.

A feltétel masodik sordban kell megadni a listdban a hasznélni kivant stilust, mellette pedig
egy minta mutatja, hogyan fog kinézni a cella tartalma az adott feltétel teljesiilése esetén.

Amennyiben tobb feltételt is megadunk, akkor azokat a tabldzatkezeld feliilrdl lefelé fogja
vizsgalni és az elso teljesiilo feltételnél megadott stilust fogja alkalmazni a cellara. A feltételek sor-
rendjét az alul levd ,,Fel” és ,,Le” gombokkal lehet modositani. Egy feltétel tordlheto is a ,,Torlés”
gombbal.

Tovabbi lehetdségeket kindlnak a tovabbi meniipontok.

A Szinskdla meniipont segitségével példaul egy értékskalat lehet szinkoddal jelezni. A két szEl-
s0 szint kell kivalasztani és megadni a szamitasi médot (Minimum, Maximum, Szazalékosztaly, Er-
ték, Szazalék, Képlet).

Az Tkonkészlet hasonlo lehet6séget kindl, de nem a cellak szinezésével, hanem ikonok megjele-
nitésével. Mindkét lehetdség jol hasznalhatd példaul értéksavok megadasara (példaul osztalyzatok
szemléltetésére).

A Kezeles meniipont a mar beallitott feltételek attekintését és kezelését teszi lehetdve.

A feltételes formazas els@sorban kimutatasi tdblazatok szamara lehet hasznos, de jol hasznalha-
td olyan esetben is, ha bizonyos celldknal figyelmeztetést szeretnénk megjeleniteni problémas érté-
kek megjelenése sordn, vagy ha szeretnénk egy tartomany cellaibol automatikusan kiemeltetni egy-
egy cellat.
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3. Képletek készitése

A tablazatkezeld program f6 funkcidja a szamitasok végzése. Emiatt egy cellaba nem csak egy adott
értéket lehet elhelyezni, hanem olyan képleteket is, amelyek mas celldk értékének felhasznalasaval
valamilyen 0 értéket szamolnak ki. (Itt most az érték természetesen nem csak szdmérték lehet.)

A téblazatkezeld cellaiba irt képletek mindig = karakterrel kezdddnek ¢és a
legtobb esetben mas cellakra is hivatkoznak. Képletek bevitelekor a Képlet esz- | 4 F =
koéztdaron a Szerkesztoléc és a tdle balra levé harom gomb (15. dbra) fontos szere-
pet jatszik. 15. dbra

Mar volt réla szd, hogy a Szerkesztdléc a cella tartalmat mutatja, de nem
mindig gy, ahogy a celldban megjelenik. Aki a kiilonb6z6 cellaformézasokat kiprobalta, az mar ta-
pasztalhatta, hogy a Szerkesztéléc a cella pontos értékét mutatja még akkor is, ha a cella formazasa
rovidebb format irt el6. Még nagyobb kiilonbség van akkor, ha a cella egy képletet tartalmaz.

Ha egy cella képletet tartalmaz, akkor — a program alapbedllitdsa esetén — a celldban a képlet
eredményeként keletkezd értéket mutatja, mig a Szerkesztoléc magat a képletet fogja mutatni. Ha-
sonldan, ha a cellara duplan kattintunk, akkor a cellaban talalhaté képletet lehet szerkeszteni. Ennek
egyszerlien az a magyarazata, hogy a cella valédi tartalma a képlet, mig a cellaban a képlet értéke
jelenik meg.

3.1. A képletekben hasznalhato operatorok és operandusok

Operatornak nevezziik az egyes képletekben megjelend miiveleti jeleket, mig azokat az értékeket,
valtozokat és egyéb objektumokat, amelyekkel a miiveletek dolgoznak, operandusnak.
A téblazatkezeldben operandus lehet egy konstans, egy cellahivatkozas, bizonyos esetekben
egy tartomanyra torténd hivatkozas. Konstans lehet:
*  Szamérték, amelyet szamtipusként kezel a program.
*  Macskakormok kozé ért szoveg, amelyet szovegként fog kezelni a program.
* Logikai értékként: Hamis vagy Igaz szoveg.
Nem lehet operandus egy datum vagy idéérték! Ezeket 6nallo cellaba be lehet irni, de képleten
beliil nem szerepelhet, helyette a megfeleld értéket eldallito fiiggvényt kell hasznélni.
Erdemes még tudni, hogy a képleteken beliil a kis- és nagybetiik azonosnak szamitanak, a szo-
vegkonstansokat kivéve.

3.1.1. Cellahivatkozasok

Egy képleten beliil egy masik cellara lehet hivatkozni annak nevének megadasaval. Ennek modja
tobbféle lehet:

*  Munkalapon beliili hivatkozas esetén elobb az oszlop nevét, utana a sor szamat kell megad-
ni, amelyek egyiitt azonositjak a cellat. Példaul az E oszlop 18. soraban levo cellara torténd
hivatkozas igy adand6 meg: E18.

* A munkalap nevét is megadhatjuk a cellahivatkozéasban a fenti megoldas el¢é irva a munkalap
nevét, majd egy pontot (.) irva. Példaul a ,,Bevételek” nevii munkalap G oszlopanak 12. so-
rat a kovetkezo cellahivatkozas adja meg: Bevételek.G12.

Ebben a dokumentumban a tovabbiakban az oszlopok nevének, a sorok szdmanak, valamint
egy adott cellanak a nevének a megadasa mindig erés hangsulyozassal torténik.
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A fentiek azonban még nem minden lehetdséget irnak le. Probald ki, mi torténik, ha példaul a
B1 cellaba beirt =A1 képletet lemasolod az automatikus kitoltést vagy a vagoélapot hasznalva a B2
cellaba! Mi lesz a B2 cellaban levé képlet?

A fenti alaku cellahivatkozadsokat relativ cellahivatkozasoknak nevezziik. Ezek a cellahivat-
kozéasok valdjaban nem a megadott cellat azonositjak, hanem azt adjak meg, hogy a képletet tartal-
mazo cellatdl vizszintesen és fliggblegesen milyen tavolsagra levd cella tartalmat kell a képletben
figyelembe venni. A képlet atmasolasa esetén ez a tdvolsag nem valtozik, igy az 0j képlet a tole
ugyanabban a tdvolsadgban levd cellat fogja hasznalni.

El6fordul azonban nagyon sokszor, hogy olyan cellahivatkozast tartalmazé képletet akarunk
masolni, amelynek mindig pontosan ugyanarra a cellara kell mutatnia. Az ilyen hivatkozasokat hiv-
juk abszolut cellahivatkozasoknak.® Az abszolut hivatkozas hasznalata esetén megmondhatjuk a
tablazatkezeldnek, hogy egy adott eleme a cellahivatkozasnak akkor sem valtozhat, ha a képletet
masik celldba masoljuk. Ebben az esetben a cellahivatkozas mar nem a képletet tartalmazé cellatol
vald tavolsagot, hanem a konkrét oszlopot vagy sort adja meg, igy a képlet masolasakor sem fog
valtozni.

Az abszolut hivatkozas megadasahoz a rogzitendé komponens elé egy $ jelet kell tenni. A cel-
lahivatkozas komponensei egymastdl fiiggetleniil tehetdek abszolut hivatkozassa — erre utal a mas-
hol hasznalt ,,vegyes” hivatkozas elnevezés is.

Példaul ha a képletben szerepld, az AS cellara torténd hivatkozast szeretnénk védeni a jobbra
masolassal szemben, akkor az oszlop nevét abszolut hivatkozassa kell tenni: $A5. Ellenben ha
ugyanezt a képlet fliggdleges masoldsa esetén szeretnénk rogziteni, akkor a sorszamot kell abszolut
hivatkozassa tenni: A$5. Amennyiben mind a vizszintes, mind a fliggdleges masolassal szemben
védeni akarjuk a cellahivatkozast, akkor mind az oszlop nevét, mind a sor szdmat abszolut hivatko-
zassa kell tenni: $AS$S5.

Amennyiben a cellahivatkozas egy munkalap nevét is tartalmazza, akkor a képletet atmasolva
egy masik munkalapra, alaphelyzetben szintén relativ lesz a hivatkozas. Ha mindig ugyanarra a
munkalapra akarunk hivatkozni, akkor a munkalap neve elé is irni kell egy $ jelet:
$Munkalapl.A2 minden munkalapra masolva a ,,Munkalapl” nevii munkalapra fog hivatkozni,
ellenben a Munkalapl.A2 egy munkalappal jobbra masolva mar arra a munkalapra fog hivatkoz-
ni, amely a ,,Munkalap1” nevii jobboldalan talalhato. Ez a viselkedés eltér az Excel dokumentéacioja
szerinti viselkedéstdl, ahol a munkalap mindig abszolut hivatkozasként viselkedik.’

3.1.2. Tartomany-hivatkozas

Tartomanyra kétféleképpen lehet egy képletben hivatkozni.

Az egyszerlibb megoldas, ha a tartomany bal fels6 sarkat és a jobb als6 sarkat megado cella
nevét egy kettOspont () karakterrel elvalasztva megadjuk. Példdul a B3: F14 a B3 és az F14 celldk
altal hatarolt téglalap alaku tartomanyt jelenti. Természetesen a $ jel ilyenkor is hasznalhato az
egyes komponensek abszolut hivatkozassa alakitasara. Akar olyan megoldés is lehetséges, hogy a
bal felsd sarok rogzitve van, mig a jobb als6 nem, aminek hatdsara a képlet masolasara egy folya-
matosan b6viilé tartomany jon 1étre: $A$L: Al ugyan egy cellat ad meg, de a képletet egy sorral
lejjebb masolva mar az A1:A2 tartomanyt fogja megadni.

4 A legtobb tablazatkezeléssel foglalkozo konyv megkiilonbaztet relativ, abszolut és vegyes hivatkozast. Az utobbi
azokra a hivatkozasokra vonatkozik, amelyek egyik iranyban relativ, a masikban abszolut hivatkozdasnak
szamitanak.

5 De a dokumentdcionak nem feltétleniil kell hinni, igy ha valaki Excelben akar munkalap-hivatkozasokat hasznalni,
akkor probalja ki, hogy viselkedik a valosagban.
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A tartomanyra hivatkozas masik modja, ha a tartomanyt el6zdleg elneveztiik a névdoboz hasz-
nalataval. Ebben az esetben a nevet is beirhatjuk kozvetleniil a képletbe. Az ilyen tartomanymeg-
adas mindig abszolut hivatkozasnak szamit.

Ritka az az eset, amikor a képletben operandusként tartomany szerepel, inkébb fiiggvények pa-
ramétere szokott lenni.

3.1.3. Operatorok

A képletben a kovetkezd operatorok hasznalhatoak:
o Osszeadas: +
* Kivonas: -
* Szorzas: *
*  Osztas: / (Mivel a : a tartomany megadasara mar el lett hasznalva, igy mas jelet kellett az
osztasra talalni.
* Szazadrész (szazalékérték): %
* Hatvanyozas: * (magyar billentylizeten az ALT-Gr+3 billentylikombinécioval érhetd el)
*  Szovegrészek Osszeflizése: &

3.2. Fiiggvények

A téblazatkezeld program rengeteg fliggvénnyel rendelkezik, amelyek mindegyike valamilyen szé-
mitasi miivelet® elvégzésére alkalmas. Ezek egy részével a tovabbiakban majd részletesebben is
meg fogunk ismerkedni és az utolsé fejezet az 6sszes tanult fiiggvényt Osszefoglalja kategorianként
abécé sorrendben. Most egyeldre elég annyit tudni, hogyan kell a képleten beliil a fliggvényeket
megadni.

A fiiggvénynek mindig van egy neve €s egy paraméterlistdja. Utobbi megadasa akkor is kotele-
z0, ha iires, hiszen egy paraméterlista nélkiili nevet a program nevesitett tartomanynak fog tekinteni
még akkor is, ha az adott név nincs definidlva (ilyenkor hibatizenet keletkezik).

A paraméterlistat mindig kozvetleniil a fliggvény neve utan kell irni, nem elézheti meg sz6koz.
A paraméterlista mindig egy kezd6 zarojellel ,, (,, kezdédik és egy zard zarojellel ,,)” fejezddik be.
A LibreOffice Calc magyar valtozataban a fliggvények nevének nyelve atallithatd az eredeti angol
¢s annak Excelbeli magyaritott neve kozott. Ez az Eszkozok — Beallitasok meniivel elérhetd parbe-
szédablak LibreOffice Calc/Képlet részénél tehetd meg (16. abra). Az ,,Angol fiiggvénynevek hasz-
halata” kapcsoldval tehetd ez meg. Mivel a fiiggvények nevét tobb esetben hibdsan magyaritotta,
aki annak idején ezt megtette, igy hasznosabb lehet a fliggvények angol nevét is megtanulni, ezért
ebben a dokumentumban ezek is szerepelni fognak.

Az alabbiakban néhany példa lathato olyan képletekre, amelyekben fiiggvények is szerepelnek:

* =ma( ) vagy angol valtozatban =today () az éppen aktualis datumot fogja a cella megjele-
niteni. A fiiggvénynek nincs paramétere ezért a paraméterlista iires.

* =szum(A1l:C5) vagy angol valtozatban =sum(A1:C5) az A1:C5 tartomany szamot tar-
talmazo celldinak 6sszegét fogja a cellaban megjeleniteni.

» =fkeres(a5;c8:f12;2;0) vagy angolul =vlookup(a5;c8:f12;2;0) képletek
az AS cellaban szerepld értéket keresik a C8:F12 tartomany elsd oszlopaban és a masodik
oszlopaban levd cella értékét adjak eredményként. Ebben a fliggvényben az elsé paraméter
egy cella, a masodik egy tartomany, a harmadik egy egész szam, a negyedik pedig egy logi-

6  Most szamitasi miiveletnek tekintjiik a szovegen torténd manipulaciot is.
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kai érték, amely ebben az esetben a Hamis konstans helyett a vele megegyez6 értéket ered-
ményezd 0 szammal van megadva.

3.3. Képletek bevitelét segitd eszk6z6k

A Képlet eszkdztaron a Szerkesztdléc baloldalan levé harom gomb (15. 4bra) a képletek bevitelének
segitésére szolgal. Mint kordbban mar volt sz6 rdla, ha a celldba valamilyen tartalmat gépeliink, ak-
kor ezen a helyen egy z6ld pipa és egy piros x jelenik meg, amelyekkel a bevitelt lehet jovahagyni
vagy visszavonni. Ha viszont nem cellabevitel kozben vagyunk, akkor a jobboldalon levd egyenld-
ségjelet mutatdé gombbal egy képlet bevitelét lehet elkezdeni.

Ennek a lehetdségnek a hasznalata nem tlinik tul sok segitségnek, mivel minddssze annyit tesz,
hogy az aktudlis cellaban megjelenik a képletek elején kotelezd egyenldségjel és folytathato a bevi-
tel.

Am a baloldalan lev szumma jel mar tobbet tud segiteni, az ,,f,”” felirati gomb pedig még t3b-
bet.

A szumma gombra kattintva az egyik leggyakoribb miiveletet lehet kezdeményezni, amely nem
mas, mint az 0sszegzeés. Ez azt jelenti, hogy az aktualis cellaban az 6sszegzést végzo fliggvény jele-
nik meg, amely angolul Sum, magyarul Szum. Ez a gomb nagyon jol hasznalhat6 arra is, hogy
gyorsan kideritsiik, angol vagy magyar fiiggvénynevekre van-e éppen allitva a program (lasd

........... _ - R

@O0 Beallitasok - LibreOffice Calc - Képlet 0@ )
LibreOffice Képletek beallitasai
Felhasznald adatai
Altaldnos Képletszintaxis | Calc Al i
Nézet
P}Jyomtatés [+ Angol filggvénynevek hasznalata
Utvonalak
Betiikészletek Elvélaszto jelek
Biztonsag -
Személyre szabas Figgveny:
Alkalmazés szinei
Kisegitd lehetdségek Tomboszlop:
Specialis
OpenCL T
p?r, . . Tombsor: : Alapbeallitasok
Megnyitas es mentes
Nyelvi bedllitasok
LibreOffice Calc Részletes szamitasi beallitasok
Altalanos (®) Alapbeallitasok
Alapbeallitasok
Nézet () Egyéni (széveg szdmokka alakitisa stb.): Részletek
Szamitas

1
Rendezett listak
Véltozdsok Excel 2007 és djabb: Ne szamolja djra =
Kompatibilitas
Racs
Nyomtatas

LibreOffice Base
Diagramok
Internet

Ujraszamolas fajlbetoltéskor

ODF-tablazat (nem a LibreOffice dltal mentett): | Me szamolja djra -

Sugo OK Megse Alapallapot

16. abra: A képletre vonatkozo beallitasok. A fiiggvénynevek nyelvének beallitasa feliil, szegéllyel ellatva lathato.
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16. abra). Amennyiben az aktiv cella felett vagy a bal oldalan olyan értékeket tartalmazo celldk ta-
lalhatoak, amelyeket van értelme 0sszeadni, akkor a fliggvény paraméterének a program automati-
kusan felkindlja ezt a tartomanyt. Ha nem megfeleld a felkinalt tartomany, akkor az egérrel nyugod-
tan ki lehet helyette jelolni a megfelelot.

3.3.1. A fuggvénytundér

A tobbi fiiggvényt is konnyen el le-  ggom
het érni egy képlet beirasahoz — akar
a képlet szerkesztése kozben, akar a p—

képlet irasanak elkezdése eldtt — az ‘:I i

,Ix~ feliratot mutaté gombra kattint- p—
va. Ezzel a gombbal a fiiggvénytiin- P .
dért lehet el6hivni (17. abra).” a

FUggvény
A fuggvénytiindér a fliggvénye- | s I ‘

JORY4 : 4 AB.DARABE
ket kategoridkba sorolja, és azon be- | L 0

lil az éppen bedllitott nyelv szerint ABMAX
W . . . AB.MEZO

betlirendben jeleniti meg. A kategori- | asum

r 7ot . e y \AB.SZORAS

ak segitik a fliggvények rendszerezé- AB.SZORAS?

AB.SZORZAT

sét, de egyben azt is segitik, hogy a ABS7UM

felhasznalo, ha nem tudja a hasznalni A

kivant fliggvény pontos nevét, akkor ABS Eredmeny [euLLa
: r 78 " . ACCRINT sol [
is az elvégzendé miivelet jellege | accenm o

alapjan konnyebben megtaldlja a | ..

Fiiggveénytinder Oe )

Fiiggvények Fu. eredménye

megfeleld fliggvényt. fMORDEGRC
A fliggvénytiindér két esetben |
nagyon hasznos: ha egy adott fiigg- adatomb  Sig6 vissza || Kovetkezs > ok Mégse

vény pontos hasznalati médjat sze-
retnénk megismerni és ha tudjuk, 17. abra: A fiiggvénytiindér ablaka
mire van sziikséglink, de a fliggvény neve nem jut esziinkbe.

Barmelyik fiiggvényt kivéalasztva a listdbol, egy rovid leirdst kapunk réla a jobboldali teriileten.
Ez val6ban csak rovid leiras, de szerencsés esetben ez is elég lehet arra, hogy megtalaljuk a keresett
fiiggvényt — normalis ember nem magolja be az Osszes 1étezd fiiggvényt, csak amig példaul az érett-
ségi vizsgan erre kényszeriil.

Ha megvan a hasznalni kivant fiiggvény, akkor az alsé gombok koziil a ,,Kévetkezo” feliratira
kell kattintani. Ekkor a 18. abran lathatoan megjelennek a fliggvény lehetséges paraméterei, vala-
mint alul a szerkesztés alatt all6 képlet jelenlegi szovege. Amennyiben valamelyik paraméter mezd-
jébe kattintunk az egérrel, vagy a Tabulator billentytivel atlépilink a kdvetkezd mezore, akkor a me-
z6k folott az adott mezd funkcidjardl is kapunk egy rovid ismertetét. Alul a ,,Sugo” gombra
kattintva tovabbi tajékoztatast kaphatunk az adott fliggvényrdl a program sugojat felhasznalva.

A mez0 kitoltésére ugyanazok a lehetdségek allnak rendelkezésre, mint ha csak siman elkezd-
tiikk volna begépelni a mezobe a képletet (1asd lentebb). Ha a fliggvénytiindérrel akarunk jabb fiigg-
vényt keresni az adott mezdbe, akkor az ,.f;”” gombra kell a mez6 mellett kattintani.

7 Mig a MS Office varazslokat haszndl az osszetettebb miiveletek elvégzésének segitésére, a LibreOlffice az ilyen
segédeszkozoket ,, tiinder” névvel illeti. Ennek nyilvan a fejlesztok azon szandéka oka, hogy minél egyértelmiibbé
tegyek a kiilonbséget a két programcsomag kozott. Masrészt azt sem szabad elfelejteni, hogy a mesékben sokkal
gyakrabban fordul el6 gonosz varazslo, mint gonosz tiinder...
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Az als6 mezO6ben mindig a képlet Fgom Figguénytindér e
aktualis alakja latszik. Ezt a mezot
arra is lehet hasznalni, hogy a megfe-
leld részére kattintva egy tobb fiigg-
vényt is tartalmazé képletnek a szer- |
keszteni kivant fliggvényt hijuk eld az
ablakban. Mar kordbban Iétrehozott

Figgvények  Struktira FKERES Fv.eredménye Hiba:511

Keresés Figgdleges keresés és hivatkozas a jelzett cellakra.

Kategdria Keresési feltétel (katelezd)
Munkafizet - Az elsé oszlopban keresendd érték.

Flggvény

képleteket is lehet a fiiggvénytiindér { ciw »
r r s r . 1 DDE ot 5 —
segitségével formazni. FLTOLAS et £ [ | c
A fliggvénytiindér az olyan fiigg- | marx i T
A o 1A : HIBATIPUS
vényeket is Jql kezeli, amelyeknek a e i index (1
paraméterlistdja valtozd szamu para- HOLVAN , —
, . , , . , INDEX Rendezésisorrend | jfx l§]
métert tartalmaz, mint az abran is lat- INDIREKT
7 4 . KERES
hat6 erres(), de akar a SZleO fugg- KIMUTATASADATOTVESZ
Vény iS. AZ egyes meZékrél iiOK Keplet Eredmény |Hiba:511
megmondja, hogy kotelez6 vagy opci- e FRERES()
onalis. SOR

SOROK

Amennyiben tudjuk a fliggvény STYLE
nevét, de nem tudjuk, hogyan kell ‘
haSZnélni _ Vagy tud_]uk hogyal’l kell Adattdmb stgd <Vissza Kovetkezd > OK Mégse
hasznalni, de kényelmesebbnek talal-
juk a fliggvénytiindér hasznalatat —,

cyey

18. abra: A fiiggvenytiindér az Fkeres() fiiggvény kivalasztasa utan

szolgalo lista feletti mezObe beirva a fliggvény nevét, azt gyorsan ki lehet valasztani.

A megszerkesztett képlet akkor keriil a cellaba, ha az ,,OK” gombra kattintunk. Viszont az
»Eredmény” mezOben mar ezt megeldzoen lathatd a képlet (vagy az éppen szerkesztett fiiggvény)
varhat6 eredménye.

3.3.2. Cella vagy tartomany kivalasztasa egérrel

Nem kell a képletekbe a cellakra vagy tartomanyokra hivatkozast begépelni. Helyette hasznalhat6
az egér is: képleten beliil egy cellara kattintva — vagy a kurzor gombokkal arra a cellara allva — elér-
hetd a beviteli kurzor helyén a cellahivatkozas megjelenitése. Eppen ez az, amiért nem szabad a cel-
laba torténd adatbevitelt mas cellara kattintassal vagy a kurzorbillentytikkel befejezni.

Hasonl6 médon, ha képlet bevitele kdzben az egérrel kijelliink egy tartomanyt, akkor annak a
tartomanynak a neve keriil bele a képletbe. Ez altaldban egy fiiggvény paraméterében szokott elhe-
lyezkedni.

Mind az egyetlen cella, mind a tartomany kijeloléssel torténd bevitele miikodik kozvetlen bevi-
tel és a fliggvénytiindér hasznalata esetén is.

3.3.3. Valtas relativ és abszolut cellahivatkozasok kozott.

Kozvetleniil a cella- vagy tartomany hivatkozdsanak bevitele utdn vagy késdbb a megfeleld cellahi-
vatkozésba kattintva, illetve a tartomadnyhivatkozas kijel6lése utan lehetséges az F4 billentytit hasz-
nalva valtani a hivatkozas fajtajat. Régebbi LibreOffice verziokban a Shift+F4 billentylikombinaci-
oval volt ez lehetséges, de az Excel-lel valo kompatibilitas érdekében ez megvaltozott.

A billentyli a négy lehetdség kozott korkordsen valt, azaz a negyedik lehetdség utan ismét az
elso lehetdség kovetkezik. A sorrend: teljesen relativ — teljesen abszolit — relativ oszlop és abszo-
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lut sor — abszolut oszlop és relativ sor — ismét teljesen relativ. A munkalap relativ/abszolut allapo-
tat is lehet igy valtoztatni. Ekkor a ciklus nyolc elemébdl az elsé négy a fenti lesz, majd ezutan ko-
vetkezik a valtds a munkalapra relativrol abszolutra (vagy vissza) ugyanezzel a négy lehetdséggel.

Ez a lehet6ség nem mikodik a fliggvénytiindéren beliil, igy ott a sziikséges helyekre a $ jele-
ket kézzel kell begépelni.

28/84



4. DIAGRAMOK

4. Diagramok

A tablazatkezeld programmal létrehozott tablazatok adatait grafikus formaban szemléletess¢ lehet
tenni diagramok segitségével. Attol fiiggden, hogy milyen jellegii adatokbol mit szeretnénk megmu-
tatni, kiilonboz6 tipust diagramokat hasznéalhatunk.

4.1. Diagramok fajtai

Rengeteg formaban lehet egy diagramon ugyanazokat az adatokat megjeleniteni. Azonban ezek ko-
ziil nem mindegyik alkalmas minden adatfajta abrazolasara. Eppen ezért ismerni kell, hogy melyik
diagramfajta milyen célt szolgal. Az aldbbiakban eldszor a leggyakrabban hasznalt harom diagram
tipus bovebb ismertetése kovetkezik, majd a ritkdbban hasznalt tovabbi tipusok bemutatasara is sor
kertil.

41.1. Oszlopdiagram

A leggyakrabban mennyiségek egymashoz
val6 viszonyat akarjuk bemutatni, hogy azo- Csapadék mennyisege
kat Gssze lehessen hasonlitani. Erre alkal-

mas az oszlopdiagram (19. dbra). Az egy-

mas mellett elhelyezked6 oszlopok azonnal 1
mutatjadk az abrazolt mennyiségek nagysa-
gat. 6
Az oszlopok alatt szokas megjeleniteni

az egyes mennyiségek megnevezését is,
mint az abran az adott nap nevét. Ha tal sok . .
oszlop van, akkor az y-tengelyr6l mar eset- hétts  kedd  szeda  csiforick  péntek  szombai  vasamap
leg nehéz leolvasni az értékeket, amit meg
lehet oldani azzal, ha az oszlop tetején is
megjelenitjiik az adott oszlop magassagat, azaz az altala reprezentalt mennyiség értékét.
— 12 Természetesen lehetséges térbeli oszlo-

= pokat is hasznalni — ilyenkor szokas hasabdi-
agramrol beszélni. A 20. dbra egy ilyen tér-

beli oszlopdiagramot mutat, ahol az oszlopok

12

@

~

o

19. abra: Oszlopdiagram

10

| hétid

? " fedd hasab alakuak és az oszlopokhoz tartoz6 érté-
szZerda . . .,
6 scsiosk  kek 1s megjelennek az oszlop tetején.
éntek ’ ’ 7 7
" Szombat Ebben az esetben az 4bran® raadasul az

W vasarnap

egyes oszlopok szine eltéré és nem alul lat-
hat6 az oszlopok jelentése, hanem a jobbol-
dalt talalhat6 jelmagyarazat adja meg, hogy
melyik szin mit jelent. Ezen és az el6z6 ab-
ran a szerda oszlopa azért nem jelenik meg,
mert a hozza tartozé érték nulla, igy az oszlop magassaga is nulla.

20. Abra: Térbeli oszlopdiagram, mds néven hasdbdiagram

8  Azt, hogy az oszlopok egy vagy tobb sziniiek, nem az donti el, hogy két vagy haromdimenzios a diagram, hanem
hogy egy vagy tobb adatsort abrazol-e!
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Térbeli oszlopok esetén az oszlopok alakja is megvaltoztathato, igy nem csak hasdabdiagram
lehet a térbeli oszlopdiagram: a LibreOffice Calc esetén beallithatd még henger, kup vagy gula ala-
ka oszlopokat tartalmazé diagram is. Csapadékmennyiség megadasara példaul szemléletesebb lehet
henger alaka oszlopokat hasznalni, amelyek — foleg kék szinti oszlopok hasznélata esetén — a viz-
oszlopot is szemléltethetik.

Az eddigi két abra alapjan ugy tlinik, hogy az oszlopdiagram csak egy adatsort képes abrazol-
ni, de ez nem igaz. Ha egy oszlopdiagramon tobb adatsort abrazolunk, akkor tobb lehetdség is ren-
delkezésre all.

Alapesetben az egyes adatsorok eltérd
szinli oszlopokkal jelennek meg egymas mel-
lett, az azonos kategodriaba tartoz6 oszlopokat
egymas mellés sorolva. A kategoria neve alul

jelenik meg, mig az egyes szinek kodolasat a ™ o
jelmagyardzatbol lehet leolvasni. Valojaban a =4 ha
térbeli oszlopdiagramra példat mutat6 20. ab-  °© o
ra egy tobb adatsoros diagram, ezért szinesek l

iR L

16
14

12

]

~

az oszlopok. Ezen a diagramon egyetlen ka-
tegoria — a csapadék mennyisége — lathatd, o
ezért nincs alul semmilyen szdveg.

Ilyen tobb adatsoros diagramra lathatd 21. abra: Tébb adatsoros oszlopdiagram
példa a 21. abran, ahol harom héten a napi csapadékmennyiségek lathatéak tigy, hogy az egyes na-
pok csapadékmennyiség lehet egymassal dsszehasonlitani a hét minden napjara. Egyben az egyes
hetek csapadékmennyiségének alakulasa is lathatd, ha egy adott szinli oszlopokat nézziik.

Arra is van lehetéség, ha ugy akarunk .
mennyiségeket szemléltetni, hogy azok 0Osz- Heti csapadékok osszes mennyisege
szege is konnyen leolvashato legyen. Az ilyen "
diagramokat halmozott oszlopdiagramnak
hivjuk (22. abra), mert az egyes kategoriak-
ban — amelyek neve tovébbra is alul jelenik % -
meg — az egyes adatsorokbol szarmazo oszlo-
pok egymadra rakva jelennek meg. Az egyes =
szinek az adott adatsort jelentik ekkor is, az
oszlop teljes magassaga pedig ezek Osszegét |
mutatja. .

Tovabbi lehetéség a szdzalékos halmo- 22 dbra: Halmozott oszlopdiagram
zott oszlopdiagram, amely esetben az 0sszeg oszlopok magassaga megegyezik — igy a mennyiségek
Osszehasonlitdsa itt mar nem lehetséges —, az egyes szinek ezen beliil az adott adatsor értékének a
kategoria 0sszértékébol kivett aranyat mutatja. Ez a diagramfajta valgjaban nem arra alkalmas, ami-
re altalaban az oszlopdiagramok, hanem szdzalékos eloszlas dbrazolaséara, ahogyan a kordiagram is.

Mint mar fentebb volt rola szo, az oszlopdiagram a leggyakrabban hasznalt diagramtipus, hi-
szen a legtobbszor értékek dsszehasonlitasara alkalmazunk diagramot.

Meg kell még emliteni egy lehetOséget arra az esetre, ha az 6sszehasonlitani kivant értékek ko-
zOtt nagysagrendbeli eltérések vannak. Ebben az esetben a hagyomanyos skalaja diagramon a leg-
nagyobb érték a tobbit teljesen elnyomja, igy lehetetlenné valik az adatok dsszehasonlitasa.

Ilyenkor jon jol az a lehetdség, hogy az y-tengely skalajat logaritmikus skaldra lehet atallitani,
ami azt jelenti, hogy a 10 hatvanyai lesznek azonos tavolsagra elhelyezve egymastol. Természetesen
ebben az esetben nem a tényleges értékek Osszehasonlitdsara lesz lehetség a diagramon, hanem

]

hétfé kedd szerda  csiUtortok — péntek szombat vasamap

W vasamap
szombat

W péntek

W csiitoriok
szerda

m kedd

u hétfé

3.hét 4. hét 5. het
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4.1. DIAGRAMOK FAJTAI

azok nagysagrendjének Osszehasonlitdsara, hiszen példaul a 85 és a 100 értékek gyakorlatilag azo-
nos magassagu oszlopot eredményeznek.

4.1.2. Vonaldiagram

Amennyiben idében folyamatosan valtozo ada-
tokat akarunk abrazolni, arra a vonaldiagram al-
kalmas (23. 4bra). A vonaldiagram olyan, mint
egy grafikon, de a vizszintes tengelyen mindig

A hémérséklet alakulasa

az idot abrazolja, a vonal pedig a fiiggoleges ' ‘ | —m— Waimum
r r 2 == Minimum
tengelyen reprezentalt egységekben az adatok Ating

adott idopontban felvett értékét.

Legtobbszor valoban folyamatosan valtozo
adatokat abrazolunk vonaldiagramon, de néha
eléfordul az is, hogy bizonyos idOpontokban iS-  Mliy i s ootk perck  szombat  vasanap
mert adatok koz6tti valtozast akarunk jelezni a 3 gpra: Vonaldiagram
meért értékek folyamatos vonallal torténd 0ssze-
kotésével. Ilyenre példa a 23. ébra is, ahol a nyilvanvaléan naponta csupan egyszer felvett maxi-
mum vagy minimum hémérsékletek dsszekotésével az iddjaras napi valtozasat lehet hangsulyozni.

Mint az abran lathatd, a vonaldiagram is képes tobb adatsor egyiittes dbrazolasara. Az abran a
ténylegesen mért adatokat kiilon jelek is jelzik, ami szintén utal arra, hogy a koztiik levd vonalak ez
esetben csupan képzeletbeli 6sszekottetést jelentenek.

Az adatsoroknak és egy adatsoron belill az adatoknak az oszlopdiagramhoz hasonléan itt is
azonos nagysagrendbe kell esniiik — bar akér a vizszintes, akar a fliggdleges tengelyen lehetdség
van a logaritmikus skala hasznalatara ezuttal is.

A vonaldiagramnak is van térbeli valtozata, illetve 1étezik feriilet diagram is. Ezeknek az a hat-
ranya, hogy ezek kitakarhatjak az adatok egy részét, igy latvanyos lehet ugyan, de értelmesen szinte
egyaltalan nem lehet hasznalni.

4.1.3. Kordiagram

Amennyiben egy adatsor nem egymassal 0sszehasonlitan- A csapadék heti eloszlasa
d6 adatokat tartalmaz, hanem egy nagyobb egységen be-

lili felosztas értékeit, akkor a kordiagram (24. abra) se- Ve 2%.8%
gitségével az adatok egymas kozti szazalékos
megoszlasat lehet abrazolni. Ilyen lehet példaul ha a héten
lehullott csapadék mennyiségérdl szeretnénk megmutatni,
hogy annak az egyes napokra mekkora hényada jutott.
Ekkor a heti teljes csapadékmennyiség adja a teljes kort.
Az egyes korcikkek pedig azt mutatjadk, hogy ennek
mennyi szdzaléka esett az egyes napokra. A diagram a heif6 20,27%
heti teljes csapadékmennyiséget nem tudja megmutatni.

A heti teljes csapadékmennyiséget egy halmozott
oszlopdiagramrol lehetne leolvasni. A 24. abran lathaté kordiagram lathatd a 22. dbra oszlopdiag-
ramjanak baloldali oszlopan, ahol leolvashato, hogy 6sszesen valamivel tobb, mint 40 mm csapadék
eloszlasarol van szo.

Amennyiben a példaban szereplé mindharom hét esetében szeretnénk megmutatni a napi csa-
padék eloszlasat, akkor harom kordiagramot kellene elkésziteniink, mivel a kordiagram csak egy

szombat 9.76%

péntek 14,63%

csiitdriok 7,32%

kedd 12,20%

24. abra: Kordiagram

31/84



4. DIAGRAMOK

adatsort képes egyszerre abrazolni. Igaz,
1étezik a kordiagramnak olyan valtozata
is (lasd 25. 4bra), amelyen egy-egy kor-
savban lehetséges tobb adatsort is meg-

Heti csapadékok dsszes mennyisége
o

jeleniteni, de ekkor a korcikkek mellé W hétf6
nagyon nehéz elhelyezni mar a szaza- ':gg?da
lékértékeket mutatd adatfeliratokat, igy u Csiltértok
ez a fajta diagram nagyon nehezen értel- = péntek
mezhetd. szombat
B vasamap

Ha tobb adatsor esetén szeretnénk
egy diagramon szemléltetni a szazalé-
kos megoszlast, akkor inkabb az oszlop-
diagramnak egy specidlis valtozatat cél-
szerl alkalmazni. Ez egy olyan
halmozott oszlopdiagram, amelynél az
oszlopok magassaga egyforma, igy az oszlopon beliil a szinek az adott kategoria szazalékos felosz-
tasat mutatjak az egyes értékek kozott. Ezen jobban lathatok az egyes adatsorok adatai.

: - Az ilyen oszlopdiagramot hivatalo-
Heti csapadekok osszes mennyisége san szazalékos halmozott oszlopdiag-

5]
25. abra: Tobb adatsoros kordiagram

100,00% ramnak (26. abra) hivjak. Ez a tobbi
90,00% . , i

50.00% oszlopdiagramtdl eltéréen nem adatok
e W vasamap 14 . ror

20.00% oos egymassal - Osszehasonlitasara, hanem

speek  tObb  adatsor széazalékos eloszladsanak

" caeok szemléltetésére alkalmas.

® kedd Mint az dbra mutatja, a fiiggéleges

"M tengely ilyenkor a szazalékértékeket
mutatja, alul az egyes szdz szazaléknak

szamitd kategoridk neve lathato és a szi-

60,00%

: 50,00%
40,009
30,00%
20,00%
10,00%
0,00%

3.hét

4 het 5. hat nek jelentését a jelmagyarazat adja meg.
26. dbra: Halmozott, szdzalékos oszlopdiagram tobb adatsor . Természetesen ennek is, mm_t a tob-
szdzalékos megoszlasanak szemléltetésére bi oszlopdiagramnak, van térbeli valto-

zata is, ahol a henger ¢és a hasab alak a jol hasznalhato, mig a masik kettd, amely feliil elvékonyo-
dik, nem feltétleniil alkalmas az adatok szemléltetésére.

Visszatérve a kordiagramra, természetesen annak is 1étezik térbeli valtozata, amelyet tortadi-
agramnak neveziink. Ennek haszndlata soran figyelni kell arra, hogy a korcikkek aranyosan lat-
szodjanak.

4.1.4. Tovabbi diagramtipusok

A LibreOffice tovabbi diagramtipusokat is ismer, amelyekrdl az aladbbiakban lesz sz6. Ezek ritkab-
ban hasznalt, specidlisabb esetekben alkalmazhato tipusok.

Az els6 ezek koziil a savdiagram, amely gyakorlatilag megegyezik az oszlopdiagrammal,
mindossze egyetlen kiilonbséggel: a vizszintes és a fliggdleges tengely felcserélddik. Ennek ered-
ményeként az oszlopok nem fiiggdlegesen, hanem vizszintesen helyezkednek el. J6l hasznalhat6
példéaul korfa dbrazolasara.

A teriiletdiagram (27. dbra) az értékeket pontonként jeleniti meg az y-tengelyen. A pontokat
azonban a vonaldiagrammal ellentétben nem egyszertien vonalak kotik 0ssze, hanem a vonal és a
vizszintes tengely kozti teriilet az adott kategoriahoz tartozo szinnel ki lesz toltve. A térbeli valtoza-
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B Maximum
= Minimum
Atlag

B Maximum
= Minimum
Atlag

-8 -6

-10 -8

27. abra: Teriilet diagram (balra a sik, jobbra a térbeli valtozata). A baloldali diagramon az Atlag adatsor nem

latszik, mert a masik kettd valamelyike mindig elfed;.
ta még furcsabb eredményt ad: amennyiben tobb adatsor dbrazoldsara keriil sor, akkor azok egymas
mogott jelennek meg, nagy valoszinliséggel az egyik kitakarja a masikat.

A vonaldiagramrol ugyan mar volt szo, de érdemes megemliteni, hogy vannak kiilonb6z6 val-
tozatai, amelyek kozott van térbeli, csak a vonalakat megjelenitd, csak a tényleges értékeknél pon-
tokat megjelenitd és a 23. dbran mar bemutatott , pontok és vonal” altipusa.

Latszolag a vonaldiagrammal azonosan néznek ki a ,,Pont (XY)” tipus altipusai. Azonban eb-
ben az esetben a vizszintes tengely nem az id6t tartalmazza. Ez a diagram alkalmas grafikonok ké-
szitésére, mivel az egyes pontok egy adatsor x — y érték-hozzarendeléseit jelenitik meg. Vagyis ha
egy fiiggvény grafikonjat szeretnénk abrazolni — vagy koordinata-geometriai feladat megoldasahoz
akarunk segitséget —, akkor ezt a tipust kell hasznalnunk.

Statisztikusoknak vald a buborékdiagram, amely harom

valtoz6 egymashoz képesti viszonyat képes abrazolni: az x és = ®
v tengelyek menti elhelyezkedés az elsé két valtozo értéke, a ﬁ . .
harmadik érték pedig a buborék atméroje. n
Heti csapedkok Gsszes mennyisége Szintén statiszti- s
] e ] kusok hasznaljak el6- ¢ .
- vesirep szeretettel a hdlo tipu- . .
S —w s diagramokat. Ez a  ° N
] é{/ ] Tira diagramfajta nem de- 28 dbra: Buborékdiagram
seerda seombt rékszOgli koordinata rendszert hasznal, hanem egyfajta pol-
arkoordinata rendszert. Az egyes tengelyek mentén egy-egy
itk pomek ° kategoria jelenik meg, az adatsor értéke pedig ezen bentrdl
29. Abra: Halé diagram kifel¢ haladva a megfelel6 tavolsagra metszi a tengelyt.

Ilyen médon minden egyes adatsorhoz kialakul egy poligon
— amelynek pontosan annyi csucsa van, ahany kategoria-tengely van a diagramban.
Az arfolyamdiagram a neve alapjan pénziigyi adatok
abrazolasara alkalmas, de ahogy a 30. abran lathatd, a jel-
ot ,¢¢*¢¢*ﬁ miiE w4

lemzdje elsdsorban az, hogy nem egy konkrét érték, hanem U
egy érték-intervallum jelenik meg minden adat esetén. Ezal-
tal olyan helyeken hasznalhat6, ahol nem csak a pillanatnyi Arfolyamdiagram 3

értéket, hanem annak hibahatarat is abrazolni szeretnénk. 30. dbra: Arfolyamdiagram altipusai
Ilyen természetesen az arfolyam, de hasznos lehet ez a diagramfajta akar a csillagdszoknak is, akik
példaul egy csillag fényességét és annak valtozasa soran eléforduld eltérését is szemléltetni szeret-
nék.
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Az utols6 tipus valdjaban egy Osszetett diagram, ahol az adatsorok egy része vonaldiagram-

ként, mas része oszlopdiagramként jelenik meg. Hogy mennyi adatsor kapjon vonalat, azt be lehet

allitani.

4.2. A diagram alkotéelemei

A diagram elemeit — 1évén adatok grafikus dbrazolasara alkalmas eszkdzrdl sz6 — elsGsorban abran
lehet bemutatni, nem irott szovegben. Az aldbbi abrakon bemutatott elemek mindegyike esetében
lehet formazni a megjelenést, egyes elemek esetében még azt is, hol jelenjen meg.

Az 4brakon persze nem minden formazhaté elem szerepel részben azért, mert nem lehetett vol-

na egyértelmiien bejeldlni, részben mert nem minden elem jelenik meg minden esetben.

A diagramelemek roviden felsorolva a kovetkezok:

A diagramhattér vagy diagramteriilet a teljes, a diagramot tartalmazd vaszon. A diagram
minden eleme erre kertl ra. A kitoltési modjat — masképp fogalmazva: a hatterét — lehet be-
allitani. Mint altaldban a hatterek esetében, itt is figyelni kell arra, hogy ne tegye olvashatat-
lanna az eldtte levd tartalmat.

Maga a diagram is rendelkezik hattérrel! Az abradkon ezt jelzi a ,,Diagram” szoveg. A diag-
ram f6 része ezen helyezkedik el.

Vonaldiagram és oszlopdiagram esetén lehet vizszintes és fiiggoleges tengelyrdl besz€lni. Vo-
naldiagram esetén ezeket egyértelmiien lehet x, illetve y fengelynek is nevezni. Oszlopdiag-
ram esetén a fliggdleges tengelyt tovabbra is lehet y tengelynek nevezni, de a vizszintes ten-
gelyen az adatok kategoriai jelennek meg.

Szintén vonaldiagram és oszlopdiagram esetén van racs €s alracs (utébbi nincs az abrakon),
amelyek akér vizszintes, akar fliggdleges (ez sem lathat6 az abrakon) iranyban elhelyezked-
ve az egyes értékek leolvasasat segithetik. Bedllitasuk a megfeleld tengely beéllitdsanal ke-
reshetd. Térbeli diagram esetén még lehet z tengely is.

A hémérséklet alakulasa -«—Cim

3. hét =t Alcim

4 ) Adatfelirat 3 Jelmagyarazat
Fllggdleges —a— M
(y) tengely —a— Minimum
Atlag

Vizszintes (x) tengely

i - ‘\Diagramhéttér
Racs
-10 Diagram

31. abra: A vonaldiagram elemei
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Cim

e

Heti csapadékok dsszes mennyisége

16 .
Jelmagyarazat
14
L 12 12 11
Fuggoleges 10 m 3.h
(y) tengely W Racs m 4, hét

P.datfell rat

nllll.

hétfd kedd szerda csitortok péntek szombat vasarnap

32. abra: Az oszlopdiagram elemei

*  Adatfelirat megjelenitésével szintén segithetlink a pontos értékek leolvasasaban. Kordiag-
ram esetén altalaban ezt hasznaljuk a jelmagyarazat helyett is.

* Jelmagyardzat barmelyik tipust diagramhoz alkalmazhat6 (az dbrakon a kordiagram esetén
nem szerepel, mert ott a funkciojat az adatfeliratokkal meg lehet oldani). A jelmagyarazat
azonositja be az egyes adatsorokat azok szineinek megadasaval. Vonaldiagramnal még az
adatpontok formaja is megjelenik a jelmagyarazaton. A jelmagyarazat pozicioja valtoztatha-
to: megjelenhet baloldalt — mint az abrakon —, jobboldalt, alul vagy feliil. Feliilre persze nem
O otlet tenni, hiszen ott van a cim is!

* Vonaldiagramon a pontos adat helyét lehet jelezni az adatpont megjelenitésével is.

* A tablazatkezeld adatpontmak hivja az egyes adatokat megjelenitd oszlopot/vonalat/korcik-
ket is. Ezzel szemben egy adatsor az azonos szinli diagramelemek halmaza, ezt mutatja meg
a jelmagyarazat.

* A cim és az alcim megadja, hogy mit dbrazol a diagram.

5. hét

Diagramhattér
Diagram

Vizszintes (x) tengely

Cim

J C

A 3. heti csapadik eloszlasa

Adatfelirat
hétfd 29,27% vasérmap 26,83%
A
Korcikk
(adat)
mbat 9,76% Diagramhattér
kedd 12,20%
csiitortok 7,32% péntek 14,63% )
= Diagram

33. abra: A kordiagram elemei
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4.3. A diagramkészités szabalyai

Amennyiben valamilyen adat szemléltetésére diagramot akarunk késziteni, mindig tartsuk be az

alabbi szabalyokat!

Egy diagramon mindig egymassal Osszetartozo adatokat szabad csak abrazolni. Nem vald
ugyanarra a diagramra példaul az emberek magassaga €s a tulajdonukban levd autdk életko-
ra, mivel ezek az adatok nem kapcsolodnak egymashoz. Lehet mondani persze, hogy ugyan-

azokrodl a személyekrdl van szo, de ettdl még a két adatsornak nincs kdze egyméashoz.

Az é4brazolni kivant adatok nagy- 100
sagrendje egyezzen meg! Ameny-

nyiben az adatok nem esnek egy 1000
nagysagrendbe, akkor a tobbinél
nagyobb nagysagrendi adat el-
nyomja a tarsait (lasd 34. dbra), a s
tobbieknél kisebb nagysagrendii
adat pedig nem fog latszani.

Ha mégis eltérd nagysagrendi
adatokat kell abrazolni, ahol éppen

a nagysagrendek szemléltetése a 0

8000

4000

cél, akkor hasznaljunk logaritmi- 34. abra: Amikor egy adat nagysdagrendje eltér a tobbitdl...

kus skalat.

4.4. A diagramkészités folyamata

A LibreOffice Calc ¢és az MS Office Excel diagramkészitési modszere nagyon eltér egymastol, igy
az alabbiak csak az elébbire érvényesek, am az Excel esetén sziikséges 1épéseket konnyen meg le-
het allapitani a gyakorlatban a Calc-ban alkalmazanddak ismeretében.

1.
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Els6 1épésként meg kell hatarozni a di-
agramon abrazoland6 adatokat. A diag-
ram elkészitése elott ki kell jeldlni eze-
ket az adatokat. Fontos, hogy a
kijelolésnek téglalap alakunak kell len-
nie. Ez persze nem jelenti azt, hogy
egyetlen Osszefliggli tartoményt lehet
csak kijelolni. A 35. abran a fejezet ed-
digi példaihoz hasznalt tablazat lathato
egy csapadékmennyiségeket 4&brazolo
diagram szamara tortént kijeloléssel (a

vilagoskék hatterti cellak vannak kijeldlve). Mint az dbran lathatd, a BS:B11 tartomanyban
vannak a hét napjai, ennek ellenére a kijelolés a B4:B11 tartomanyt tartalmazza. Ennek oka,
hogy ha a G oszlopban az adatsor nevét is kijeloljiik, akkor igy all eld téglalap alaku kijelo-
Iés. Ha a C:F oszlopokat képzeletben eltiintetjlik, akkor a kijelolés egy teljes téglalappa all

A 8 | ¢ | o [ e | F | & M
=
2 | |H6émérseéklet és csapadék adatok Celsius fokban

3| 3.hét 3.het
E | Maximum| Minimum Atlag| Ingadozas| Csapadék|
5 |[hétfd 1 -4 -1,5 5 12
6 ||kedd 2 -4 -1.0 6 5
7 |[szerda 0 5 -2,5 5 0
8 | |esiitortok -1 6 -3,5 5 3
9 ||péntek -3 -8 -5,5 5 6
10 | |szombat 0 -2 -1,0 2 4
11 | |vasarnap 3 0 1.5 3 11
12 | latlag

35. abra: Téglalap alaku, de nem Osszefiiggo kijelolés

Ossze — ezt jelenti a téglalap alaku kijelolés.

A tobb kiilon all6 elembdl allo kijeldlés 1étrehozasahoz eldszor ki kell az egyik komponenst
jelolni, majd ehhez a CTRL billentyii lenyomva tartdsa mellett lehet ij komponenseket hoz-

za venni.




2.

|tk

36. dbra

4.4. A DIAGRAMKESZITES FOLYAMATA

Amennyiben megtortént a megfeleld cellak kijelolése, elkezdhetd a diagram beszuarasa. Erre

a Beszurdas — Diagram menl vagy ,,Szokasos” eszkoztaron taldlhatdo gomb (36. abra, Ga-

laxy gombstilus hasznalata esetén) megnyomasa ad lehetdséget. Barmelyiket valasztjuk is,

elindul a ,,Diagramtiindér” nevli parbeszédablak és egyben valahol megjelenik a leend6 di-
agram is ugy, ahogyan az aktualis beallitdsok alkalmazasa mellett kinézne. Ha a

& dokumentum olyan nagyitasi beallitassal rendelkezett, hogy az eredeti tdblazatot
sem a parbeszédablak, sem a diagram nem takarjak el, akkor a kijellés cellait kék-
kel bekeretezve lehet latni (Iasd 37. ébra).
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4.4. A DIAGRAMKESZITES FOLYAMATA

Hémeérséklet és csapadék adatok Celsius fokban
3.hé] 3.hétf 4. hét 5. hét
Maximum| Minimum Atlag| Ingadozas| Csapadék| 14
hétfé 1 -4 -1,56 5 12)
kedd 2 -4 -1,0 6 5
szerda 0 -5 -2,5 5 0 12
csiitortok -1 -6 -3,5 5 3
péntek 3 8 5,5 5 6] 10
szombat 0 -2 -1,0 2 4
vasarnap 3 0 1,5 3 1) 8
ét!a? m Csapadék =
minimum 6
maximum

4
2 I I
0

héttd kedd szerda csUtdrtok  péntek  szombat vasamap
m Diagramtiindér 0'8_1
. Diagr ipus kivalasztdsa

Lépések
|Bs sav

R @ Tors

2. Adattartomany k& Terulet

3. Adatsorok Q Vonal .
x5 Pont (xv) Normél

4.Diagramelemek |®= Buborek . o o
B Hals () Térhatdsi | Realisztikus =
[iti Arfolyam A
il Oszlop és vonal

er
Shgd < Vissza Tovabb > Befejezés Mégse

37. Abra: A Diagramtiindér a leendd diagram mintdjaval és az eredeti kijeloléssel
3. A diagramtiindér négy lépésben segit a diagram elkészitésében, de a ,,Befejezés” gombra
kattintva is lesznek még bedllitasi lehetdségek. A tiindér els6 1épésében a diagram tipusat le-
het kivalasztani. A fejezet korabbi ré-
sz€ben ismertetett valamennyi tipust @ 1w
¢s azok altipusait ki lehet itt valaszta-
ni. A diagram kis késéssel automatiku-

10

san atalakul a kivalasztott tipusra, te- ’ m keid

hat gyakorlatilag ¢él6ben meg lehet . & m comenk |

nézni, hogyan fog kinézni a diagram. \ mpemex
4. A tiindér kovetkezo 1épése az adattar- w vasamap

tomany megadasa. Amennyiben eset- | 2

leg tigy jutottunk el iddig, hogy nem )

volt semmi sem kijeldlve, akkor ez az Csapadék

JAdattartomdny” résznél most potol- <7 | mgrmEmS -

hat6 — és potlando. Az alatta levd va- et Adauamma’ny’ Shiunkat SESESBS11:SMunka! SGS45GS11

lasztasi lehetdség azt hatarozza meg, 'Dg& ®) Adstsorsksorokban

hogy a kijeldlt tartomény melyik része == m—

szamit egy adatsornak. Egy adatsor s} Az s sziop legyen cinke

azonos szinll oszlopokat hoz 1étre osz-

lopdiagram esetén, igy a 38. dbran lat-

hat6 szines oszlopok is eléallithatoak

eredetileg egy adatsorra is a megfeleld

Siigd <Vissza Tovabb> Befejezés Mégse

beallitassal. Kordiagram esetén nem

38. Abra: Az adattartomany beallitisa
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mindegy, mi van itt beéllitva, mivel a kdrdiagram csak egy adatsort tud dbrazolni, igy ha ezt
rosszul allitjuk be, akkor egyetlen szaz szazalékot érd, egyszinii kor lesz az eredmény! Szin-
tén az adatsorok meghatarozasat segiti a két kapcsold, amellyel a kijelolés elso sorat és osz-
lopat lehet cimkeként definidlni. gy az itt talalhaté értékek jelennek meg a kategoria és az
adatsor neveként — ezért kellett a G4 cellat, és vele a B4 cellat is kijeldlni: a B4 cella tartal-
ma jelenik meg a vizszintes tengelyen kategorianévként.

Vannak esetek, amikor nem lehetséges oo Diagramtindér 0o
téglalap alaka teriiletet kijelOlni. — eeese U
Ilyenkor hasznaljuk az ,,3. Adatsorok”  +cesemivs e
4 4 . . , 2. Adattartomany szerda . unka

1épést (39. abra) a kijelolt adatok mo- g oo Verdiek Munkan 3055

Tor I r1: éntek
dositasara. Normalis esetben ehhez  *oewemeen= Cromt

) i R . . vasarnap Szegély szine tartomanya

nem kell hozzanyalni. Am ha nem si-
keriilt tigy kijelolni az adatokat, hogy p—
a jelmagyarazat illetve a kategoriane- PR A | [pmonkan scss
vek megfeleléen latszodjanak, akkor sl
ezeket meg lehet adni akar a megfele- s e Tt | Beitests égse

16 celldk megadasaval, akar (a kategd-  39. dbra: Az adatsorok megaddsdra szolgdlé lépés
ria neve esetében) kozvetleniil beirva.

A diagramtiindér utols6 [épésében wo PSR oo
(40. abra) lehet megadni a diagram ci- e ST b g
mét, alcimét, valamint — a korabban, a  +oswarmie ' Bata
diagramelemeken nem szerepld — ten- oo - ® Joirs
gelycimkéket, amelyek az adott ten- oS e o

¥ tengely

gely mellett megjelennek. A z tengely
csak egyes diagramok esetében jele-

Z tengely

Récs megjelenése

nik meg, a masik kettd mindig szere- i [elierD (miEe
pel valamilyen formaban. A parbe-
szédablak jobb oldalan lehet megadni, sigo <Vissza Toush Befjeses igse

hogy latszodjon-e a jelmagyardzat €s  40. dbra: A cim és a tengelyek nevének megaddsa

ha igen, akkor hol helyezkedjen el.

A ,,Befejezés” gombra kattintast kovetéen a parbeszédablak bezarul, a diagram pedig meg-
marad, de ez még mindig modosithatd. A diagram hatarat egy sziirke keret jelzi. Amig ez a
keret latszik, addig a diagram formazhatd, szerkeszthetd. A diagramon kiviilre kattintds utdn
a szegély eltlinik, a diagram egyetlen rajzobjektumként viselkedik. A szerkeszté modba a di-
agramra torténd dupla egérkattintassal vagy a helyi menii legutolso, ,,Szerkesztés” menii-
pontjaval barmikor vissza lehet menni. Az egyes diagramelemekre kattintva az egér jobb
gombjaval, kiilonboz6 szerkesztési, formazasi lehetdségek érhetdek el. Tobbek kozott itt le-
het beszarni az egyes adatsorokhoz az adatfeliratokat — majd kiilon 1épésben ezek formaza-
sat kezdeményezni.

A diagram formazasi lehetdségeit nem érdemes itt felsorolni — annyi lehetdség van. Ezeket né-
hany kisérletképpen létrehozott diagramon érdemes inkabb felfedezni.
Egy fontos dolgot kell még megjegyezni: Amig a diagram szerkeszté modban van, a program
mentés funkcidja nem a munkafiizetet, hanem csak a diagramot fogja menteni. Ez hasznos lehet,
amennyiben tényleg ez a cél, hiszen igy az 6nalldé .odc allomanyban elhelyezkedé diagramot pél-
daul egy szoveges dokumentumba is be lehet illeszteni — az egyik funkcidja a diagramoknak éppen
az lehet, hogy egy kutatas eredményét mutassuk be vele egy cikkben.
Ha viszont az egész munkalap mentése helyett sikeriil csak a diagramot menteni, annak nagyon

kellemetlen kovetkezményei lehetnek!
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5. Egyszeri statisztikai figgvények

A tablazatkezelOben a képletekben hasznalhatunk fliggvényeket is, amelyek elére megirt miiveletso-
rokat hajtanak végre a paraméteriil kapott adatokon.’ Az alabbiakban a leggyakrabban hasznalt, el-
sOsorban statisztikai szamitasokhoz hasznélhat6 fiiggvények szerepelnek.

5.1. Osszegzés: Sum

A leggyakrabban el6forduldé miivelet az egyes cellakban szerepld értékek 0sszegzése. Erre al-
kalmas a Sum() vagy magyar valtozatban Szum() fiiggvény. Ez a fiiggvény barmely szamként értel-
mezheté adaton miikodik. A fliggvénynek legfeljebb 30 paramétere lehet. Minden paraméter lehet
egyetlen cella vagy egy tartomany is. Utobbi esetben a tartomany valamennyi szamként értelmezhe-
td cellajat kiilon értékként kezeli.

5.2. Atlagolds: Average

Sokszor elofordul, hogy értékek atlagat kell kiszamolni. Erre alkalmas a legegyszeriibb esetben az
Average(), magyarul: Atlag() fiiggvény. A Sum() fiiggvényhez hasonléan miikodik, csak éppen a
megadott értékeknek nem az dsszegét, hanem az atlagat szamolja ki.

Azaz paraméterként szamként értelmezhetd értékeket tartalmazé cellakat, tartomanyokat vagy
konkrét szamértékeket lehet megadni — ebben az esetben is legfeljebb 30 paraméterig.

Amennyiben a paraméterben szerepld celldk egyikében sincs szamként értelmezhetd adat, ak-
kor a fliggvény hibaiizenetet eredményez, hiszen nulla darab szdmérték atlagolasa nem lehetséges
(egészen pontosan a nullédval osztas miatt keletkezik hiba).

Amennyiben a fliggvény nevét kiegészitjiik egy A betlivel, akkor olyan fiiggvényt kapunk
(AverageA() illetve AtlagA() néven), amely a szdveget tartalmazé cellakat nulla értékkel veszi fi-
gyelembe.

5.3. Legkisebb/legnagyobb értéek meghatarozasa

Idénként sziikség van arra is, hogy egy értékhalmazbol a legkisebb, a legnagyobb, esetleg a valaha-
nyadik legkisebb/legnagyobb értéket meg lehessen hatarozni. Erre alkalmasak a Min(), Max()
Small() és Large() fiiggvények. El6bbi kettd magyar neve megegyezik az angollal, utobbi kettd
magyarul rendre Kicsi() és Nagy() néven létezik.

A Min() és a Max() fiiggvények legfeljebb 30 paramétert kaphatnak a Sum() és Average()
fiiggvényeknél megismert médon — ezuttal a legkisebb, illetve a legnagyobb értéket adva meg a pa-
raméterben szerepldk koziil. Mindkét fliggvény kiegészitve egy A betlivel (MinA() és MaxA()) a
szoveget tartalmazo celldk is figyelembe lesznek véve 0 értékkel.

A Small() fliggvény a Min() fliggvénynek, a Large() pedig a Max() fliggvénynek olyan altala-
nositasa, amelyben masodik paraméterben egy sorszamot kell megadni. Ez a sorszdm meghataroz-
za, hogy hanyadik legkisebb/legnagyobb értéket kell a fliggvénynek eredményiil adnia. Ebben a val-
tozatban csak egyetlen paraméterrel adhatoak meg a vizsalni kivant cellak.

9  Léteznek olyan fiiggvények is, amelyek nem kapnak semmilyen adatot paraméterkent. Ezeknek iires a
paraméterlistdajuk és nyilvanvaloan az altaluk végzett miivelet eredménye nem fiigg semmilyen paraméter értékeétol
sem.
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Példaul a Large (A2:A20; 3) fiiggvény az A2:A20 tartomany harmadik legnagyobb szam-
értékét adja eredményiil.

5.4. Megszamlalasok

Amennyiben valamilyen tulajdonsagnak megfeleld cellakat szeretnénk megszdmolni, akkor a kdvet-
kez6 fliggvényeket hivhatjuk segitségiil: Count() vagy Darab(), CountA() vagy Darab2(), Count-
Blank() vagy DarabUres() és CountIf() vagy Darabteli().

A Count() fiiggvény a legfeljebb 30 paramétere altal megadott cellak koziil megadja, mennyi
tartalmaz szamként értelmezhetd értéket.

A CountA() nem csak a szamokat, hanem a szdveget tartalmaz6 cellékat is figyelembe veszi,
azaz azt adja meg, hogy a paramétereiben dsszesen hany nem {ires cella talalhato.

A CountBlank() éppen ellenkezdleg, azt adja meg, hogy a paraméterei dsszesen hany iires cel-
14t tartalmaznak (vigyazat: az lires szoveget tartalmazé cella nem iires)'.

A fenti fuggvények legfeljebb 30 paramétert kaphatnak a korabban megismert modon. Ezzel
szemben az utolso fliggvény Osszesen két paramétert kaphat:

CountIf(tartomany; feltétel)

Aki annak idején el6szor magyarra forditotta az Excel fliggvényneveit, az nyilvanvaléan nem
értette, mit csindl ez a fliggvény, hiszen a fiiggvény nevének helyes forditadsa DarabHa lett volna,
nem pedig DarabTeli(). Mindenesetre a hiba azota sem lett kijavitva — nyilvan a visszafelé kompa-
tibilitds miatt.

A fiiggvény a tartomany cellaiban megszamolja azokat a cellakat, amelyek megfelelnek a
feltételnek. A feltétel vagy egy konkrét érték, vagy idézdjelek kozott egy relacio. Ebben az
esetben is mindig eldszor a relacios jel, utdna pedig az érték kovetkezik, amellyel a vizsgalt cella ér-
tékét ossze kell hasonlitani. Adott érték esetén a fiiggvény akar szovegek eléforduldsanak megszam-
lalasara is alkalmas.

5.5. Osszegek szorzata

A Sum() fiiggvényhez hasonloan egy vagy tobb tartomdany celldit Ossze is lehet szorozni a Pro-
duct() azaz a Szorzat() fliggvénnyel.

A SumProduct() vagy magyar nevén Szorzatosszeg() fliggvénnyel az egyébként két 1épéses
miveletet, amikor tobb oszlop vagy sor cellainak szorzatat kell 6sszegezni, egyetlen 1épésként vég-
re lehet hajtani.

Vektoraritmetikdban hasznélatos kifejezésekkel élve a paraméterében megadott egydimenzios
tartomdnyoknak mint vektoroknak a skaldris szorzatat adja eredményiil:

A Sumproduct (A2:A10; C2:C10; E3:E11) fiiggvény valdjaban a kovetkezd képlet
végrehajtasat jelenti:

=A2*C2*E3+A3*C3*E4 + .. + A10*C10*E1l1l

Legfeljebb 30 paramétere lehet a fliggvénynek, amelyek mindegyike azonos szamu cellat meg-
ado tartomany kell legyen. Hogy az egyes tartomanyok sorokat vagy oszlopokat adnak meg, az a
fiiggvényen beliil keverhetd, de mindegyik tartomanynak vagy sort, vagy oszlopot kell megadnia. A
fiiggvény az egyes tartomanyok azonos sorszamu elemeit 6sszeszorozza, majd az igy kapott szorza-
tokat 0sszegzi.

10 Ennek a mondatnak majd a feltételes fiiggvények hasznalatakor lesz jelentosége.
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5.6. Kerekitések

Egy szamértéket ha formazassal kerekitiink, akkor a cella megtartja az értékét. Viszont vannak ese-
tek, amikor ténylegesen a kerekitett értékre van sziikség a tovabbi szamitdsoknal. Erre alkalmasak
az alabbi kerekito fliggvények:

Round(szam; pontossag) magyarul Kerekités(szam; pontossag):a szam ér-
tékét a pontossag altal meghatarozott pontossagura kerekiti a matematikai kerekités szabalyai
szerint. A pontossag a megtartando helyiértékek szamat adja meg, értéke lehet negativ is.

Példaul: Round(12,34; 1) értéke 12,3 lesz, Round(1,6; 0) értéke 2,
Round(123,2; -1) értéke 120.

RoundUp(szam; pontossag) magyarul Kerek.Fel():a szam értéket mindenképpen
felfelé kerekiti a megadott pontossagnak megfelelden.

RoundDown(szam; pontossag) magyarul Kerek.Le(): a szam értéket mindenkép-
pen lefelé kerekiti a megadott pontossagnak megfelelden.

A pontossag paraméter mindkét esetben a Round() fliggvénnyel azonos modon hasznalha-
to.

43/84



6. RENDEZES

6. Rendezés

A tablazatban levé adatokat konnyebb atlatni, ha azok valamely oszlopuk alapjan sorba vannak ren-
dezve. Ezen feliil tovabbi lehetdségek is vannak az adatok rendezésére. Ilyen lehetoség példaul a so-
rok helyett az oszlopok rendezése, vagyis amikor nem egy oszlop, hanem egy sor szerint torténik a
rendezés.

A masik lehetdség a tobb szempont szerinti rendezés stirlibben fordul eld. Ennek abban az eset-
ben van jelentdsége, ha abban az oszlopban, amely szerint a rendezés torténik, ugyanaz az érték
tobbszor is megismétlédik. Ebben az esetben egy masodik — sziikség esetén harmadik, negyedik stb.
— oszlop alapjan az elsédleges szempont szerint azonosnak tekintett sorok sorrendjét lehet eldonte-
ni.

6.1. A rendezés menete

Miel6tt a tablazatot rendeznénk, néhany fontos szabalyt még meg kell ismerni!

Eldszor is a rendezés mindig az egész tablazatra vonatkozik, nem pedig arra az oszlopra,
amely a rendezés szempontjat tartalmazza. Gyakori hiba szokott lenni, amikor valaki csak azt az
oszlopot jeloli ki, amely alapjan rendezni kell. A rendezés a tdblazat sorainak felcserélését jelenti
olyan mddon, hogy a rendezés szempontjanak valasztott oszlopban az eldirt sorrend (ndvekvd vagy
csokkend) alakuljon ki.

A fentivel kicsit ellentmondonak tlinik a méasodik szabdly: a tdblazatnak csak a rendezésbe be-
letartozo6 részeit jeloljiik ki, azokat a sorokat mar ne, amelyek a fo adatrészbdl szdmolt 0sszesitd
adatokat tartalmazzak. Ugyanis a rendezés — az elsd sor kivételével — minden kijel6lt sorra fog tor-
ténni, az Gsszesitd sorokat viszont mindenképpen a helyiikon kell hagyni.

Példaként a 41. abra egy tablazatot mutat, amelyben az alapadatok alatt még harom sor lathato.

Név Helyi| Vidéki GSM| Kiilféld| Osszesen Erték
Havasi E. 187 perc| 77 perc O perc| 75perc| 339perc| 14 324 Fi
Kristof . 179 perc| 40 perc| 12perc| 44 perc| 275perc| 9688 Fi
Antok E. 254 perc 0 perc| 54 perc Operc| 308perc| 6018F
Luiz G. 24 perc| 12perc| 87 perc| 12perc| 135perc| 6993 Ff
Medve L. 96 perc| 150 perc 0 perc Operc| 246perc| 7 152 F4
Kovacs J. 34 perc| 42 perc| 365 perc| 36 perc| 477 perc| 26 483 Fi
Harom A. 11 perc| 35 perc| 15 perc 0 perc 61 perc| 2357 Fi
N |Katrona E. 120 perc| 36 perc| 120 perc| 58 perc| 334 perc| 16 440 F{
Iskola B. 198 perc| 92 perc 0 perc| 50 perc| 340perc| 12056 Ft
12 |Osszesen: | 1 103 perc| 484 perc| 653 perc| 275 perc| 2 515 perc| 101 511 Fi
13 | |Erték 13 236 Ft|19 360 Ft|35 915 Ft|33 000 Ff
E Egységarak 12 Ft 40 Ft 55Ft 120 Ft
16

41. abra: A helyes kijelolés rendezéshez
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Ebben az esetben az ,,Osszesen” és az ,,Erték” sorok mar 6sszegzd adatokat tartalmazo sorok,
amelyeknek mindenképpen alul kell maradniuk, ezért azok nem keriiltek kijelolésre.

Ugyanigy a két jobboldali oszlop is 6sszegz6 adatokat tartalmaz, igy logikusnak tlinik azokat is
kihagyni a kijelolésbol. Mivel sorokat fogunk rendezni, igy ezek egyiitt fognak mozogni a rende-
zendd adatokkal akkor is, ha belevessziik a kijelolésbe és akkor is, ha nem vessziik bele — feltéve,
hogy helyesen, képlettel lettek az értékek meghatarozva ezekben a cellakban —, igy a rendezés ered-
ményét nem fogja befolyasolni ezen oszlopok kijelolése. Am ha példaul éppen az Ssszes beszélgeté-
si id6 alapjan akarjuk rendezni a tablazatot, akkor feltétleniil sziikséges az ,,Osszesen” oszlop bele-
vétele a kijelolésbe, hiszen ez lesz a rendezési szempont.

Az abran a tablazat elso, fejléc sora is ki van jeldlve. Amennyi-
ben lehetséges, akkor a fejlécet tartalmazo6 sort mindenképpen ki kell o Adawk  Eszkozek  Ablak  Sigo
jeldlni, mert ekkor kdnnyebb lesz megadni a rendezés szempontjat.

Mikor lehetséges ez a kijelolés? Amikor az abran lathatd mo- Névekvé sorrend
don, kozvetleniil a rendezend6é adatok felett elhelyezkedd egyetlen O . uicns <orrend
sorként szerepel. Amennyiben van a fejléc és a rendezendd adatok (] Automatikus szirG
kozott ki nem jelolendd sor vagy a fejléc tobb sorban helyezkedik el, 45 spr4
illetve van benne egyesitett cella, akkor nem lehet hozzavenni a kije-
161éshez.

Miutan a megfeleld kijelolés elkésziilt, az Adatok — Rendezés meniipontot (42. abra) kell ki-
valasztani a ,,Rendezés” parbeszédablak megnyitasahoz.

|

feo Rendezés 0o’

Rendezési feltételek  Bedllitasok

Rendezési kules 1

(&) Novekvd
Nev -
() Csbkkend
Rendezési kulcs 2
(&) Nivekvd
- nincs megadva - -
() Csikkend

Rendezési kulcs 3

43. abra: A rendezés parbeszédablaka

A parbeszédablaknak két lapja van. Ezek koziil az elsd, a ,,Rendezési feltételek” teszi lehetové
a rendezés szempontjdnak vagy szempontjainak megadasat. Ahogy az az abréan lathatd, elsddleges
szempontként egybdl az az oszlop van felkinalva, amelyben az aktuélis cella taldlhato volt a parbe-
szédablak megnyitasakor — ebben az esetben a ,,Név” oszlop. Természetesen a legordiild listabol
barmelyik oszlop kivalaszthato.

Mint lathatd, a program a kijelolés els6 sorat fejlécként értelmezi és a legordiild listdban az el-
s6 sorban szerepl értékeket jeleniti meg. gy konnyen meg lehet talalni azt az oszlopot, amely sze-
rint a rendezést kell végezni.

A legordiilo lista jobb oldalan levé kapcsoloval konnyen beallithatd a rendezés irdnya is az
adott szempontra.
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Amennyiben bedllitottunk egy rende-
z¢ési szempontot, akkor elérhetévé valik a
kovetkezé szempont is. Nem kell megijedni
attol sem, hogy csak harom szempont jele-
nik meg. Egyrészt ez azért van, mert az el-
sOdleges szempont mar be van allitva, igy
elérhet a méasodik és még nem elérhetden a
harmadik is latszik, de a harmadikat beallit-
va mar a negyedik szempont is latszani fog.
Masrészt nem valoszinli, hogy két-harom
szempontnal tobbre van sziikség.

A parbeszédablak masik lapjara, amely
a ,,Beadllitasok” fillel érhetd el (45. abra)
alaphelyzetben nem szokott sziikség lenni.
Példaul akkor van ra sziikség, ha a kijeldlés
elsé sorat sem szabad fejlécként kezelni, a
program mégis ugy akarja kezelni. Lassuk
sorban, milyen beallitasi lehetdségeket kinal
ez a lap!

L ] |

i'Q'O Rendezés
Rendezési feltételek  Bedllitasok
Rendezési kules 1
(&) Nivekvd
Név -
() Csbkkend
Rendezési kules 2
(&) Novekvd
Helyi >
() Csbkkend
Rendezési kulcs 3
(&) Navekvd
GSM -
() Csokkend
Rendezési kulcs 4
(®) Novekvd
- nincs megadva - -
() Csokkend
Sugd OK Mégse Alapéllapot

44. dbra: Ujabb szempontok varnak elérhetévé, ha a mar
elérhetoeket bedllitjuk.

ffeo

Rendezési feltételek  Beallitasok

-+ Rendezési bedllitasok

il (] Kis- és nagybeti

il [+ Formatummal egyiitt

T [ ] Természetes rendezési sorrend

- [ ] Arendezés eredményét ide masolja:
- nincs megadva -

[ ] Egyéni rendezési sorrend
H,K5ze Cs,P5zoV

Nyelv

| Alapértelmezett - Magyar

4 [} A tartomany oszlopcimkéket tartalmaz

Rendezés

0@

T E] Csak megjegyzéseket tartalmazo hatarolo oszlopok bevétele

Irdny
@ Feldlrdl lefelé (sorok rendezése)
O Balral jobbra (oszlopok rendezése)

] Slgd

45. Abra: A Bedllitdsok fiil tartalma
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6.1. A RENDEZES MENETE

Kis- és nagybetii: bekapcsolt allapotaban kiilonbdzonek tekinti a rendezési szempont oszlo-
paban a kis- €és a nagybetiiket a rendezés soran és eldre veszi a nagybetiiket, kikapcsolt alla-
potban azonosnak szdmitanak.

A tartomany oszlopcimkéket tartalmaz: Altalaban a program automatikusan megprobalja

megallapitani ennek a kapcsolonak a helyes allapotat. Bekapcsolt allapotban a kijeldlés elsd

sora — egy késObb ismertetésre keriil6 beallitastol fiiggden esetleg elsé oszlopa — jelenik meg

a rendezési szempontok legdrdiil listaiban és ez a sor — oszlop — nem keriil rendezésre. Ki-

kapcsolt allapotban a kijelolés egésze részt vesz a rendezésben €s a rendezési szempontok-

ban csak a — nagyon magyaros — ,,Oszlop A” ... ,,Oszlop E” stb. szovegek jelennek meg.

Ilyenkor nyilvan nehezebb megkeresni a megfeleld rendezési szempontot, igy ha csak lehet

hasznaljuk ki az oszlopcimkék hasznélatanak lehetdséget.

Formatummal egyiitt: Alapvetéen nem célszerli a szegélyezés utan rendezni a tablazatot,

mert ha ez a kapcsold be van kapcsolva, akkor minden cella viszi magaval a ra beallitott 6sz-

szes formazast is. Igy ha a tablazatnak kiviil vastagabb szegélye volt és az utolsé sor valaho-

va mashova keriil, akkor elromlik a szegélyezés. Ha a kapcsolo ki van kapcsolva, akkor a

rendezés csak a cellak értékét — beleértve a képleteket is — fogja mozgatni, de a formazas

helyben marad.

Természetes rendezési sorrend: Ezzel a kapcsoloval a szoveggel kezd6dd, de szammal

végzodo értékeket lehet olyan mdédon rendezni, mintha csak a szdmérték szerepelne. Ha a

kapcsold nincs bekapcsolva, akkor ezek az értékek a szovegeknél szokasos lexikografikus

rendezéssel lennének rendezve. Példaul a természetes rendezési sorrendet alkalmazva az Al,

A2, A3,... , A9, A10, All1, A12, ... sorrend keletkezik, mig ugyanez lexikografikusan igy

nézne ki: A1, A11,A12, A13, ... ,A19, A2, A20, A201, A202, A21, A210, ...

A rendezés eredményét ide masolja: Amennyiben az eredeti tdblazatot békén hagyva az

eredményt egy masik helyen szeretnénk elhelyezni, akkor itt lehet azt megadni. A kapcsolo

bekapcsolasa utan két lehetdség van:

o Egy névvel rendelkezd tartomany nevének kivélasztdsa a legordiild listaban az ered-
ménynek az adott tartomanyba helyezésére.

o Egy cella vagy tartomany megaddsa a jobboldali mezdben (A 6.0 verzidban nem lehet
egérrel kijelolni). Amennyiben egyetlen cella van megadva, akkor az lesz az eredményt
tartalmaz6 cella bal-felsd sarka. Tartomany megadésa esetén az eredmény kiloghat a tar-
tomanybol, tehat valojaban ekkor is a bal-felsé sarok szamit csak!

Egyéni rendezési sorrend: Az eldre definialt listak hasznalataval lehetéség van arra is,

hogy a rendezési szempontot egy ilyen lista alapjan rendezziik (példaul a hét napjai keriilje-

nek novekvd sorrendbe). Barmely mar definidlt egyéni listaval lehetéség van rendezni, ha
azt az itt talalhat6 listabol kivalasztjuk. Nyilvan ilyen esetben nincs értelme a tobb szempont
szerinti rendezésnek.

Nyelv: Megadhato, hogy a szoveg pontosan milyen abécé szerint legyen rendezve. Nem

csak a nyelvnek van jelent6sége, hanem azon beliil is lehet tobb lehetdség. Példaul német

nyelv esetén a ,telefonkonyv” lehet0ségét valasztva az umlautos karakterek is részt vesznek

a rendezésben. Ahol csak egyféle rendezési lehetdség van — mint a magyarban —, ott a maso-

dik legordiilo lista nem elérheto.

Irany: Amennyiben nem a sorokat, hanem az oszlopokat mozgatd rendezésre van sziikség,

akkor itt lehet az alapértelmezett ,,Feliilrdl lefel¢” helyett a ,,Balrol jobbra™ torténd rendezést

kivalasztani. Ebben az esetben a sorok és az oszlopok funkcidja értelemszertien felcserélo-
dik, amit a kijelolésnél is figyelembe kell venni.
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7. Datumkezel6 fuggvények

A téblazatkezel6ben id6adatokkal is lehet dolgozni. Ehhez nagyon sok fliggvényt kindl a program,
amelyek a ,,Datum ¢és 1d6” kategoriaban talalhatoak. Ezek a fontosabbakrol lesz sz6 ebben a fejezet-
ben.

7.1. A datum és az id6 formatum

Elébb azonban a datumok és idéadatok kezelésére alkalmas szamformatummal célszerli egy kicsit
kozelebbrol megismerkedni.

A cellaban az adat belso tarolasa szamként torténik, azaz minden datumnak és minden idonek
egy-egy szamérték felel meg. Ahhoz, hogy ez a szdmérték datumként, idoként vagy datum- és id6-
adatként jelenjen meg, csupan a megfelelé megjelenitési formatumra van sziikség.

Egy adott datum esetén a mogotte huzodod szamérték nem mas, mint a tablazatkezeld kezddda-
tumatol eltelt napok szama — egész értékként. Ez a belsd abrazolasi mod azt is lehetdvé teszi, hogy
két datum kozott eltelt napok szamat egyszertien a két daitumot tartalmazo cella kivonasaval meg le-
hessen kapni.

A kezdédatum programonként valtozik. Az Excel egy nem 1étez6 datumot hasznal erre: 1990.
januar 0-at. Ennek magyardzata, hogy igy 1900. janudr 1-hez mar az 1 érték fog tartozni.
LibreOffice Calc esetén alapértelmezésben a kezdédatum 1899. december 30., de atallithat6 a Sta-
rOffice-bol 6rokolt 1900. januar 1. értékre is — amely az Excel kezdédatumahoz kozeli valds datum
hasznalatat jelenti —, vagy 1904. januar 1. értékre is. Ez utdbbi értéket bizonyos kiilsé formatumok-
bol torténd adatimportalas lehetdve tétele érdekében tették bele a fejlesztok.

Az idOéadatok belso abrazoldsa a datumokkal valé kompatibilitast is lehetévé teszi. Egy napot a
program ugyanis valos szamként kezelve tud részekre bontani. Ezt a val6 szamot kell a 24 6ra, azon
beliil pedig a 60 perc, 60 masodperc mértékegységekre atkonvertalni — a kettes szamrendszerben
valo abrazolds miatt ebbol lehetnek problémak. Igy tehat példaul a 0,5 felel meg délnek, azaz
12:00:00 idéértéknek, a 0,25 reggel 6 oranak (6:00:00).

A fentiekbdl kovetkezden egy adott cella értéke egyszerre tud datumot és az azzal megadott
napon beliili idéadatot is tarolni: a tarolt szam egész része adja meg a datumot, mig a tort része az
adott napon beliili idépontot.

7.2. Datum- és id6kezel6 fliggvények

A két legegyszeriibb, de hasznos fliggvénnyel kezdjiik: Today () magyarul: Ma( ) az éppen aktua-
lis datumot adja. A tablazat minden megnyitdsakor az aktudlis datumot adja, paramétere nincs.
Now ( ) magyarul: Most () pedig képlet beirasakor éppen érvényes iddpontot adja (a képletértékek
frissitésekor valtozik az érték).

Amennyiben szeretnénk egy datum vagy iddéérték valamelyik komponensét kiilon kinyerni,
arra rendelkezésre allnak a Year(Ev), Month(Honap), Day(Nap), Hour(Ora), Minute(Perc) és Se-
cond(Mésodperc) fiiggvények. Mindegyik fliggvény egyetlen paramétert var, amely vagy egy szam-
értek, vagy egy cellahivatkozas lehet. A paraméterben levé datum/id6 értéknek a megfeleld kompo-
nensét adja eredményiil.

Mikor lehet ezekre sziikség? Példaul ha egy csoport tagjainak a sziiletési datuma alapjan meg
akarjuk hatarozni, egy adott évben milyen sorrendben kovetkezik a sziiletésnapjuk. Ekkor a datum-
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bol a honap és a nap komponensekre van sziikségiink, az év komponensre nem. Kiilon oszlopba ki-
szamolva a honap és nap komponenseket mar lehet rendezni a névsort elsé szempontban a honapot,
masodik szempontban a napot megadva.

Mas olyan esetek is lehetnek, amikor valamilyen képletben a ddtumoknak vagy 1d6 adatoknak
csak egy-egy elemét kell felhasznalni. Példaul ilyen lehet, amikor az id6adatok koziil a 10 és 11 ora
kozotti értékekkel kell csak valamit kezdeni. Ekkor nyilvan az 6ra komponens értéke 10 lesz — felté-
telezve, hogy a 11 6ra mar nem sziikséges.

A forditott iranyra is sziikség van, ugyanis képletbe csak szamértékek irhatoak be, a datum
vagy az idadat kozvetleniil nem. Ha nem akarjuk a kérdéses datumot vagy idéadatot valamelyik
cellaba beirni, hogy arra lehessen a képletben hivatkozni, akkor hasznalhatjuk a Date(datum), illet-
ve a Time(id6) fiiggvényt. Ezek a fiiggvények harom-harom paramétert varnak:

 date(év; honap; nap) Az év értéke 1583 és 9956 kozotti érték lehet, mert ilyen da-
tumokat tud a program kezelni.
» time(dra; perc; masodperc)

Ha egy adott daitumon beliil egy adott idépontot kell megadni, akkor a két fiiggvénnyel eléalli-
tott értékek Osszegét kell alkalmazni.

Amennyiben két datum kozott eltelt napok, honapok, évek szamdara vagyunk kivancsiak, akkor
lehetséges a két datum kiilonbségébdl ,,kézzel” kiszamolni, de ez igazabdl csak napok esetén milko-
dik helyesen. Szerencsére létezik fliggvény, amellyel ez is elvégezhetd anélkiil, hogy foglalkozni
kellene az egyes honapok hosszaval.

Ez a fiiggvény a DateDif(kezd6 datum; befejez6é datum; intervallum).
Magyar neve a fliggvénynek: Datumtolig()

Az elsd két paraméter egy-egy datumot reprezentdld szam (vagy azt tartalmaz6 cella). A har-
madik cellaba egy szoveget kell irni annak megadasara, mit szeretnénk eredményiil kapni:

* "d":napokban adja meg a kiilonbséget;
* '""m": akét datum kozti teljes honapok szamat adja;
o 'y'":akét datum kozti teljes évek szamat adja;
* "ym": teljes honapok szama a kezd6 datum és avégdatum kiilonbségébdl az éveket kivonva
(azaz figyelmen kiviil hagyva);
*  "md": teljes napok szama a két datum kiilonbségébdl az éveket és honapokat kivonva (azaz
figyelmen kiviil hagyva);

"yd": teljes napok szama a két datum kiilonbségébdl az éveket figyelmen kiviil hagyva.
Van olyan fliggvény, amely egy adott honap napjainak a szamat adja meg (DaysInMonth()) il-
letve egy adott évben (DaysInYear()). Ezek paraméterként egy datumot varnak, amelybdl az adott
honap/év napjainak szamat adjak meg. Utobbi arra alkalmas, hogy egy datumrol eldonthetd legyen,
szokoév-e.

A Husvét idépontja a telihold idOpontjatol fliggden évrdl évre maskor van — és ettdl fliggden a
Piinkosd is mozog. Egy adott évbeli id6épontjat adja meg az EasterSunday(évszam) fiigg-
vény, amelybdl a tobbi téle fiiggd datumot mar a megfeleld egész szdm hozzdadéasaval lehet kisza-
molni. A fliggvénynek nincs magyar neve.
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8. Szazalékszamitas

Sokszor fordul el6 olyan feladat, amikor egyes mennyiségeknek az egészhez viszonyitott szazalékos
aranyat kell meghatarozni. Ugyancsak gyakori — féleg arakkal kapcsolatos tablazatoknal — hogy két
mennyiség egymashoz vald viszonya szdzalékban szerepel. Emiatt a tdblazatkezeld programok ki-
emelt lehetdséget adnak a szazalékokkal vald szamoldasra.

A matematikabol ismert szazalékszamitasi modszerek a tdblazatkezelés sordn egy kicsit modo-
sitva hasznalatosak. A szdzalék itt valojdban egy miiveleti jel, amely az eldtte szerepld szamérték
szazadrészét eredményezi (azaz szdzzal torténd osztas torténik). Hasonldo mddon, van lehetdség egy
szamérték szazalékként valdo megjelenitésére, amely nem mas, mint a szamérték szazszorosanak ¢€s
utana a szdzalékjelnek a megjelenités.

Fontos hangstlyozni, hogy a szazalékjelet nem mértékegységként hasznaljuk. Erre utal az is,
hogy a magyar nyelvben a mérdszamok és a mértékegységiik kozott mindig kell egy — nem tdrhetd
— sz0kozt hagyni, mig a szazalékjelet egybe irjuk a szdmmal.

A fentiek miatt a tablazatkezeloben nem kell a képletekben szazzal osztani vagy szorozni, ha-
nem egyszeriien a szazalékjel karaktert (%) kell a megfeleld helyen elhelyezni, illetve a cella forma-
tumat kell szazalékértékre allitani. Egy cellaba torténd adatbevitel sordn — megint a mértékegysé-
gekkel ellentétben — begépelhetd a szam utan a szizalékjel. Ebben az esetben a program
automatikusan szazalékérték tipustra allithatja'' a cella formatumat.

8.1. Konkrét példak szazalékszamitasra

Vegyik elsé példanak az Elelmiszerpiac feladatot, amelyben kiilonb6z6 ¢lelmiszerek mennyisége,
egységara, valamint az azok eladasara érvényes AFA értékek vannak megadva és ki kell szamolni a
fizetendo brutto értéket. (lasd: 46. abra)

A | B | ¢ | D s
MNév Mennyiség Egységar AFA Bruttd
Alma 25 kg 95 Ft'kg 250
Kirte 12 kg 107 Ft/kg 25%
Szdld 16 kg 88 Ft'kg 25%
Barack 8 kg 158 Fukg 25%
Krumpli 35 kg 28 Ft/kg 12%

_1
_2 |
3
_4
|
6
7
:!Gsszesen I:l
g
46. dbra: Az Elelmiszerpiac tabldzatinak kezdeti tartalma
1. megjegyzés: A tablazat cellaban a B és C oszlopban csak szdmértékek talalhatoak, mig a D
oszlopba a szazalékjellel egyiitt lett a szam begépelve. Emiatt a D oszlop értékei 0,25 és 0,12 lett.
2. megjegyzés: Az arak és a jovedelmek esetében is beszélni szoktunk brutto és netto értékrol.
A netto mindig az az érték, amit megkapunk (akar a jovedelembdl, akar az arbdl eladoként), mig a
brutto érték tartalmazza az adot is. Ebbol kovetkezden a brutto érték mindig magasabb a netto érték-
nél.

11 Amennyiben a cella még alapértelmezett formdatumu, akkor mindig meg is teszi. De ha mar kapott valamilyen
formatumot, akkor nagy eséllyel marad a mar beallitott formatum.
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3. megjegyzés: a példaban szerepld AFA értékek nem feltétleniil felelnek meg a valosagban ak-
tualisan alkalmazott adétartalomnak!

A B ¢és C oszlop értékeinek szorzata nyilvan a nett6 arat adja meg, amelyhez még hozza jon az
AFA, amely a nett6 ar szazalékaban van jogszabalyban meghatarozva. Ezzel tehat meg kell novelni
a netto arat.

A szorzas egyszeriien elvégezheté a =B2*C2 képlettel — a masodik sor esetén, amely gond
nélkiil masolhato lenne. Ezt az értéket azonban még meg kell novelni az AFA-val. Vigyazat: nem az
AFA szazalékértékével, hanem az AFA 6sszegével.

Az AFA értéke viszont a masodik sor esetén a =B2*C2*D2 képlettel lenne kiszdmolhato, hi-
szen a D2 cella a szazalékot tartalmazza. Ezt kell az eredeti nettd értékhez hozzaadni.

Azaz a képletiink altalanossagban igy nézne ki: brutto érték = netto érték + netto érték * ado
szazalékeértéke. Ugyanez rovidebben a matematikai szabalyok alkalmazasaval igy is felirhato:
brutto érték = netto értek * (1+ado szazalékértéke). Azaz a mi esetiinkben az E2 celldba irando kép-
let: =B2*C2* (1+D2).

Hasonloan, ha szazalékos kedvezményt adunk az arbol, akkor a zardjelben az 6sszeadas helyett
kivonast alkalmazva torténhet meg a szazalékkal csokkentése az eredeti értéknek.

Masik eset, amikor azt kell meghatarozni, hogy egy adott érték hany szazalékat teszi ki az
egésznek. Ebben az esetben el kell osztani a kérdéses értéke az egész értékével. Az igy kapott érték -
nek a 0<x<1 intervallumba kell esnie. Ha nem igy torténik, akkor valamit rosszul csinaltunk! A
kapott értéket tartalmazo cellat szdzalék formatumuva kell forméazni. Erre a formdzé eszkoztaron a
47. ébran lathato gombbal, vagy a Formatum — Cellak parbeszédablak segitségével lehet megtenni.

A normdl szamforméatumhoz és a pénznem formatumhoz hasonl6 beéllitasokra a sza-
zalékok esetén is lehetdség van: a megjelend tizedesjegyek szama megadhato, illetve ez- = 8§ |
res csoportositas is lehetséges lenne, de ez utobbinak szdzndl nem nagyobb értékek esetén
nincs jelentOsége. 47 bbra

51/84



9. LOGIKAI KIFEJEZESEK

9. Logikai kifejezések

Vannak esetek, amikor valamilyen feltétel teljesiilése, illetve nem teljesiilése esetén mas-mas mo-
don kell valamit kiszamolni. Ilyen esetekben van sziikség a logikai fiiggvényekre, amelyekben logi-
kai eredményt ado kifejezések alapjan torténik dontés a tovabbi teenddkrdl. Ezek a logikai ered-
ményt ado kifejezések vagy roviden logikai kifejezések kétféle eredményt adhatnak: igaz, hamis.
Bérmilyen édsszehasonlitast tartalmazé L)
kifejezés logikai kifejezés. Példaul ha egy = Lass B | C |
tdblazatban testmagassagok szerepelnek | 1 |Név Testmagassag Kosarlabdahoz
(lasd 48. abra) a B oszlopban, és a legalabb |2 |Alacsony Geéza 120 cm
180 cm magassagh személyek esetén kell %Huwﬂth Gabor 175 cm
3
6

valamit tenni, mig az ennél alacsonyabbak- Almasy Jozsef 205 cm

nal valami mast, akkor a két eset szétva- ?Hr";l Oliver ig; cm
lasztasahoz a B2 cella esetében a B2<180 : 00 —eter 1 cm
kifejezést vagy a B2>=180 kifejezést lehet :8!

hasznalni (feltételezziik, hogy a testmagas- 45 spra
sdhg cm-ben van megadva a B2 cellaban).
Az eldbbi kifejezés akkor lesz igaz, ha alacsonyabb az illetd 180 cm-nél, mig a masik az ellenkezd
esetben.

A C oszlopban kellene megjeleniteni az ,,alkalmas” vagy a ,,nem alkalmas” szveget attol fiig-
gben, hogy az illetd eléri-e a 180 cm magassagot.

Ennek megoldéasahoz tehat a két fent emlitett logikai kifejezés valamelyikét kell alkalmaznunk.
Ha példaul az els6t valasztjuk, akkor a C2 cellaban a kovetkezd képletet kell elhelyezni:

=IF(B2<180;"nem alkalmas";"alkalmas")

Az If() az egyik logikai fiiggvény.'? Ezt a logikai fiiggvényt hasznaljuk a leggyakrabban, mivel
a tobbi logikai fiiggvénynek is csak ezzel egyiitt van értelme. A fiiggvény harom paraméterrel ren-
delkezik és mindharom paraméter hasznalata kotelezd. Latszolag ugyan miikodik két paraméterrel
is, de ebben az esetben gyakorlatilag hibas miikodést produkal.

Az els6 paraméter a logikai | 2
kifejezés helye, amelynek érteke jNev Testmagasség|Kosérlabdéhoz |
alapjan dol el a tovabbi két pa- 2 Alacsony Géza 120 cm nem alkalmas
raméter sorsa. Ezt a feltételt fel-
tételnek hiviuk. 2 Horvath Gabor 175 cm nem alkalmas
A mésodik paraméterben _“ Almasy Jozsef 205 cm alkalmas
és a harmadik paraméterben is 5 Barna Oliver 181 cmalkalmas
egy tetszoleges kifejezés szere- s \Joo Péter 192 cmalkalmas
pelhet — még azonos tipusu érté- Ea’bm

ket sem kell adniuk. A mi ese-
tiinkben egy-egy szoveg szerepel benniik, ezért vannak idézdjelbe téve: pontosan az idézdjelben le-
vo szoveget adja a kifejezés.

A masodik paraméterben szerepld kifejezés értéke lesz a fliggvény értéke, ha a feltétel, azaz az
els6 paraméterben megadott logikai kifejezés értéke igaz. A harmadik paraméterben szerepld kifeje-
z¢s értéke lesz a fliggvény értéke abban az esetben, ha a feltétel az elsé paraméterben hamis.

12 A fiiggvény magyar neve: Ha().

52/84



9. LOGIKAI KIFEJEZESEK

Ez az egyszeri fliggvény ilyen modon barmilyen feltétel alapjan valasztasi lehetdséget biztosit
két lehetdség kozott. Azonban vajon mi a teendd akkor, ha tobb feltétel is van?

Az egyik lehetdség az If() fiiggvények egymasba agyazasa, amelyre a késdbbiekben fogunk
példat nézni.

A masik lehetdség akkor hasznos, ha a feltételeknek egyszerre kell teljesiilniiik, illetve akkor
ha a feltételek kozil legalabb az egyiknek kell teljesiilnie. Mindkét esetben a feltételeket valahogy
Ossze kell kapcsolni egyetlen feltétellé. Erre hasznalhatoak a tovabbi logikai fiiggvények, amelyeket
az alabbiakban foglalunk Gssze.

9.1. Bool-i logika hasznalata tablazatkezel6ben

Van két olyan logikai fiiggvény, amelyek valdjaban konstans értéket adnak: False () = Hamis és
True() = Igaz. Ezeket akar fiiggvényként (ekkor képletben kell megadni), akar az egyenldségek
baloldalan lathato szovegként — idézdjelek nélkiil — megadhatjuk.

Egy logikai értéket tagadni lehet a Not() fiiggvénnyel — magyarul: Nem() —, amelynek egyetlen
paramétere az a kifejezés, amelyet tagadni kell.

Amennyiben két vagy tobb logikai érteéknek egyszerre kell igaznak lennie, akkor azokat az
And() fiiggvény paramétereiként kell felsorolni (természetesen pontosvesszével elvalasztva). A
fliggvény magyar neve: Es(). Ez a fliggvény kizarolag akkor ad Igaz értéket, ha minden paraméteré-
ben Igaz értékii kifejezés szerepel.

Amennyiben a tobb feltétel valamelyikének elég teljesiilnie, akkor hasznalhaté az Or() vagy
magyarul Vagy() fiiggvény, amely minden olyan esetben /gaz értéket ad, ha legalabb az egyik para-
méterében szerepld logikai kifejezés érteke Igaz.

A magyar nyelvben a ,,vagy” sz6t altaldban nem a fenti értelemben, hanem , . kizaré vagy” érte-
lemben hasznaljuk, azaz amikor pontosan egy feltétel teljesiil. Erre szolgalt eredetileg a Xor() fligg-
vény, &m mivel ennek is lehet kettdnél tobb paramétere, igy a definicidja kiboviilt: akkor ad igaz ér-
téket, ha a paramétereiben levd kifejezések koziil paratlan szdmu ad vissza igaz értéket. Ennek a
fiiggvénynek nincs magyar neve.

Az alébbi tablazat mutatja a logikai miiveletek igazsagtablajat. Az elsd két oszlop a két para-
méter (a Not() csak az elsét hasznalja).

A B Not(A) Or(A'B) And(A;B) Xor(A;B)
HAMIS HAMIS IGAZ HAMIS HAMIS HAMIS
HAMIS IGAZ IGAZ IGAZ HAMIS IGAZ

IGAZ HAMIS HAMIS IGAZ HAMIS IGAZ
IGAZ IGAZ HAMIS IGAZ IGAZ HAMIS

[ |
50. abra: A logikai fiiggvények igazsagtablazata

9.2. Relaciok

A logikai kifejezések barmelyike, amely az If() elsd paraméterébe keriilhet, allhat a fenti fiiggvé-
nyek megfeleld kombinalasabol is. Am ahhoz, hogy valodi logikai kifejezést kapjunk, ahhoz két ér-
téket Ossze kell hasonlitani. Ehhez kellenek relacios jelek:
* =:akét oldalan levd kifejezés értéke egyenld. Valds szdmokra hasznalni veszélyes, mert a
szamabrazolasi pontatlansag miatt nem garantalhatdé mindig az egyenldség!
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<: A baloldali kifezés kisebb értékii, mint a baloldali. Szdmoknal ez nem okoz gondot, sz6-
veg esetén a ,,kisebb” azt jelenti, hogy kordbban szerepel az abc-rendben; datum és idépont
esetén pedig a régebbi a kisebb.

>: Az elébbi forditottja: a jobboldali kifejezés értéke kisebb.

<=: Az a relécio tulajdonképpen annak a roviditése, mintha az A<=B helyett azt irnank,
hogy OR(A<B; A=B), vagyis a baloldali kifejezés kisebb a jobboldalinal, vagy a két kife-
jezés értéke egyenld. Fontos, hogy ez egy szimbdlum, azaz a két karakter nem felcserélhetd!
>=: A jobboldali kifejezés késebb vagy egyenld, mint a baloldali. Az A>=B relacié megfelel
az OR(A>B; A=B) kifejezésnek. A két karakter ebben az esetben sem felcserélhetd!

<>: Nem egyenld a két oldalon szerepl6 kifejezés. A két karakter ebben az esetben sem cse-
rélheto fel!

Minden relacié esetén igaz, hogy az Osszehasonlitds csak akkor lehetséges, ha a két kifejezés

tipusa dsszehasonlithato. Tobb relacid nem lancolhato 6ssze, tehata B1 < C1 < D1 nem szaba-
lyos kifejezés!

9.3. Példa az If() fliggvény hasznalatara

A kovetkezdkben egy Osszetett feladat megoldasa kovetkezik, amely az If() fliggvény hasznalatat
igényli. A feladat 6ran megoldando, amihez a public/tablazatkezeles/logikai_kife-
jezesek/teljesitmeny/teljesitmeny.ods forrasallomany hasznalhato.

Név 2007 2008 2009 atlag jutalom jutalomut
Ban Gabor 3,90 6,60 1,20 3,90|nem jar nem kap
Becz Ménika 6,80 4,40 3,50 4,90|jér kap
Farkas Janos 4,30 5,00 4.50 4,60(jar kap
Havasi Gyorgy 4,00 3,10 2,20 3,10\nem jar nem kap
Németh Noéra 2,30 6,30 4,30 4,30jjar nem kap
Siti Péter 1,90 6,30 3,80 4,00jjéar nem kap
Takécs Anett 2,70 5,70 6,30 4,90|jar nem kap
Vass R6zsa 4,30 3,80 1,90 3,33|nem jar nem kap
0sszesen 30,20 41,20 27,70
jutalmat kap 516
jutalomutat kap 218

51. abra: Az elkészitendd tablazat (az utolso oszlop nélkiil)
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L = =
A B C D | G

1 |Név 2007 2008 2009 atla ]Lrtalum jutalomit :
~ Mean Gabor 3,9 6.6 |J__1 !

3 |Becz Monika 6,8 4,4 3 5 .
4 |Farkas Janos 43 5 45 :
5 |Havasi Gyorgy 4 3.1 2.2 :
6 |Nemeth Nora 2,3 6.3 43 !
7 |siti Peter 1,9 6,3 3,8 i
8 |Takacs Anett 2,7 5,7 6,3 |
9 |Vass Rozsa 4.3 3.8 19 :
10 |Gsszesen :

52. abra: Az allomany eredeti tartalma
Az 4lloméany megnyitds utani allapota a 52. abran lathatd. A tdblazatban egy cég dolgozdinak éves
eladasai lathatoak milli6 forintban megadva. A megoldashoz a kovetkezd informacidk allnak rendel-
kezésre:
1. Névsorba kell rendezni a tdblazatot.

Jutalom jar, ha az atlagos évi eladas legalabb négymilli6 forint.
Jutalomut jar, ha minden év forgalma harommilli6 forint felett van.
A jutalomut 6sszege a milliokban mért atlagnak az 50 000-szerese.
A tablazat alatt a jutalmat és a jutalomutat kapo személyek szdmat is képlettel kell meghata -
rozni!

Els6 lépésként célszerl a cellak megjelenését, igazitasat beallitani, majd elvégezni a rendezést
most, amikor még kevés oszlopban vannak adatok.

Ezek elvégzése a kordbban tanultak alapjan nem okozhat gondot... Ezt kovetden az atlag osz-
lop és az Osszesen sor kiszamoldsa kovetkezhet, amely utan a 53. abran lathato tablazatot kell kapni.

A jutalom és a jutalomut oszlopok meghatarozasa egyarant egy-egy feltételes képletet igényel.
A jutalom akkor jar a feladat szovege szerint, ha az atlagos eladas (E3 cella) legalabb négymilli6 fo-
rint. Mivel a cellakban az értékek milli6 forintban vannak, a sziikséges képlet igy néz ki:

N N

=If(E3>=4;"jar"”;"nem jéar")

Természetesen azért kell az idézdjel, mert szveget akarunk megjeleniteni.
Hasonloan fog kinézni a jutalomit meghatarozasahoz tartozo képlet is. Azonban ebben az eset-
ben a feltételt kicsit Osszetettebben kell felépiteni, mivel azt kell vizsgalni, hogy vajon volt-e olyan

A | B | € | D | E ewmesss G

1 Mey 2007 2008 2009 atlag jutalom jutalomt :

1

~ WBan Gabor 3,90 6.60 1,20 3o 1] !

3 |Becz Modnika 6,80 4.40 3,50 4,90 !

4 |Farkas Janos 4,30 5,00 4,50 4,60 :

5 |Havasi Gydrgy 4,00 3.10 2,20 3.10 :

_ 6 |Neémeth Naora 2,30 6.30 4,30 4,30 i

_ 7 |Siti Peter 1,90 6.30 3,80 4,00 :

_ 8 |Takacs Anett 2,70 5.70 6,30 4,90 :

9 |Vass Rozsa 4,30 3.80 1,90 3.33 !

10 |dsszesen 30,20 41,20 27.70 :

11 :
53. dbra
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A B C D E F G
1 Nev 2007 2008 2009 atlag jutalom jutalomgt | Jutalomut
fsszeqge

" Wean Gabor 3,90 6,60 1,20 3,00 nem jar nem kap
_ 3 |Becz Monika 6.80 4.40 3,50 4,90 jar kap I
4 |Farkas Janos 4,30 5,00 4,50 4,60 jar kap :
5 |Havasi Gydrgy 4,00 3.10 2,20 3.10 nem jar nem kap !
6 |Nemeth Nara 2,30 6,30 4,30 4,30 jar nem kap !
7 |Siti Peter 1,90 6,30 3,80 4,00 jar nem kap :
8 |Takéacs Anett 2,70 5,70 6.30 4.90 jar nem kap :
9 |Vass Rozsa 4.30 3.80 1.90 3.33 nem jar nem kap !
10 |osszesen 30.20 41.20 27.70 |
_11 | !
12 jutalmat kap !
13 | jutalomutat kap |

14 !
54. dbra

¢év, amikor az elad4s mennyisége nem érte el a harommilliét. Ha ilyen nem volt, akkor jar a jutalom-
ut. Ezt meg lehetne gy is oldani, hogy mindharom év értékét dsszehasonlitjuk a 3 értékkel, és ha
mindharomra igaz, hogy nagyobb, akkor jo: And(B3>3;C3>3;D3>3). Azonban ennél van egy
egyszerlibb megoldas is: ha a legkisebb érték nagyobb harommilio forintnal, akkor nyilvan a nala
nagyobbak is nagyobbak lesznek. Tehat meg kell hatdrozni a legkisebb forgalom értékét dolgozon-
ként a Min() fliggvény hasznalataval, és ezt az értéket kell csak vizsgalni. Ennek megfelelden a
képlet a G3 celldban a kovetkezd lesz:

=If(Min(B3:D3)>3;"kap”;"nem kap”)

Jelenleg a tablazatunknak a 54. abranak megfeleléen kell kinéznie — természetesen néhany to-
vabbi cellaval kiegészitve.

A jutalomut 6sszege egyszerll lenne, ha mindenkinél ugyanazt kellene alkalmazni: meg kell
szorozni 50 ezerrel az atlagot. Azonban iiresnek kellene maradnia a cellanak, ha az illet6 nem kap
jutalomutat. Itt tehat ismét belép egy feltételviszgalat. Most latszolag elég lenne az If() fliggvény el-
sO két paramétere. Azonban ebben az esetben nem iires maradna a cella, ha nincs jutalomut, hanem
a ,,HAMIS” felirat jelenne meg benne. Ezt elkeriilendd tehat ilyen esetben is kell a harmadik para-
méter, azonban ennek tartalma most egy iires szoveg lesz, amit két egymast kovetd idézdjellel lehet
megadni.

A feltétel most egyszeriien a G3 celldban levd szoveget vizsgélhatja:

=If(G3="kap”;E3;50000;"") I

Végiil még két kiszdmolandd adatunk van, mieldtt a forméazast be lehetne fejezni: meg kell
szamolni, hogy ki kapott jutalmat és ki jutalomutat. Mind a két esetben egy bizonyos feltételnek
megfeleld cellakat kell 6sszeszamolni, amire a CountIf() fiiggvény alkalmas, amely az elsé paramé-
terben a megszamolandé tartomanyt, a masodikban pedig a feltételt varja. Tulajdonképpen itt nem
az eddig értelemben vett feltételrél van sz6, mivel ha egy értéket irunk a masodik paraméterbe, ak-
kor azt az értéket keresi a fliggvény.

A képlet, amely megszdmolja a jutalmat kapdkat:

=CountIf(F3:F10;”jar")

A jutalomutat kapokat megszamolo képlet:
=CountIf(G3:G10;"kap”) I
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9.3. PELDA AZ IF() FUGGVENY HASZNALATARA

A B C L E F G H
1 Név 2007 2008 2009 atlag jutalom | jutalomgt | Jutalomut
dsszege
2 |Ban Gabor 3.90 6,60 1.20 3.90[nem jar nem kap
3 |Becz Monika 6,80 4,40 3,50 4.90|jar kap 245000
4 |Farkas Janos 4.30 5,00 4,50 4.60|jar kap 230000
5 |Havasi Gydargy 4,00 3,10 2,20 3.10jnem jar nem kap
6 |Memeth Nora 2,30 6,30 4,30 4,30|jar nem kap
7 |Siti Peter 1,90 6,30 3,808 4.00(jar nem kap
8 |Takacs Anett 2,70 5.70 6,308 4.90(jar nem kap
9 |Vass Rozsa 4,30 3.80 1,90 3.33[nem jar nem kap
10 |OGsszesen 30,20, 41,20 27,70
_11 | .
12 | jutalmat kap 516 !
13 | jutalomutat kap 216 :
14 |

55. abra: A végeredmény

Természetesn a mértékegységet itt is formazassal kell majd beéllitani...

A formazas befejezése utan megkapjuk a feladat leirdsanal megadott mindanak megfeleld ké-
pet, amely a 55. dbran lathato.
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10. KERESOFUGGVENYEK

10. Keresofuggvények

Amennyiben egy tadblazat valamely oszlopaban levd értéket megkeresve a tablazat ugyanazon sora-
nak egy masik oszlopaban lev értéket kell megadni, arra az eddig megismert If() fiiggvény ugyan
ad megoldast, &m ez annyi egymasba agyazott If() fliggvényt igényel, amennyi sora a tdblazatnak
van. Pontosabban egyel kevesebbet ennél.

Pé¢ldaul a Magyarorszdgon hasznalt 6tfokozati oszta-

lyozas esetén egy dolgozaton elért pontszamrol megalla- 62 gg ;:;;Z;:S gg:ﬁ:
pitani az azért jar6 osztalyzatot, egy Otsoros tablazat meg- 86 98| kozepes 75%
feleld6 soranak kivalasztasat igényli. Ennek elso 99 117] 6 90%
oszlopaban lehet elhelyezni az adott osztalyzathoz tartozd 118 130] _jeles 100%
alsé ponthatart, a masodik oszlopban a fels6 ponthatart, a

maximum: 130

harmadikban pedig az osztdlyzat megnevezését (lasd

56. abra). 56. abra: Egy tipikus ponthatdr tablazat
Ebben az esetben a megfeleld osztalyzatot tigy lehet

megtalalni, hogy feliilrdl lefelé haladva elkezdjiik megvizsgalni a tablazat elsé oszlopat a masodik
sortol kezdve. Ha az ott levd érték — a kdvetkezd osztalyzathoz sziikséges minimalis pontszdm — na-
gyobb az elért pontszamnal (a keresett értéknél), akkor az el6z6 sor vonatkozik arra a pontszamra.

Ez feltételezve, hogy az dbran lathaté tadblazat a F4:18 tartomanyban talalhato, és az elért pont-
szdm a A6 cellaban van, a kdvetkezd algoritmust jelentené:

Ha AG6<F5
akkor H4
kiilonben ha A6<F6
akkor H5
kiilonben ha A6<F7
akkor H6
kiilonben ha A6<F8
akkor H7
kiilonben HS8

A fenti algoritmusnak megfeleld képlet a kdvetkezéképpen néz ki tdblazatkezeldben:

=If(A6<F5;H4;If(A6<F6;H5;If(A6<F7;H6;If(A6<F8;H7;H8)))) I

Amellett, hogy a fenti képlet borzasztéoan hosszl és nehezen attekinthetd, a cellak masolas elle-
ni védelme még nem is szerepel benne. Ilyen hossza képletnél konnytli gépelési hibat is véteni, amit
utana nagyon nehéz megtalalni. Rdadasul ugyanaz a cellahivatkozas (A6) tobbszor is szerepel ben-
ne, hiszen minden alkalommal ssze kell hasonlitani a kdvetkez6 sorbeli értékkel. Es mindez csu-
pan egy 5 soros tablazat, de hasonld miiveletre akar tobb szaz soros tdblazatoknal is sziikség lehet!

A programozasban ilyen bonyolult miiveletekre szokds fiiggvényeket definidlni, amelyek a
szlikséges adatokat csak egyszer kapjak meg és annyiszor hasznaljak fel, amennyiszer sziikséges.
Az Excelben definialt, majd a LibreOffice Calcban is megvaldsitott fiiggvények valojaban ugyan-
ilyen fiiggvények. fgy nem kell csodalkozni rajta, hogy a fenti feladatra specializalodott fiiggvény-
nyel is rendelkeznek a tablazatkezeld programok. Ezeket nevezziik keresofiiggvényeknek, hiszen
egy adott érték megkeresését teszik lehetdvé nagyobb tablazatrészen beliil is egyszerli paramétere-
zéssel.

A fliggvény, amellyel a fenti keresés elvégezhetd angolul a Vleokup(), magyarul pedig az
Fkeres() nevet kapta. Harom, vagy négy paraméteres valtozatban hasznalhato.
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10.1. AZ OSZTALYZATKERESESI FELADAT MEGOLDASA

10.1. Az osztalyzatkeresési feladat megoldasa

A fenti példaban szerepeld hosszu, négy If() fiiggvényt igénylé megoldas helyett egyszerlien az
alabbit lehet irni:

=Vlookup(A6;F4:18;3) I

A fenti fliggvény pontosan ugyanazt az algoritmust hajtja végre, mint az If() fliggvények. A kii-
16nbség az, hogy minden paramétert egyszer kell csak megadni €s a sziikséges algoritmust ez alap-
jan a fiiggvény végrehajtja.

A fenti képlet paraméterei a kovetkezot jelentik:

1. Az A6 cella tartalmazza azt az értéket, amelyet meg kell keresni a tdblazatban.

2. A tablazat az F4:18 tartomanyban talalhato.

3. A tartomany 3. oszlopaban levd értéket kell visszaadnia a fliggvénynek abbdl a sorbol,
amely az A6 cellanak megfeleld intervallumot adja meg.

4. Mivel a negyedik paraméter nem szerepel, igy az F4:18 tartomany els6 oszlopa egy novekvd
intervallumokbol 4llo lista also értékeit tartalmazza.

10.2. A keresofiiggvenyek

A leggyakrabban hasznalt keresofiiggvény szerepelt a fentiekben, de még van tobb is. Ezek a Fiigg-
* VLookup(keresési érték; tabla; oszlopsorszam; tartomanyban keresés): A fliggvény megke-
resi az elsd paraméterében szerepld értéket a masodik paraméterben megadott tabla elsd
oszlopaban. A keresés eredménye kivalasztja valamelyik sort, majd ennek a sornak a harma-
dik paraméterben megadott sorszamu oszlopéban levd cella értékét adja vissza a fliggvény.
Amennyiben a negyedik paraméter nem szerepel — vagy szerepel, de IGAZ értékkel —, akkor
a tabla els6é oszlopat mint novekvd intervallumok alsé hatérait kezeli a fiiggvény. Amennyi-
ben a negyedik paraméter HAMIS értékkel van megadva, akkor viszont a fliggvény csak a
tabla els6 oszlopaban ténylegesen szerepld értékeket taldlja meg, amelyek ebben az esetben
barmilyen sorrendben jelen lehetnek. Ha az elsé paraméterben olyan érték szerepel, amely
nem talalhaté meg a keresési tartomany (tabla paraméter) elsé oszlopaban, akkor a fiiggvény
a,#HIANYZIK” hibajelzést adja.

* HLookup(keresési értek; tabla; sorszam; tartomanyban keresés): A VLookup() fliggvény
megfeleldje sorokban torténd keresésre: egyszeriien meg kell cserélni a sorok és az oszlopok
szerepét a fenti definicidban. Azaz a fiiggvény elsé paraméterében megadott értéket a tabla
elsd soradban keresi balrol jobbra haladva. Amelyik oszlopban megtalalja, annak az oszlop-
nak a harmadik paraméterben megadott sorszdmu sordban levd értéket adja eredményiil. A
negyedik paraméter jelentése azonos a VLookup() fliggvény negyedik paraméterével.

* Lookup(keresési érték; keresési vektor; eredményvektor): Az elsé paramétert megkeresi a
masodik paraméterben megadott egy soros vagy egy oszlopos tartomanyban. A fiiggvény ér-
téke az igy kapott sorszamu elem lesz a harmadik paraméterben szerepld, szintén egy soros
vagy egy oszlopos tartomanyon beliil.

* Match(keresési érték; keresési tartomany; rendezettség tipusa): A fiiggvény a VLookup() és
a HLookup() fiiggvény altalanositasara alkalmas: Visszaadja a sorszamat a keresési tarto-
many azon celldjanak, amely megfelel az elsé paraméterben szerepld értéknek. A harmadik
paraméter meghatarozza, hogy hogyan kell a méasodik paraméterben szerepld egy soros vagy
egy oszlopos tartomany rendezettségét figyelembe venni:
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10. KERESOFUGGVENYEK

o Ha az értek 1, akkor a tartomany novekvo rendezésti intervallumokat ad meg. Ekkor a
VLookup() ¢s a HLookup() fliggvény haromparaméteres valtozataval azonos modon tor-
ténik a keresés.

o Ha az érték 0, akkor a tartomany nincs rendezve, csak pontos egyezés lehetséges. Ekkor
a keresés moddja olyan, mint a VLookup() és HLookup() esetén a negyedik paraméter
HAMIS értéke esetén.

o Ha az érték -1, akkor a tartomany csokkend rendezésti intervallumokat reprezental. Ek-
kor a keresés a ndvekvo rendezéshez hasonloan viselkedik, de ellenkez6 iranyba halad-
va.

* Index(tartomany; sorszam; oszlopszdam, tartomdnyszam): Az els6 paraméterében megadott
tartomanynak a masodik és a harmadik paraméterben megadott koordinatakon levo celldja-
nak értékét adja eredményiil. A negyedik (opcionalis) paraméter akkor hasznélhato, ha az el-
sO paraméterben egy tobb részbdl allo tartomany neve szerepel — ilyen tartomanyt csak elére
definialt névvel lehet megadni — hasznaland6 tartoméanyként. Ebben az esetben ez a negye-
dik paraméter annak a résztartomanynak a sorszamat adja, amelyben a cellat a masodik ¢és a
harmadik paraméter meghatarozza. A fiiggvényt a Match() fiiggvénnyel egyiitt hasznélva le-
het olyan érték-keresést végezni, amelyre a VLookup() és a HLookup() fiiggvények a korla-
taik miatt nem alkalmasak.

10.2.1. Keresés intervallumokban

Mind a VLookup(), mind a HLookup() kétféle médon hasznalhat6:" intervallumban keresésre és
diszkrét értékek keresésére.

Amennyiben egy értékrol el kell donteni, hogy melyik intervallumba esik és egy ettdl fiiggd ér-
téket kell a tovabbiakban hasznalni, akkor hasznalhato6 a két keres6fiiggvény valamelyike harom pa-
raméteres valtozatban.

A VLookup() mindig egy téglalap alaku tartomany elsé oszlopaban, a HLookup() egy téglalap
alakt tartomany elsdé soraban keresi a keresési értékét fentrdl lefelé, illetve balrdl jobbra haladva.
Mindkét fiiggvény gy tekinti az itt talalhato értékeket, mint a lehetséges értékeket kiilonbozo inter-
vallumokba oszt6 értékeket, és ennek megfelelden a keresett értéknél még éppen nem nagyobb érté-
ket keresik. Ez az érték hatarozza meg, hogy a keresett érték melyik intervallumba esik.

Ha a keresett intervallum megvan, az ezt reprezentald sor/oszlop megfeleld celldjat a fliggvény
harmadik paraméterében levd sorszam hatdrozza meg: ennek mindig egy pozitiv egész szamnak kell
lennie, amely nem lehet nagyobb a masodik paraméterben megadott tartomany oszlopainak/sorai-
nak szdmanal. A paramétert a visszaadando érték oszlopanak/soranak meghatarozasara hasznalja a
fiiggvény.

A fliggvények hasznalatara fentebb lehetett példat latni. Ebben az esetben ha példaul a 89 a ke-
resett érték, akkor a VLookup() fliggvény megallapitja, hogy ez a kozépso intervallumba esik, hi-
szen az a [86...98] intervallum. Ezért a keresett értékhez tartozé sor: (86; 98; , kozepes”; 75%). A
harmadik paraméterben a 3 érték szerepel, vagyis a harmadik oszlop értékét kell a fliggvénynek
eredményiil adnia, amely ebben az esetben a ,,kdzepes” szoveg lesz.

13 Ez a ket fiiggvény egymads testvére: pontosan ugyanazt csinalja mindketto, csak egymdshoz képest a sorok és az
oszlopok szerepe fel van cserélve. A neviik a keresés iranyara utal: H=Horizontal (Vizszintes), V=Vertical

(Fiiggoleges)
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10.2. A KERESOFUGGVENYEK

10.2.2. Keresés diszkrét értékekre

Amennyiben olyan tdblazatban kell keresni, amelynek elsé oszlopa/sora nincs rendezve, akkor csak
az ebben az oszlopban/sorban szerepld értékeket lehet a Vlookup()/HLookup() fiiggvényekkel meg-
kerestetni. Ekkor minden ugyanugy miikodik, mint az intervallumban keresésnél, kivéve, hogy a
fiiggvény negyedik paraméterébe a HAMIS értéket vagy az ennek megfeleld O értéket is meg kell
adni.

Ekkor a fiiggvény fentrdl lefelé, illetve balrdl jobbra haladva megkeresi a keresett érték legelsd
eléfordulasat és az lesz a talalati sor/oszlop, amelynek a harmadik paraméterben megadott sorszdmu
cellajanak értékét fogja eredményiil adni. Amennyiben az érték keresése soran az oszlop/sor utolso
elemére ér és még mindig nincs meg a keresett érték, akkor a fiiggvény a ,, #HIANYZIK™ hibajelzést
fogja eredményezni.

10.2.3. A VLookup() és HLookup() fuggvények hianyossagai

Mint a fenti leirasokbdl is lathatd, a VLookup() és a HLookup() fiiggvények mindig a masodik pa-
raméterben megadott tartomany elsd oszlopan/soran végzik a keresést és vagy az itteni értéket (ha a
harmadik paraméter értéke 1) vagy egy ettdl jobbra/lefele levd értéket adnak eredményiil. A VLook-
up() képtelen a kereséshez hasznalt oszloptol balra levd oszlopban levd értéket visszaadni, ahogyan
a HLookup() is képtelen a kereséshez hasznalt sor feletti sorban levd értéket.

Az ilyen jellegli probléma aranylag egyszertien megoldhato: az eredményiil vart oszlop/sor cel-
lainak értékét masoljuk at a kereséshez hasznalt oszlop/sor jobb oldalara, illetve ala és ezt a masola-
tot hasznaljuk a keresés soran. Ilyenkor célszerli a masolast nem a vagélapot hasznalva, hanem kép-
lettel megoldva elvégezni, hogy az értékek valtozasat a masolat is kovethesse!

A masik probléma abbol adodik, hogy a negyedik paraméter csak annyit enged megadni, hogy
novekvo rendezés vagy rendezetlen értékek kozott kell keresni. A csokkend rendezés hasznélatét
gyakorlatilag lehetetlen az értékek masolasaval megoldani.

Ezt a problémat mar csak a Match() ¢és Index() fiiggvények haszndlatdval lehet megoldani:

1. Eldszor keressiik meg a Match() fliggvény segitségével, hogy a keresett érték a keresési vek-
tor (egy soros vagy egy oszlopos tartomany) hadnyadik eleméhez tartozik. Ennek a fliggvény-
nek a harmadik paraméterébe -1 értéket irva csokkend rendezésen is végezhetiink keresést.

2. Mivel a Match() fiiggvény csupan a keresett értéknek megfeleld cella sorszamat adja, a ma-
sik helyen levé megfeleld érték meghatirozasara az Index() fliggvény hasznalhato. Az ilyen
hasznalat sordn az els6 paraméter a megfeleld egy soros vagy egy oszlopos tartomany lesz.

3. Ha egy soros tartomany, akkor a masodik paraméter mindig egy. Ha egy oszlopos tartomany,
akkor a harmadik paraméter lesz mindig 1. Negyedik paraméter a fliggvény ilyen felhaszna-
lasakor nincs.

4. A Match() fiiggvény altal visszaadott értéket — vagy az egész Match() fliggvényt egy az egy-
ben — a maradék paraméterbe kell helyezni: egy soros tartomany esetén a harmadik, egy osz-
lopos tartomény esetén a masodik paraméterbe.

Az Index-Match fiiggvénypar nem csak a fenti két problémara ad kicsit bonyolult, de miik6do-
képes megoldast: ha a keresett értéket egy oszlopban kell megkeresni és az eredmény-értéket egy
sorbol kivalasztani (itt is felcserélhetd a ,,sor” és az ,,0szlop”), akkor is hasznalhato.
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10.3.

Hasznalati tanacsok

Mivel bar ezek a fliggvények nagyon hasznosak a tablazatkezeloben, elég nehéz megérteni a miiko-
désiiket, ime néhany tanécs a hasznélatukhoz:

62/84

Ha folyamatosan novekvo értékhatarokkal elvalasztott tartoméanyok koziil kell valasztani,
akkor a ?lookup() fliggvény hasznalhat6, de a folyamatosan csokkend értékhatarok esetén
nem.

Ha az értékhatdrok oszlopban helyezkednek el, akkor a vertikalis keresésre van sziikség —
VLookup().

Ha az értékhatdrok sorokban helyezkednek el, akkor a horizontélis keresésre van sziikség —
HLookup().

Ha a vart érték az értékhatarok oszlopatol balra van, akkor egy tires jobboldali oszlopba kép-
lettel atjuttatva az értékeket, a VLookup() hasznalhatova vélik. Atmasolas nélkiil csak az In-
dex-Match parossal oldhaté meg a feladat.

Ugyanigy tehetd hasznalhatova hasonl6 helyzetben a HLookup() fiiggvény is.

Ha nem rendezett értékeket keresiink, akkor kell a negyedik paraméter a ?Lookup() fiiggvé-
nyekben HAMIS értékkel. Ekkor a nem szereplo értékek keresése hibat eredményez!
Bonyolultabb kereséseknél, ahol a ?Lookup() fliggvények nem haszndlhatéak vagy csak
trikkkozéssel, az Index-Match fiiggvényparral kell megoldani a feladatot, mivel bar a
Match() fiiggvény képes csokkend rendezettségii értékhatarokkal is dolgozni, de csak a meg-
talalt tartomdny sorszamat adja vissza, ami alapjan a keresést az Index() fiiggvény tudja
folytatni.



11. SZURES

11. Sziirés

Tablazatkezeld hasznalata sordn gyakran fordul eld, hogy sok sorban egymads utan szerepelnek ha-
sonlo jellegli adatok, amelyeknek csak egy részére lenne sziikség valamilyen informécié szdmara.
Ezeket idonként csak megjeleniteni szeretnénk gy, hogy a tobbit ne lassuk addig; maskor ezekre a
sorokra kellene valamilyen szamitasokat elvégezni. Az ilyen jellegii feladatok mar atvezetnek ugyan
az adatbazis-kezelés teriiletére, azonban a legalapvetobb miiveletek a tdblazatkezelOben is haszno-
sak lehetnek, hiszen igy nem kell a tablazatot adatbazissé alakitani. Ebben és a kovetkezo leckében
ezekrdl, a mar adatbazis-kezelés felé hajlo funkciokrol lesz szo.

Adott egy tablazat, amelynek sorai koziil szeretnénk azokat latni, amelyben egy adott oszlop-
ban meghatarozott feltételnek megfeleld értékek taldlhatdoak. Ennek a feladatnak az elvégzésére
szolgal a szlirés, amelynek két fobb valtozata van: az automatikus €s az iranyitott sziirés.

El6szor nézzikk meg az automatikus sziirés mitkodését az Ujsagok feladat tablazatan (57. ab-
ra)! A tablazat néhany — itt most betiijellel jelolt — Gjsag olvasottsagi statisztikajat mutatja ezer f6-
ben megadva.

11.1. Automatikus sziiro

Az automatikus szlird hasznalatdhoz az Adatok meniit
kell felkeresni, amelyben talalhato egy ,,Automatikus sziiro”
nevll meniipont, alatta pedig a ,,76bb sziiré” almenii. Mint a
58. abran lathato, az ,,Automatikus sziir6” meniipont kap-
csoloként viselkedik, azaz ki/be lehet kapcsolni. Amennyi-
ben az aktiv cella egy olyan tablazatban van, amely ponto-
san téglalap alakd, nincs benne egyesitett cella és minden
oldalan (ahol van cella) iires celldk hataroljak; vagy ilyen
alaku tartomany van kijeldlve, akkor ezt a program egy adattablaként értelmezi €s erre kapcsolja be
az automatikus sziiré funkciot.

Az automatikus szlir@ bekapcsolt allapotaban a tablazat elsd sorat fejlécként kezeli a program
¢s minden egyes ilyen fejléc-cellaban egy nyil lathatd, jelezve, hogy ott egy legordiild lista érhetd
el. Ebben a legordiild listaban lehet beallitani az adott oszlopra vonatkozé néhany feltételt.

Adatok Eszkozok Ablak  Sugd

Rendezés...

H-EmE I
Névekvd sorrend

g% 00 5y ¥

Csikkend sorrend

[ Automatikus sziiré

Tartomany definialasa...

Altaldnos sziird...

Irdnyitott sz(rd...

58. abra: A sziiréshez tartozo meniipontok

Ujsagok  Orszagos t:::zt:)esk a;Jétra:lz:ltilk Sport Pénziugy | Politika
A Ujsag 630 ezer f6| 89 ezer 6| 156 ezer f6| 59 ezer f6| 161 ezer f6| 186 ezer f6
B ujsag 178 ezer f6| 32 ezerf6| 69 ezer f6| 60 ezer f6| 37 ezer f6| 55 ezer 16
C ujsag 270 ezer f6| 56 ezerfd6| 90 ezer f6| 98 ezer 6| 73 ezer f6| 50 ezer 16
D ujsag 270 ezerf6| 40 ezerfd| 74 ezer 6| 30 ezer f6| 36 ezer f6| 50 ezer 16
E ujsag 144 ezer f6| 21 ezerf6| 29 ezer f6| 13 ezer 6| 43 ezer 6| 31 ezer 16
F Ujsag 49 ezerf6| 10 ezerf&é| 8 ezerfd| 16 ezerfd| 18 ezerfd| 12 ezer 6
G ujsag 241 ezer f6| 115 ezerf6| 66 ezer f6| 48 ezer f6| 49 ezer f6| 79 ezer 16
H ujsag 47 ezerf6| 20 ezerf6| 27 ezerf6|35ezerfd| bSezerfd| 15ezerfd

57. dbra: A példakban haszndlt kiindulé tablazat az Ujsagok feladatbol
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11. SZURES

B & E E G

. . Autos qlsafam R o
Ujsagok | Orszagos tesztek ajanlato Sport |Pénzugy | Politika

A Il ]ﬁﬂﬂ _____ .C‘_'l (aTal ___...C'_'Iol!_ﬁ _____ LTl rm ___...C'_'Iol.f‘d _____ .:'_'|.-|n.ﬂ _————

A listdban megtalalhaté minden érték, amely az adott oszlopban eléfordul, igy lehetdség van
konkrét értékek megjelenitésének eldirasara. Emellett a listat hasznalva is le- ] > g teszu
hetdség van az adott oszlop szerint a tdblazatot akar névekvd, akar csokkend 7. .z <orend ;
sorrendbe rendezni. Lehetség van arra is, hogy csak az érték szerint els@ 10 7 csokkensorrend
elemet tartalmazo sorok maradjanak meg. Az ebben az oszlopban iires cella- 7 =6
kat tartalmazé sorok is kivalaszthatoak. S

Akéarmelyik lehetdséget is véalasztjuk, azok a sorok maradnak meg a tdb- 7 aisnos szure.
lazatbol, amelyek a beéllitdisoknak megfelelnek. | [emetiereses

A szlirés végrehajtasa utan figyeljik meg, hogy abban az oszlopban, 7

| =g %

amelyben valamilyen feltételt allitottunk be, a nyil kék szintire valtozik. Ezzel 9 1 ;

jelzi a program, hogy erre az oszlopra van sziirési feltétel beallitva. i -
Természetesen tobb oszlopra is beallithato sziiréfeltétel sziikség esetén. v
Amennyiben ki akarjuk a feltételt kapcsolni, akkor ismét a legordiild lis- : ii;

tara van sziikség, ahol egyszertien az ,,Osszes” kapcsolot kell bekapcsolni. o Ooszes =g
A sziiréfeltételeknek nem megfeleld sorok nem vesznek el, amit az is

mutat, hogy a sorok megtartjak eredeti sorszamukat: a feltételnek nem megfe- o Migse

lel6 sorok egyszeriien elrejtésre kertiltek. 60. dbra

11.2. Altalanos sziiré
A legordiilld listdban van egy meniipont, amely reo Altalénos sziir ool

egy kicsit 0sszetettebb keresésre alkalmas: ez az =~ swrdfeistel ‘
JAltaldnos sziiré”, amely kozvetleniil a meniibsl cperter i i e |
is elérhetd. Ez egy 0j parbeszédablakot eredmé-
nyez (61. abra), amelyben egyrészt tobb oszlopra
lehet egyszerre feltételt megadni, masrészt nem
csak konkrét értékeket lehet megadni, hanem
mas relaciokat is.

A ,,Mezoneév” listaban a tablazat els6 sora-
ban levd cellak értékei vannak felsorolva, igy
barmelyikre lehet feltételt megadni.

A , Feltétel” listaban kiilonb06z6 relacidk al-
lithatdak be: egyenld, nem egyenld, kisebb, nagyobb, kisebb-egyenld, nagyobb-egyenld, legkisebb,
legnagyobb stb.

Az Erték” oszlopban pedig akar az oszlopban levé értékek kivélaszthatok, akar be is lehet irni
értéket.

Itt példaul lehet olyat is beallitani, hogy az adott oszlop harom legnagyobb értéke legyen a fel-
tétel. De egy szoveget tartalmazd oszlopnal lehet a szoveg egy részére is feltételt megadni (,, 7Tartal-
mazza”).

A masodik sort6l kezdve van még egy lista, amelynek mindossze két eleme van, amellyel meg
lehet adni, hogy az 0j sor az eléz6ekhez milyen logikai miivelettel kapcsolando:

+ Es: az 4j sor az elézéekkel egyiitt teljesitendé feltételt ad meg.
* Vagy: az 01 sor az elézdekkel alternativ feltételt ad meg.

Orszagos - = - -

Részletek

Slgd oK Mégse

61. abra: Az altalanos sziiré parbeszédablaka
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11.2. ALTALANOS SZURO

Az altalanos szlird segitségével mar lehet olyan feltételt is beallitani, amellyel példaul egy osz-
lop értékeinek egy adott intervallumba kell esniiik vagy azon kiviil kell lennitik.

Példéaul ha azokra az Gjsagokra vagyunk
kivancsiak, amelyek olvasottsaga orszagosan
szaz- és kétszazezer koz¢ esik, akkor a 62. ab-
ran lathato bedllitasra van sziikség. e s S v v

Amennyiben pont az ellenkez6 feltételre | [~ semmi-
van sziikség, akkor mindket relaciot meg kell , .,
forditani és az Es helyett a Vagy mivelettel
kell a két sort 6sszekapcsolni: Orszagos < 100 vagy Orszagos > 200.

Operator Mezdnév Feltétel Erték

Orszagos - == - 100 -

11.3. Iranyitott szlirés

Az automatikus sziird és az altalanos sziir6 alkalmazéasanak az a nagy hatranya, hogy a sziirés ered-
ménye mindig az eredeti tablazatban, annak a sziirés soran nem kivant sorainak elrejtésével torté-
nik." Ez azt jelenti, hogy a sziirés kikapcsoldsakor visszaall az eredeti tablazat.

Ha a szlirés eredményére tartdsan sziikség van, akkor vagolapon keresztiil at kell mashova ma-
solni a tablazatot.

Az iranyitott szlrd segitségével tovabbi lehetéségeket kapunk, amelyek egyike, hogy az ered-
ményt mashova lehet masolni. A masik ok, ami miatt az iranyitott sziirovel feltétleniil meg kell is-
merkedni, hogy a kovetkezd fejezetben bemutatasra keriild adatbazis-fliggvények hasznalatdhoz is
sziikség lesz ra.

Az iranyitott sziird hasznalatdhoz sziikség van egy szliréfeltételeket tartalmazd tartomanyra is.
Ennek formaja a kovetkezo:

* Az els6 sorban azon fejléc-cellak tartalma van felsorolva, amely oszlopokra feltételt akarunk
megadni. Ezt célszerli az eredeti tdblazat fejlécében szerepld megfeleld cella vagdlapon ke-
resztiil torténd masoldsaval eldallitani, mivel abban az esetben, ha a cella tartalmat a prog-
ram nem képes megtalalni az eredeti tdblazat elsé soraban, az oszlopot nem fogja tudni fi-
gyelembe venni.

* Minden tovabbi sor egy-egy olyan feltételt ad meg, amelyek koziil legalabb az egyiknek tel-
jesiilnie kell a sziirend6 tartomany egy sorara annak megjelenitéséhez. Ez magyarul azt je-
lenti, hogy a sorok kozott VAGY kapcsolat all fenn.

* Az egyes sorokon beliil a kiilonb6z6 oszlopokba irt feltételeknek egyszerre teljesiilniiik kell,
azaz egy soron beliil £S kapcsolat all fenn.

* Amennyiben egy adott feltétel egy értékkel valo pontos egyezést ir eld, akkor azt az értéket
egyszerien be kell irni a cellaba. Ha olyan feltételt kell eldirni, amely egy adott értéknél ki-
sebb (nagyobb) értékekre teljesiil, akkor a relacids jelet kell az értéknek kovetnie ugy, hogy
abban az esetben teljesiiljon a kivant feltétel, ha a relacios jel baloldalara a vizsgalt értéket
képzeljiik a szlirendd tablazatbol.

14 Az altalanos szirénél a ,, Részletek” részben mar van ugyan lehetoség megadni, hogy hol szeretnénk a sziirés
eredmenyet latni.
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1 K | L ]

Orszagos | Orszagos Orszagos | Orszagos

<=200 >=100 <100

>200
[ |

63. dbra: Baloldalt: az orszdgos olvasottsag 100 és 200 ezer kozdtt van. Jobbra: az orszagos olvasottsag a [100;200]
intervallumon kiviil van.

A fentiekre példaként nézziik meg azt a példat, amikor az orszagos olvasottsag 100 és 200 ko-
zott van (ezer fore tekintve), illetve amikor ezen kiviil: a <=200 és a >=100 feltételeknek egyszerre
kell teljesiilniiik, tehat egy sorba irnadok (63. 4bra, baloldal); ellenben ha az intervallumba nem esd
ujsagokat keressiik, akkor vagy 100 ezer alatt, vagy 200 ezer felett van az olvasottsag, tehat a két
feltételt két kiilon sorba kell irni (63. abra, jobboldal).

Az els6 eset tartoménya a J1:K2 tartomany, a masodik eset tartomdnya az M1:N3 tartomany
lesz. A masodik esetet egyébként meg lehetett volna egy oszlopos tartomannyal is oldani, hiszen a
két feltétel ugyanarra az oszlopra vonatkozik, igy egymas ala lehetett volna dket tenni.

Amennyiben a sziiréfeltételeket tartalmazo tartomany — amelynek neve sziir6feltétel a prog-
ramban — készen van, akkor a sziirést magat az alabbi 1épéseken keresztiil lehet végrehajtani:

1. Jelold ki az eredeti, sztirend6 tablazatot!

2. Ezutan az Adatok — T6bb sziiré — Iranyitott sziiré meniiponton keresztiil érhetd el az Ira-
nyitott sziird parbeszédablaka (64. abra).

3. A parbeszédablak also részét a ,,Részletek” kinyitasaval lehet elérhetévé tenni. Ez késdbb
fontos lesz, mert ott van elrejtve tObb mas beallitds mellett az is, hogy hova kell a sziirés
eredményét megjeleniteni.

4. Felil a ,,Sziirdfeltétel beolvasdsa innen” részben ha a szlirétartomanynak van neve, akkor a
legordiild listaban az kivalaszthato. Egyéb esetben a tartoméanyra valo hivatkozast kell ide

H I ] K [
Fhas . Autés Utazasi S - - -
Ujsagok | Orszagos tesztek | ajanlatok Sport | Pénziigy | Politika Orszagos | Orszagos
AUjsag 630 ezer f6| 89 ezer f6| 156 ezer 6| 59 ezer f6| 161 ezer 16| 186 ezer f6 <=200 >=100
B ujsag 178 ezer 16| 32 ezer f6| 69 ezer f6| 60 ezer f6| 37 ezer f6| 55 ezer f6

Cujsag |270 ezer f6| 56 ezer f6| 90 ezer f6|98 ezer f6| 73 ezer f6| 50 ezer f6
D ujsag | 270 ezer f6| 40 ezer f6| 74 ezer 6|30 ezer f6| 36 ezer f6| 50 ezer f6
2 E Ujsag 144 ezer 16| 21 ezer f6| 29 ezer f6| 13 ezer f6| 43 ezer f6| 31 ezer f6

F Gjsag 49 ezer f6| 10 ezer f6| 8 ezer f6| 16 ezer f6| 18 ezer f6| 12 ezer f6
G Ujsag |241 ezer f6| 115 ezer f6| 66 ezer f6|48 ezer f6| 49 ezer f6| 79 ezer f6
H ujsag 47 ezer f6| 20 ezer f6| 27 ezer f6| 35 ezer f6| 5 ezer 6| 15 ezer 6,
yd
'S o0 Irdnyitott szaré 0@
L Sziirgfeltétel beolvasasa innen
12

——| -nincs megadva -

13 B —
14 | Részletek
T (") Kis- és nagybetik megkillonboztetése [ Regularis kifejezés
T ~ Atartomany oszlopcimkéket tartalmaz () Masolatok nélkdl
i

«/ SziirGfeltétel megtartasa

17

18

19
— SiGgo OK Mégse

20 - -

21

64. Abra: Az irdnyitott sziiré ablaka és a bedllitdsokban megadandé hivatkozdsok
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bejuttatni — a legegyszeriibb azt egérrel kiejlolni (elobb a mezdbe kell kattintani, utana lehet
kijeldlni). Vigyazni kell, hogy a sziir6feltételhez a fejléc is hozzatartozik, tehat azt is ki kell
jelolni!

5. Az als6 részen az ,,Eredmény masolasi helye:” kapcsolot be kell kapcsolni, majd a sziiréfel-
tételhez hasonldan vagy a nevesitett tartomanyt kivalasztva, vagy a mezobe beirva — kijelo-
Iéssel is lehet — az eredemény megjelenitésére szant tartomany bal felsé sarkat, meg kell
adni, hol jelenjen meg az eredmény. Fontos, hogy itt elég egyetlen cellat megadni, amely az
eredményt tartalmazo tartomany bal felsé sarka lesz. Ha tartomanyt adunk meg, semmi ga-
rancia nincs arra, hogy abba belefér az eredmény! Az abran ez az A13 cellatol kezdve torté-
nd megjelenitést fogja jelenteni.

Az iranyitott sziird — mint a fentiekbdl kideriil — minden esetben az eredeti adatok koziil a fel-
tételeknek megfeleld sorok masolasaval egy 4j tablazatot hoz 1étre. Ezt akar egy kiilon munkalapra
is lehet kiildeni, ha akarjuk. Ennek az elénye, hogy egyszerre kiilonboz6 feltételek szerinti szlirések
eredményeit is lehet tarolni a dokumentumban.
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12. ADATBAZIS-FUGGVENYEK

12. Adatbazis-fuggvények

Tegylik fel, hogy nem egy adott feltételnek megfeleld sorokra vagyunk kivancsiak a tdblazatbol, ha-
nem egy ezek valamelyik oszlopdban levo értékekbdl szamolt adatra. Konkrét példan az el6z6 feje-
zetbeli 0jsagok koziil szeretnénk tudni az altagos olvasdszamat azoknak az Gjsdgoknak, amelyeknek
a sportrovatat vagy a pénziigyi rovatat tobb, mint 50 ezer olvaso olvasta.
Ekkor a kovetkezoket kell tenniink:
1. Elkészitjiik a szlir6tartomanyt, amely megfelel a feltételeknek.
2. Az iranyitott szlird segitségével elkészitjiik azt a tablazatot, amely a feltételnek megfeleld
sorokat tartalmazza.
3. Azqj tablazatban az Average() fliggvénnyel elvégezziik az atlagolast.
Tehat a példa esetében késziteni kell egy sziiréfeltételt, amellyel ki-
gyljtheték azok az ujsdgok, amelyek sportrovatat vagy pénziigyi rovatat
50-nél tobb ezer olvaso olvasta (65. abra). Az el6z6 mondatban ugyan ma-
gyartalan a fogalmazas, de az ,,50-nél t6bb ezer olvaso” kifejezés arra  1>50
akar utalni, hogy a cellaban levo értéknek 6tvennél nagyobbnak kell len- >50
nie, mert az értékek mértékegysége ,.ezer f5”. :
Az igy kapott szlirétartomannyal elvégezve a sziirést, az eredmény
,»Orszagos™ oszlopat kell atlagolni.
Ha sok ilyen miiveletre van sziikség, akkor az sok helyet igényel a sziirések eredményei miatt.
Azonban az adatbazisfiiggvények éppen arra alkalmasak, hogy ezt elkeriiljiik.
Az adatbazisfiiggvények ugyanis a sziikséges szlirést a memoriaban elvégzik, nem igényelnek
extra helyet a munkafiizetben.
Ezen a modon igy egyszertisodik le a miivelet:
1. Elkészitjiik a szlir6tartomanyt, amely megfelel a feltételeknek.
2. A megfeleld adatbazisfliggvénnyel elvégezziik a miiveletet. Jelen példankban ez a DAver-
age() vagy magyarul AB.Atlag() fiiggvény.

J K |

Sport | Pénziigy

65. abra

12.1. Az adatbazisfiiggvények miikodése

Az adatbazisfiiggvények kiilon kategoriat  kategeria Kategéria
kaptak a fliggvénytiindérben (66. abra). M adathari - | Adatbazis B
Mindegyik ugyanazokkal a paraméterekkel  ° :

. p , v (e Flggvény
rendelkezik, igy nem érdemes &ket egyen- ~ FUgeveny 9Em
o . . . .. AB.ATLAG
ként ismertetni. A hirom paraméter a kovet- ~ PAVERAGE o DARAR
. DCOUNT :
kezo: DCOUNTA AB.DARAB2
* Adatbazis: az a tablazat, amelyen  Dcer AB.MAX
. L . ABMEZO
dolgoznia kell a fiiggvénynek. Sz{i- ~ PMAX
. .y 1 . DMIN AB.MIN
réskor ebbdl a tablazatbol akartuk a  oeopuct AB.SZORAS
sorokat kikeresni, vagyis ez az ere-  DSTDEV AB.SZORAS2
s 112 DSTDEVP AB.SZORZAT
deti tal?le.lzat. ] o it i
*  Keresési feltétel: £z a fiiggvények DVAR ABVAR
harmadik paramétere! A keres€si  pvarp ABVARZ

66. dbra: Az adatbazisfiiggvények angol és magyar nyelven a
fliggvénytiindérben
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feltétel az a tartomany, amely a sziirési feltételeket tartalmazza, vagyis a mar megismert mo-
don elkészitend6 sziirGtartomany.

* A masodik paraméter: Adatbazismezé: Kétféleképpen is megadhato. Az egyik lehetdség,
hogy megadom azt a fejléc-cellat, amelyiknek az oszlopan kell a fliggvény miiveletét elvé-
gezni; ekkor a szoveg lesz a l1ényeg, ami a paraméterben van, tehat elvileg maga az érték is
megadhato. A masik lehetdség, hogy megadjuk egész szammal az oszlop sorszamat — aho-
gyan a VLookup() fiiggvénynél a harmadik paraméterben.

A fiiggvények paraméterlistaja tehat a kovetkezoképpen néz ki:

flggvény(adatbazis; adatbazismez(;keresési feltétel)

Minden fiiggvény esetében tehat az torténik, hogy az elsé paraméterben megadott tablazaton
elvégzi a program a harmadik paraméterben megadott sziir6tartomany alapjan a szlirést, de ahelyett,
hogy az eredményiil kapott sorokat valahova kimasolnd, a masodik paraméterben megadott oszlopra
a szlréskor megmaradé sorokra elvégzi a fiiggvény neve altal jelzett miiveletet.

12.2. Az adatbazisfiiggvények felsorolasa

A LibreOffice Calc 6.0 verzidja a kovetkezd adatbazisfiiggvényeket ismeri — mar elég régota ezek a
fiiggvények érhetdek el:
* DAverage/AB.Darab(): atlagolja a masodik paraméterben megadott oszlop értékeit.
*  DCount/AB.Darab(): a Countlf() fliggvényt valdsitja meg joval bonyolultabb feltételek
megadasanak lehetdségével, de csak szamként értelmezheto értékeket vesz figyelembe.
*  DCountA/AB.Darab2(): barmely nem iires cellat figyelembe véve szdmolja meg az értéke-
ket.
*  DGet/AB.Mezd(): az adattartomany egy, a keresési feltételeknek megfeleld celldjanak tartal-
mat hatdrozza meg.
* DMax/AB.Max(): a legnagyobb értéket adja vissza.
*  DMin/AB.Min(): a legkisebb értéket adja vissza.
* DProduct/AB.Szozat(): az értékeket 6sszeszorozza (mint a Product/Szorzat() fiiggvény).
*  DStdev/AB.Széras(), DStdevP/AB.Széras2(): értékek szorasat hatarozza meg.
*  DSum/AB.Szum(): Az értékek Gsszegét adja.
* DVar/AB.Var(), DVarP/AB.Var2(): az értékek szorasnégyzetét szamolja ki.

12.3. Példa a fiiggvények hasznalatara

A fejezet elején emlitett példat befejezve, ha a szlirés tényleges végrehajtasa nélkiil akarjuk meg-
kapni azon 0jsagok atlagos olvasdszamat, amelyeknek a sport- vagy pénziigyi rovatat 50 ezernél
tobben olvastak, akkor az 65. dbran lathat6 szliréfeltétel elkészitése utan az alabbi képletet kell a ki-
vant celldba beleirni:

=DAverage(A1:G9;B1;J1:K3) I

A fenti képletben a paraméterek a kovetkezot jelentik:
* Az eredeti tdblazat az A1:G9 tartomanyban talalhato.
*  ABI (,,Orszagos™) cella megadja az atlagolando6 oszlopot.
* A sziiréfeltétel a J1:K3 tartomdnyban talalhato.
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13. A szerepelt fliggvények

Az aldbbiakban minden olyan fiiggvény részletes bemutatdsa megtalalhatd, amelyek az el6z6 feje-
zetek valamelyikében szerepeltek.

13.1. Statisztikai fiiggvények

13.1.1. Osszegzés

Sum() vagyis Szum()

A Sum() vagy magyar valtozatban Szum() fliggvény a paramétereiben szereplé nem tires, szdmada-
tot tartalmazo cellak 6sszegét adja eredményiil.

Paramétertiil legfeljebb 30 paramétert lehet megadni. Ezek a paraméterek lehetnek szamérté-
kek, szamértéket ado cellak vagy tartomanyok. Utobbi esetben a cella minden szdmként értelmezhe-
td celldjat figyelembe veszi a fliggvény.

A fiiggvény az lires, illetve a szovegértéket tartalmazé cellakat figyelmen kiviil hagyja.

Sumlf() vagyis SzumHa()

A Sumlf() vagy magyar valtozatban a Szumha() fliggvény adott feltételeknek megfeleld cellakban
levé szamértékeket tud 0sszeadni. A fliggvénynek harom paramétere van:

Sumif(tartomany; feltételek; Osszegtartomany)

Amennyiben a harmadik paraméter hianyzik, akkor az elsd paramétert tekinti a fiiggvény 6sz-
szegtartomanynak is. A fliggvény az elsd tartomany celldira megvizsgalja a feltételt. Ha a vizsgalt
cellara teljestil a feltétel, akkor az 0sszegtartomany azonos sorszamu cellajat figyelembe veszi az
0sszeg meghatarozasanal.

A feltétel lehet egy konkrét érték, amely esetben ha az elsd paraméterben ez az érték szerepel
az adott cellaban, akkor teljesiil a feltétel. Masik lehetdség a feltétel megadasara egy szoveg forma-
jéban van, amely esetben a feltétel elején egy relaciosjelnek, majd annak az értéknek kell szerepel -
nie, amellyel a vizsgalt cella értékét ossze kell hasonlitani. Példaul a "<10" feltétel azokra a cel-
lakra teljesiil, amelyben tiznél kisebb érték szerepel.

13.1.2.  Atlagolas

Tobb atlagolés elvégzésére alkalmas fliggvény is létezik:

Average() vagyis Atlag()

A fiiggvény 1-30 paramétert var, amelyekben szamként értelmezhetd — tehat nem tires — cellakat,
ilyen cellékat (is) tartalmazo6 tartomanyokat vagy konkrét értékeket lehet megadni. Amennyiben a
paraméterek kozott van legalabb egy szamként értelmezhetd érték, akkor a fliggvény ezen értékek
atlagat fogja visszaadni. Ha nincs szamként értelmezhet6 érték a paraméterei kozott, akkor a nulla-
val osztas miatt hibaiizenetet ad a fliggvény.
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Az iires cellakat és a szamként nem értelmezhetd értékeket tartalmazo cellakat a fiiggvény az
atlag meghatdrozasa soran figyelmen kiviil hagyja.

AverageA() vagyis AtlagA()

Az Average() fiiggvénytdl eltérden a szovegadatokat nulla értékkel veszi figyelembe.

Averagelf() vagyis AtlagHa()

A Sumlf() fiiggvény testvéreként, az Averagelf() fiiggvény a feltételnek megfeleld cellak atlagat
adja eredményiil.
AverageIf(tartomany; feltétel; atlagtartomany)

Amennyiben csak két paraméter szerepel, akkor az elsé paraméter lesz egyben az atlagtarto-
many is. A harom paraméter jelentése teljesen megegyezik a Sumlf() fliggvény paramétereivel.

13.1.3. Legkisebb és legnagyobb értékek

Min()

A fiiggvény a (legfeljebb 30) paraméterében megadott, szamként értelmezhetd értékek koziil a leg-
kisebbet adja eredményiil. A paraméter lehet érték, cella vagy tartomény.

MinA()

A Min() fiiggvénynek olyan valtozata, amely a szovegértékeket nulla értékkel veszi figyelembe.

Max(), MaxA()

A Max() fiiggvény a (legfeljebb 30) paraméterében megadott, szamként értelmezhetd értékek koziil
a legnagyobb értéket adja eredményiil. A paraméter lehet érték, cella vagy tartomany.
A MaxA() fliggvény a szovegértékeket is figyelembe veszi nulla értéknek tekintve.

Small() vagyis Kicsi()

A Small(tartomany; sorszam) fiiggvény a tartomany szamként értelmezhetd értéki
cellai koziil a sorszam-adik legkisebb értéket adja eredményiil.

Large() vagyis Nagy()

A Large(tartomany; sorszam) fiiggvény a tartomany szamként értelmezhetd értéki
cellai koziil a sorszam-adik legnagyobb értéket adja eredményiil.

13.1.4. Megszamlalasok

Count() vagyis Darab()

A paramétereiben szerepld cellak koziil megadja, mennyiben szerepel szamként értelmezhetd érték.
A paraméterek maximalis szama 30, egy paraméter lehet szamérték, cella vagy tartomany.
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CountA() vagyis Darab2()

Nem csak a szamértékeket, hanem barmilyen értéket tartalmazo cellat belevesz az §sszeszamolasba,
azaz a paraméterlista altal megadott celldk koziil megmondja, mennyi cella nem fiires. Legfeljebb 30
paramétert lehet megadni.

CountBlank() vagyis DarabUres()

Megadja a paraméterlistaval megadottak koziil az iires cellak szamat. Ez a fiiggvény is legfeljebb 30
paramétert fogad ed.

Countlf() vagyis DarabTeli()

CountIf(tartomany; feltétel) alakban kell megadni, ahol a tartomany a megszamolan-
do cellak Osszefliggd tartomanya, a feltétel pedig az az érték vagy idézdjeles szoveg, amelynek
megfeleld cellak szadmat adja meg a fiiggvény. A fiiggvénnyel széveg eléforduldsi szdmat is meg le-
het hatdrozni, ha a feltételként a kérdéses szoveg szerepel.

13.1.5. Szorzas

Product() vagyis Szorzas()

A legfeljebb 30 szamértéket, cellat vagy tartomanyt tartalmazé paraméterében szerepld valamennyi
szamérték szorzatat adja eredménytil. Nyilvanvaldan nincs értelme a szoveges adatokat nulla érték-
kel figyelembe venni, hiszen akkor biztosan nulla lenne az eredmény.

SumProduct() vagyis Szorzatésszeg()

Ez a fiiggvény a paraméterében megadott vektorok skalaris szorzatat adja eredményiil.

Magyarul: minden paramétere azonos elemszamu egydimenzids tartomany (sor vagy oszlop),
amelykbdl az azonos sorszamuakat 0sszeszorozza, majd veszi az igy kapott szorzatok dsszegét.

A Sumproduct(A2:A10; C2:C10; E3:E11) fliiggvény valdjaban a kovetkezd képlet
végrehajtasat jelenti:

=A2*C2*E3+A3*C3*E4 + .. + A10*C10*E1l1l

Legfeljebb 30 paramétere lehet a fliggvénynek, amelyek mindegyike azonos szdmu cellat meg-
ad6 tartomany kell legyen. Hogy az egyes tartoméanyok sorokat vagy oszlopokat adnak meg, az a
fiiggvényen beliil keverhetd, de mindegyik tartomanynak vagy sort, vagy oszlopot kell megadnia.

13.1.6. Kerekitések

A harom kerekitd fliggvény azonosan paraméterezendd. Elsé paraméter a kerekitendd szdmértek
(vagy szadmot tartalmazo cella), a masodik paraméter pedig a helyiértékek szama, amilyen pontos-
sdggal a kerekitést végezni kell. Ez lehet negativ szam is, amely esetben egésznél nagyobb helyiér-
tékre kell kerekiteni.
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Round(szam; pontossdg)

Magyarul: Kerekités(). A szamot matematikai kerekitést hasznalva kerekiti pontossag he-
lyiérték pontosan.

RoundDown()
Magyarul: Kerek.Le (). Mindig lefelé kerekit.

RoundUp()
Magyarul: Kerek.Fel( ). Mindig felfelé kerekit.

13.2. Datum- és idokezelés

Today () magyarul Ma( ) fliggvény megadja az aktualis datumot. Mivel mindig a képlet értékének
kiszamolasakor érvényes datumot adja, igy a dokumentum megnyitasakor is mindig az aktualis da-
tumot fogja adni.

Now( ) magyarul Most () fiiggvény ugyanilyen modon az aktualis idépontot adja a fliggvényt
tartalmaz6 képlet minden kiszdmitasakor.

13.21. A datum- és idbkomponensek meghatarozasa

A datum év komponensét a Year () magyarul EV (), a hénap komponensét a Month () magyarul
Honap( ), a nap komponensét pedig a Day () magyarul Nap () fiiggvénnyel lehet meghatarozni.
Egy idéadat esetén az o6rat az Hour () magyarul Ora(), a perceket a Minute() magyarul
Perc() és a masodperceket a Second () magyarul Masodperc( ) fiiggvényel lehet megkapni.

Mind a hat fliggvény esetében egyetlen paramétert kell megadni. Ez lehet egy szamérték vagy
egy szamértéket tartalmazo cella neve. Ezt a szamértéket fogja a fliggvény datumként vagy idéként
kezelve visszaadni a megfeleld komponenst.

13.2.2.  Datum érték elballitasa

A Date(év; honap; nap) magyarul Datum(év; hoénap; nap) fliggvény segitségével a
datum harom komponensébdl lehet az adott datumot reprezentald egész szdmot eldallitani.

A LibreOffice 6.0 Calc 1583 és 9956 kozotti évszamokat tartalmazo datumokat tud kezelni,
igy az elsd paraméterbe irt szamnak ebben az intervallumban kell lennie. Ha kétjegyli szdmot adunk
meg, akkor az 19xx vagy 20xx évszamokat fog jelenteni.

13.2.3. 1d6 érték elballitasa

A Time(Ora; perc; masodperc) magyarul Id6(Ora; perc; masodperc) fiiggvény
segitségével az 1d6 harom komponensébdl lehet egy adott idéadatot reprezentald valos szdmot eld-
allitani.
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13.2.4. Datumok kozti kiilonbség szamitasa

A DateDif(kezdé datum; befejezé datum; intervallum) magyarul
Datumtolig() fiiggvény két datum kozt eltelt teljes napok, teljes honapok, teljes évek szamanak
meghatarozasara szolgal. A harmadik paramétere a kovetkezd szovegek valamelyike lehet:
» '"d": napokban adja meg a kiilonbséget;
o '""m":akét datum kozti teljes honapok szamat adja;
o "y'":akét datum kozti teljes évek szamat adja;
* "ym": teljes honapok szama a kezd6 datum és avégdatum kiilonbségébdl az éveket kivonva
(azaz figyelmen kiviil hagyva);
* "'md": teljes napok szama a két datum kiilonbségébdl az éveket és honapokat kivonva (azaz
figyelmen kiviil hagyva);
« "yd": teljes napok szama a két datum kiilonbségébdl az éveket figyelmen kiviil hagyva.

13.2.5. DaysinMonth(datum)

Magyar neve nincs a fliiggvénynek, tehat magyarul is ugyanezt kell irni.
A megadott datum honapjdban levé napok szamat adja eredményiil.

13.2.6. DaysInYear(datum)

Magyarul is ugyanezt a nevet kell irni.
A megadott datum évében levo napok szamat adja eredményiil.

13.2.7. EasterSunday(év)

Megadja, hogy az adott évben milyen datumra esik Husvét vasarnapja. A fliiggvénynek nincs ma-
gyar neve.

13.3. Logikai fiiggvények

A logikai fiiggvények koziil a legfontosabb az If(), magyarul Ha() fiiggvény:

If(feltétel; igaz-érték; hamis-érték)

Az elsd paraméter logikai értékétdl fiigg, hogy a masodik vagy a harmadik paraméter értéke
lesz-e a fiiggvény értéke. Ha a feltétel paraméter logikai értéke igaz, akkor a masodik paraméter,
kiilonben a harmadik lesz a fliggvény értéke. A masodik és a harmadik paraméter értéke nem feltét-
leniil azonos tipust, de ha eltéréek — példaul egyik szam, a masik szoveg —, akkor erre a fiiggvény
értékének felhasznalasanal figyelni kell!

HAMIS konstanst ad6 értéke van a False() magyarul Hamis() fliggvénynek.

IGAT konstanst ado értéke van a True() magyarul Igaz() fliggvénynek.

Egy logikai érték tagadasa a Not() magyarul Nem() fiiggvénnyel torténik, amely a paraméteré-
ben szerepld logikai értékkel ellentétes logikai értéket ad eredményiil.

Az And() magyarul Es() fiiggvény akkor ad igaz értéket, ha minden paraméterében szerepld
kifejezés logikai értéke igaz.

Az Or() magyarul Vagy() fiiggvény akkor ad igaz értéket, ha legalabb az egyik paraméterében
szerepld kifejezés logikai értéke igaz.
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Kizaré vagy miivelet megadasara alkalmas a magyar névvel nem rendelkez6 Xor() fiiggvény.

Ez eredeti definicidja szerint akkor ad igaz értéket, ha a két paraméterének logikai értéke ellentétes
— azaz egyik igaz, masik hamis —, 4m a ketténél tobb paraméteres valtozatra kibdvitett definicidja
szerint akkor ad igaz értéket, ha a paratlan szdmu paramétere igaz érték.

13.4.

Kereséfiiggvények

A leggyakrabban hasznalt keresofiiggvény szerepelt a fentiekben, de még van tobb is. Ezek a Fiigg-

crey

VLookup(keresési érték; tibla, oszlopsorszam; tartomdanyban keresés). Magyarul:
Fkeres() A fliggvény megkeresi az elsé paraméterében szerepld értéket a masodik para-
méterben megadott tabla elsd oszlopaban. A keresés eredménye kivalasztja valamelyik sort,
majd ennek a sornak a harmadik paraméterben megadott sorszdmu oszlopéaban levé cella ér-
tékét adja vissza a fliggvény. Amennyiben a negyedik paraméter nem szerepel — vagy szere-
pel, de IGAZ értékkel —, akkor a tabla els6 oszlopat mint ndvekvd intervallumok als6 hatara-
it kezeli a fiiggvény. Amennyiben a negyedik paraméter HAMIS értékkel van megadva,
akkor viszont a fliggvény csak a tabla elsé oszlopaban ténylegesen szerepld értékeket talalja
meg, amelyek ebben az esetben barmilyen sorrendben jelen lehetnek. Ha az els6 paraméter-
ben olyan érték szerepel, amely nem taldlhaté meg a keresési tartomany (tabla paraméter) el-
s6 oszlopdban, akkor a fiiggvény a ,,#HIANYZIK” hibajelzést adja.

HLookup(keresési érték; tabla, sorszam;, tartomdnyban keresés). Magyarul: Vkeres() A

VLookup() fiiggvény megfeleldje sorokban torténd keresésre: egyszertien meg kell cserélni

a sorok ¢€s az oszlopok szerepét a fenti definicidban. Azaz a fiiggvény elsé paraméterében

megadott értéket a tabla els6 soraban keresi balrol jobbra haladva. Amelyik oszlopban meg-

talalja, annak az oszlopnak a harmadik paraméterben megadott sorszami sordban levd érté-
ket adja eredményiil. A negyedik paraméter jelentése azonos a VLookup() fiiggvény negye-
dik paraméterével.

Lookup(keresési érték; keresési vektor, eredményvektor): Az elsé paramétert megkeresi a

masodik paraméterben megadott egy soros vagy egy oszlopos tartomanyban. A fiiggvény ér-

téke az igy kapott sorszamu elem lesz a harmadik paraméterben szerepld, szintén egy soros
vagy egy oszlopos tartomanyon beliil.

Match(keresési érték; keresési tartomany; rendezettség tipusa): Magyarul: Hol.Van() A

fiiggvény a VLookup() és a HLookup() fiiggvény altaldnositasara alkalmas: Visszaadja a

sorszamat a keresési tartomany azon celldjanak, amely megfelel az els6 paraméterben sze-

repl6 értéknek. A harmadik paraméter meghatarozza, hogy hogyan kell a masodik paramé-
terben szerepld egy soros vagy egy oszlopos tartomany rendezettségét figyelembe venni:

o Ha az értek 1, akkor a tartomdny novekvo rendezésti intervallumokat ad meg. Ekkor a
VLookup() ¢s a HLookup() fliggvény haromparaméteres valtozataval azonos modon tor-
ténik a keresés.

o Ha az érték 0, akkor a tartomany nincs rendezve, csak pontos egyezés lehetséges. Ekkor
a keresés moddja olyan, mint a VLookup() és HLookup() esetén a negyedik paraméter
HAMIS értéke esetén.

o Ha az érték -1, akkor a tartomany csokkend rendezésti intervallumokat reprezental. Ek-
kor a keresés a ndvekvo rendezéshez hasonloan viselkedik, de ellenkez6 iranyba halad-
va.

Index(tartomadny; sorszdam; oszlopszam, tartomdnyszam): Az elsé paraméterében megadott

tartomanynak a masodik és a harmadik paraméterben megadott koordinatakon levo celldja-
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13.5.

nak értékét adja eredményiil. A negyedik (opcionalis) paraméter akkor hasznalhatd, ha az el-
sO paraméterben egy tobb részbdl alld tartomany neve szerepel — ilyen tartomanyt csak eldre
definialt névvel lehet megadni — hasznaland6 tartomanyként. Ebben az esetben ez a negye-
dik paraméter annak a résztartomanynak a sorszamat adja, amelyben a cellat a masodik ¢és a
harmadik paraméter meghatarozza. A fliiggvényt a Match() fiiggvénnyel egyiitt hasznalva le-
het olyan érték-keresést végezni, amelyre a VLookup() és a HLookup() fiiggvények a korla-
taik miatt nem alkalmasak.

Adatbazisfiiggvények

A kovetkezd adatbazisfliiggvények hasznalhatoak:
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DAverage/AB.Darab(): atlagolja a masodik paraméterben megadott oszlop értékeit.
DCount/AB.Darab(): a Countlf() fliggvényt valdsitja meg joval bonyolultabb feltételek
megadasanak lehetdségével, de csak szamként értelmezheto értékeket vesz figyelembe.
DCountA/AB.Darab2(): barmely nem fires cellat figyelembe véve szamolja meg az értéke-
ket.

DGet/AB.Mezd(): az adattartomany egy, a keresési feltételeknek megfeleld celldjanak tartal-
mat hatarozza meg.

DMax/AB.Max(): a legnagyobb értéket adja vissza.

DMin/AB.Min(): a legkisebb értéket adja vissza.

DProduct/AB.Szozat(): az értékeket 6sszeszorozza (mint a Product/Szorzat() fliggvény).
DStdev/AB.Szoras(), DStdevP/AB.Szoras2(): értékek szorasat hatarozza meg.
DSum/AB.Szum(): Az értékek Osszegét adja.

DVar/AB.Var(), DVarP/AB.Var2(): az értékek szorasnégyzetét szamolja ki.

A fliggvények paramétere mind azonos:
flggvény(adatbazis; adatbazismez6;keresési feltétel)

A paraméterek jelentése:

Adatbazis: az a tdblazat, amelyen dolgoznia kell a fliggvénynek.

Adatbazismez6: Kétféleképpen is megadhato. Az egyik lehetdség, hogy megadom azt a fej-
léc-cellat, amelyiknek az oszlopan kell a fiiggvény miiveletét elvégezni; ekkor a szoveg lesz
a lényeg, ami a paraméterben van, tehat elvileg maga az érték is megadhatd. A masik lehetd-
ség, hogy megadjuk egész szammal az oszlop sorszdmat — ahogyan a VLookup() fiiggvény-
nél a harmadik paraméterben.

Keresési feltétel: A keresési feltétel az a tartomany, amely a sziirési feltételeket tartalmazza.

A fiiggvények miikodése egyforma:
1.

Szlirést készit a memoriaban — tehat a munkafiizetben nem lesz nyoma — az adatbazis
paraméter altal megadott tartomanybol, keresési szlrétartomanynak a keresési
feltétel paraméterben megadott tartomanyt hasznalva.

A keletkezett tablazat sorait figyelembe véve elvégzi a fliggvény nevében szereplé miivele-
tet az adatbazismez6 paraméter altal megadott oszlopon.
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